
A Komlói Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzőjének 

2/2014. (X.1.) utasítása 

az általános szabályozók felülvizsgálatának eredményeképpen feltárt hiányosságok 

megszüntetése, a szabályzatok átdolgozása, kiegészítése, megalkotása felelőseiről és az 

eljárások határidőiről 

(a 6/2014. (XII.10.) jegyzői utasítással egységes szerkezetben) 

 

Érintett szabályozó Felelős Eljárás Határidő 

A képviselő-testület 

szervezeti és működési 

szabályzata 

Niedermayer Éva 

testületi ügyintéző 

Komló Város 

Önkormányzat 

esetében: Új rendelet 

megalkotásának 

előkészítése; 

Mánfa Község 

Önkormányzat 

esetében: az Mötv.-ben 

rögzített kötelező 

felülvizsgálat, személyi 

változások átvezetése  

A 2014. október 12. 

napján megválasztott 

képviselő-testület alakuló 

ülése 

A képviselő-testület 

döntéseinek előkészítése, 

az ezekkel kapcsolatos 

adminisztratív feladatok, 

valamint a döntések 

végrehajtásának rendje 

(SZMSZ III. függelék) 

Niedermayer Éva 

testületi ügyintéző 

A szabályzat 

tanulmányban megjelölt 

részeinek pontosítása, 

kiegészítése 

A 2014. október 12. 

napján megválasztott 

képviselő-testület alakuló 

ülése – a szervezeti és 

működési szabályzathoz 

kötötten 

A Komlói Közös 

Önkormányzati Hivatal 

szervezeti és működési 

szabályzata és ügyrendje 

Niedermayer Éva 

testületi ügyintéző 

Új szervezeti és 

működési szabályzat és 

ügyrend kidolgozása 

2014. december 31. 



 

A polgármesteri hivatalban 

foglalkoztatott 

köztisztviselők 

jogviszonyának egyes 

kérdéseiről szóló  

önkormányzati rendelet 

Niedermayer Éva 

testületi 

ügyintéző, Papp 

Viktória, 

személyzeti 

ügyintéző 

Új rendelet 

megalkotásának 

előkészítése 

2014. december 31. 

Egységes Közszolgálati 

Szabályzat 

Niedermayer Éva 

testületi 

ügyintéző, Papp 

Viktória, 

személyzeti 

ügyintéző, Arnold 

Andrea 

informatikus 

Új szabályzat 

kidolgozása 

2014. december 31. 

A Nemzeti Jogszabálytár 

kezelésének szabályzata 

Niedermayer Éva 

testületi ügyintéző 

Új szabályzat 

kidolgozása 

2014. december 31. 

Informatikai stratégia Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2015. december 31. 

Informatikai Biztonsági 

politika 

Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Kockázatkezelési 

Szabályzat 

Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Beszerzési Szabályzat Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Tűzvédelmi Szabályzat Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Adatvédelmi Szabályzat Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Selejtezési Szabályzat Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Iratkezelési Szabályzat Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 



Szabálytalanságok 

kezelésének szabályzata 

Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Karbantartási eljárási rend Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Informatikai Biztonsági 

Szabályzat 

Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Honlapkezelési, -

közzétételi Szabályzat 

Arnold Andrea 

informatikus 

Felülvizsgálat 2016. június 30. 

Ügymenet-folytonossági 

terv 

Arnold Andrea 

informatikus 

Új szabályzat 

megalkotása 

2015. december 31.1 

Konfigurációkezelési 

eljárásrendről szóló 

szabályzat 

Arnold Andrea 

informatikus 

Új szabályzat 

megalkotása 

2015. december 31.2 

Rendszerbiztonsági terv 

(titkos) 

Arnold Andrea 

informatikus 

Új szabályzat 

megalkotása 

2015. december 31.3 

 

Komló, 2014. október 1. 

 

 

 

 

dr. Vaskó Ernő 

címzetes főjegyző 

                                                 
1 Módosította a 6/2014. (XII.10.) jegyzői utasítás 2014. december 10-i hatállyal 
2 Módosította a 6/2014. (XII.10.) jegyzői utasítás 2014. december 10-i hatállyal 
3 Módosította a 6/2014. (XII.10.) jegyzői utasítás 2014. december 10-i hatállyal 


