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Tisztelt Képvisdi-testilet!

A Keépviseb-testiilet szervezeti és tkoddési szabalyzatardl szolé 16/2014. (X. 27.)
onkormanyzati rendelet (SZMSZ) 38. § (1) bekezdigmntja alapjan a jegyztajekoztatja a
képviseb-testiiletet a hivatal munkdjarél és az Ugyintédésr kdtelezettségnek az év soran a
Hivatalban dolgoz6 munkatarsaimmal egyuitt folyareatoeleget teszek azdrjesztések és
kilénbsen a rendszeresen targyalt lejart hatdiridajarozatok végrehajtasarél sz6lé napirend
elokészitésével, illetve a kdzmeghallgatds anyagarssdezedllitasaval. Korabban a helyi
onkorméanyzati valasztasokat meg@den atfogé anyagot készitettem a Hivatalnak a teljes
ciklusban végzett munkajarol, azonban a Magyargrsedyi 6nkormanyzatairol szolo 2011.
évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3) bekezdésdpntja szerint a jegyzévente beszamol

a képviseb-testiletnek a hivatal tevekenységjgrigy a tavalyi évil kezdbdéen a Hivatal
tevékenységét szol6 beszamolomat évente terjesztem a TisztghviSeb-testilet elé.

Az Moétv. 84. 8§ (1) bekezdése kimondja, hogy a hélykormanyzat képviséltestilete az
onkormanyzat ritkddésével, valamint a polgarmester vagy a jédgtadat- és hataskorébe
tartozd Ugyek dontésre vald okészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladat
elldtdsara polgarmesteri hivatalt vagy ko6zos onkmymati hivatalt hoz létre. A hivatal
kozremikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamintadlami szervekkel tortén
egyuttmikddésének dsszehangolasaban.

A Komléi K6zos Onkormanyzati Hivatal Komlé és Manfanatkozasaban latja el a hivatali
feladatokat, a 2017. évben atlagosan &8 létszammal, 5 irodaba szerédye: Titkarsagi
iroda, Pénzigyi, koltségvetési és vagyongazdalkodasla, Hatosagi és adoiroda,
Varosiuzemeltetési és intézmeny-feligyeleti iroda Sxocialis iroda. Az irodaveziit
elkészitették az irodak kiloén beszamoldit a 20¢irteékenysédil, amely beszamolék jelen
eléterjesztés 1. sz. mellékletét képezik.

Nagy figyelmet forditunk arra, hogy rendszereséssitsik az dnkorményzati honlapot és a
Hivatal altal karbantartott onkormanyzati portalbnak érdekében, hogy a lakossagi
tajékoztatas széles kdrben megvalésuljon, és anrirdnyzati tevékenységgel dsszeftigg

kozérdelkk adatok naprakészek és konnyen elédletegyenek.

Keérem a Tisztelt Képviséitestulet, hogy a Jogi, ugyrendi és kozbeszerzésittbag
véleményének figyelembevételével targyalja meg anko K6zés Onkormanyzati Hivatal
2017. évi tevékenysédirszolo beszamolomat, és azt elfogadni sziveskedjék

Hatarozati javaslat:

A képviseb-testulet — a jegyk elterjesztése, tovabba a jogi, ugyrendi és kdzbedgierz
bizottsag véleménye alapjan — megtargyalta és affiaga Komloi Kézés Onkormanyzati
Hivatal 2017. évi tevékenysé@ékészitett beszamolot.

Komlé, 2018. junius 13.

dr. Vasko Erf
cimzetesdjegyzo



1. sz. melléklet

IRODAK BESZAMOLOI

TITKARSAGI IRODA

A Titkarsagi irodan a feladatokat 2017-ban a jég§z aljegy# mellett 10 6 tgyinté®, 2
Ugykezeb és 12 § fizikai alkalmazott latta el.

A Titkarsagi Iroda — a jegyzkdzvetlen iranyitdsa alatt — lé@b feladata a tisztségviskl a
képviseb-testilet és bizottsdgai munkdjanakokélszitése, segitése, a képuiselstilet
Uléseinek szervezése, a dontések végrehajtasamaitefinmel kisérése. Komoly figyelmet
forditunk arra, hogy a képvidetestilet Uléseire készilt éebrijesztések, a testilet és
bizottsagai altal meghozott dontések a léHegrovidebb idn belul kbzzétételre keriljenek
az oOnkormanyzat honlapjan, és hatéloeh megtorténjen az ulések je@ké@nyveinek
felterjesztésre, valamint a rendeletek kozzétételdlemzeti Jogszabdlytar erre a célra
létrehozott internetes fellletén.

A Titkarsagi iroda koordindlasaval torténik Manfadaéég Onkormanyzat Képvisel
testiletének és a Komloi Kistérség Tobbcéll Onkoymati Tarsulds (léseinek
megszervezeése, illetve a jegidnyvek felterjesztése is.

A 2017. évben Komld Varos Onkormanyzat Képwideistillete 18 ulést tartott, melyek soran
207 hatarozatot hozott és 30 rendeletet fogadotimély Manfa Kozség Onkormanyzat
Képviseb-testilete 11 ulést tartott, melyek soran 62 hatitad hozott és 11 rendeletet
fogadott el. A Tarsulas Tanacsa az elmult évbeild$ tartott és 41 hatarozatot hozott.

A Titkarsagi iroda tevékenysége rendkiviul sokré fentieken til az alabbiak tartoznak a
Titkarsagi irodadbb feladatai kozé:

1) Valasztasok, népszamlalasok, népszavazasok leborntada:

A Titkarséagi iroda koordinal6 feladatot lat el dasztasok, népszamlalasok és népszavazasok
lebonyolitdsaval kapcsolatban. A 2017. év véegénkemdjdtek az orszaggyesi kepvisabk
2018. tavaszi valasztasaval kapcsolato8kédzit feladatok. Megtortént a valasztasi
informatikus rendszer hasznalatara alkalmas muldtadbok kodzpontilag szervezett
leszallitasa, kihelyezése, valamint elvégeztik meétdyilvantartas felllvizsgalataval, illetve
korzetesitéssel kapcsolatos feladatokat.

2) Varosi nagyrendezvények, rendezvények d@észitése, szervezése, nemzetkozi
kapcsolatok szervezése, civil szervezetekkel valapgcsolattartas:

Rendezvények &készitése, szervezése:

Komlon az elmdlt évben is sikeresen zajlottak feagyrendezvények, melyeé koordinatori
feladatait a Titkarsagi iroda latta el. Az 6nkorryZat honlapjan minden évben kézzétételre
keril a varosi rendezvény-naptar, melynek folyamatrzetését az iroda gondoskodik és a
rendezvények lebonyolitasardl evkozben rendszetégaroztatast ad.




A Titkarsagi iroda a varosi kitlintetések adomanganak elkészitési feladatait is ellatja.

Nemzetkdzi kapcsolatok szervezése, és civil szanldelvald kapcsolattartas
A Titkarsagi irodan keresztil tortéenik a nemzetkdestveérvarosi kapcsolatok apolasa,
valamint a civil szervezetekkel val6 egyliitkddés és kapcsolattartas.

Nemzetiséqi Ugyek
A Titkarsagi iroda koordinalja Komlo varos nemzégisénkormanyzatainak ithodéseét, és a
nemzetiségi 6sszekion keresztil biztositja a szervezett a feladattdest.

3) Informatikai feladatok ellatasa

A hivatal informatikai rendszerének UzemeltetéJatldarsagi iroda feladatai kdzé tartozik. A
hivatali munka elvégzéséhez 80 szamitdégép (asAslilaptop), és az alkalmazasok
futtatasahoz szikséges szerverek allnak rendelieezéz iroda latja el a tikddéshez
szikséges IT biztonsagi, rendszergazdai, Uzemsltdedadatokat. Az informacidos és
kommunikéciés technolégidk rohamos deigse szikségessé teszi a hivatal informatikai
rendszereinek fejlesztését, a rendelkezésre adkoe8k folyamatos cseréjét. A szikséges
infrastrukturalis hattér biztositdsa, az informatikszkdzok beszerzéséhez magas forrasigény
szikséges. Az elavult eszkdzok cseréje, U] szaftvebeszerzése folyamatos. Az
adatbiztonsag érdekében Uj adatbazis szerver éak amentésére szolgalé mésterver
kerult beszerzésre.

Az iroda ebkészitette és Osszeallitotta az dnkormanyzati ASPdrtéi csatlakozast
tamogaté palyazat benyujtasat.

4) lktatasi feladatok

E feladatkérbe a Titkarsagi iroda vonatkozasabasshio ideje nem alsorban az iktatas
tartozik, hanem a hivatali kildemények fogadas#oedbbitasa, valamint a kézponti irattar
kezelése. A tényleges Ugyiratkezelés, igy kulondgeérkeztetés és iktatas az egyes irodakon
torténik. A hivatal teljes tgyiratforgalma a 20&vben 49.77ktatott Ugyiratot mutat.

5) Személyzeti Uigyintézes

A Titkarsagi iroda személyzeti referense latja eK@mldé Varos Onkorméanyzatanal és a
Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott kb€ 6 személyzeti tigyeit, valamint a
kozszolgalati tisztvisék, a képvisalk és bizottsagi tagok képzésével, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének telfssivel kapcsolatos hattérfeladatokat. Az
iroda gondoskodik a megbizasi szmlesek és vallalkozasi szédések elkészitésé,
valamint megkotésér.

6) Mobiltelefon Ugyintézé

A Titkarsagi iroda mobiltelefon Ugyintée latja el a teljes énkormanyzati mobiltelefon
flottdval 6sszeflugy koordindldo és adminisztrativ feladatokat. Az dmkanyzati flottahoz
csatlakoztak az O©nkormanyzati és tarsulasi intéyeleénaz oOnkormanyzati tulajdoni
részesedéssel itkddd gazdasagi tarsasagok, a varosi nevelési és akiatézmények, a
kistérséghez tartoz6 ©Onkormanyzatok, a helyi nesegit onkormanyzatok, a kozo6s



onkormanyzati hivatal, illetve az 6nkormanyzatwdresan egyuttiikodé helyi intézmények
és szervezetek, mint példaul a Komléi Egészségomndés a katasztrofavédelmi kirendeltség.
Az dnkorményzati rendszerhez partneri csomagbaB #léfonszam, vezétcsomagban 223

telefonszam, igy 6sszesen 4391 telefonszam tartowkyekkel kapcsolatban az lgyintézés a
mobiltelefon Ugyintéén keresztil torténik. Kapcsolatot tart a flottah@satlakozott
szervezetekkel, illetve a szolgaltatd kozponti ekkal (gyintédjével, értekesitési
menedzserrel és a kintié&ség kezdl csoporttal. Rendszeresen lekéri a szamlaegyerdegek
elmaradassal rendelkg&#lotta tagok felszodlitasa, a fizetési bizonylato&kérése, illetve a
kintlevoség kezdl csoporttal valé egyeztetése céljabdl. Kizarolgtarkeresztil zajlik az Uj
eléfizetéssel, a mar megléwléfizetés mddositasaval, a szolgaltatdsok megreréaless
megszintetésével kapcsolatos tgyintézés, illeszdmlareklamacio.

7) Varosi féépitész

Az varosi bHeépitész az allamioéEpitészi hataskorében eljar6 megyei kormanyhiatall
egyuttmikddve ebseqiti az illetekességi teriletét ééimeriletrendezeési és telepulésszerkezeti
tervek Osszhangjanak kialakitasat, valamint folyasen figyelemmel kiséri a rendezési
eszkozok hatélyosuladsat. Kozrgkddik a kulturdlis orokség védelmével, és a kuliara
Orokség védetté nyilvanitasaval kapcsolatos onkoyasti feladatok ellatdsaban. Szakmai
véleményével, allasfoglaldsaival segiti a térsietve a telepililés egységes taji €s épitészeti
arculatanak alakitasat. Részt vesz a vonatkoza behpalyok eélkészitésében, valamint a
telepllési 6nkormanyzat meghatarozott épitéstidpilétainak az ellatasaban.

8) Hivatalsegéd, fizikai alomény tevékenysége

A mindennapi nmikodés soran elengedhetetlen a hivatali gondnok égilkai allomany
tevékenysége, de a kiemelt varosi események, re@adgek ebkészitése, lebonyolitasa,
megszervezése soran kiemelten nagy feladat harnulk, rdgy kolonésen a varosi
rendezvényekhez kapcsoldédoan a hivatal épiletémtdsiidsa, nyitva tartasa, tisztan tartasa,
vagy a hétvégenként a hivatalban megtartasra kesidertartasokban (eskik; névado
Unnepségek) tortén kozrentikddés soran. A zokkémentes munkavégzéshez
nélkilozhetetlen karbantartasi, felljitasi munk@tatesetleges meghibasodasok elharitasa,
megszintetése is a fizikai allomany feladatkdrédmozik, ahogyan a hivatali porta- és
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telefonkdzpont-szolgélat is. Teljes épllet GESA&sas



HATOSAGI ES ADOIRODA

Hat6ségi és Addiroda

Tevékenységunk tovabbra sem szoritkozik kizarélaghaadsagi természet tigyekre
(kiemeltek: 6nkormanyzati adoéugyek, épitésigy, Herdelmi hatdésag, telepengedélyek,
hagyatéki leltar, birtokvédelem, anyakonyvvézetfeladatok, kdzterulet-felligyelet,
tarsashazak torvényességi feligyelete, egyes adtidt Ugyek, kozterllet hasznalat
engedélyezése, tetiidld szerddések), tobb Onkormanyzati rendelet hatalyos tadétt
felelink, tovabba ékeészitettilk a lakaskiutalasokat (a szocialis lakadkapcsan 2017.
novembereig) és a lakascélu tamogatasokat, utdbkagcsolatban pedig végrehajtottuk a
lakdscélu tamogatasok folydsitasaval kapcsolatasérféladatokat is. Az addbevételek
alakulasardl folyamatosan tajékoztatjuk a kéepdigestiletet a koltségvetéesi beszamoldkban,
tovabba a kdzmeghallgatasok soran a lakossagesakygy, mint az tgyiratszamokrol, egyéb
statisztikai adatokrél. A 2017. év kapcsan két szaki adatot azért mégis érdemes
megemliteni: az 6nkormanyzatnal marado helyi adétedek 6sszege 917.175.143 Ft volt,
ezen fellll az Allamkincstarnak atutalt rész pediy681.536 Ft. A komldi helyi adoztatas
torténetének eddigi legmagasabb Osézegyételeit sikerilt elérni, amely étHegesen, mint
mindenkor az ad6zok érdeme.

2017-ben egydvel boviilt az iroda létszama, mivel a hagyatéki leltaedkkereskedelmi- és
telepengedélyezési hatésaggal, tarsashazak toms#yie feligyeletével, birtokvitdkkal,
termsfoldekkel kapcsolatos feladatok (mindezek kapcsaledstve Manfat is) egy
ugyintédhoz tartoztak. Még egy laikus szamara is érzék&lhlebgy ilyen mennyiség
feladatot nem lehet hosszutavon edy dgyintédhoz hozzérendelni, igy visszaallt e
tekintetben a 2011. évali létszam, amely a kolcsonds helyettesitéseknté&sénegoldast
jelent. E témakérhoz hozzatartozik az a korilmésy hogy akit felvettink tavaly
augusztusban e feladatokra, ez év elején megsigiat@gviszonyat a hivatallal. igy februar
1-jétsl sikerllt olyan tapasztalattal és végzettséggetietke® munkatarsat kinevezni, aki
hatékonyan betanult feladatkorébe mindkét fél megpésére.

Osszesitve a 2017. évben az irodan a feladatokétirbdavezes, 16 © tgyintéd és 2 6
ugykezeb latta el.

Feladatcsoportjaink sajatossagai miatt kilon-kidéniil ismertetésre a részletes beszamolo.

1./ Onkormanyzati adéhatdsagi ligyek:

2017-ben is eredményesen sikerilt megvaldsitadvag munkaterviinket (évzaras-évnyitas,
éves adoterhelések és éri@sitkipostdzasa, csoportos adovégrehajtasi intézk&dés
kibocsatasa, ipéreési adObevallasok feldolgozasa, masodik felévesraekibk eloallitasa és
kikildése, negyedéves zarasok, csoportos adatkéiggelgozasa, adokivetések folyamatos
felderitése és feldolgozasa, folyamatos adovégéeajAz ebbb leirtak mellett folyamatos
ugyfélszolgalati tevékenységet végeztink, és a akapeségre torekedve vezettlk,
aktualizaltuk az adényilvantartast. A helyi adéasian 4 § az egyes adonemekben, d f
adokonyvebként, 2 6 pedig az adovégrehajtasban dolgozik. Az irodaverttkiegésziilve
adoellerdrzési munkacsoportokat is alkotunk, minden helyi 6reinben végzink
adovizsgalatokat. Van olyan Ugyinéék is, aki egyéb hatésagi feladatot is ellat sziksé
szerint.



2017. szeptembeikidtsajnos egyértelivé valt, hogy meg kellett kezdenlnk e szakterlleten
az ASP rendszerre tori@€natéllas elkészileteit. Folyamatosan érkeztek az utasitasok,
leiratok, 5 oktatasi napon is részt kellett venniink

Volt olyan idiszak, ahol az el& kdzott sikerilt produkalnunk a hibamentes alloptaezt
kéveten pedig Ujabb szempontokat i§térbe helyeztek az Allamkincstar réssi¢igy Gjra
kellett kezdeni tobb ezres tételszamot didat az adattisztitast. (Az ASP ad6 szakrendszerrel
kapcsolatos részletes beszamolo a témakortezisterjesztésben kap helyet.)

A 2018. éwbl hatdlyba lép elektronikus Ugyintézés @dészileteivel kapcsolatban is vartuk

az anyagokat, hiszen a legnagyobb szamban e tridenti az tgyfeleket. Ezen ujitasokrol

azt kell tudni, hogy kozponti fejleszté®lektronikus csatornakat (pl: tgyfélkapu, cégkapu,
hivatali kapu, kbzponti azonositasi Ugynok, elekikasirlap, e-papir) kell igénybe vennie az

ugyfeleknek és az dnkormanyzatoknak is.

E témakorben 2017. decemberében, a két Unnep kédkirtek a leiratok, oktatas nem
tortént. A ké8bbiekben etil figgetlenll folyamatosan probaltunkoed Iépni, feladatrol-
feladatra kialakitani azt a megoldast, amely azszakrendszerrel egyitt értelmezve
mukddtetni tudja 6nkormanyzati oldalr6l az elektrarskligyintézeési rendszert. E munka
egyik legnehezebb része az, hogy érvényesitenurk akevallalkozasok felé azt a
kovetelményt, hogy kizarolag elektronikus Utonédttet az Ugyintézés.

2./ Anyakodnyvvezebi hataskor:

A jogszabalyokban é&irt minimalis Iétszammal (2§ lattuk el ezt a feladatot azzal, hogy az
egyik anyakonyvvezéhk tobbletfeleadatokat is ellatott. A szocialis dakiutalasok
elokészitése novemberben atkerult a Szocialis Irodampzanakkor a lakascélu tamogatasok
igénylésével és a testlleti dontést kévedttérmunkaval jard feladatok, és a cimnyilvaésart
még a 2017. évi feladatai kozé tartoztak. A feriteek mar ismertetett Iétszatmites
eredményeképp a cimnyilvantartasi tigyek 2018-biearidihek az 0j munkatarsunkhoz.

Foris Zoltan Jozsefné anyakonyvvéitetem kell kilon bemutatni a képvisekstilet ebtt, a
2017-es év volt szamara az utolso egész év, antikdolgozott a hivatalban. 2018 tavaszan
toltotte a felmentési idejét, mara mar nyugdijasleBetséget is megragadva szeretnénk
megkoszonni kitartd, lelkiismeretes és preciz mjatk&ok-sok adattal lehetne érzékeltetni
az elvégzett munkajanak eredményét, ezek kozllteggenelve megemliteném, hogy a
palyafutdsa alatt 1046 hazassagkotést tartott.

3./ Hagyatéki leltar, tarsashdzak torvényességi figdyelete, Uzlet- és telepengedélyek,
terméfold szerzdések és birtokvitak Ugyintézése:

Azért keriltek ilyen részletesen felvezetve ezelhaadsagi szakteruletek, mert egy f
ugyintédhoz tartoztak, de az egész munkakdr igy még ngestdliszen egyes zajvédelmi
Ugyekért és dnkormanyzati rendeletekért is az ditiritgyintés felel. A bevezdtben mar
emlitettem, hogy 2017-ben sikeriilt valtoztatni eadrelyzeten azzal, hogy az irodank kapott
1 16 plusz statuszt. E munkakoéroket is érintette az ASielszer és az elektronikus Ugyintézés
bevezetésével jaré ddészileti munka. Kereskedelmi hatésagi feladatkidrise végzink
Utemezett jelleggel helyszini ellézéseket.



4./  Epitésigyek:

E feladatkorben is a minimalisanégt 2 fével dolgozunk, ugyanakkor az illetékesséqi
tertletiink a Komloi Jarasra terjed ki. Itt elegéma a létszam, még arra tekintettel is, hogy
az ide tartoz0 munkatarsak veégzik a kozterllet an és koztisztasagi Ugyeket is. E
szakteriileten is kozpontilag fejlesztett elektrosikiigyintézési feliilet tkodik (ETDR),
amely kapcsan tovabbra is jelletnzhogy kollégaink segitenek az Ugyfeleknek, egyes
tervedknek, ha ezzel kapcsolatban problémajuk, kérdésékilnel. 2017-ben is jellentz
volt, hogy idiszakonként hirtelen megndvekedtek egyes engeddigeigazolasok irant a
kérelmek, amelyek az unids palyazatok megvaléditisakotdnek. Tavaly az e
munkakdrben dolgozo kollégak az irodavéxet kiegészilve végeztek a Komloi Napok és
Banyasznap belvarosi kdzterllet-hasznalataniééstitését, engedélyezését.

5./ Kozterilet-feligyelet:

A szikségszérminimalis 2 s Iétszammal latjuk el azt a feladatot is, ame§gedokréi.
Fellgyebink ellersrzik és szankcionaljak a kdzlekedési (kiemeltenti@lyes és a Varoshaz
tér tertletén), a koztisztasagi- és a kozterilateszesital fogyasztassal kapcsolatos
szabalysértéseket. Szintén feligyelik az ebtasaabalyok érvényesilését, a jatszoterek
rendjét, kiltertleteken a szemétlerakasokat igysidedintetni, csakagy, mint a falopasok
elkdvetit kézre Kkeriteni. Részt vesznek az egyes Onkorgahy rendezvények
elokészitésében és biztositasaban, szérakozohelyek&skedelmi egységek eltenésében,
kozremikddnek az Allattartasi tgyek kivizsgalasaban, kienadszakokban segitik a
piacfelligyeb munkajat.

2017-ben 110 esetben szabtak ki birsagot, 9 alkakirtettek feljelentést, tovabba 173-szor
figyelmeztették az elkbveket. Létezik olyan tdbbszoérosen visszaetkovet, akit méar tobb
tizezer forintra buntettek. Kiemelném a kozterillstieszesital fogyasztassal kapcsolatos
intézkedéseik szamat, hiszen az érintett elkivebindent prébalnak elkdévetni annak az
érdekében, hogy ne legyen teljes éft¥k bizonyithaté a tényallas. 2017-ban 69 esetben
intézkedtek e szabalysértés kapcsanglehh® volt a figyelmeztetés, 21 a helyszini birsagpé
alkalommal tettek feljelentést.

Szabadsagolasok idején a Ré&msgggel egylittitkodve teljesitenek szolgalatot a felugiel
illetve nagyobb rendezvények alkalmaval a Pdigikkel. E helyltt is szeretnénk
megkdszonni a Komldéi Redikapitdnysagnak és a Koml6i PolgérEgyesiletnek a
munkankban nyujtott segitségiket!

6./ Manfat érinté hatosagi feladatellatas:

A helyi addztatas, az épitésugyek, az anyakdnyinésyek €s az egyes hatosagi eljarasok
kapcsan mindennaposnak mondhaté a Manfatéérminkank. Minden érintett kolléganak
beépilt a munkarendjébe, kiforrotthak mondhaté emumkarendszer, és rendszeres a
kapcsolattartas a Manfai Kirendeltséggel.



PENZUGYI KOLTSEGVETESI ES VAGYONGAZDALKODASI IRODA

A Pénzigyi, koltségvetési és vagyongazdalkodasiainmunkajat a 2017. évben atlagosard 1 f
irodavezed és 10 § ugyinted latta el. Munkajat 1& jogasz segiti, megbizasos jogviszonyban.

A pénzugyi iroda latja el Koml6 varos, illetve ManKozség Onkormanyzata, a Komloi

Kozos Onkormanyzati Hivatal, illetve 3 koml6i ésyemanfai nemzetiségi 6nkormanyzat

gazdalkodasi feladatait a hatalyos szabalyozasii jag gazdasagi kornyezet

figyelembevételével.

Elokésziti a fent felsorolt szervezetek koltségvetésészt vesz azok végrehajtasaban, illetve
a veégrehajtas pénzigyi dokumentdlasaban. Elkészitihavi, negyedéves és éves
beszamoldikat. Gondoskodik ezek KGR (Kézponti GHatiasi Rendszer) rendszeren

keresztil tortéh benyujtasarol. Bonyolitja az ad6zasi és pénzititkapcsolatokat.

A jogszabalyoknak megfeledn ebkésziti az évkozi koltségvetési rendelet, illetve
koltségvetési hatarozat modositasokat és azukrdsztését kezdeményezi.

A jogszabalyoknak megfelel gazdasagi szervezetiikbdtetése a folyamatosan valtozo
kornyezetben jelefis tobblet feladatot r6 az irodara, hiszen 2011-ifpra emlitett 7 felé
tagoldédd varosi gazdalkodas (6nkorményzatok hiyatamzetiségi dnkorméanyzatok) még
egy egységes rendszerben egy koltségvetésen belmlddott.

Kiemelt feladat volt 2017-ben a szabalyozasi koreye attekintése, a szabdalyzatok
aktualizalasa, figyelembe véve a ldettlernsrzés javaslatait is.

Az iroda latja el az 6nkormanyzati vagyonnal kapet®s nyilvantartasi feladatok jelést
hanyadét. E feladatkérében egyltkidik az intézményekkel.

Nyilvantartasi feladatai mellett részt vesz az dnké@nyzati vagyon hasznositasaval
kapcsolatos dontések 6&Eszitésében, informalja a képvisédstiletet a beszamoldk
keretében a vagyon alakulasardl, illetve eleget éddsbteled adatszolgaltatdsoknak.

Az iroda feladatai kdzé tartozik a pénzigyi ésrélteési bizottsdg munkajanakssegitése és
dokumentalasa.

2017-ban jelerdis tobblet feladatként jelentkezett az ASP kdzpgatzdalkodasi rendszer
bevezetésének @észitése, mivel a bevezetési kotelezettség adindntésre iranyulo
kérésiinket elutasitottdk. Az iroda dolgozd6i napink@juk mellett tobb alkalommal
képzéseken vettek részt az Uj rendszerismeretefattasa érdekében. Ugyancsak tobblet
feladatként jelentkezett az adatmigracickékzitése és végrehajtasa.

Sajnos a gazdalkodasi teriletet éilNGM és MAK &ltal biztositott informatikai hattér —

mind a KIRA, mind a KGR-K11 rendszer — tekintetéhelenttsek a hianyossagok. Az

elektronikus fellletek késve és gyakran hibasanakllrendelkezésre. A 2018. januar 1-je
utani bevezetést hasonlo problémak immar az ASP rendszeren keneszelentkeznek.

Az iroda koordinalja varosi szinten a tamogatasgénylését és elszamolasat. E
tevékenységiinket a MAK és az iranyitd hatosagokafohtosan ellgirzi. Az ellerbrzések
soran — az iroda feladataihoz kapcsoléddéan — ag fd&aéas elvonasra és fetslségi zaradék
kiallitasara nem kertilt sor.

Az ellerdrzések soran tapasztalt hianyossagokat folyamatmgeakszink kikiiszobdlni, a
javaslatokat napi munkank soran érvényesiteni. Mokksoran szabalysfségre és
célszetiségre torekszink.



Tobbletfeladatként jelentkezett — kulondsen 2017télévétl — az Ujonnan indulé Eurdpai
Unios palyazat adminisztracidja. Itt kell megjegyem, hogy azon palyazatoloehnyzati és
szamviteli nyilvantartasa is irodank feladata, almolkil$ pénzigyes kerllt bevonéasra.

Orvendetes tény, hogy a — kozépfokl végzelitséigtisztvisebk esetében kilonésen —
méltatlanul alacsony koztisztvigebérektl e palyazatok forrasai terhére el tudtunk térni.
Tartdésan ugyanakkor ilyen szintterhelés, vagy a fluktuaciét noveli, vagy a munka
szinvonalanak rovasara fog menni. Reményeink dzernutobbi nem konkrét szamszaki
hibakban, legfeljebb a feladatok késedelmes tédjesben jelenik meg.

Ennek megfelélen 2018. fontos feladata lesz a nyugdijba, illetveMAK-hoz tavozo
kollégdk potlasa, az iroda engedélyezett létszakné&rHoltése, illetve az Uj kollégak
betanitasa. Ez tapasztalataink szerint komoly dkekida Utkozik a tavozok potlasara jelen
beszamold irasaig harond felvételére és betanitasara kertlt sor, akik aaontdnéen a
leterheltség és az informatikai rendszerek probiénigdit még probaiéh belll thvoztak. Ez a
fent mér jelzett kapacitashianyon felll a betanités ,feleslegesen elpazarolt” energia miatt
megleheisen demoralizalé. Nem segiti a létszam felt6ltéséR008. o6ta valtozatlan
kOztisztvisebi bértabla sem, hisz az U] dolgoz6 felvételére knfigyelembevételével
kertlhet sor.



VAROSUZEMELTETESI ES INTEZMENY-FELUGYELETI! IRODA

Varosiuzemeltetési s intézmény-felligyeleti iroda

l. Varositizemeltetés

VAROSUZEMELTETESI ES INTEZMENY-FELUGYELETI! IRODA

Varosiuzemeltetési s intézmény-felligyeleti iroda

l. Varositizemeltetés

Véarosuzemeltetési feladatokat ellaté dolgozok szagia-ben: 84, eblbl
1 16 irodavezet
4 16 Ugyintésd
2 f6 gyakornok
1 f6 Ugykezeb.

2017. évben az iroda a hataskorébe tartoz6 alélsuidtokat latta el:

- Eloterjesztések elkészitése a testileti-Ulésekre Zdtemgi Ulésekre. (Gazdasagi és
telepullésfejlesztési, Pénzigyi és ebiendsi valamint a Jogi, tigyrendi és kbzbeszerzési
bizottsag uléseire).

- Gazdasagi és telepulésfejlesztési bizottsdkonésével kapcsolatos koordinacios
feladatok ellatasa.

- Kapcsolattartas a szolgéltatokkal (Baranya-Viz,Zomléi Ritéeromi Kft., Dél-
dunantuli Kozlekedési Kozpont Zrt.,, Komloi Temetksz Kft.) és a
Varosgondnoksaggal.

- Intézményeknél adddoé felujitasok, szabvanyossaggalatok elvégzése, vis maior
karok elharitdsa a koltségvetésben e célra bintosibiranyzatok terhére.

- Lakossagi bejelentések kivizsgalasa, az ezzel k#cs intézkedések megtétele,
bejelendk tajékoztatasa.

- Kapcsolattartas a hivatal mas irodaival, azoktdbrimaciok beszerzése, részikre
informacié adasa, éves koltségvetések Osszealiiasazikséges pénziigyi adatok
szolgéltatasa.

- Kapcsolattartas a Manfai 6nkormanyzattal, szakmgyekben segitségnyujtas, a
tertletikon felmerid Ggyekben eljarunk.

- Az iroda napi munkgjanak tulnyomo részét a palydeaiokészitése és az ezekhez
kapcsolédd beruhazasok lebonyolitdsa, menedzsggiesdi. Ez magaban foglalja a
palyazat elkészitését, vagy elkészittetését, adgidnzési szakéres egyeb terveék,
szakérdk, szolgaltatok versenyeztetési eljarasban tériémalasztasat, a kiviteléz
kozbeszereztetését, a projektek szérepl és kozrermikods szervezettel valo
folyamatos egyuttiikddést, a projekt tamogatdsainak lehivasat, bedp&mo
készitését, a teljes elszamolast, illetve a megu#tld Iétesitmény hatdsagi
engedélyeinek beszerzését.

- A mult évben a TOP keretében 8 nagyberuhdzas téamigazerddésének
megkotéseére kerllt sor. A beruhazasalkészitési munkaival kapcsolatos teéket
lattuk el. Ezenkivul tobb hazai palyazati felhigsnyujtottunk be tamogatasi
kérelmet. Ez utdbbiakat tobbségében tamogattak,emahfzasok lebonyolitasat



elvégeztuk, illetve folyamatban vannak. A koralddiszakban megvalosult és lezarult
projektek ellefirzésében nyujtottunk segitséget az eljaré szemiezészére.

- Az onkormanyzat szamaraoet koteled statisztikai adatszolgaltatasok egy jefesnt
részét az iroda munkatarsai készitik el és jelenlSH felé.

Il. Intézményfelligyelet

Az intézményfelligyeleti tevékenység a kdznevel§éseségligy, hazai palyazatok tertletén
felmerub feladatok, valamint a tarsulas adminisztrativdatainak ellatasara terjed ki.

Ezen feladatokat a 2017. évbendl (fgyintéd és 1 6 Ugykezeb végezte el az aldbbiak
szerint:

- Ellatta a kdznevelési, kozimelédési es kdzgyjteményi intézmények tikodésének
szakmai fellgyeletét, a jogszabdly altalbiel dokumentumok felililvizsgalatét,
valamint elledrizte az adatszolgaltatasok elkészitéséhez kamisoldataridk
betartasat.

- Egyuttmikodott a Gazdasagi Ellato Szervezettel az intézelemyikddtetése soran.
Elvégezte a jogszabaly altal a fenntarté hatdskbrédndelt adatszolgéltatasok,
jelentések teljesitését, tovabba az onkormanyraézimnények alapitd okiratainak
maodositasat.

- A 2017. évben a Koml6o Varosi Ovoda kdznevelésizmény atszervezése soran
felmerub feladatokat elvégezte.

- Egyuttmikodott a Pécsi Tankerileti Kozponttal a vonatkogteményezési eljarasok
soran.

- Az egészségugyi tevékenyseg koéreben teljesitetteliaiséges adatszolgaltatasokat
valamint az énkormanyzati rendelet felllvizsgalatérsor kerilt. Ezen talméen az
egeészségugyi alapellatas kérében felntevalamennyi feladatot elvégezte.

- A Komléi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsukdminisztrativ feladatainak
ellatasat a Titkarsagi Iroda és az Intézményfeliggydroda megosztva végezte.
Ennek keretében az Intézményfellgyeleti iroda & 28¢ben elvégezte a Tarulas altal
fenntartott intézmények alapitdé okiratainak, éstkadési engedélyeinek
modositasahoz kapcsolodod intézkedéseket, valamfahratartd hataskorébe rendelt
adatszolgaltatasokat, jelentéseket teljesitette.

- Ellatta a Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondifzat, a szakképzési
Osztondijrendszerhez kapcsolédd palyazatok felddlg@t, kezelését, valamint
elvégezte a vonatkoz6 adminisztracios feladatokat.

- Elvégezte a létszamcsOkkentési, a konyvtari értsdghoval palyazathoz
kapcsolddo teerddket, valamint ellatta a 31. Nemzetkozi Ifjusagi Kpezetvéd és
Honismereti Tabor, tovabba a Ill. Komléi AndatSzinhazi Talalkoz6 koéltségeinek
finanszirozasa érdekében benyujtott palyazatakeskzitési és elszamolasi feladatait.

- A civil szerveztek részére nyujtott nem koltségsetszervek tdmogataséra Kkiirt
palyazathoz kapcsolddoé feladatokat, a palyazatadszsamolasok kezelését, valamint
tamogatasi szebdések dlkészitését végezte.

- A kozneveléssel, egészséguiggyel, kovetbdéssel kapcsolatos oebrjesztéseket,
beszamoldkat elkészitette.



SZOCIALIS IRODA

A Komléi Kozés Onkormanyzati HivatalbanSzocialis iroda mint szervezeti egység fedel
a szocialis ugyek ellatasaert, ezen belll is aidli®craszorultsagtél fudg pénzbeli és
természetbeni ellatasok intézése a hataskore.

A segélyezési rendszer 2015. marcius 1-jei atalakigdml 6sszeflggésben az allam és az
onkormanyzatok kozétti feladatmegosztas a szooaligasok biztositasa teriletén atalakult.
Az atalakitds egyik © eleme,hogy az allam és az 6nkormanyzat segélyezéssebalkapos
feladatai élesen elvalasztasra keriltek, ennek efeggEn egysegesedtek a segélyezéssel
kapcsolatos hataskordk; moédosult a szocialis igasgal és a szocidlis ellatasokrél szélo
1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban: Szt.) afapjkoteleden biztositandé ellatasok kore,
bévilt az 6nkormanyzatok mozgastere az altaluk nytgdatasok meghatarozasabake
atalakitas masik fontos elemeghogy megvaltozott a finanszirozas rendszere.

Az dnkormanyzatok altal biztositott ellatas nevda®20marcius 1-jél egységesetelepilési
tamogatéaslett. E tAmogatas keretében az 6nkormanyzatoktaluléltamogatandonak itélt,
rendeletikben szabalyozott élethelyzetekre nyujiatamogatast.

Az onkormanyzat kotelezettsége abban allt, hogyeleptilési tAmogatasrol rendeletet
alkosson. Annak elddntése, hogy e tamogatas kemtéhilyen célokra, mely feltételek
teljesilése esetén milyen Osske@mogatast nyudjt, telles mértékben az 6nkormanyzat
mérlegelési jogkorébe tartozik. Az Szt. altal szalepyetlen kotelezettség az, hogy a
képviseb-testilet a Iétfenntartast veszélyedteendkivili élethelyzetbe kertlt, valamint az
idészakosan vagy tartosan létfenntartasi gonddal &igzemélyek részéreendkivili
telepulési tAmogataskoteles nydjtani.

Koml6 Véaros Onkormanyzat Képvigelestilete 2015. februar 19. napjan fogadta el a
telepllési tAmogatasokrol valamint a szocialis germgekvédelmi szolgaltatasokrol szold
1/2015. (1l. 20.) rendeletet (a tovabbiakban: Réstile

A Szocialis irodan a feladatokat d irodavezet, 5 6 szocialis lgyintéz és 2 & Ugykezeb
latja el. Az ugyintéék kozal egy 8 Manfan is ellatja a szocialis igazgatasi feladatold
Szocidlis iroda a Hivatal alagsori részében, alioaa ebédlként hasznalt tertlet atalakitaséat
kovetben létrejott korszér, esztétikus butorokkal berendezett szobakban, etedgf
informatikai hattérrel felszereltenikddik.

Az éves lgyiratforgalom2017. évben Komlén 8080, Manfan 192 volt.

A Rendelet szerint a képviselestilet pénzbeli ellatasként az arra jogosulzéds havi
rendszeres teleptilési tamogatasként: telepilédsrenes szocialis segélyt, lakhatasi telepulési
tamogatast, telepllési szemétszallitasi dij tandgsgatelepulési gydgyszertamogatast, eseti
jellegi telepulési tAmogataskent rendkivili telepulésiagatast, telepulési szocialis kdlcsont
nyujtott, természetbeni ellatdsként: gondoskodokoatemetésil, telepllési szocialis célu
tazifa juttatast nyadjtott, telepllési szemétszaliitél§j tamogatast allapitott meg, kulon
rendeletben meghatarozott feltételek szerint resrdsz vagy eseti jellég telepulési
tamogatasként telepulési adossagkezelési tamoggigsitt a tavalyi évben.

Telepulési thmogatason tal a gyermekek védelh#s a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény 18. §-a szerint Komlon 938 esetbaziletett dontés rendszeres



gyermekvedelmi kedvezméryy tovabba ugyanezen jogszabaly 67/A §-a értelmétfth
esetben a gyermekek hatranyos illetve halmozotitndimyos helyzetének megallapitdsarol.
Manfa tekintetében rendszeres gyermekvédelmi kedeeyt 21 esetben allapitott meg az
onkorményzat, 9 esetben dontott a gyermekek haiganfetve halmozottan héatranyos
helyzetének megallapitasardl.

A gyermekek védelmét és a gydmugyi igazgatasrol szol6 torvény 2016.011 napjatdl
hatalyos valtozasa értelmében telepilési dnkormanyzat koteled feladatava valt az
iskolai szunidé, valamint a bolcfide és Odvoda zarva tartasa esetén a szunidei
gyermekétkeztetés biztosithsamelyre ahatranyos helyzeti, a rendszeres gyermekvedelmi
kedvezményre jogosult gyermekek kozailhalmozottan hatrdnyos helyzat gyermekek
jogosultak ingyenesen

Komldén 2017. évben tavasszal 90, nyaron 283zel 69, télen 74 gyermek vette ingyenesen
igénybe a szunidei gyermekétkeztetést. Komlon &eszd05 gyermek, Manfan dsszesen 9
gyermek étkezett 2017 évben ingyen a szliinetekben.

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok kldasa 2017 évben:

Jogosultak | Kifizetett 6sszeg | Jogosultak | Kifizetett 6sszeg
szama E Ft-ban szama E Ft-ban

Ev Komlo Komlo Manfa Manfa
Telep,u!e5| rer)dszeres 40 3582 i i
szocidlis segély
L,akhatas,| telepulési 1118 43943 35 1135
tdmogatas
Te[epuIeS| ] ] 99 5733 i i
gyogyszertamogatas
Rendszergs gyermekvédelmi 976 12208 o5 204
kedvezmény
Kiegészit gyermekvédelmi
tam.(csaladba fogado
gyamul kirendelt - - - -
hozzatartozé pénzbeli
ellatasa)
Hatranyos helyzet 351 - 9 -
Halmozottan hatranyos 130 ) 1 i
helyzet
Addssagkezelés 4 684 - -
Koztemetés 20 1744 1 102
R’endk|v[,JI| telepulési 1214 14956 45 502
tamogatas
Telepulési szocialis kdlcsén 5 300 - -
T"el_ep[_JIeS| §ZOC|aI|s céla 250 5302 26 971
tizifa juttatas
T,elepule,5| beiskolazasi i _ 13 65
tamogatas

Onkormanyzati bérlakasok tekintetében az iroda hataskorébe keriilt 2017 folyaman a
szocidlis bérlakasok kiutaldsardl szoldé dontéskédzitése és a rendkivili élethelyzetre
tekintettel a polgarmester altal bérbe adott onlémymati lakasra vonatkozdéan az Ujabb,
hatarozott idre sz6l6 lakasbérleti szédestl szold dontés ékészitése.



