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Tisztelt Képvisdi-testilet!

A Keépviseb-testiilet szervezeti és tkoddési szabalyzatardl szolé 16/2014. (X. 27.)
onkormanyzati rendelet (SZMSZ) 38. § (1) bekezdigmntja alapjan a jegyztajekoztatja a
képviseb-testiiletet a hivatal munkdjarél és az Ugyintédésr kdtelezettségnek az év soran a
Hivatalban dolgoz6 munkatarsaimmal egyuitt folyareatoeleget teszek azdrjesztések és
kilénbsen a rendszeresen targyalt lejart hatdiridajarozatok végrehajtasarél sz6lé napirend
elokészitésével, illetve a kdzmeghallgatds anyagarssdezedllitasaval. Korabban a helyi
onkorméanyzati valasztasokat meg@den atfogé anyagot készitettem a Hivatalnak a teljes
ciklusban végzett munkajarol, azonban a Magyargrsedyi 6nkormanyzatairol szolo 2011.
évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3) bekezdésdpntja szerint a jegyzévente beszamol

a képviseb-testiletnek a hivatal tevékenyséagerigy a Hivatal tevékenysédir szold
beszamolomat évente terjesztem a Tisztelt Kepsissttilet elé.

Az Moétv. 84. 8§ (1) bekezdése kimondja, hogy a hélykormanyzat képviséltestilete az
onkormanyzat ritkddésével, valamint a polgarmester vagy a jédgtadat- és hataskorébe
tartozd Ugyek dontésre vald okészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladat
elldtdsara polgarmesteri hivatalt vagy ko6zos onkmymati hivatalt hoz létre. A hivatal
kozremikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamintadlami szervekkel tortén
egyuttmikddésének dsszehangolasaban.

A Komléi K6zos Onkormanyzati Hivatal Komlé és Manfanatkozasaban latja el a hivatali
feladatokat, a 2018. évben atlagosan &< létszammal, 5 irodaba szerédye: Titkarsagi
Iroda, Pénzigyi, Koltségvetési és Vagyongazdalkodésda, Hatésagi és Addiroda,
Varosiuzemeltetési és -fejlesztési Iroda, valamirdoctlis Iroda. Az irodavezét
elkészitették az irodak kilon beszamoldit a 20¥Btevékenysédil, amely beszamolék jelen
eléterjesztés 1. sz. mellékletét képezik.

Nagy figyelmet forditunk arra, hogy rendszereséssitsik az dnkorményzati honlapot és a
Hivatal altal karbantartott onkormanyzati portalbnak érdekében, hogy a lakossagi
tajékoztatas széles kdrben megvalésuljon, és anrirdnyzati tevékenységgel dsszeftigg

kozérdelkk adatok naprakészek és konnyen elédletegyenek.

Keérem a Tisztelt Képviséitestulet, hogy a Jogi, ugyrendi és kozbeszerzésittbag
véleményének figyelembevételével targyalja meg anko K6zés Onkormanyzati Hivatal
2018. évi tevékenysédirszolo beszamolomat, és azt elfogadni sziveskedjék

Hatarozati javaslat:

A kepviseb-testulet — a jegyz elsterjesztése, tovabba a Jogi, Ugyrendi és kozbesierz
bizottsag véleménye alapjan — megtargyalta és adfiaga Komloi Kézés Onkormanyzati
Hivatal 2018. évi tevékenysé@ékészitett beszamolot.

Komld, 2019. aprilis 15.

dr. Vasko Erf
cimzetesdjegyzo



1. sz. melléklet

IRODAK BESZAMOLOI

TITKARSAGI IRODA

A Titkarsagi irodan a feladatokat 2018-ban a jég§z aljegy# mellett 12 6 tgyinté®, 3 6
ugykezed, 1 6 fizikai tgyintés, 1 6 kistérségi- és 116ffizikai alkalmazott latta el.

A Titkarsagi iroda — a jegyzkdzvetlen iranyitasa alatt — |égpb feladata a tisztségvigkl a
képviseb-testilet és bizottsdgai munkdjanakokélszitése, segitése, a képuiselstilet
Uléseinek szervezése, a dontések végrehajtasamaitefinmel kisérése. Komoly figyelmet
forditunk arra, hogy a képvidetestilet Uléseire készilt éebrijesztések, a testilet és
bizottsagai altal meghozott dontések a léHegrovidebb idn belul kbzzétételre keriljenek
az oOnkormanyzat honlapjan, és hatéloeh megtorténjen az ulések je@ké@nyveinek
felterjesztésre, valamint a rendeletek kozzétételdlemzeti Jogszabdlytar erre a célra
létrehozott internetes fellletén.

A Titkarsagi iroda koordindlja és szervezi a teljebvatal mikddését, valamint az
onkorméanyzati feladatok varosi sZinellatasat, melynek keretében tobbek kozott szakmai
tamogatast nydjt a telepulésenikidé intézmeények, kozfeladatot ellatd varosi cégek,
alapellatasban résztueév szervezetek dkodéséhez, segiti ezek egymas kozotti
kapcsolattartasat, kommunikaciojat a megtelegytttnikodés, és ezaltal hatékony feladat-
ellatas biztositasa erdekében.

A Titkarsagi iroda kozredkodésével torténik Manfa Kozség Onkormanyzat Kégtis
testiletének és a Komloi Kistérség Tobbcéll Onkoymati Tarsulas (léseinek
megszervezése, illetve a jegkdnyvek felterjesztése is.

A 2018. évben Komlé Varos Onkormanyzat Képvigelstillete 17 tlést tartott, melyek soran
186 hatarozatot hozott és 25 rendeletet fogadottmél) Manfa Kozség Onkormanyzat
Képviseb-testilete 12 ulést tartott, melyek soran 61 hat#tai hozott és 9 rendeletet
fogadott el. A Tarsulas Tanacsa az elmult évbeilé$t tartott €s 45 hatarozatot hozott.

A Titkarsagi iroda tevékenysége rendkivil sokré fentieken tul az alabbiak tartoznak a
Titkarsagi irodadbb feladatai kozé:

1) Valasztasok, népszamlalasok, népszavazasok lebortada:

A Titkarsagi iroda koordinal6 feladatot lat el dasztasok, népszamlalasok és népszavazasok
megtartasaval kapcsolatban. 2018. aprilis 8. nap@@nkerilt az orszaggiési képvisabk
vélasztisara, melynek lebonyolitdsat Komlon és Bréaig a Titkarsagi iroda végezte, ennek
részét képezte az is, hogy a valasztdsokat gl a képviséttestilet a teljes ciklus
idétartamara megvalasztotta a szavazatszamlalo lagottstagjait. 2018. szeptember 30.
napjan idkozi polgarmester-valasztast volt szikséges taiamfan. A képvisdi-testiletek
egybehangz6 dontése alapjan a Titkarsagi Iroéleéstitette a Komlé és Manfa telepilések
kozotti terUletcsere, terilletszervezeési eljarasetében tortéh végrehajtasat, melynek



nélkilozhetetlen részét képezte az érintett terkidat lakd valasztopolgarok helyi
népszavazas Utjan torténélemeénynyilvanitdsa. A Titkarsagi iroda végezzerekomloi és
manfai specidlis népszavazasok leszervezéseét is.

2) Intézményfeliigyeleti _tevékenység - Koznevelési, kifivelodési, eqészségqugyi
terlilet, valamint az 6nkormanyzati intézmények fentartdi feladatainak ellatasa

Az intézményfelligyeleti tevékenység a kdznevel§éseségugy, hazai palyazatok teriletén
felmerib feladatok, valamint a tarsulas adminisztrativdatainak ellatasara terjed ki.

- Ellatta a kdznevelési, koamelédési és kdzgijteményi intézmények tikodésének
szakmai felugyeletét, a jogszabaly altalbiel dokumentumok felllvizsgalatét,
valamint elledrizte az adatszolgéltatdsok elkészitéséhez kambsoldataridk
betartasat.

- Egyuttmikodott a Gazdasagi Ellatd Szervezettel az intézelémyikodtetése soran.
Elvégezte a jogszabaly altal a fenntartd hataskdrédndelt adatszolgaltatasok,
jelentések teljesitését, tovabba az onkormanyraézmények alapité okiratainak
modositasat.

- Ellatta az onkormanyzati intézmények magasabb ezedlyazati eljarasaihoz
kapcsolodo teerddket.

- A 2018. évben a Komlo Varosi Ovoda koznevelésizimény atszervezése soran
felmerub feladatokat elvégezte.

- Egyuttmikodott a Pécsi Tankerileti Kozponttal a vonatkogteményezési eljarasok
soran.

- Az egészséglgyi tevékenység korében teljesitetseliiséges adatszolgaltatasokat
valamint az 6nkormanyzati rendelet felllvizsgalatdrsor kerllt. Ezen tulméen az
egészséqugyi alapellatas koérében felntev@lamennyi feladatot elvégezte. (Gédi
korzet atszervezeése)

- A Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsuladminisztrativ feladatai
keretében a 2018. évben elvégezte a Tarulas @taltdrtott intézmények alapito
okiratainak, és iikddési engedélyeinek médositasahoz kapcsol6dokedéseket,
valamint a fenntartd hataskorébe rendelt adatsltatgaokat, jelentéseket teljesitette.
kezelte a Téarsulas altal alapitott Osztondijrendszelvégezte a szikséges
adminisztraciot.

- Ellatta a Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztontizat, a szakképzési
Osztondijrendszerhez, az egészséglgyi és szoddtindijrendszer, valamint a
nappali tagozaton tanulmanyokat folytatd orvostdghdk részére biztositott
Osztondijrendszerhez kapcsolédd palyazatok felddisgt, kezelését, valamint
elvégezte a vonatkoz6 adminisztracios feladatokat.

- Elvégezte a létszamcsOkkentési, a konyvtari értsdghoval palyazathoz
kapcsolodo teerédket

- A civil szerveztek részére nyujtott nem koltségsetszervek tdmogataséra Kkiirt
palyazathoz kapcsolddoé feladatokat, a palyazatadszsamolasok kezelését, valamint
tamogatasi szebdések dlkészitését végezte.

- A kozneveléssel, egészséguiggyel, kovzetbdéssel kapcsolatos oebrjesztéseket,
beszamoldkat elkészitette.



3) Vérosi nagyrendezvények, rendezvények d&lészitése, szervezése, nemzetkdzi
kapcsolatok szervezése, civil szervezetekkel valapgcsolattartas:

Rendezvények &készitése, szervezése:

Komlon az elmult évben is sikeresen zajlottak feagyrendezvények, melyeé koordinatori
feladatait a Titkarsagi iroda latta el. Az 6nkorryZat honlapjan minden évben kézzétételre
keril a varosi rendezvény-naptar, melynek folyamatrzetését az iroda gondoskodik és a
rendezvények lebonyolitasardl evkozben rendszetégaioztatast ad.

A Titkarsagi iroda a varosi kitlintetések adomanganak elkészitési feladatait is ellatja.

Nemzetkdzi kapcsolatok szervezése, és civil szanldelvald kapcsolattartas
A Titkarsagi irodan keresztil tortéenik a nemzetkdestveérvarosi kapcsolatok apolasa,
valamint a civil szervezetekkel val6 egylititkddés és kapcsolattartas.

Nemzetiséqi Ugyek
A Titkarsagi iroda koordinalja Komlo varos nemzégisénkormanyzatainak ithodéseét, és a
nemzetiségi 6sszekion keresztil biztositja a szervezett feladat-&diat

4) Informatikai feladatok ellatasa

A hivatal informatikai rendszerének tzemeltetéJatlarsagi iroda feladatai kdzé tartozik. A
hivatali munka elvégzéséhez 80 szamitdégép (asaAslilaptop), és az alkalmazasok
futtatasahoz szikséges szerverek allnak rendelieezéz iroda latja el a tikddéshez
szikséges IT biztonsagi, rendszergazdai, Uzemsltdedadatokat. Az informacidos eés
kommunikéaciés technolégidk rohamos deigse szikségessé teszi a hivatal informatikai
rendszereinek fejlesztését, a rendelkezésre adkoe8k folyamatos cseréjét. A szikséges
infrastrukturalis hattér biztositdsa, az informatikszkdzok beszerzéséhez magas forrasigény
szikséges. Az elavult eszkdzok cseréje, U] szaftvebeszerzése folyamatos. Az
adatbiztonsag érdekében U] adatbazis szerver éak amentésére szolgalé mésiterver
kerilt beszerzésre.

ASP eqyseéges informatikai rendszer haszndlata

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolga#akdaltalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi
CCXXII. térvény alapjan az elektronikus Ugyintézegbtelezett szerveknek 2018. januar 1-
jétél biztositaniuk kellett a torvényben 6@ttak szerint az E-Ugyintézés lebstgét. Az
egységes informatikai rendszer megteremtése érdeka&tkormanyzat &észitette az ASP
rendszert.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének aftas kovetelményedil sz6lé 335/2005.
(XI1.29.) Kormanyrendelet a 62/2015. (111.24.) &ormanyrendelettel médosult, €és megjelent
az Onkormanyzati ASP rendszgrrsz6lo 257/2016. (VIIL.31.) sz. Korméanyrendelet. E
jogszabalyok teremtették meg az ASP rendsZiotuitetésének jogi, szervezeti és féskegi
kereteit.

Az ASP kozponton keresztil olyan hardver- és seoftafrastruktira, arra épillkeret- és
szolgéltatasi rendszer jott l1étre, mely altal akdimanyzat az alabbi szolgaltatasokat vette
igénybe:

 gazdalkodasi rendszer

* ingatlanvagyon-kataszter rendszer

» Onkormanyzati adorendszer



* iratkezeb rendszer
» dnkorméanyzati portal rendszer
* ipari és kereskedelmi rendszer

Az ASP elektronikus ugyintézés kialakitasa sorarszéikséges szabalyozasi kereteket
kialakitottuk. Ennek segitségével elektronikus @dtfaési szolgaltatast nydjtunk az
allampolgarok és vallalkozasok részére, mely a ggtatban is nikodik.

A Hivatal IT biztonsagi szabalyzatanak és Iratkégielszabalyzatdnak moédositdsa, a
szervezeti, Ugyviteli valtozasok beépitése, valamn ASP rendszer bevezetése céljabdl

s 477

relevans szabdélyzatok modositasa, illetve elkésede tortént meg.
Az dnkormanyzati szakrendszerek adatie@genek javitasa, migracidja, valamint a migralt,
atadott adatok tesztelése, élesitése megtortént.

5) Iktatasi feladatok

E feladatkoérbe a Titkarsagi iroda vonatkozasabasshio ideje nem dlsorban az iktatas
tartozik, hanem a hivatali kildemények fogadastoedbbitasa, valamint a kdzponti irattar
kezelése. A tényleges Ugyiratkezelés, igy kilondgeérkeztetés és iktatas az egyes irodakon
torténik. A hivatal teljes tgyiratforgalma a 2088ben 58.501 iktatott (igyiratot mutat.

6) Személyzeti Ugyintézés

A Titkarsagi iroda személyzeti referense latja ek@mld Varos Onkormanyzatanal és a
Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott kb2 f6 személyzeti tigyeit, valamint a
kozszolgalati tisztvisék, a képvisdlk és bizottsagi tagok képzésével, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének telfssivel kapcsolatos hattérfeladatokat. Az
iroda gondoskodik a megbizasi szelesek és vallalkozasi szédések elkészitésé,
valamint megkotését.

7) Mobiltelefon tgyintézé

A Titkarsagi iroda mobiltelefon Ugyintée latja el a teljes énkormanyzati mobiltelefon
flottdval 6sszeflugy koordindld és adminisztrativ feladatokat. Az 6mkanyzati flottdhoz
csatlakoztak az O©nkormanyzati és tarsulasi intégelénaz oOnkormanyzati tulajdoni
részesedéssel itkddd gazdasagi tarsasagok, a varosi nevelési és akiatézsmények, a
kistérséghez tartoz6 ©Onkormanyzatok, a helyi nesegit onkormanyzatok, a kozo6s
onkorméanyzati hivatal, illetve az dnkormanyzatwdre®san egyittiikdds helyi intézmények
es szervezetek, mint példaul a jarasi hivatal, ml&oEgészségcentrum, a katasztrofavedelmi
kirendeltség és térségi dnkormanyzatok.

Az dnkorményzati rendszerhez partneri csomagbaf #défonszam, vezétcsomagban 235
telefonszam, igy 6sszesen 4401 telefonszam tartowkyekkel kapcsolatban az lgyintézés a
mobiltelefon Ugyinté&n keresztul torténik. Kapcsolatot tart a flottah@satlakozott
szervezetekkel, illetve a szolgaltatd kozponti ekkal (gyintédjével, értekesitési
menedzserrel és a kintié&ség kezdl csoporttal. Rendszeresen lekéri a szamlaegyerdegek
elmaradassal rendelk&#lotta tagok felszdlitasa, a fizetési bizonylato&kérése, illetve a
kintlevoseg kezdl csoporttal valé egyeztetése céljabdl. Kizarolgtarkeresztil zajlik az Uj

eléfizetéssel, a mar megléwlsfizetés mddositasaval, a szolgaltatdsok megrerélalEgs



megszintetésével kapcsolatos Ugyintézés, a postadaok modositasa, illetve a
szamlareklamacio. Bkésziti a telefonos lgyintézés alkalmaval szikséusallapodasokat.

8) Hivatalsegéd, fizikai alomény tevékenysége

A mindennapi nikddés soran elengedhetetlen a hivatali gondnok dégikai allomany
tevékenysége, de a kiemelt varosi események, reéadgek ebkészitése, lebonyolitasa,
megszervezése soran kiemelten nagy feladat harulk, rdgy kuldonésen a varosi
rendezvényekhez kapcsoldédban a hivatal éplletémedsiiasa, nyitva tartasa, tisztan tartasa,
vagy a hétvégenként a hivatalban megtartdsra kesiértartasokban (eskik; névado
Unnepségek) tortén kozrentikddés soran. A zokkémentes munkavégzéshez
nélkilozhetetlen karbantartasi, feldjitasi munk@tatesetleges meghibasodasok elharitasa,
megszintetése is a fizikai allomany feladatkorémozik, ahogyan a hivatali porta- és
telefonkdzpont-szolgalat is, a teljes éplilet (HaBESZ és Jaras) vonatkozasaban.

9) Vaérosi féépitész

A Titkarsagi iroda mkddéséhez szorosan kapcsoldédnak a var@pitészi feladatok. A
varosi Bépitész személyében az elmulttsdakban nem tértént valtozas, azonban 2018.
marcius 1. napjatol mar nem a Hivatallal jogviszmemy all6 kozszolgalati tisztvigideént,
hanem Komlé Varos Onkormanyzat kézalkalmazottjakétd el feladatait.

A varosi Bépitész az allamiéBpitészi hataskorében eljar6 megyei kormanyhiatall
egyuttmikddve ebsegiti az illetékesséqgi teriletét ééimeriletrendezési és telepllésszerkezeti
tervek Osszhangjanak kialakitasat, valamint folyasen figyelemmel kiséri a rendezési
eszkozok hatélyosuladsat. Kozrékddik a kulturdlis orokség védelmével, és a kuliara
Orokség védetté nyilvanitasaval kapcsolatos onkoyasti feladatok ellatdsaban. Szakmai
véleményével, allasfoglaldsaival segiti a térsietve a telepililés egységes taji €s épitészeti
arculatanak alakitasat. Részt vesz a vonatkoza behpalyok elkészitésében, valamint a
telepllési 6nkormanyzat meghatarozott épitéstidpilétainak az ellatasaban.

HATOSAGI ES ADOIRODA

Hatésagi és Addiroda

Tevékenységunk tovabbra sem szoritkozott kizarGdaghatdésagi termeszetligyekre
(kiemeltek: ©6nkormanyzati adougyek, épitésigy, #erdelmi hatdésag, telepengedélyek,
hagyatéki leltar, birtokvédelem, anyakonyvvétetfeladatok, kdzterulet-felligyelet,
tarsashazak torvényességi feligyelete, egyes adtidt Ugyek, kozterllet hasznalat
engedélyezése, tefiidld szerddések), tobb Onkormanyzati rendelet hatalyos tadétt
feleliink, tovabba ékészitettiik a szakemberek letelepitésével kaposolakaskiutalasokat
és a lakascélu tdmogatasokat, utobbival kapcsolapealiig végrehajtottuk a folydsitassal
kapcsolatos hattérfeladatokat is. Az adobevételakutasardl folyamatosan tajékoztattuk a
képviseb-testiletet a koltségvetési beszamoldkban, tovabbd@zmeghallgatasok soran a
lakosséagot is, csakugy, mint az Ugyiratszamokgléb statisztikai adatokrol.



A 2018. év az egész irodanknak is a teljes ASPsmerde tortéh atallast jelentette, amely
tobb Utemben valdsult meg. Ezzel egyitdiej az elektronikus lgyintézésre vonatkozo6 Gjabb
jogszabalyi kbvetelményeket is érvényesiteniinkekiedlz érintett Ugyfeleken (az adéiigyeken
kKival, mert azok 20196t valtak hangsulyossa). E folyamatok nem csak gamiggok, hanem

az ugykezdlk szamara is tobblet feladatokat jelentettek.

2018-ban eredményesen sikerilt stabilizalni a ldgioggyek intézését azzal, hogy a 2017-
ben biztositott plusz statuszba olyan szakembaerlttée véglegesen, aki a megbizhat6é és
preciz teljesitményével megoldast jelentett a Kkilos helyettesitések és az esszer
Ugyelosztas terén is. 2018. év tavaszan vonult dijomy FoOris Zoltdn Jozsefné
anyakonyvvezét akinek a munkajat Pintér-Csuti Eva vette at, $Bni mélto utddjaként.

2018-ban a kovetkék szerint valt véglegessé a létszamé Irédavezet, 16 © Ugyintéd és
2 f6 Ugykezeb.

Feladatcsoportjaink sajatossagai miatt kilon-kidéniil ismertetésre a részletes beszamolo.
1./ Onkormanyzati adéhatdsagi ligyek:

A helyi adéztatasban 46faz egyes adonemekben, & ddokonyvedként, 2 & pedig az
adovégrehajtasban dolgozott. 2018-ban is eredménysgkerilt megvalositani az éves
munkaterviinket (évzaras-évnyitas, éves adoéterheléseértesfik kipostazasa, csoportos
adovégrehajtasi intézkedések kibocsatasa,izgar adbébevallasok feldolgozasa, masodik
féleves adéértesik eloallitasa és kikildése, negyedéves zarasok, csapadatkérések
feldolgozasa, adokivetések folyamatos felderitéseléolgozasa, folyamatos addvégrehajtas)
azzal, hogy 2018. marcius 14-én el kellett kezd&riasznalni az ASP Ad6 Szakrendszert.
Az ASP Ado Szakrendszerre torééatallas szamos tobbletmunkat eredményezett, meg ez
teljesitésével is sikerllt elérni az eddigi legnsaddo adobevételt. Addvégrehajtasban
parhuzamosan kellett rogziteni a kdveteléseket liggy bizonyos funkciok nem ithddtek,

az adonemek és az adokonyvelés terén is szamogdybarogzitettiink, amelyeket csak
részben javitottak ki kdzpontilag. Olyan allapotbaptuk meg az ASP Ad6 Szakrendszert,
amely még szamos csiszolasra szorult, amelybewaakbiiikodtiink kozre.

lgy utélag az is kiderilt, hogy 2018-ban még ,tadgedménnyel” hasznalhattuk az ASP
Ado Szakrendszert, mivel évkozi atallas torténg, dg atvett adatstruktiraval dolgozhattunk.
(Ellentétben a 2019-es évvel, ahol tovabb kelletitpsitani a cégek képviseletével és az
elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos adatkapicdaif)

2018-ban nem zarultak le az ASP atallassal kaposolé problémaink, tobb lényeges
athuzaédott 2019-re azaltal, hogy az ASP keretektdellett inditani az évet, és értesiteni az
Ugyfeleket az éves adokrol.

Az adobevételeket illéen a legfontosabb szerékiél sem szabad elfeledkezni, nevezetesen
az Adozokrél. Tobbséguket a jogkbvetés, és a lét@ritorterd kotelezettség teljesités
jellemezte, igy alapvéen Nekik kdszonhéta biztosan tervezhets gyarapodd adobevétel.



2./ Anyakdnyvvezebi hataskor:

A jogszabalyokban &irt minimalis létszammal (25§ lattuk el ezt a feladatot azzal, hogy az
egyik anyakodnyvvezéhk tobbletfeleadatokat végzett a szakemberlakasiokal&sanak
elokészitése és a lakascélu onkormanyzati tamogatésn. A Komldn jelentkdy
anyakonyvi események Ugyintézései teljes mértékl@nltik az anyakonyvvezék
munkakdrét, akik a kialakult helyi igényekhez igdva végzik a munkajukat.

3./ Hagyatéki leltar, tarsashazak torvéenyességi fefyelete, Uzlet- és telepengedélyek,
terméfold szerzdések és birtokvitak Ugyintézése:

A felsorolt 16 hatdésagi hataskorok 2018-ban mar két tgyiitiéz tartoztak, amelyet érintett
méar a bevezétis. igy mikddtethed hatékonyan e faladatok rendszere Ggy, hogy nem
hazodnak el példaul a hagyatéki leltéar felvételgaed Gigyek, és a helyettesités is megoldott.
Az ASP Hagyatéki Leltar, tovabba az Ipar- és Keedskmi Szakrendszerek indulasaban
kellett kbzrentikddnie az érintett munkatarsaknak. Itt inkabb a&ktebnikus Ugyintézés és a
Kbozjegy®di Kamardval tortéé elektronikus kapcsolattartas kezdeti I1épései  @hozt
problémakat, amelyek tébbségére valaszt adottlakkit gyakorlati tapasztalat.

4./  Epitésugyek:

E feladatkorben is a minimalisanéat 2 fovel dolgozunk, ugyanakkor az illetékességi
terlletiink a Komloi Jarasra terjed ki. Itt elegéma a |étszam, még arra tekintettel is, hogy
az ide tartozé munkatarsak végzik a kozterilet medar engedélyezésével kapcsolatos, és a
koztisztasagi Ugyeket is. E szakterileten is kotfaonfejlesztett elektronikus tgyintézeési
felilet mikodik (ETDR), amelynek a hasznalata mar nem okamlpmat az Ugyfelek
korében.

5./ Kozterilet-feligyelet:

A szikségszérminimalis 2 s Iétszammal latjuk el azt a feladatot is, ameg§gedokréi.
Fellgyebink ellerbrzik és szankciondljak a kdzlekedési (kiemeltentiélyes és a Varoshaz
tér tertletén), a koztisztasagi- és a kozterilateszesital fogyasztassal kapcsolatos
szabalysértéseket. Szintén feligyelik az ebtagsaabalyok érvényesilését, a jatszoterek
rendjét, kilterlleteken a szemétlerakasokat igysidedintetni, csaklagy, mint a falopasok
elkdvebit kézre keriteni. Részt vesznek a szérakozobhelgskkereskedelmi egységek
ellensrzéseében, kozreikddnek az allattartasi Ugyek kivizsgalasaban, klemdészakokban
segitik a piacfeligyélmunkajat.

2018-ban 105 esetben szabtak ki birsagot, 13 atkahd tettek feljelentést, tovabba 240-szer
figyelmeztették az elkbveket. Létezik olyan tdbbszérosen visszaetkovet, akit méar tobb
tizezer forintra blntettek. Kiemelném a kozterilstieszesital fogyasztassal kapcsolatos
intézkedéseik szamat, hiszen az érintett elkivebindent prébalnak elkdévetni annak az
érdekében, hogy ne legyen teljes éft¥k bizonyithaté a tényallas. 2018-ban 99 esetben
intézkedtek e szabalysértés kapcsanglebd volt a figyelmeztetés, 18 db a helyszini drsa
és 9 alkalommal tettek feljelentést.



Szabadsagolasok idején a Ré&mseggel egylittitkodve teljesitenek szolgalatot a felugiel
illetve alkalmanként a Polgénokkel. E helyitt is szeretnénk megkoészénni a Kamlo
Rendrkapitdnysagnak és a Komloi Polgar Egyesiletnek a munkdnkban nyuijtott
segitseguket!

6./ Manfat érinté hatdésagi feladatellatas:

A helyi addztatas, az épitésugyek, az anyakbnyinésyek é€s az egyes hatdsagi eljarasok
kapcsan mindennaposnak mondhaté a Manfatéérminkank. Minden érintett kolléganak
beépilt a munkarendjébe az itt jelentkégyek intézése és & figyintézd a feladatait allando
jelleggel a Manfai Kirendeltségen latja el.

PENZUGYI KOLTSEGVETESI ES VAGYONGAZDALKODASI IRODA

A Pénzugyi, koltségvetési és vagyongazdalkodasiainmunkajat 2018-ban atlagosan #0el
latta el. Munkankat 16fjogasz segiti, megbizasos jogviszonyban.

A Pénzugyi, koltségvetési és vagyongazdalkodaslairtitia el Komlé Véaros, és Manfa
Kozség Onkormanyzata, a Komléi Kozos Onkormanykiatal, illetve 3 komldi és egy
manfai nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi fedétda

Elokésziti a fent felsorolt szervezetek koltségvetésészt vesz azok végrehajtasaban, illetve
a veégrehajtas pénzigyi dokumentdlasaban. Elkészitihavi, negyedéves és éves
beszamoldikat. Gondoskodik ezek KGR (Kézponti Geatiasi Rendszer) rendszeren
keresztil tortéh benyujtasardl. Lebonyolitia az adozési, finangdisd és pénzforgalmi
feladatokat.

A jogszabdlyoknak megfel@n ebkésziti az évkozi koltségvetési rendelet, illetve
koltségvetési hatarozat modositasokat és azétergisztését kezdemeényezi. Részt vesz
valamennyi pénzigyi kihatassal jar6 donté&éesziteésében.

A jogszabalyoknak megfelel gazdasagi szervezetiikbdtetése a folyamatosan valtozo
kornyezetben jelefis tobblet feladatot r6 az irodara.

Kiemelt feladat volt 2018-ban az ASP rendszer inkdaltal alkalmazandé moduljainak a
bevezetése, napi hasznalata.

Az iroda latja el az 6nkormanyzati vagyonnal kapetes nyilvantartasi feladatok jeléist
hanyadat. E feladatkorében egytitkidik az intézményekkel.

Nyilvantartasi feladatai mellett részt vesz az dnkényzati vagyon hasznositasaval
kapcsolatos dontések 6&kszitésében, informalja a képvisédstiletet a beszamoldk
keretében a vagyon alakulasardl, illetve eleget adsbteled adatszolgaltatdsoknak.

Az iroda feladatai k6zé tartozik a Pénziigyi ésnélieési bizottsag munkajanakéskgitése és
dokumentélasa.

2018-ban jeleriis tobblet feladatként jelentkezett az ASP kézpgaizdalkodasi rendszer

betanitasa, alkalmazasa kilonds tekintettel a prognaig megléy hianyossagaira. Korabbi

integralt gazdalkodasi rendszeriinkhtz képest lé@say nagyobb é@nunka raforditassal a

korabbihoz képest hianyos adatokat biztosit a mardsE problémakat programfejlesztés
hianyaban tobblet analitikak vezetéseével igyeksziathlini.



Sajnos a gazdalkodasi teriiletérikindds PM és MAK altal biztositott egyéb informatikai
hattér — mind a KIRA, mind a KGR-K11 rendszer -nékteben is jeleldsek a hianyossagok.
Az elektronikus fellletek késve és gyakran hib&dkmak rendelkezésre. E problémainkat
tetézte 2018. januar 1-i bevezetése utan az ASRzen

Az iroda koordinalja varosi szinten a tamogatasgénylését és elszamolasat. E
tevékenységiinket a MAK és az iranyitd hatosagokafohtosan ellgitzi. Az ellerbrzések
soran — az iroda feladataihoz kapcsoléddéan — ag fderds elvonasra és fetslségi zaradék
kiallitasara nem kertilt sor.

Az ellerdrzések soran tapasztalt hianyossagokat folyamatmgeakszink kikiiszobdlni, a
javaslatokat napi munkank soran érvényesiteni. Mokksoran szabalysiségre és
célszetiségre torekszink.

Tobbletfeladatként jelentkezik mar 2017. Il. fel@éaz Gjonnan induldé Eurdpai Unids
palyazat adminisztracidja. Itt kell megjegyeznenogyh azon palyazatok @tanyzati és
szamviteli nyilvantartasa is irodank feladata, atiml. kil$ pénzigyes kolléga kerilt
bevonasra.

Orvendetes tény, hogy a — kozépfokl végzelitséigtisztvisebk esetében kilondsen —
méltatlanul alacsony koztisztvigebérektl e palyazatok forrasai terhére el tudtunk térni.
Tartésan ugyanakkor ilyen szintterhelés, vagy a fluktuaciét noveli, vagy a munka
szinvonalanak rovasara fog menni. Reményeink dzernutobbi nem konkrét szamszaki
hibakban, legfeljebb a feladatok késedelmes tédjgsben jelenik meg.

A fluktuaciot sajat Brinkon tapasztaltuk. Az irodara az ASP bevezetéspregkezdése oOta
5 f6 kerllt felvételre. Kozuluk 3 6f még probaid alatt tdvozott a leterheltség és az
informatikai hattér probléemai miatt. Ez a fent mpgalzett kapacitashianyon felil a
betanitasukra ,feleslegesen elpazarolt” energidtnsianegleheéisen demoralizalo.

2019. fontos feladata lesz a nyugdijba ké&szdllégank potlasa illetve adsz folyaman
felvett Uj kollégak betanitasanak befejezése. Hamelz irodanak helyt kell allnia a 2019. évi
EU-s és 6nkormanyzati valasztasok soran is.

VAROSUZEMELTETESI ES -FEJLESZTESI IRODA

Az irodai feladatokat ellaté dolgozok szama 2018-&dagosan: %t ebldl
1 16 irodavezei

7 16 Ugyintéd

1 f6 Ugykezeb

2018. évben az iroda a hataskorébe tartoz6 alélsmidtokat latta el:

- Eloterjesztések elkészitése a testileti-tlésekre Zstongi Ulésekre. (Gazdasagi és
telepulésfejlesztési, Pénzigyi és ebieési valamint a Jogi, tgyrendi és kézbeszerzési
bizottsag Uléseire).

- Gazdasagi es telepulésfejlesztési bizottsag, vatamai Komloé Varos Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Koml6 Véaros Cigany Netisggi Onkormanyzat és a
Gesztenyés-Zobakpuszta Telepllésrészi Onkormangratodésével kapcsolatos
koordin&cids feladatok ellatasa.



- Kapcsolattartas a szolgaltatokkal (Baranya-Viz,Zfomléi Ritéeromt Kft., Dél-
dunantuali Kozlekedési Kozpont Zrt., Komlbéi Temetksz Kft) és a
Varosgondnoksaggal.

- Onkormanyzati tulajdonban l&vingatlanoknal addédé feldjitasok, szabvanyossagi
vizsgalatok elvégzése, vis maior karok elharitakalségvetésben e célra biztositott
eldiranyzatok terhére.

- Lakossagi bejelentések kivizsgalasa, az ezzel k#cs intézkedések megtétele,
bejelendk tajékoztatasa.

- Kapcsolattartas a hivatal mas irodaival, azoktdbrimaciok beszerzése, részikre
informacié adasa, éves koltségvetések Osszealiiasazikséges pénzigyi adatok
szolgéltatasa.

- Kapcsolattartdas a Manfai 6nkormanyzattal, szakmgyekben segitségnyujtas, a
tertletiikon felmerid Ggyekben eljarunk.

- Az iroda napi munkgjanak talnyomo részét a palydeatiokészitése és az ezekhez
kapcsolédo beruhazasok lebonyolitasa, menedzsggiesdi. Ez magaban foglalja a
palyazat elkészitését, vagy elkészittetését, adgidnzési szakéres egyéb tervék,
szakérdk, szolgaltatok versenyeztetési eljarasban tériémalasztasat, a kiviteléz
kozbeszereztetését, a projektek szérepl és kozremikods szervezettel vald
folyamatos egyuttikodést, a projekt tamogatasainak lehivasat, bedp&mo
készitését, a teljes elszdmolast, illetve a megudld létesitmény hatosagi
engedélyeinek beszerzését, a létesitmények, edzktinvalasat.

- Az iroda az unidés és egyéb hazai palyazatok figgblvételével jelenleg kb. 30
palyazat kezelését végzi el, melyek egylttes beagig&rtéke meghaladja az 5 Mrd
Ft-ot. A mult évben a TOP keretében 12 nagyberishazBkészitésével és
megvalositasaval kapcsolatos munkékat végeztikzsnkivil tébb hazai palyazati
felhivasra (Gtfeltjitasok, vis maior események uldatyreallitas, szabadid, sport és
zartkerti fejlesztések stb.) nydjtottunk be tamégatkérelmet. Ez utdbbiakat
tobbségében tdmogattak, a beruhazasok lebonyslé&egeztik, illetve folyamatban
vannak. A korabbi idszakban megvalosult és lezarult projektek élr@sében
nyujtottunk segitséget az eljaré szervezetek részér

- Az onkormanyzat szamaraéet koteled statisztikai adatszolgaltatasok egy jefesnt
részét az iroda munkatarsai készitik el és jelenlSH felé.

SZOCIALIS IRODA

A Komléi Kozés Onkormanyzati HivatalbanSzocialis iroda mint szervezeti egység fedal
a szocialis ugyek ellatasaert, ezen belll is aidl®craszorultsagtél fudg pénzbeli és
természetbeni ellatasok intézése a hataskore.

A segélyezési rendszer 2015. marcius 1-jei atalakigdml 6sszeflggésben az allam és az
onkormanyzatok kozotti feladatmegosztas a szoocalligasok biztositasa teriletén atalakult.
Az atalakitds egyik % eleme,hogy az allam és az énkormanyzat segélyezéssebalkapos
feladatai élesen elvalasztasra keriltek, ennek efeggEn egysegesedtek a segélyezéssel
kapcsolatos hataskordk; moédosult a szocialis igasgal és a szocidlis ellatasokrél szélo
1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban: Szt.) afapjkoteleden biztositandé ellatasok kore,
bévilt az 6nkormanyzatok mozgastere az altaluk nytgdatasok meghatarozasabake
atalakitas masik fontos elemeghogy megvaltozott a finanszirozas rendszere.



Az onkormanyzatok altal biztositott ellatas nevda®20marcius 1-jél egységesetelepilési
tamogataslett. E tamogatas keretében az dnkormanyzatok taluléltdmogatandonak itélt,
rendeletikben szabalyozott élethelyzetekre nyljtiatdmogatast.

Az onkormanyzat kotelezettsége abban allt, hogyeleptilési tAmogatasrol rendeletet
alkosson. Annak elddntése, hogy e tamogatas kemtéhilyen célokra, mely feltételek
teljesilése esetén milyen Osskegmogatast nyudjt, telles meértékben az 6nkormanyzat
mérlegelési jogkorébe tartozik. Az Szt. altal satbegyetlen kotelezettség az, hogy a
képviseb-testilet a Iétfenntartast veszélyedteendkivili élethelyzetbe kertlt, valamint az
idészakosan vagy tartosan létfenntartasi gonddal &igzemélyek részéreendkivili
telepulési tAmogataskoteles nydjtani.

Koml6 Véaros Onkormanyzat Képvigelestilete 2015. februar 19. napjan fogadta el a
telepllési tAmogatasokrol valamint a szocialis germgekvédelmi szolgaltatasokrol szold
1/2015. (1. 20.) rendeletet (a tovabbiakban: Réstile

A Szocidlis irodan a feladatokat d ifodavezet, 5 6 szocialis Ugyinték, 1 6 Ugykezeb és 1

f6 fizikai alkalmazott latja el. Az Ugyinték kozul egy & Manfan is ellatja a szocialis
igazgatasi feladatokat. A Szocidlis iroda a Hivatialgsori részében, a korabban ebiéet
hasznalt terllet atalakitasat k& létrejott korszet, esztétikus butorokkal berendezett
szobakban, megfeleinformatikai hattérrel felszereltenikddik.

Az éves lgyiratforgalom2018. évben Komlon 8624, Manfan 524 volt.

A Rendelet szerint a képviselestilet pénzbeli ellatasként az arra jogosulzéds havi
rendszeres teleptilési tamogatasként: telepilédsrenes szocialis segélyt, lakhatasi telepulési
tamogatast, telepulési gyégyszertdmogatast, edidgj telepilési tamogatasként rendkivili
telepllési tadmogatast, telepulési szocialis kolcsagujtott, természetbeni ellatasként:
gondoskodott a koztemetékr telepllési szocidlis céluizifa juttatast nydjtott, kilén
rendeletben meghatarozott feltételek szerint resrdsz vagy eseti jellég telepulési
tamogatasként telepilési adossagkezelési tamogaidsitt a tavalyi évben.

Telepilési tAmogatason tul a gyermekek vedelhis a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény 18. 8§-a szerint Komlon 824 esetibsziletett dontés rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmérdyy tovabba ugyanezen jogszabaly 67/A §-a értelmétizh
esetben a gyermekek hatranyos illetve halmozothnaimyos helyzetének megallapitasarol.
Manfa tekintetében rendszeres gyermekvédelmi kederyt 35 esetben allapitott meg az
onkormanyzat, 16 esetben dontott a gyermekek héaisailetve halmozottan hatranyos
helyzetének megéllapitasarol.

A gyermekek védelmét és a gyamugyi igazgatasrél szolé térvény 2016.011 napjatol
hatélyos valtozasa értelmében telepilési dnkorményzat koteled feladatava valt az
iskolai szunids, valamint a bolc$ide és Ovoda zarva tartdsa esetén_a szinidei
gyermekétkeztetés biztositagamelyre ahatranyos helyzeti, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmeényre jogosult gyermekek kozilhalmozottan hatranyos helyzat gyermekek
jogosultak ingyenesen

Komlén 2018. évben tavasszal 76, nyaron 183zel 51, télen 51 gyermek vette ingyenesen
igénybe a szlnidei gyermekétkeztetest.
Manfan 2018. évben tavasszal 2, nyaroné$szel 4, télen 3 gyermek vette ingyenesen
igénybe a szlnidei gyermekétkeztetest.



Komlén dsszesen 221 gyermek, Manfan dsszesen 9nghkeétkezett 2018 évben ingyen a
szlinetekben.

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok kidasa 2018 évben:

Jogosultak | Kifizetett 6sszeg | Jogosultak | Kifizetett 6sszeg
szdma E Ft-ban szdma E Ft-ban

Ev Komlo Komlo Manfa Manfa
Telepp!eS| rer’1dszeres 35 3505 i i
szocidlis segély
L’akhatas,l telepulési 985 39198 31 1052
tamogatas
Telepuilesi , 106 6279 - -
gyogyszertamogatas
Rendszergs gyermekvédelmi 818 10239 31 339
kedvezmény
Kiegészié gyermekvédelmi
tam.(csaladba fogado
gyamul kirendelt - - - -
hozzatartoz6 pénzbeli
ellatasa)
Hatranyos helyzet 305 - 14 -
Halmozottan hatranyos 117 ) 5 i
helyzet
Adossagkezelés 5 819 - -
Kbdztemetés 20 2086 1 125
R,endk|v[,JI| telepulési 1342 21302 40 351
tamogatas
Telepilési szocialis kdlcson 9 540 - -
Tfal_epglea §zomalls célu 250 6191 36 800
tiizifa juttatas
T,elepule,3| beiskolazasi i ) 16 80
tamogatas

Onkormanyzati bérlakasok tekintetében az iroda hataskorébe keriilt 2018 folyaman a
szocialis bérlakasok kiutalasarol szolo dontéskedzitése és a rendkivili élethelyzetre
tekintettel a polgarmester altal bérbe adott onlémymati lakasra vonatkozdéan az Ujabb,
hatarozott idre sz6l0 lakasbérleti szédésrl szol6 dontés ékeészitése.

A téli rezsicsokkentésvegrehajtasat kovéen szikségessé Vvalo tovabbi intézkedédekr
sz0Il6 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatarozat (a tovidakban: Korm. hatarozat) alapjan a
Kormany egyetértett azzal, hogy a téli rezsicsokdsven kordbban nem részesilt, a
vezetékes gaz vagy tdwéstl eltérs fatéanyagot felhasznaldo haztartasok is egyszeri
természetbeni tAmogatasban részesiuljenétéai koltségek viselésével dsszefliggésben.

A Korm. hatarozat 3. pontja felkérte az érintettyhé@nkormanyzatokat — a Kkiépitett
gazhalozattal nem rendelketeleplilések esetében a téli rezsicstkkentésdsiagsén sz016
1210/2018. (IV. 6.) Korm. hatarozat 2. mellékletétezerepiket kivéve — hogy tegyék
lehetvé, 0Osszesitsék és haladéktalanul tovabbitsak algpeinisztériumnak az
igénybejelentést a téli rezsicsokkentés korabbézkedéseiben nem részesllt, gaz- vagy
tavho-szolgaltatasi szebdéssel nem rendelk&haztartasokrol.



A 2018-ban végzett kérelmek dsszesitése alapjaB 44dn haztartasok szama, akik éltek az
igénybejelentéssel és a korabbi intézkedések kéxiiken nem részesiltek tAmogatasban a
telepllésen. Ehi szenet igényl haztartasok szama: 38&izifat igényb haztartasok szama:
910, propan-butan palackos gazt igénylaztartasok szama: 39, brikettet/pelletet ig&nyl
héztartasok szdma 126.

A belugyminisztériumi tamogatéi okiratban foglaltskerint az Onkormanyzat megkétotte a
szerddést a tlizélanyagot természetben biztosité vallalkozassal.

A fentiek alapjan azon igényjogosultak részérek akegfeleltek a jogosultsagi feltételeknek
a vallalkoz¢ altal természetben biztositasra karfi2.000 Ft értdk igényelt tizédanyag. A
kormany dontése értelmében a tamogatas atvételegedg$ hatarideje: 2019. december 15.



