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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koztisztvisel6i torvény egy 2007. julius 1-jei hatalyu modositasa lehetové tette a helyi
onkormanyzatok képviseld-testiileteinek az igazgatasi sziinet elrendelését. A kiilonbozo
allami korményzati szervek, elsdsorban birdsagok és iigyészségek munkarendjébe mar
korabban bevezetésre kertilt, €s sok dnkormanyzat képviselo-testiilete is élt ezzel.

Az igazgatasi sziinet jogi szabalyozdasa meglehetdsen szlikszava. A kozszolgalati
tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. tv. 232. § (3) bekezdése értelmében ,,A képviselo-
testlilet (...) — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara
igazgatasi sziinetet rendelhet el”. A Kormany a 30/2012. (111.7.) sz. rendeletében hatarozza
meg az igazgatasi sziinet elrendelése soran figyelembe veendd ajanlésait. Ez a jogszabaly
elsdsorban a kormanyzati szervek tekintetében szabalyozza az igazgatasi sziinet intézményét.
Nyaron 5 egybefiliggd naptari hét, télen 2 egybefiiggd naptari hét idétartamot hataroz meg.

A minimalis térvényi szabalyozas elemzése alapjan az igazgatasi sziinet ligyfélfogadasi
szlinetet jelent (a hivatal egyéb alapvetd tevékenységeit tehat miikodteti). A sziinet els6dleges
indoka, hogy a kozszolgalati tisztviselok részére a rendes szabadsag jo része kiadhato legyen
ezen id6tartamban. A korabbi iddszakban tobbszor is felmeriilt a hivatalvezetés részérdl a
jogintézmény bevezetésének lehet6sége, de tekintve, hogy az okmanyirodai és a gyamhivatali
iigyintézés mindennapi kotelezo terhet jelentett, mindig elvetésre keriilt.

Jelenleg a szocialis iroda, illetve a hatdsagi és adoiroda tekintetében vannak olyan tigykorok,
de lényegesen kisebb szamban és viszonylag kis ligyiratszammal, amelyek a folyamatos
igyintézést sziikségesseé teszik. Ennek megfelelden az 1. sz. mellékletben szerepld rendelet az
abban rogzitett részletszabalyokkal elfogadasra javasolhatdo. A rendelet elOkészitése a
folyamatban 1évé AROP palyazat keretében tortént és a teljes hivatalvezetéssel egyeztetésre
kertilt.

A legtobb oOnkormanyzati rendelet, amely igazgatasi sziinetet ir eld, meghatarozott év
meghatarozott id0szakéara tartalmazza a sziinet elrendelését. A komldi hivatal esetében
azonban a kormanyrendelethez hasonloan két — a hivatalvezetés részérdl is széleskoriien
egyeztetett — idészak meghatdrozasara keriilne sor. A rendelet-tervezet meglehetdsen
altalinos modon és alapvetden a polgarmester és a jegyzd altal meghatarozott
részletszabalyokra utalva biztositja, hogy a feltétleniil sziikséges hivatali tigyintézés, illetve az
tigyfelek feltétleniil sziikséges ellatasa biztositott legyen az igazgatési sziinet idétartama alatt
is.

Tisztelettel kérem és javaslom, hogy a mellékletben szereplé Onkormdnyzati rendeletet
sziveskedjenek jovahagyni.

Komlo, 2014. november 18.

Polics Jozsef
polgarmester



1. sz. melléklet

KOMLO VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
...[2014. (XII. .....) 6nkormanyzati rendelete

Az igazgatasi sziinetrol

Koml6 Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott jogalkotoi hataskorében, az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében, valamint a
Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szolo évi torvény 232. § (3) bekezdésében
meghatarozott jogkdrében eljarva, a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A rendelet hatdlya a Komléi Koz6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal)
dolgoz6 kozszolgalati tisztviselokre és tigykezelére, valamint munkavallalora (a tovabbiakban
egyiitt: dolgozo) terjed ki. A rendelet hatdlya — a kozos hivatalt fenntarté onkormanyzat
egyetértésével — kiterjed a Hivatal munkajogi 4lloméanyaba tartozo, Kirendeltségen szolgalatot
teljesité kozszolgalati tisztvisel6kre és ligykezeldre, valamint munkavallalokra is.

2.8

Komlé Viaros Onkormanyzat Képviselo-testilete — a Kormany ajanlasinak figyelembe
vételével, abbdl a célbdl, hogy az 1. §-ban meghatarozott dolgozok részére a térvényben eldirt
rendes szabadsag megfeleld modon kiadasra keriilhessen — évente rendszeresen, két
iddszakban igazgatasi sziinetet rendel el az aladbbiak szerint:

a) nyari igazgatasi sziinet: elsd napja julius 31-e hetének hétfoje, utolsdé napja az azt
kovetd hét utolsé munkanapja;

b) téli igazgatasi sziinet: elsé napja az év december 24-e hetének hétféje, utolsd napja a
kovetkezd év elsé munkanapjat megel6z6 munkanap.

3.§

(1) A 2. §-ban meghatarozott igazgatasi sziinetek id6tartama alatt a jegyz6 a dolgozo részére
legalabb tiz munkanap alapszabadsagot ad ki.

(2) A jegyz6 — a szabadsagolasi terv alapjan — az igazgatasi sziinet iddszakara figyelemmel
hatarozza meg a kiadasra keriil6 szabadsagot.

(3) Az igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékesség évében ki nem adott szabadsag egésze
kiadhato.



4.§

() Az igazgatasi sziinetek 2. §-ban meghatarozott hatarnapjai kozott az ligyfélfogadas a
Hivatal minden szervezeti egységében sziinetel.

(2) A kotelezden, folyamatosan ellatandd feladat- és hataskorok tekintetében a térvényben
eldirt ligyintézést biztositani kell.

(3) Gondoskodni kell arr6l, hogy az Onkormanyzati feladatellatdas — ide értve az
onkormanyzati és tarsulasi szervezetek, intézmények, és a kozszolgaltatd szervezetek, cégek
altal ellatott feladatokat is — az igazgatasi sziinet miatt ne szenvedjen hatranyt.

(4) Biztositani kell az allami, az allamigazgatdsi és a palyazatkezel¢ szervekkel vald
folyamatos, sziikséges mértékli kapcsolattartast, az intézményi és kozszolgaltatod cégek kozotti
koordinacidt és a beruhdzasok folyamatossagat.

(5) A feladat- és hataskorok ellatasat tigyeleti rendben, illetve egyéb célravezetd modon kell
biztositani. Az igazgatasi sziinetben a munkarendet a jegyz6 allapitja meg a polgarmesterrel
egyeztetett modon. Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt a jegyz6 intézkedése alapjan a postai
kiildemények atvétele — a torvényi hataridok figyelembe vételével — sziinetelhet, és szamlak
befogadasa ¢és kifizetése is felfliggeszthetd.

5.§

(1) A jegyzd a polgarmester felhivasara vagy sajat hataskorében eljarva — kivételesen, sziikség
esetén — koteles az ligyfélfogadast elrendelni és biztositani az igazgatési sziinet id0szaka alatt
egyéb ligykorokben, akar a hivatal egy szervezeti egységét érintden is. A jegyzd ebben az
esetben koteles az érintett tigyfeleket soron kiviil tajékoztatni, €s a kovetkezo testiileti tilésen
irasbeli tajékoztatast adni intézkedése sziikségességének indokolasaval a Képviseld-testiilet
tagjainak.

(2) A telepiilés lakossagat és az érintett szervezeteket az igazgatasi sziinet kezdete eldtt
legalabb 15 nappal megfelel6 mdodon tajékoztatni kell.

6.§

Ez a rendelet 2014. december 5-¢én 1ép hatalyba.

Komlo, 2014. december 4.

dr. Vaské Erné Polics Jozsef
cimzetes fojegyzd polgarmester



