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l.
Altalanos rész
Az egyuttmiik6dé szerv és az informacidéatadasi szabalyzat alapadata

1. Az egyilttmiik6dé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név:Komléi K6zos Onkormanyzati
Hivatal

Adoszam: 15331524-2-02
2. Az informéaciéatadasi szabalyzat alapadatai
Az informéacidéatadasi szabalyzat egyseéges/egyddgghek megjeldlés&gyedi

2.1. Egységes informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informaci6atadasi Szabéllnformécic’)étadési Szabalyzat

megnevezese:

Az egységes informacidatadasi szabalylKomléi  Kozos  Onkormanyzé

kiadd szerv megnevezése Hivatal, 7300Koml6, Varoshaz te
3.

verzic 1.0/18.06.01.

Kiadas datumr 2018. 05. 31

Hatalyossag kezde 2018.06.01

.
Kulonos rész
Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartoz6 adatadasi fellletek adatai

1. Bevezetés

Az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolga#aitaaltalanos szabalyairdl sz6lo 2015. évi
CCXXIl. térvény (a tovabbiakban: Elsztv.) Xll. fegt 40. alcime szerint az elektronikus
Ugyintézés biztositasara kotelezett szerveknek ¢gmgazabdaly, valamint az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016 (¥3L) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Elszr.)
151.8 szerinti tartalommal informacidatadasi szgtsibt (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell
késziteni. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Konibzos Onkormanyzati Hivatal (Komld,
Véaroshaz tér 3.) altal jegyiz hataskorben ellatott, és Komld Varos Onkormany@aamio,
Véaroshaz tér 3.), valamint Manfa Kézség Onkormanyikinfa, Fabian Béla u. 1.) képviéel
testlleti, bizottsagi, vagy polgarmesteri dontégrebajtdsahoz kapcsoldédd tevékenyseég soran
tortérd informacié atadasra.



2. Szabalyzat célja és elemei

A Szabdlyzat célja az elektronikus Ugyintézésreslkdett szervek kodzotti informacioatadasra
vonatkoz0 szabalyok meghatarozasa az Elsztv észa. Eéndelkezéseinek megfélenh.

A Szabdalyzat az alabbi informaciokra terjed ki:

a. az egyuttnikods szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;

b. az egyuttnikods szerv altal az tigy érdemében meghozott dontésekre;

c.a kozigazgatasi hatésagok azon sieésekre, amelyek tekintetében jogszabaly
szerddéskotési kotelezettséget ibel

d.fuggetlendl attél, hogy azokat kdzhitelesen &g nyilvan, azon informaciokra,
amelyek tekintetében az egyittkddé szerv automatikus informéacidatadas atjan
tortérd informéacidéatadasi szolgaltatasikddtetésére koteles;

eaz egyuttnikdods szerv altal mkodtetett automatikus informacioatadasi felllet
adataira, és arra, hogy az informéaciéatadasi fietlk@lmazasaval mely informaciok
atadasara, tovabba milyen feltételek mellett kextidior;

f.az informaciok elektronikus UUton toréeéntovabbitasanak a feltételei nek
meghatarozasara;

g.az informacidéatadasi szolgaltatas keretében atvetformaciok hitelességét biztosito
ugyviteli, ellerbrzési és adattisztitasi megoldasok dsszefoglalédekra;

h.az informacibéatadési szolgaltatds keretében étweinforméciok adat - és irat-
megnevezeések jegyzéke szerinti megnevezeéseére;

i.ha az informéacidatadasi szabalyzat egyes részeingkvanos kozzététele
veszélyeztetné az informaciobiztonsagot, e résmiddkiolassal ellatott megjeldlésére;

j. altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;

k.az informacidatadasi szabalyzat modositasa egéiéiend eljarast, valamint ezen
belll az informacidatadasi szolgaltatas igénybedvédjékoztatdsanak a rendjére,
valamint

l. az egyes informacioatadasi szolgaltatasok megd&séteck a rendjére.

Kiemelt Gigycsoportok:

- Onkormanyzati adéligyek (6nkormanyzati adodigazgssakteriilet)

- Szocialis tugyek (szocialis szakterulet, gyermekirédszakterilet),

- Egyéb hatésagi, igazgatasi tigyek

- Vagyongazdalkodasi ugyek,

- Onkormanyzati és Hivatali gazdalkodasi tigyek

- Humén és bérugyek

- Onkormanyzati rendeletekben foglaltak és hatarézaémdeletek nyilvantartasa



3. Szabdlyzat hatélya

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Komldi K6zok@dmanyzati Hivatal (Komld, Varoshaz tér 3.)
altal jegy®i hataskorben ellatott, és Komlo Varos Onkormany@amld, Varoshaz tér 3.,
valamint Manfa Kozség Onkormanyzat (Manfa, FabiétaRi. 1.) képviséHestiileti, bizottsagi,
vagy polgarmesteri dontés végrehajtasdhoz kapasadlédekenység soran torténnformacio
atadasra.

4. Egyuttmiikodé szerv szakteriletei (igycsoportjai)
-Titkarsagi Iroda
-Hatésagi és Addiroda
-Pénzugyi és Vagyongazdalkodasi Iroda
-Szociélis Iroda
-Varosiuzemeltetési és Fejlesztési Iroda
A szervezeti egységek alattikbdnek az egyes szakteriletek.

4.1. ONKORMANYZATI ADOUGYEK

4.1.1. Informacidforrasok regiszterének tartalma
4.1.1.1. Az egyuttnikodsd szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsosala

al Az iratok kezelését elrendgbgszabdlyi rendelkezés megjeldlésk helyi adokrol sz616 1990.
évi C. tbrvény,

b/ A gépjarniadorél szold 1991. évi LXXXII. térvény,

c/ ,Az onkormanyzati adéhatésag hataskorébe tartaddk és adok moddjara behajtandd
koztartozasok nyilvantartasanak, kezelésének, misZganak, valamint az 6nkormanyzati
adohatdsag adatszolgaltatasi eljarasanak szalidlyadnld 37/2015. (X1, 28.) NGM rendelet,

d/ Komlé Varos Képviséttestiletének A helyi adok megallapitasarol és byihedokkal
kapcsolatos méltanyossagi eljarasrol sz6lo 30/200220.) szamu rendelete,

e/ Manfa K6zség Onkormanyzatanak A helyi adokrold42/2013. (11.15.) szamu rendelete

fl Az addigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. i @rvény, az addzas rendiiszolé 2017. évi
CL. térvény, az adohatosag altal foganatositandpelajtasi eljarasokrél sz6lo 2017. évi CLIII.
torvény.

Az egyittikdds szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milygyhien hoz dontést):
- adokivetes,

- adokotelezettséget megszudteatarozat,
- méltAnyossagi, részletfizetési kérelem,



- addigazolas kiallitasa,

- adok maodjara behajtand6 koztartozasok végrehajtasa,
- tulfizetés visszautalasi, atvezetési kérelmek,

- ado- és értékbizonyitvany kiadasa,

- adovégrehajtas,

- utdlagos adomegallapitas.

Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanalofelsisa (milyen tgyben ad ki szakhatésagi
allasfoglalast/nyilatkozatofllincs ilyen.

Szerddesi kotelezettseg(ek) felsorolasa (azon sorzek targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szetléskotesi kotelezettséget i6eNincs ilyen.



4.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalo tablazata

ASP ado szakrendszer ado6zék térzsadatait, egy Nem - Nem 1990. évi C. térvény,
adatait, folyamatosa 37/2015.  (XII.28.)
vezetett adoszamlai NGM rendelet

adotartozasait  tartalma
nyilvantartas

4.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilviimtott adatok kore




4.1.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nemmiisiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Addz06 4T adatai Elsédleges ASP

Addzo cim - Elsddlege: - N N - ASF
Addzo - Elsddlege: - N N - ASF
adoszama

Addzok - Elsddlege: - N N - ASF
adészamlai

Adovégrehajté- - Elsddlege: - N N - ASF
sal kapcsolatos

adatok



4.1.5. Az informéacidatadasi fellletek, szolgaltatasok

Jogszabalyban &t esetben egyeb hatosag megkereséséregjidzattalommal, elektronikus Gton
eseti gyakorisaggal, vagy az Allamkincstar rész&8® rendszeren keresztiil rendszeresen. A
vizsgalat eredményének fliggvényében amennyibenségék hianypoétlast kezdeményezink.
Amennyiben nem kell hianypoétlast kezdeményeznndekolt az adatszolgaltatas teljesitése, akkor
a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesigsthajtja.

A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nigttasi idejében fogadja a beérkezett iratokat.

A Hivatal a helyi varosi portal integracidjavalleive Hivatali kapun keresztll valdsitja meg és
biztositja az elektronikus Ugyintézés |eiseigét.

4.1.5.1. Az elektronikus informacioatadasi felllet, szolgatas miszaki leirasa

Nincs ilyen.

4.2. EGYUTTMUKOD O SZERV SZOCIALIS UGYEK SZAKTERULETE

4.2.1.Informacidforrasok regiszterének tartalma
4.2.1.1. Az egyuttdékdds szervnél rendelkezésre &ll6 dokumentumok felsosala

Az iratok kezelését elrendéjogszabalyi rendelkezés megjeldlése:

- LA szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatastilezolo 1993. évi lll. térvény

- A gyermekek védelmét és a gyamugyi igazgatasrol” sz6lo 1997. évi XXrvény,

- Koml6 Véaros Onkormanyzat Képvigelestiletének 1/2015. (ll. 20.) szamu
onkormanyzati rendelete A telepllési tamogataspkndlamint a szocidlis és
gyermekvedelmi szolgaltatasokrol,

- Manfa Kozség Onkormanyzat Képviédestiletének 1/2015. (I11.15.) szamd
onkormanyzati rendelete A telepllési tamogataspkndlamint a szocialis és
gyermekvedelmi szolgaltatasokrol,

Az egyuttmiikddé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen giyben hoz déntést)
havi rendszeres telepulési tamogatas;

- telepulési rendszeres szocialis segély,

- lakhatasi telepllési tamogatas,

- telepulési szemétszallitasi dij tAmogatas,
- telepulési gyégyszertamogatas,



eseti jelleg telepulési thmogatas;

-rendkivili telepllési tdamogatas,

-telepulési szocialis kélcson,

-kdztemetes,

-telepulési szocialis céliizifa juttatas,

-szocialis bérlakas kiutalasa,

-csalddok &tmeneti otthona téritési dij tamogatdgaitapitasa, elutasitasa.

Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanakded¢asa (milyen tigyben ad ki szakhatosagi
allasfoglalast/nyilatkozatot)Nincs ilyen.

Szerddesi kotelezettseg(ek) felsorolasa (azon soErzek targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szetrléskotesi kotelezettséget i6kel Nincs ilyen.



4.2.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalo tablazata

Szocidalis és Telepulés tamogata:

" h Nem - Nem »A szocialis
gyermekvédelmi igényld szemelyek

igazgatasrol és a

~ s o . zemél i zociali
ellatésok nyilvantartésa zmogatas 3‘32%25@?, ellatasokrol” sz6l6

idétartamat,valamint a 1993. évi Il

tamogatas lekdnyveléséhe torvény 18.8

szlkséges kodokat

tartalmazé nyilvantartas A gyermekek
védelméél és a
gyamugyi
igazgatasrol” szolo
1997. évi XXXI.
torvény 138. § (1)
bekezdés

4.2.3. A nyilvantartasok altal kbzhitelesen nyilviamtott adatok kore




4.2.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nemmiisiild, egyéb nyilvantartott adatok koére

Hatarozatot Elsédleges Egyszeti Szocialis és
hoz6 szerv gyermekvédelmi
megnevezese ellatasok
Hatarozat szan - Elssdleges - N I Egyszér Szocialis és
gyermekvédelmi
allAtAsnl
Kérelmed neve - Elssdleges - N I Egyszeti Szocidlis és
gyermekvéedelmi
AllAtAcnl
Kérelmez - Elssdleges - N I Egyszér Szocidlis és
sziletési ideje gyermekvédelmi
ellatasok
Kerelmed - Elssdleges - N I Egyszeti Szocidlis és
lakcime gyermekvédelmi
ellatasok
Fogyaszt(¢ - Elsédleges - N I Egyszér Szociélis és
azonosito gyermekvédelmi
ellatasok
Szerddésszar - Elssdleges - N I Egyszeti Szocidlis és
gyermekvéedelmi
ellatasok
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Tamogatas kezo
és vegs
idépontja

Kérelmezd
részére
megallapitott
tamogatas
0sszege

Torvényes
képviseb neve

Torvényes
képviseb
szlletési helye

Torvényes
képviseb
szilletési ideje

Torvényes
képviseb anyja
neve

Torvényes
képviseb TAJ
szama

Torvényes
képviseb lakcime

Elsédleges

Elsédleges

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Egyszér

Egyszeti

Szocialis és
gyermekvédelmi
ellatdsok

Szocialis és
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:

gyermekvédelmi
ellatasok
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Rokoni kapcsol:

Csalad egydre
juté jovedelme

Jovedelemhat

Hatranyos
helyzet,
halmozottan

hatranyos helyzet

Gyermekek
szama

Gyermekek adat

Ellatassa
kapcsolatos
dontések

Kérelme® neve

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:

gyermekvédelmi
ellatasok
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Kérelmezd
személyes adatai

Rendkivuli
telepilési
tamogatasban
részesilk
nyilvantartasa

Kérelem
iktatészama

Elbiralasi
azonosito

Onkormanyzat

vagy gyogyszer-
tamogatés

Elemi ka

Temetési koltsé

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Elsédlege:

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasok

Szocidlis é:
gyermekvédelmi
ellatasok
Szocialis é:
gyermekvédelmi
ellatasol
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4.2.5. Az informacioatadasi fellletek, szolgaltabés

A beérked kérelmeket a Kozos Onkormanyzati Hivatal az SZM8g@yrend) és belshivatali
eljarasrend, valamint a jogszabalybiehsok szerint megvizsgalja és az informécio atadas
vonatkozé szabalyozasok figyelembevételével a <g#s informaciot biztositia a
kérelmes/ugyfél/egyittniikds partner szamara

4.2.5.1. Az informacioatadasi fellletek 6sszefogltdblazata

Telepulési Egyszet Eseti Nem nyilvanos  Személyes adatokat
tamogatas tartalmaz
nyilvantartas

4.2.5.2.Az elektronikus informé&cidatadasi fellleizolgaltatds niszaki leirdsa

A megéllapitott telepulési tdmogatds lekdnyveléséhea, kotelezettség/jogosultsag
nyilvantartdsahoz, és a dontés végrehajtasdhozégék informaciok az érintettek (igyéalsrban
onkorméanyzati intézmények, kofoegek, temetédk gondoskodd ceg) részeére keriilinek atadasra.
Az elektronikus informéacidatadéasi fellleten kerébatadhaté adatok, informéaciok kore, leirasa

4.2.5.3. Az elektronikus informacidatadasi felllet&eresztil atadhat6é adatok, informaciok
kore, leirasa

Hatdrozatot hozo szoveg max.255 I -

szerv megnevezése karakter

Hatdrozat szdma szam max.255 I -
karakter

Kérelmez6 neve szoveg max.255 I -
karakter

Kérelmez6 datum - éééé.hh.nn I -

szliletési ideje

Kérelmez6 lakcime @ szbveg max.255 - I -
karakter

Fogyasztd szam max.255 - I -

azonosité karakter

Szerz6désszam datum max.255 - I -
karakter



Tamogatas kezdd datum max.255 éééé.hh.nn I -

és végsd idépontja karakter
Kérelmez6 részére  szam max.22 - I -
megallapitott karakter

tdmogatas Osszege

4.3. EGYUTTMUKOD O SZERV EGYEB HATOSAGI ES IGAZGATASI UGYEK
SZAKTERULETE

4.3.1. Informécioforrasok regiszterének tartalma

4.3.1.1. Az egyuttdékdds szervnél rendelkezésre &ll6 dokumentumok felsosala

Az iratok kezelését elrendgbgszabalyi rendelkezés megjeldlése:

LA jegyzé hataskorébe tartozd birtokvédelmi eljarasrol” 6zal7/2015. (1. 16.) Korm.
rendelet,

.Nem Uzleti célu kdzbssegi, szabatkdszallashelyszolgaltatasrol” sz6l6 173/2003. (X.28
Korm. rendelet,

~Szallashely szolgaltatasi tevékenyseg folytatakdeitételeisl €s a szallashely zemeltetési
engedély kiadasanak rendjeszol6 239/2009. (1X.200.) Korm. rendelet,

»A hagyatéki eljarasrol” sz6l6 2010. évi XXXVIII6tvény 3. § (2) bekezdés,

A mezo- és erdgazdasagi foldek forgalmardl sz6ldo 2013. évi CXXibrvénnyel
Osszefug§ egyes rendelkezésékrés atmeneti szabalyokrol” szolé 2013. évi CCXIL.
torveny,

»A méhallomanyok védelmél és a mézél méhek egyes betegségeinek mépeséél és
lekiizdéséil” szold 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet,

,Az allatok védelmésl és kimélet&l” sz6lo 1998. évi XXVII. térvény 42/B. § (3)
bekezdése,

LA fas szarl novények védelndér sz6l6 346/2008. (XIl. 30.) Korm. rendelet 6. ) (
bekezdeés,

,AZ élelmiszerlancrol és hatdsagi feligyet#tiszolé 2008. évi XLVI. térvény,

»A vizgazdalkodasrol” szolé 1995. évi LVII. torvédy § (1) bekezdés d) pontja,

A kereskedelmi tevékenységek végzésenek feltétdleszolo 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendelet 6. § (1) bekezdése,

LA telepengedély, illetve a telep létesitésénelelegitése alapjan gyakorolhatd egyes tesmel
€s egyes szolgaltatd tevékenyséfkekmlamint a telepengedélyezés rendljés a bejelentés
szabalyairdl” sz0616 57/2013. (1. 27.) Korm. reneteB. § (1) bekezdése,

.jegyz6 tarsashazak feletti torvényes fellgyeletének d&djarendjésl” szol6 155/2015.
(V1.25.) Korm. rendelet.

Az egylttn#kdds szerv hataskori feladatainak felsorolasa

- anyakonyvvezéi feladatok

- épitéshatosagi igyek

- birtokvédelmi eljaras,

- hagyatéki leltér,

- allatvédelmi feladatok,

- termsfold adas-vételi, haszonbérleti sz@ések hirdetményének kifliggesztése,
- méhészek nyilvantartasa,
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- eb nyilvantartas,

- fakivagassal kapcsolatos ugyek,

- novényvédelem, gyommentesitési Ugyek,

- talajvizréteget éridtfurt vagy asott kit engedélyezeése, egyedi szemtigxiitd
berendezés engedélyezése,

- bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység nydviasa, rikodési engedéllyel
kapcsolatos tgyek,

- bejelentés koteles ipari tevékenység nyilvantartéesepengedéllyel kapcsolatos tgyek,

- tarsashazak torvényességi feliigyelete,
- nem Uzleti célu szallashelyekkel kapcsolatos fatdda
- szallashely tzemeltetéssel kapcsolatos feladatok.

Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanakded$asa (milyen tigyben ad ki szakhatosagi
allasfoglalast/nyilatkozatot)Helyi tertletrendezési eszkdzoknek valé megfeleléselyi
természetvédelmi dlirasoknak val6 megfelelés,

Szerddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon soErzek targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szetléskotesi kotelezettséget i6eNincs ilyen.
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4.3.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalo tablazata

Nyilvantartas a A nyilvantartas tartalmazz »A Kereskeaeim
béjelentéskoteles és @ kereskedelmi és a levekenysegek
mikodési vendéglatd egységek adat: fel'?ételeiﬁl" il
engedélykoteles 210/2009. (IX.
kereskedelmi 29.) Korm.
tevékenységekt lger www.komloonk.ht lger rendele

LA telepengedeély

llletve a telep

|étesitésének
bejelentése alapjan
gyakorolhat6
egyes termél és
egyes szolgaltato

Nyilvantartas a A nyilvantartas tartalmazza tevékene/segeﬁr,
telepekél a telepekre vonatkozo valaminta ~
datokat teleperg?edelyezes
a rendjesl és a

bejelentés N

szabalyairol” szolo

57/2013.(11.27.)

Korm. rendelet 8.
www.komloonk.hu

Igen Igen 8 (1) bekezdése
wozallashely
szolgaltatasi
tevekenysé

A nyilvantartas tartalmazze ;g}%’é?éfg%lngs .
o ; a szallashelyekre vonatkoz szélléshlel
Nyilvantartas a adatokat Y

széllashelyeki gﬁgrggétlgtea

kiadasanak

rendjébl sz6l6

239/20009.

(1X.200.) Korm.
lger www.komloonk.ht lger rendele
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A nyilvantartas tartalmaz: r(Nem uzleti celt

s . anem lzleti célu 0z6sséqi,
l'l}lglle\{?gé?(ztas anem szallashelyek adatait gggﬁggﬁe?yszolgéht
széllashelyeki i‘%é:’,sfzécl)’(’)%z%l?zs )

Nem Nem Korm. rendele

4.3.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvi@mtott adatok kore

4.3.4. A nyilvantartasok altal kézhitelesnek nemmiisiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Bejelentés Elsédleges - Nyilvantartas a

koteles, bejelentéskoteles és

engedélykoteles mikodeési engedélykoteles
kereskedelmi
tevekenységekt




Nyilvantartasba
vétel szama

Keresked

Keresked
statisztikai
szama

Keresked neve

Keresked
szekhelye

A kereskedelmi
tevékenység
helye

Elsddleges

Elsédleges

Elssdleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskdteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt

Nyilvantartas a
bejelentéskdteles és
mikodeési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskdteles és
mikodeési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskdteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
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A kereskedelmi
tevékenység
formaja

A kereskedelmi
tevékenység
jellege

Napi/heti
nyitvatartasi ié

Uzlet elnevezés:

Uzlet
alapterulete

Vendéglatd
uzlet esetében

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekit
Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
miikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
miikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
miikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
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Vasérlok
kényve

Termékek

Egyéb termékek
megnevezése 6.
melléklet alapjan

Jot.3.8 (2)
bekezdése szerin
termékek

Kereskedelmi
formak és helyek
szerinti bontasban
a kereskedelmi
tevékenység
jellege

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekit
Nyilvantartas a
kereskedelmi és a
vendéglatd egységekir

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekit
Nyilvantartas a
kereskedelmi és a
vendéglatd egységekir

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
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Uzletben
folytatnak-e
meghatarozott
tevékenységet
(szeszesital
kimérést, zene
szolgaltatast,
szorakoztato
jaték)

Kulon
engedélyhez
kotott
kereskedelmi
tevékenységet
folytatnak-e

Kereskedelmi
tevékenység
megkezdésének
idépontja

Kereskedelmi
tevékenység
maodositasanak
idépontja

Kereskedelmi
tevékenység
megs#nésének
idépontja

Elsédleges -

Elssdleges

Elsédleges -

Elsddleges

Elsédleges -

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
miikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt

Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
miikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
mikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
Nyilvantartas a
bejelentéskoteles és
miikodési engedélykoteles
kereskedelmi
tevékenységekt
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A jegyz altal
kiadott
nyilvantartasi
szam

A telep
bejegyzésének
oka

A bejegyzés
idépontja

A telep helyrajzi
szama

Atelep
hasznalatanak
jogcime

A telep
Uzemeltetésének
idétartama

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Nyilvantartas a telepékr

Nyilvantartas a telepeér

Nyilvantartas a telepékr

Nyilvantartas a telepeér

Nyilvantartas a telepékr

Nyilvantartas a telepeér
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Az ipari - Elsddleges - I N - Nyilvantartas a telepékr
tevékenység
végadjének neve

Az ipari - Elsédleges - I N - Nyilvantartas a telepeér
tevékenységet
végad székhelye

A telepen végzett - Elsddleges - I N - Nyilvantartas a telepékr
ipari tevékenység
megnevezése
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4.3.5. A nyilvantartas informaciéatadasi fellleteszolgaltatasai

A beérked megkeresést a K6zds Onkormanyzati Hivatal azewadkesi szabalyzat, valamint a
jogszabalyi élirdsok szerint megvizsgalja és az informacié atadasonatkoz6 szabalyozasok
figyelembevételével a szikséges informaciot bigeai kérelmed/ligyfél/megkeres hatdésag
partner szamara.

4.3.5.1. Az informéacidéatadasi fellletek kozpontilkgriltek fejlesztésre, tekintettel az
elektronikus Ugyintézésre vonatkoz6 szabalyokra is.

44. EGYUTTMUKODO  SZERV ~ VAGYONGAZDALKODASI _ UGYEK
SZAKTERULETE

4.4.1. Informécidforrasok regiszterének tartalma

4.4.1.1.Az egyittngkods szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsosala
Az iratok kezelését elrendejogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
- ,Az oOnkormanyzatok tulajdonaban I&v ingatlanvagyon nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendigdt szol6 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet,
- LA lakasok és helyiségek bérletére, valamint azlegjenitésilkre vonatkoz6 egyes
szabdlyokrol” sz6l6 1993. évi LXXVILI. térvény 3, §
- LA kozteriletek hasznalatardl” sz6l6 19/2013. (MLROnkormanyzati rendelet,
- A képviseb-testllet, valamint szervei szervezeti éskidési szabalyzatarol” szo6lo
16/2014. (X.27.) 6nkormanyzati rendelet
- Az oOnkormanyzat vagyonarél és a vagyontargyak tfieleendelkezési jog
gyakorlasanak szabalyairdl” sz6l6 11/2012.(Il.2Z3kormanyzati rendelet

Az egyuttmiikdé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen dgiyben hoz déntést)
ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartas, énkormatyakasok bérbeadasanaklaszitése,
koztertlethasznalati engedélyek kiadasa, tulajddmmzzajarulasok kiadasa.

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanalofelasa (milyen tgyben ad ki szakhatésagi
allasfoglalast/nyilatkozatofjlincs ilyen.

Szerddési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon swrzek targya, amelyek tekintetében
jogszabaly szefmléskotési kotelezettséget iréelOnkormanyzati lakasok bérbeadasara
vonatkoz6 szefidéskotés ékészitése, dontéshozatal (,A lakdsok és helyisédmletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes syakidll” sz6l6 1993. évi LXXVIII. térvény
3.8 (1) bekezdése alapjan)
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4.4.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Ingatlan-vagyon kataszte Az dnkormanyza N
tulajdonaban l&¥

ingatlanvagyon

nyilvantartasa

4.4.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilviiamtott adatok kore
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4.4.4. A nyilvantartasok altal kbzhitelesnek nemmiisild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Ingatlan Elsédleges Ingatlan-vagyon kataszter
megnevezése
Ingatlan - Elsddleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter

helyrajzi szama

Ingatlan tertlet - Elsddleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter
Ingatlan cime - Elssdleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter
Ingatlan - Elsédleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter
rendeltetése

Epitmény anya¢ - Elsddleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter
Helyiségek - Elsédleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter
nagysaga

Kozmivesités - Elsddleges - N N - Ingatlan-vagyon kataszter
adatai
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4.4.5. A nyilvantartas informaciéatadasi fellleteszolgaltatasai

A beérked kérelmeket a K6zos Onkormanyzati Hivatal az SZM&3yrend) és betshivatali
eljarasrend, valamint a jogszabalybiehsok szerint megvizsgalja és az informacié atadas
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembevételével a sgjds informaciot biztositia a
kérelmed/lgyfél/egyittnikddé partner szamara.

4.4.5.1. Az elektronikus informacioatadasi felideplgaltatas miszaki leirasa:

Nincs ilyen

45. EGYUTTMUKODO SZERV HIVATALI GAZDALKODASI UGYEK
SZAKTERULETE

4.5.1. Informéciéforrasok regiszterének tartalma

4.5.1.1.Az egyittngkods szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsosala
Az iratok kezelését elrendejogszabalyi rendelkezés megjeldlése:
- LA szamviteli6l” sz6l6 2000. évi C. torvény
- ,Az adllamhaztartas szamvitetdt sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
- Az allamh@ztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény
- Az allamhaztartasrol szolé torveny végrehajtasdmild 368/2011.(XI11.31.)
Korm. rendelet

Az egyuttmikdds szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milygybién hoz dontést)
Nincs ilyen

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanalofelasa (milyen tgyben ad ki szakhatésagi
allasfoglalast/nyilatkozatotylincs ilyen.

Szerddeési kotelezettség(ek) felsorolasancs ilyen
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4.5.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Szigoru szamadasu A nyilvantartas tartalmaz: Nem Nem LA szamvitel©l”
nyomtatvanyok gz%ﬁgggs%tni/zol?n%utvényok sz616 2000. évi C. tv,
nyilvantartasa adatait 168.8 (3) bekezdése
Kotelezettségvallalas Az dnkorméanyzat é Nem - Nem ,Az allamhaztartas
nyilvantartas intézmeényinek fizetési szamvitelésl” sz616
kotelezettségeit 4/2013. (1.11)
Korm.rendelet
Targyi eszkoz nyilvantartas Az 6nkormanyzat € Nem - Nem »Az allamhaztartas
intézményinek targyi eszkoz szamvitelésl” sz6l6
allomanyat 4/2013. (1.11)
Korm.rendelet
Vevs. szallito nyilvantartas Az dnkormanyzatra € Nem - Nem LA szamvitell”
intézményeire vonatkozo sz6l6 2000. évi C. tv.

gazdasagi eseményekkel
kapcsolatban felmerdil
partnerek adat

4.5.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilviiamtott adatok kore
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4.5.4. A nyilvantartasok altal kbzhitelesnek nemmiisild, egyéb nyilvantartott adatok kore

A nyomtatvany Elsédleges Szigoru szamadasu
neve és szamjel nyomtatvanyok
nyilvantartasa
A beszerze - Elssdleges - N N - Szigort szamadasu
kelte nyomtatvanyok
nyilvantartasa
A beszerzés - Elsddleges - N N - Szigoru szamadasu
igazol6 szamla nyomtatvanyok
sorszama nvilvantartas
A nyomtatvany - Elssdleges - N N - Szigoru szamadasu
sorszama (t6l-ig) nyomtatvanyok
nyilvantartas
Hasznalatbavéte - Elssdleges - N N - Szigoru szamadasu
kelte nyomtatvanyok
nyilvantartasa
Hasznalatb¢ - Elssdleges - N N - Szigoru szamadasu
kivonas kelte nyomtatvanyok

nyilvantartasa
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Kiselejtezés kel

Partner nev

Fizetési
kotelezettség
0sszege

Fizetési hatarié

Megvasarol

targyi eszkdzok
megnevezése

Megvasérol
targyi eszkdzok
bekerulési értéke

Partnerek adal

Partnerel
elérhetségei

Elsédleges

Elstdleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Elsédleges

Elsddleges

Szigort szamadasu
nyomtatvanyok
nyilvantartasa

Kotelezettségvallalas
nyilvantartas

Kotelezettségvallalas
nyilvantartas

Kotelezettségvallalas
nyilvantartas

Targyi eszkoz
nyilvantartas

Téargyi eszkoz
nyilvantartas

Targyi eszkoz
nyilvantartas

Téargyi eszkoz
nyilvantartas
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4.5.5. Az informéacidatadasi fellletek, szolgaltadias

4.5.5.1. Az elektronikus informacioatadasi felideilgaltatas miszaki leirasa
Nincs ilyen

4.6. EGYUTTMUKOD O SZERV ANYAKONYVI UGYEK SZAKTERULETE

4.6.1. Informécidforrasok regiszterének tartalma

4.6.1.1.Az egyuttngkods szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsosala

Az iratok kezelését elrendejogszabalyi rendelkezés megjeldlése:

- LAz anyakonyvi eljarasroél” szold 2010. évi |. torwe Az egyittniikdo
szerv hataskdri feladatainak felsorolasa (milyelybég hoz dontést)
anyakonyvi kivonatok kiallitdsa, kilfoldi anyakényesemények hazai
anyakobnyvezése, sziletés, hézassdg, halaleset Oayyakése,
hadzassagkotési szandék bejelentése, apai elisnmydatkozat, csaladi
jogallas rendezése, bejegyzett élettarsi kapcsolatesitése,
névvaltoztatas.

Az egyuttmikddo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milygybién hoz dontést)
Nincs ilyen

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanalofelasa (milyen tgyben ad ki szakhatésagi
allasfoglalast/nyilatkozatotylincs ilyen.

Szerddési kotelezettség(ek) felsoroladiincs ilyen
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4.6.2. Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartds (EAK) 20Jdlius 1-jén kerllt bevezetésre, melynek koszitdre az anyakdnyvi adatok a
kdzponti nyilvantartasban, az EAK-ban eléfledt Az EAK- ban tarolt adatok igy a Belligyminisaiémntol, vagy az alabbi link segitségével
igényelhebk: https://ugvintezes.magvarorszaa.hu/szolRaltataseikonyvi kivonat igenyles.html.

4.6.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilviamtott adatok kore

4.6.4. A nyilvantartasok altal kbzhitelesnek nemmiisiild, egyéb nyilvantartott adatok kore
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4.6.5. Az informéacidatadasi fellletek, szolgaltadias

A beérked kérelmeket a K6zos Onkormanyzati Hivatal az SZM&3yrend) és betshivatali
eljarasrend, valamint a jogszabalybieAsok szerint megvizsgalja és az informéacié atadas
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembevételével a sgjds informaciot biztositia a
kérelmed/lgyfél/egyittnikddé partner szamara.

4.6.5.1. Az elektronikus informacioatadasi felideilgaltatas miszaki leirasa
Nincs ilyen

4.7. EGYUTTMUKOD O SZERV HUMAN ES BERUGYEK SZAKTERULETE

4.7.1. Informécidéforrasok regiszterének tartalma

4.7.1.1.Az egyuttngkods szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsosala
Az iratok kezelését elrendejogszabalyi rendelkezés megijeldlése:

- A kozszolgalati tisztviselkrol” sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény,

-, A munka térvénykonyvéil” szol6 2012. évi l. torvény,

- A kozfoglalkoztatasrol és a kdzfoglalkoztatashapésolodo, valamint egyéb
torvények médositasarél” szol6 2011. évi CVI. taryé

Az egylttmiikddé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen gyben hoz dontést)
- a Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatottakz ©6nkormanyzat
intézmeényvezék, kdzvetlentl dnkormanyzati allomanyban déwunkavégzeésre
irAnyuld egyéb jogviszonyban allok, és hivatali fadgalkoztatottak tgyei.

,,,,,

allasfoglalast/nyilatkozatotNincs ilyen.

Szerddeési kotelezettség(ek) felsorolasa
- tanulmanyi szexés,
- kozfoglalkoztatasra vonatkozo6 hatosagi séeés,
- kozfoglalkoztatottakkal kotott kozfoglalkoztatdgestdés

Az egyuttnmikdds szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milygybién hoz dontést)
Nincs ilyen

Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanalofelasa (milyen tgyben ad ki szakhatésagi
allasfoglalast/nyilatkozatotylincs ilyen.

Szerddési kotelezettség(ek) felsoroladiines ilyen

4.7.2. A nyilvantartas informaciéatadasi fellleteszolgaltatasai

4.7.2.1. Az elektronikus informacioatadasi felideilgaltatas miszaki leirasa
Nincs ilyen
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4.8. EGYUTTMUKOD O SZERV EPITESUGYI SZAKTERULETE

4.8.1. Informécidforrasok regiszterének tartalma

4.8.1.1.Az egyuttngkods szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsosala
Az iratok kezelését elrendejogszabalyi rendelkezés megjeldlése:

- LAz épitett kdrnyezet alakitasarol és vedeldlieszold 1997. évi LXXVIIL.
térvény,

- Az épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatésagi el@aad és elleirzésekél,
valamint az épitéslgyi hatésdgi szolgaltatasrél /Zi2. (XI1.8.)
Kormanyrendelet,

- Az épitésugyi és az épitésfeligyeleti hatésagoklttgsesl és mikodési
feltételeill sz6ld 343/2006. (X11.23.) Kormanyrendelet.

Az egyuttmiik6dé szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen dgiyben hoz
dontés)
- épités engedélyezése, hasznalatba vétel tudomtedajfénnmaradasi
engedeély
- telekalakitashoz szakhatosagi allasfoglalas kiaaggzi hataskor)

Kiadott szakhat6sagi allasfoglalasok targyanak fetsrolasa (milyen tigyben ad ki
szakhatOsagi allasfoglalast/nyilatkozatot)

- telekcsoport Ujra osztasa,
- telek megosztasa,

- telkek egyesitése,

- telekhatar rendezése.

4.8.2. A nyilvantartas informaciéatadasi fellleteszolgaltatasai

A beérked megkeresést a Kozos Onkormanyzati Hivatal azemkési szabalyzat, valamint
a jogszabalyi élirasok szerint megvizsgalja és az informacié atadésonatkozo
szabalyozasok figyelembevételével a sziikségesmdtivt biztositja a
kerelmed/lgyfél/megkeres hatdsag partner szamara.

4.8.2.1. Az elektronikus informacioatadasi felideilgaltatas miszaki leirasa

Nincs ilyen
5. Az adatatadas igénylésének és teljesitéseneldtdlei
Nincs ilyen.

6. Az informatikai egyuttmiikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre aka
Nincs ilyen.

7. Az atadott informacié hitelességének biztositasa
Nincs ilyen.

8. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasadelleges adat valtozasa esetén
Nincs ilyen.
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9. Az elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa
Nincs ilyen.

10. Az informacioatadasi szabalyzat modositisa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacioatadasi szolgaltatas igénybe vevdi tajékoztatasanak rendje

A szabalyzat modositasa esetén a Jegyz6, mint informatikai vezet6 ad utasitast az adatot
atado munkavallalonak, hogy a valtozasokat vezesse fel a szabalyzatba, majd az j
szabalyzatverziot jegyzoi utasitasban kihirdeti. A valtozast a kijelolt munkavallalé jelenti

be az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet és az igénybe vevo felé.

11. Az informacioatadasi szolgaltatds megsziintetésének rendje

Jelen szabdlyzat szerinti informdacioatadasi szolgaltatds megszintetésre keriil:
- a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd attelepitéskor,
- amennyiben az informacio kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciok kérébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot
ado korilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni. A megsziintetés
tényét annak hatalyba lépését megelozoen legalabb 15 nappal a Jegyzd bejelenti az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a
Hivatal honlapjan térténd kozzétételérdl.

Komlo, 2018. majus 31,

: 4 @
dr.Vasko Ernd

cimzetes fojegyz0

Zéradék:
Ez a Szabalyzat 2018. majus 31. napjan keriilt kozzétételre a www komloonk hu honlapon. A
Szabalyzat hatdlyba lépésének napja 2018. junius 1.

/ﬁ@

dr. Vasko Erno
cimzetes fOjegyzo
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