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Tisztelt Képvisdi-testilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szo6l6 20&di. CLXXXIX. torvény (Moétv.) 81. §
(3) bekezdés f) pontja szerint a jegy@vente beszamol a képviseestiletnek a Hivatal
tevékenyséegét.

E kotelezettség jelenik meg a képvisadstlilet szervezeti éstkbdési szabalyzatardl szold
12/2019. (XII. 5.) 6nkormanyzati rendelet (SZMS3) § (1) bekezdés i) pontjdban is, amely
szerint a jegyd tajékoztatja a keépvisgitestiletet a hivatal munkajarol és az tgyintédesr

A fenti jogszabalyi kotelezettségnek az év sorarkemléi Kozos Onkormanyzati Hivatalban
(a tovabbiakban: Hivatal) dolgozé munkatarsaimnupligt - az ebterjesztések és kilondsen
a rendszeresen targyalt lejart hatafiddpatarozatok végrehajtasarol szolé napirend
elokészitésével, illetve a kbzmeghallgatas anyagarssizedllitasaval folyamatosan eleget
teszek.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy rendszerefessitsik az 6nkorményzati honlapot és
a Hivatal altal karbantartott 6nkormanyzati portalhinak érdekében, hogy a lakossagi
tajékoztatas is széles korben valésulhasson megazé®nkormanyzati tevékenységgel
0sszefug§ kozerdek adatok naprakészek, egyuttal konnyen elégielegyenek.

Az Moétv. 84. 8§ (1) bekezdése kimondja, hogy a hélykormanyzat képviséltestilete az
onkormanyzat ritkddésével, valamint a polgarmester vagy a jédgtadat- és hataskorébe
tartozd Ugyek dontésre vald okészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladat
elldtdsara polgarmesteri hivatalt vagy ko6zos onlémymati hivatalt hoz létre. A Hivatal
kozremikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamintadlami szervekkel tortén
egyuttmikddésének dsszehangolasaban.

A Komlo6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Komlo és Manfanatkozasaban latja el a hivatali
feladatokat, a 2019. évben atlagosan @b [étszammal, 5 irodaba szergdwe: Titkarsagi
Iroda, Pénzugyi, Koltségvetési és Vagyongazdalkodesda, Hatésagi és Addiroda,
Véarosuzemeltetési és -fejlesztési Iroda, valamirdoctlis Iroda. Az irodavezét
elkészitették az irodak kialoén beszamoloit a 20¥Pte¥ékenysédi, amely beszamolok jelen
eléterjesztés 1. sz. mellékletét képezik.

Kérem a Tisztelt Képviséitestulet, hogy a Jogi, ugyrendi €s kozbeszerzésittbag
véleményenek figyelembevételével targyalja meg anko K6zés Onkormanyzati Hivatal
2019. évi tevékenysédirszolo beszamoldmat, és azt elfogadni sziveskedjen

Hatdrozati javaslat:

1. A képviseb-testillet — a jegyz eldterjesztése, tovabba a Jogi, ugyrendi és
kdzbeszerzesi bizottsag vélemenye alapjan — megtitagés elfogadta a Komloi
K6z0s Onkormanyzati Hivatal 2019. évi tevékenységérszitett beszamolot.

Komlo, 2020. szeptember 4.

dr. Vasko Erd
cimzetes éjegyzo6



1. sz. melléklet
IRODAK BESZAMOLOI

TITKARSAGI IRODA

A Titkarsagi irodan a feladatokat 2019-ben a jég§z aljegys mellett 11 6 tgyinté®, 3 16
ugykezeb, 1 16 fizikai tgyinté®, 1 6 kistérségi- és 116ffizikai alkalmazott latta el.

A Titkarsagi iroda — a jegyzkdzvetlen iranyitasa alatt — |égpb feladata a tisztségvigkl a
képviseb-testillet és bizottsdagai munkdjanalokélszitése, segitése, a képuiseistilet
Uléseinek szervezése, a dontések végrehajtasémaiefinmel kisérése. Komoly figyelmet
forditunk arra, hogy a képvidetestilet Uléseire készilt éebrijesztések, a testilet és
bizottsagai altal meghozott dontések a léHegrovidebb idn belul kbzzétételre keriljenek
az Onkormanyzat honlapjan, és hatélbeh megtorténjen az Ulések jegk@nyveinek
felterjesztésre, valamint a rendeletek kozzétételdlemzeti Jogszabalytar erre a célra
létrehozott internetes fellletén.

A Titkarsagi iroda koordindlja és szervezi a teljebvatal mikddését, valamint az
onkorméanyzati feladatok varosi sZinellatasat, melynek keretében tobbek kozott szakmai
tamogatast nyujt a teleplléseniikiids intézmeények, kozfeladatot ellaté véarosi cégek,
alapellatasban résztueév szervezetek dkodéséhez, segiti ezek egymas kozotti
kapcsolattartasat, kommunikaciojat a megtelegytttnikodés, és ezaltal hatekony feladat-
ellatas biztositasa eérdekében.

A Titkarsagi iroda kozreikodésével torténik Manfa Kozség Onkormanyzat Kégtis
testiletének és a Komloi Kistérség Tobbcéll Onkoymati Tarsulas (léseinek
megszervezése, illetve a jegkdnyvek felterjesztése is.

A 2019. évben Komlé Varos Onkormanyzat Képvidelstillete 19 lést tartott, melyek soran
184 hatarozatot hozott és 17 rendeletet fogadottiméty Manfa Kozség Onkormanyzat
Képviseb-testillete 12 ulést tartott, melyek soran 69 hatitad hozott és 10 rendeletet
fogadott el. A Tarsulas Tanacsa az elmult evbeleé&t tartott €s 46 hatarozatot hozott.

A Titkarsagi iroda tevekenysége rendkivil sokrét fentieken tul az alabbiak tartoznak a
Titkarsagi irodadbb feladatai kozé:

1) Valasztasok, népszamlalasok, népszavazasok lebortada:

A Titkarsagi iroda koordinal¢6 feladatot lat el dasztasok, népszamlalasok és népszavazasok
megtartasaval kapcsolatban. Komlo lakossagszamésiiékenése okan a képviseestilet
létszama, tehat a helyi 6nkormanyzati altalanosaszifisok alkalmaval megszerezhet
mandatumok szama is valtozott. Ezzel OsszeflggésbeR019. valasztasi év az U
onkorményzati egyéni valasztokerultek megéllapitalsédult, mely a varos szavazokoéreinek

is szikségszér modositasat eredményezte. Az Eurdpai Parlamengirtag Kitizott
valasztasara 2019. majus 26. napjan kerult sorymakllebonyolitdsat Komlon és Manfan is

a Titkarsagi iroda végezte. 2019. oktober 13. mapkerilt sor a helyi dnkormanyzati



képvisebk és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi onkoyasdi képviselk altalanos
valasztdsanak lebonyolitaséara, melyek koordinakmatén a Titkarsagi iroda végezte Komlo
és Ménfa telepllések vonatkozasdban. Az altalanksrinanyzati valasztasokat megglen

a képviseb-testilletek a teljes 6nkormanyzati ciklusétartamara megvalasztottak a komloi és
manfai helyi valasztasi bizottsagok tagjait. Faentmegjegyezni, hogy a nemzetiségi
onkormanyzati képvisék valasztasa a kordbban megszokottaktol @lténdszerben kerilt
lebonyolitasra, és valamennyi nemzetiségi névjdgzészere@d valasztopolgar a lakcime
szerinti szavazokorben szavazhatott sajat nemgétis jeldltjére. A parhuzamosan zajlé
helyi dnkorméanyzati és nemzetiségi onkormanyzalas@asok azonos, lakcim szerinti
szavazokorben tortén bonyolitdsa jeleds tobbletfeladatokat rott a valasztasban
kozremikddokre. A helyi valasztdsok 2019. oktober 13. napj&arssen lezajlottak, azonban
a Pécsi it@tabla dontése alapjan Komld véaros V. szami egyétaswtokeriiletének 13.
szamu szavazOkorében a szavazast a polgarmestasztédrol, valamint az egyéni
valasztokertuleti valasztasrol meg kellett isméteku itélbtabla az ismételt szavazast 2019.
november 10. napjardidte ki. A valasztasi eredmények joger emelkedését kovan
Komlén és Manfan is alakuld Ulés tartottak a hélgkormanyzatok képviséltestiletei, a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok képvisastiiletei, megvalasztasra kertiltek a képgisel
testiletek bizottsagainak tagjai, tovabba megatakul Komlon a telepllésrészi
onkorményzatok. Az alakuld Uléselblegszitését és leszervezését szintén a Titkarsdda ir
végezte.

A 2019. évben a Titkarsagi irodabkészitette és koordinalta a Komléi Jarasbirosaitart
birésagi UInokok jelolését, majd képvisaestilet altal tortéh megvalasztasat és eskutételét.
A megvalasztott birésagi GIn6kdk megbizatasa 4 sxok

2) Intézményfeliigyeleti _tevékenység - Kdznevelési, kifivelodési, eqészségqugyi
terlilet, valamint az 6nkormanyzati intézmények fentartdi feladatainak ellatasa

Az intézményfelligyeleti tevékenység a kdznevel§éseségugy, hazai palyazatok teriletén
felmerib feladatok, valamint a tarsulas adminisztrativdatainak ellatasara terjed ki.

- Ellatta a kdznevelési, kozimelédési es kdzgyjteményi intézmények tikodésének
szakmai fellgyeletét, a jogszabdly altalbiel dokumentumok felililvizsgalatét,
valamint elledrizte az adatszolgaltatasok elkészitéséhez kamisoldataridk
betartasat.

- Egyuttmikodott a Gazdasagi Ellato Szervezettel az intézelemyikddtetése soran.
Elvégezte a jogszabaly altal a fenntarté hatdskbrédndelt adatszolgéltatasok,
jelentések teljesitését, tovabba az onkormanyraézimnények alapitd okiratainak
modositasat.

- Ellatta az onkormanyzati intézmények magasabb &ezedlyazati eljarasaihoz
kapcsolddo teerdtket. A 2019-es évben a KKTOT Szilvasi Bdlds, a Jozsef Attila
Varosi Konyvtar és Muzealis Ggemeny, valamint a Komlo Térségi Csaladsegi
Gyermekjoéléti Szolgalat tekintetében tortént vézkinevezés.

- A 2019. évben a Koml6 Varosi Ovoda kdznevelésizmény atszervezése soran
felmerub feladatokat elvégezte.

- Egyuttmikodott a Pécsi Tankerileti Kozponttal a vonatkogteményezeési eljarasok
soran.



Az egeszségugyi tevekenység korében teljesitetbeliiséges adatszolgaltatasokat
valamint az 6énkormanyzati rendelet felllvizsgalatérsor kerilt. Ezen talméen az
egeészségugyi alapellatas kérében felntevalamennyi feladatot elvégezte.

A Komlo6i Kistérség Tobbcéld Onkormanyzati Tarsuladminisztrativ feladatai
keretében a 2019. évben elvégezte a Tarulas @taltdrtott intézmények alapito
okiratainak, és iikddési engedélyeinek médositasahoz kapcsol6dokedéseket,
valamint a fenntartd hataskorébe rendelt adatsltatgaokat, jelentéseket teljesitette.
Kezelte a Tarsulas Aaltal alapitott 0Osztondijrendszelvégezte a szikséges
adminisztraciot.

Ellatta a Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondlizat, az egészségiigyi €s
szocialis 6sztondijrendszer, valamint a nappaliozatpn tanulmanyokat folytato
orvostanhallgaték részére biztositott Osztondigerthez kapcsolodd pélyazatok
feldolgozasat, kezelését, valamint elvégezte atkoma adminisztracios feladatokat.
Elvégezte a létszamcsOkkentési, a konyvtari értdghoval palyazathoz
kapcsolodo teerédket

Elldtta az Onkormanyzati intézmények alapitd okiretk modositasat érit
feladatokat, tovabba a helyi dnkormanyzati valasdtat koveien a torzskonyvi
nyilvantartassal kapcsolatos teékei.

A civil szerveztek részére nyujtott nem koltségsetézervek tamogatasara Kkiirt
palyazathoz kapcsolddé feladatokat, a palyazatadszsamolasok kezelését, valamint
tamogatasi szebrések glkészitését végezte.

A Kkodzneveléssel, egészséguggyel, kovetidéssel kapcsolatos oedbrjiesztéseket,
beszamoldkat elkészitette.

3) Varosi nagyrendezvények, rendezvények @hészitése, szervezése, nemzetkozi

kapcsolatok szervezése, civil szervezetekkel valapgcsolattartas:

Komlé varos nagyrendezvényei 2019-ben:
Komldn az elmult évben is sikeresen zajlottak tegyrendezvények.
Az elmult év kiemelke#irendezvényei voltak:

Januar vegenX. Komléi Nemzetkdzi Kolbaszidesztival,

Majus 1-jén:Déli Kapu Orokség Fesztival-Nemzetiségi Napgramjai,

Janius 1-jén Xl alkalommal rendezték meg Komlo és kdrnyeke banyaszainak
talalkozéjat

M4ajus 30. és junius 2. kozott, kertlt megrendezeéar®¥. Komloi Amadr Szinhazi
Talalkozoja(KASZT),

Augusztusban minden szomleste zenés nyari esték programjai zajlodaaroshaz
téren,

Varosi Unnepséeg keretében emlékeztek augusztus 20kbmldiak el§ kiralyunk,
Szent Istvan hagyatékara

2019. szeptember 1-8. kozoétt kerdlt megrendezéBmmldi Banyasznapok
rendezvénysorozata

Ugyanebben a honapban kerllt megrendezésre lllalatkmal a Hét Domb
Filmfesztival,

Szeptember 20-an Komlé Varos Onkormanyzata a Ko@piirtkdzponttal kdozosen
az Eurdpai Mobilitasi Hét keretébeAiutdmentes Napot szervezett,

Szeptember 27-én kerilt sorldZsek Napjaendezvényére a Sportkdzpontban,
November 224l december 6-ig, egyhetes programot Kkindlt Barbala Hét
Unnepségsorozata.



- December 1. és 22. kdzott, minden hétvégén — Adv&éstr,Advent 2019 Komlo,
.Ezust egben szall le a karacsopgimmel a Varoshaz téren.

A Titkarsagi Iroda a varosi kitintetésekoladszitését is ellatta, melyek a varos szakmai
napjain, valamint a Komléi Napok és Banyasznap finképviseb-testileti tlésein keriltek
atadasra, igy ezen Unnepségeékétzitését is bonyolitotta.

Ev elején Osszegjtotte a varos intézményélf civil szervezetekl az aktualis évben
tervezett rendezvényeket, amely alapjan 0sszdéligadezvény-naptar segitségul szolgal a
varos honlapjara latogatdknak.

Mindezeken tal a Komléi Kozos Onkormanyzati Hivaeh zajlé  nnepségek
elokészitésében vett részt és a polgarmester munkd&gyatt jaré protokollaris feladatokat
latta el.

A komléi civilek 2019. évi kiemelked tevekenységeisl:
A varosban rikodd civil szervezetek szoros kapcsolatot apolnak KonW@ros
Onkormanyzataval, a Titkarsagi Iroda koordinal@waekkel valé kapcsolattartast.

Civilek a varos nagyrendezvényein

A varos kulturalis élete rendkivil gazdag, az etnéirben mintegy 180 program szerepelt a
rendezvény-naptarban. A programok egyharmadat ddkarivil szervezetek biztositottak.
Civilieink - legyen az a sport, a kultura, vagy ép@ gasztronomia tertilete - nemcsak 6nallé
rendezvényeket kinalnak, de a varosi nagyrenderpkéiey is rendszeresen kapcsolddnak (a
teljesség igénye nélkil ilyen volt példaul: a Kdbblo Fesztival, a Nemzetkozi
Kdrnyezetvéd Tabor a Komldi Honismeretei és Varosszéptigyesuilet dszervezésében,
vagy a KASZT, a Komldi Sugolyuk Egyesilaeiszervezésében). A Tisztelet Komlénak
Egyesllet a Komléi Banyasznapok keretében tartotg Pélinka és Pogacsa Mustrainev
programelemét, de civiljeink ott voltak példaul Baropai Mobilitasi Hét-Automentes Nap
programjain is. A Pondoly Néptanc és Hagyontéiny Egyesulet tobb varosi
nagyrendezvéenyen is fellépett, tébbek kozott a Kamlo és kornyéke Banyaszainak
Talalkozojan. A Borbala Hét keretében pedig a Karldnyasz Nyugdijas Szakszervezet,
mint a rendezvény egyik koordinatordikodott kozre (de szamos rendezvényen jelen van: a
Komléi Német Kbézhasznu Egyesilet a Komléi Feketad,avagy a Bels Tiiz Egyesiilet, a
Komldéi Nyugdijas Egyesulet, a Léguti Betegek Koml&gyesilete, azOszirozsa
Tanccsoport, a Fehérrozsa Dalkoér, a Komloi MéhapzeKillet, a Diszitniivészeti Mihely,

a Foltvarrok, a Komloi Pedagogus Korus, a Munkaskdra Bnix Kamarakorus, New
Generation, a kulonbézsportegyesitletek, stb.)

Komlé Varos Onkormanyzata az altala kiirt ,Nem kéljvetési szervek tdmogatasa, €im
palyazattal segitette és tdmogatta a helyi civdnszzeteket. 2019-ben dsszesen 58 nem
koltségvetési szerv adott be tAmogatéasi kérelrbbtl d2 kapott tAmogatast.

Komlo Varoseért Alapitvany
Szintén a Titkarsagi Iroda munkatarsa, mint kurator titkara végzi a Komlo Varosert
Alapitvany Kuratoriuma szakmai tertiletének sggként.

Nemzetiségi Ugyek-nemzetiségi referens
A Titkarsagi iroda dolgozdja, mint nemzetiségi refes és mint a Komlé Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzata 6sszéf@latja el a szikséges teéhdt.



A Titkarsagi Iroda koordinalja Koml6é varos nemzégsonkormanyzatainak ikddését, és a
nemzetiségi 6sszekion keresztil biztositja a szervezett feladat-&iat

Nemzetkdzi kapcsolatok szervezése, és civil szerwekkel valé kapcsolattartas
A Titkarsagi Irodan keresztil toértenik a nemzetkdestvérvarosi kapcsolatok apolasa,
valamint a civil szervezetekkel val6 egyliitkddés és kapcsolattartas.

4) Informatikai feladatok ellatasa

A hivatal informatikai rendszerének UzemeltetéJeatlearsagi iroda feladatai kozé tartozik. A
hivatali munka elvégzéséhez 88 szamitdgép (asAslilaptop), és az alkalmazasok
futtatdsahoz szikséges szerverek allnak rendelieezAz iroda latja el a tikbdéshez
szikséges IT biztonsagi, rendszergazdai, Uzemmltdedadatokat. Az informécids és
kommunikaciés technolégidak rohamos deigse szikségessé teszi a hivatal informatikai
rendszereinek fejlesztését, a rendelkezésre ak&oe8k folyamatos cseréjét. Az elavult
eszk6zok cseréje, U szoftverek beszerzése, aahiiial kezelt adatok biztonsaga érdekében
biztonsagos szerverek és ntmxzerverek folyamatos cseréje biztositott. A szikség
infrastrukturalis hattér biztositasa, az informaitieszk6zok beszerzéséhez magas forrasigéeny
szlikséges.

Az ASP egységes informatikai rendszer hasznalathghmatosan éwiilt az elektronikus
ugyintézéshez szikséges szolgaltatasok kore, matgkdényabb, gyorsabb Ugyintézést
biztositott az elektronikus Ugyintézésre kotelegetrvek, valamint a lakossag szamara.

5) lktatasi feladatok

E feladatkbrbe a Titkarsagi iroda vonatkozasabasshio ideje nem elsorban az iktatéds
tartozik, hanem a hivatali kildemények fogadas#oedbbitasa, valamint a kézponti irattar
kezelése. A tényleges Ugyiratkezelés, igy kulondgeérkeztetés és iktatas az egyes irodakon
torténik. A hivatal teljes tgyiratforgalma a 20E9ben 49.473 iktatott tigyiratot mutat, amely
47.614 ugyet jelent Komlgd, 1.859 lgyet pedig Mardaatkozasaban.

6) Személyzeti Uigyintézes

A Titkarsagi iroda személyzeti referense latja eK@mldé Varos Onkormanyzatanal és a
Kozos Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott kb€ 6 személyzeti tigyeit, valamint a
kozszolgalati tisztvisék, a képvisalk és bizottsagi tagok képzésével, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének telgssivel kapcsolatos hattérfeladatokat. Az
iroda gondoskodik a megbizasi szmlesek és vallalkozasi szédések elkészitésé,
valamint megkotésér.

2019-ben kiemelt jelefisédi feladat volt az UGjonnan megalakult képwistdstilet
személyzeti Ugyeinek intézése, valamint az Onkowxetn képvisebk tiszteletdijarol és
koltsegtériteséit szol6 rendelet ékészitése.

7) Mobiltelefon tgyintézé

A Titkarsagi iroda mobiltelefon Ugyintée latja el a teljes énkormanyzati mobiltelefon
flottdval 6sszeflugy koordindld és adminisztrativ feladatokat. Az 6mkanyzati flottdhoz
csatlakoztak az O©nkormanyzati és tarsulasi intéyelenaz ©Onkormanyzati tulajdoni



részesedéssel ik0dd6 gazdasagi tarsasagok, a varosi nevelési és akiatézmények, a
kistérséghez tartoz6 o©Onkormanyzatok, a helyi nesemgit onkormanyzatok, a kdzo6s
onkormanyzati hivatal, illetve az 6nkormanyzatwdresan egyuttiikodé helyi intézmények
és szervezetek, mint példaul a jarasi hivatal, ml§oEgészségcentrum, a katasztrofavedelmi
kirendeltség és térseégi dnkormanyzatok.

Az dnkormanyzati rendszerhez partneri csomagbab tEdfonszam, vez&étcsomagban 258

telefonszam, igy 6sszesen 4403 telefonszam tartomkyekkel kapcsolatban az lgyintézés a
mobiltelefon Ugyinté&n keresztul torténik. Kapcsolatot tart a flottah@satlakozott
szervezetekkel, illetve a szolgaltatd kozponti ekikal Ugyintédjével, értékesitési
menedzserrel és a kintlé&ség kezdl csoporttal. Rendszeresen lekéri a szamlaegyerdegek
elmaradassal rendelkiflotta tagok felszélitasa, a fizetési bizonylatb&kérése, illetve a
kintlévoség kezdl csoporttal valé egyeztetése céljabdl. Kizardlgtarkeresztil zajlik az Uj
eléfizetéssel, a mar megléwlsfizetés mddositasaval, a szolgaltatdsok megrerélalEgs
megszintetésével kapcsolatos Ugyintézés, a postadmok modositasa, illetve a
szamlareklamacio. Bkésziti a telefonos lgyintézés alkalmaval szukségssallapodasokat.

8) Hivatalsegéd, fizikai allomany tevékenysége

A mindennapi nikddés soran elengedhetetlen a hivatali gondnok dégikai allomany
tevékenysége, de a kiemelt varosi események, reéagek ebkészitése, lebonyolitasa,
megszervezése soran kiemelten nagy feladat harnulk, rdgy kolonésen a varosi
rendezvényekhez kapcsolédoan a hivatal épiletémtdsiidsa, nyitva tartasa, tisztan tartasa,
vagy a hétvégenként a hivatalban megtartdsra kesiértartasokban (eskik; névado
Unnepségek) tortén kozreniikddés soran. A zokkémentes munkavégzéshez
nélkilozhetetlen karbantartasi, feltjitasi munk@tatesetleges meghibasodasok elharitasa,
megszintetése is a fizikai allomany feladatkdrédmozik, ahogyan a hivatali porta- és
telefonkdzpont-szolgélat is, a teljes épulet (HWaBESZ és Jaras) vonatkozasaban.

9) Vaérosi féépitész

TR

A Titkarsagi iroda mikddéséhez szorosan kapcsoldédnak a vadégitészi feladatok A varosi
foépitész Komld Varos Onkormanyzat kozalkalmazottjakétja el feladatait €s személyében
az elmult idszakban nem tértént valtozas.

A varosi Bépitész az allamiéBpitészi hataskorében eljar6 megyei kormanyhiatall
egyuttmikddve ebseqiti az illetekességi teriletét ééimeriletrendezeési és telepulésszerkezeti
tervek Osszhangjanak kialakitasat, valamint folyasen figyelemmel kiséri a rendezési
eszkdzok hatélyosuladsat. Kozrgkddik a kulturdlis orokség védelmével, és a kuliara
Orokség védetté nyilvanitasaval kapcsolatos onkoyasti feladatok ellatdsaban. Szakmai
véleményével, allasfoglaldsaival segiti a térsketve a telepililés egységes taji €s épitészeti
arculatanak alakitasat. Részt vesz a vonatkoza behpalyok élkészitésében, valamint a
telepllési 6nkormanyzat meghatarozott épitéstidpilétainak az ellatasaban.



HATOSAGI ES ADOIRODA

Az el6z6 két evbl szOlo beszamoldnkban az ASP szakrendszerek Légéxel és
mukddtetésével kapcsolatos feladatok és problémakdkap ) hangsulyt. A 2019. évre is
maradtak athizédd nehézségek az ASP-tédlet amelyek mar nem az esetszamukban,
hanem az 0sszetettségikben jelentettek és jelént@nmai napig is kihivast. Mindezt
részletesebben az adott feladatkdrnél taglaljesadmeolo.

Szakmai szempontbol a legnagyobb hordenrepltozast az épitéstigyi hataskor elvétele
jelentette, amelyl 2019-ben tették k6zzé a kdzponti jogszabalyok os@tdsat. Ezek tdbb
l|épcHben ugyan, de mar 2020-ban léptek hatalyba. A kdfdSé megallapodas tartalmardl
kulon tajékoztattuk a Képvisetestiletet az éirt hataridre.

Az dnkormanyzatnal maradd helyi- és atengedettjégépadd) adobevételek dsszege ismét
pozitiv rekordot dontott. Ez éldlegesen az Ugyfeleknek koszorthetiszen a kdzhatalmi
bevételszerzés iitemét az Ugyfelek tajékozottsagazdallasa és a fizetési hajlandosaga
hatarozza meg dldlegesen. Ehhez nyilvanvaldéan sziikség van a naggajagszabalyoknak
megfeleb és érthdt tajekoztatasra, segitségre, de adott esetbenrahggsi intézkedések
meghozatalara vagy ell@rzésre is.

Feladatcsoportjaink sajatossagai miatt kilon-kidéniil ismertetésre a részletes beszamolo.
1./ Onkormanyzati adéhatdsagi tigyek:

A helyi adoztatasban 46faz egyes adonemekben, & ddokonyvedként, 2 & pedig az

adovégrehajtasban dolgozott 2019-ben is. Egy szesede tortént, az 0 adougyi
munkatarsunk fetfoku szamviteli végzettségekkel rendelkezik, réadbelledrzések soran
is szamitunk a kébbiekben.

Az elektronikus megoldasok miatt folyamatosan zAtqogszabalyok komoly hangsulyt
fektettek arra, hogy az Adézonak elegétejyen a NAV-hoz bejelentenie az adatvaltozasait,
amely6l elektronikus uton tdjékoztat minket az allami batbsdg. Ezen adatszolgéltatdsok
beadramlasa sajnos nemikddik automatikusan az ASP Ado Szakrendszerben, igy
manualisan kell azokat feldolgozni, amely rendkinddigényes feladat. Folyamatosan igérik
a problémak kijavitasat, de ez olyan szinten nefbsuét meg, hogy a munka gyorsulasat
eredményezte volna.

Az adObevételek 2019-es mértékén kivil arra is gbdghetiink blszkék, hogy az &ls
pillanattol fogva energiat forditottunk arra, hoagy érintett Ugyfélkoriinkkel megismertettiik
az elektronikus Ugyintézés kereteit, és elvégemtetelik a szikséges meghatalmazasok
elektronikus benyujtasat. Ezt az elején nehezeadi@dk el éliink, mert mas 6nkormanyzati
adohatésagok fél nem tapasztaltak ezt a fajta hozzaallast, desdbkéekben az Ugyfelek
szamara is vilagossa valt, hogy adt#s zokkedmentes Ugyintézés alapja ez a periddus volt.

Az elektronikus Ugyintézéshez biztositotirlapokat kdzpontilag rendszeresitik, azok
tartalmara, goérdulékenységére nincs rahatasunk.



2./ Anyakdnyvvezebi hataskor:

A jogszabalyokban &irt minimalis létszammal (25§ lattuk el ezt a feladatot azzal, hogy az
egyik anyakodnyvvezéhk tobbletfeleadatokat végzett a szakemberlakasiokal&sanak
elokészitése és a lakascélu onkormanyzati tamogatésn. A Komldn jelentkdy
anyakonyvi események Ugyintézései teljes mértékl@nltik az anyakdonyvvezék
munkakorét, akik a kialakult helyi igényekhez igdza végzik a munkajukat. Ezen a
terlleten is személycsere tortént, mivel a korddiégank a piaci szférdban kezdte el
kamatoztatni az alapvégzettségei altal szerzetristmit, ratermettségét. Sok sikert kivanunk
neki a vallalkozasa tikddtetésehez.

3./ Hagyatéki leltar, tarsashazak torvényességi féyyelete, szallashelyek, Uzlet- és
telepengedélyek, ternifold szerzdések és birtokvitak tigyintézése:

Rendkivil 6sszeszokott, preciz Ugyirtiékettds veégzi ezt az elég dinamikus és folyamatos
terhelést jeledt feladathalmazt. Szamos jogszabalyvaltozas, és begpearasrendszer
eredményez kihivasokat, amelyeket mindenkor az &lglf érdekeinek émozditasaval
oldanak meg a munkatarsak. E szaktertleten ignefleaz elektronikus tgyintézés, de az a
hozzaallas is, amely az adougyeknél lett megemlitve

4./  Epitésigyek:

E feladatkdrben is a minimalisanéat 2 fével dolgoztunk december elejéig. Amikor
egyertelniivé valt e hataskdor Kormanyhivatalhoz todételepitése, 1 6f Ugyintédvel
vagtunk bele az atadasi folyamat elvégzésebe, a0 marcius elején zarult le.

5./ Kozterilet-feligyelet:

A szikségszérminimalis 2 s Iétszammal latjuk el azt a feladatot is, ame§gedokréi.
Fellgyebink ellerbrzik és szankciondljak a kdzlekedési (kiemeltentiélyes és a Varoshaz
tér tertletén), a koztisztasagi- €s a kozterilateszesital fogyasztassal kapcsolatos
szabalysértéseket. Szintén feligyelik az ebtagsaabalyok érvényesilését, a jatszoterek
rendjét, kilterlleteken a szemétlerakasokat igysidedintetni, csaklagy, mint a falopasok
elkdvebit kézre keriteni. Részt vesznek a szérakozobhelgsekkereskedelmi egységek
ellensrzésében, kozreikddnek az allattartasi Ugyek kivizsgalasaban, klemdészakokban
segitik a piacfeligyélmunkajat.

2019-ben 91 esetben szabtak ki birsagot, 12 alkakintettek feljelentést, tovabba 289-szer
figyelmeztették az elkdvéket Kiemelném a kozterlleti szeszesital fogyasatdsgpcsolatos
intézkedéseik szamat, hiszen az érintett elkivebindent prébalnak elkdévetni annak az
erdekében, hogy ne legyen teljes éit¥k bizonyithatdé a tényallas. 2019-ben 74 esetben
intézkedtek e szabalysértés kapcsanglethb volt a figyelmeztetés, 15 db a helyszini kdrsa
és 13 alkalommal tettek feljelentést.

Szabadsagolasok idején a Ré&msgggel egylittiikodve teljesitenek szolgalatot a felligiel
illetve alkalmanként a Polgédkkel. E helyutt is szeretnénk megkdszonni a Kamlo
Rendirkapitanysagnak és a Komldi Polgar Egyesiletnek a munkankban nyujtott
segitséguket!



6./ Manfat érinté hatdésagi feladatellatas:

A helyi addztatas, az épitéstgyek, az anyakdnyinésyek és az egyes hatdsagi eljarasok
kapcsan mindennaposnak mondhatdéak a Manfatééminkank. Minden érintett kollégank
munkarendjébe beépllt az itt jelentkémyek intézese.



PENZUGYI KOLTSEGVETESI ES VAGYONGAZDALKODASI IRODA

A pénzigyi koltségvetési és vagyongazdalkodasiairiadja el Komlo varos, illetve Manfa
Kozség Onkormanyzata, a Komléi Kozos Onkormanyetiatal, illetve 3 komldi és egy
manfai nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasi fédétda

Elokésziti a fent felsorolt szervezetek koltségvetésészt vesz azok végrehajtasaban, illetve
a Végrehajtas peénzigyi dokumentalasaban. Elkészitihavi, negyedéves és éves
beszamoldikat. Gondoskodik ezek KGR (Kozponti GHatisi Rendszer) rendszeren
keresztll tortéh benyujtasardl. Lebonyolitia az adozasi, finangéiso €s pénzforgalmi
feladatokat.

A jogszabalyoknak megfeledn ebkésziti az évkozi koltségvetési rendelet, illetve
koltségvetési hatarozat moédositasokat és azétergsztését kezdeményezi. Részt vesz
valamennyi pénzigyi kihatassal jaro donté&é&szitésében.

Az iroda munkajat 2019-ben 1Bvel latta el. Munkankat 16fjogasz segiti, megbizasos
jogviszonyban.

A jogszabalyoknak megfelel gazdasagi szervezetiikbdtetése a folyamatosan valtozo
kornyezetben jelefis tbbblet feladatot r6 az irodara.

Az iroda latja el az 6nkormanyzati vagyonnal kapet®s nyilvantartasi feladatok jelést
hanyadét. E feladatkérében egyltkidik az intézményekkel.

Nyilvantartasi feladatai mellett részt vesz az dnké@nyzati vagyon hasznositasaval
kapcsolatos dontések 6&Eszitésében, informalja a képvisédstiletet a beszamoldk
keretében a vagyon alakulasardl, illetve eleget éddsbteled adatszolgaltatasoknak.

Az iroda feladatai kdzé tartozik a pénzigyi ésrélteési bizottsdg munkajanakssegitése és
dokumentalasa.

2019-ben sem tortént jeléist ebrelépés az ASP kozponti gazdalkodasi rendszer méig
megléé hianyossagai terén. Korabbi integralt gazdalkodé&sndszerinkhdz képest
lényegesen nagyobboééhunka raforditassal a korabbihoz képest hianyosokaabiztosit a
rendszer. E problémakat programfejlesztés hianyab#sblet analitikak vezetésével
igyekszink orvosolni.

Sajnos a gazdalkodasi teriletérikinds PM és MAK altal biztositott egyéb informatikai
hattér — mind a KIRA, mind a KGR-K11 rendszer —irieitében tovabbra is jeldisiek a
hianyossagok. Az elektronikus fellletek késve é&kepn hibasan allnak rendelkezésre.

Az iroda koordinalja varosi szinten a tamogatasgénylését és elszamolasat. E
tevékenységiinket a MAK és az iranyitd hatosagokafohtosan ellgirzi. Az ellerbrzések
soran — az iroda feladataihoz kapcsoléddéan — ag fderds elvonasra és fetslségi zaradék
kiallitasara nem kertilt sor.

Az ellerdrzések soran tapasztalt hianyossagokat folyamatmgeakszink kikiiszobdlni, a
javaslatokat napi munkank soran érvényesiteni. Mokksoran szabalys#ségre és
célszetiségre torekszink.

Tobbletfeladatként jelentkezik mar 2017. II. fel&véaz Eurdpai Unidés palyazatok
adminisztracidja. Itt kell megjegyeznem, hogy azmalydzatok dlirdnyzati és szamuviteli
nyilvantartasa is irodank feladata, ahol un. &igénzigyes kolléga kertlt bevonasra.



2019-ben tbbb — oOnkormanyzati, illetve céges - | hatzetes engedélyeztetése, az
onkormanyzati  hitelek felvételének lebonyolitasalletve a REKI palyazat
benyujtasal/lebonyolitasa is feladataink kdzé tattoz

Orvendetes tény, hogy a — kozépfokl végzelitséiptisztvisebk esetében kilondsen —
méltatlanul alacsony koztisztvigebérektl e palyazatok forrasai terhére el tudtunk térni.
Tartdésan ugyanakkor ilyen szintterhelés, vagy a fluktuaciét noveli, vagy a munka
szinvonalanak rovasara fog menni. Reményeink dzernutobbi nem konkrét szamszaki
hibakban, legfeljebb a feladatok késedelmes tédjesben jelenik meg.

A fluktudciét sajat Brinkon tapasztaltuk. Az irodara az ASP bevezetésgregkezdése oOta
5 16 kertlt felvételre. Kozulik 36fmég probaid alatt tAvozott, mig 16f2019 novemberében,
a leterheltség és az informatikai hattér problémiaitt. Ez a fent mar jelzett kapacitashidnyon
felll a betanitasukra ,feleslegesen elpazarolttgiaaniatt is meglehésen demoralizalo.
2020. fontos feladata lesz kollégank pétlasa ety U kolléga betanitasa.



VAROSUZEMELTETESI ES -FEJLESZTESI IRODA

Az irodai feladatokat ellaté dolgozok szama 2018-&agosan: %f ebldl
1 16 irodavezet

7 16 Ugyintéd

1 f6 Ugykezeb

2019. évben az iroda a hataskorébe tartoz6 alétsnidtokat latta el:

El6terjesztések elkészitése a testlleti-tUlésekre Zsténgi Ulésekre. (Gazdasagi és
telepllésfejlesztési, Pénzugyi és eblaesi (decemberben a Pénzigyi, dlleas és
gazdasagi bizottsag) valamint a Jogi, Ugyrendib@bészerzési bizottsag uléseire).
Gazdasagi és telepulésfejlesztési bizottsag, vatamai Komlé Varos Horvat
Nemzetiségi Onkormanyzat, a Koml6 Varos Cigany Netisggi Onkormanyzat és a
Gesztenyés-Zobakpuszta Telepllésrészi Onkormangratodésével kapcsolatos
koordin&cids feladatok ellatasa.

Kapcsolattartas a szolgaltatokkal (Baranya-Viz,Z2fomloi Ritéeromi Kft., Dél-
dunantuali Kozlekedési Kozpont Zrt., Komlbéi Temetksz Kft) és a
Varosgondnoksaggal.

Onkormanyzati tulajdonban lévingatlanoknal addodoé felljitasok, szabvanyossagi
vizsgalatok elvégzése, vis maior karok elharitakalségvetésben e célra biztositott
eléiranyzatok terhére.

Lakossagi bejelentések kivizsgalasa, az ezzel kédcs intézkedések megtétele,
bejelendk tajékoztatasa.

Kapcsolattartas a hivatal mas irodaival, azoktdbrimaciok beszerzése, részikre
informacié adasa, éves koltségvetések Osszealiiasazikséges pénzigyi adatok
szolgéltatasa.

Kapcsolattartas a Manfai dnkormanyzattal, szakngyekben segitségnyujtas, a
tertletiikon felmerid Ggyekben eljarunk.

Az iroda napi munkgjanak talnyomo részét a palydeatiokészitése és az ezekhez
kapcsolédo beruhazasok lebonyolitasa, menedzsggiesdi. Ez magaban foglalja a
palyazat elkészitését, vagy elkészittetését, adgidnzési szakéres egyéb tervék,
szakérdk, szolgaltatok versenyeztetési eljarasban tériémalasztasat, a kiviteléz
kozbeszereztetését, a projektek szérepl és kozremikods szervezettel vald
folyamatos egyuttikodést, a projekt tamogatasainak lehivasat, bedp&mo
készitését, a teljes elszamolast, illetve a megu#tld Iétesitmény hatdsagi
engedélyeinek beszerzését, a létesitmények, edzktirialasat.

Az iroda az uniés és egyeéb hazai palyazatok figybkyvetelével jelenleg kb. 30
palyazat kezelését végzi el, melyek egylttes beagid&rtéke meghaladja az 5 Mrd
Ft-ot. A mult évben a TOP keretében 12 nagyberihazBkészitésevel és
megvalositdsaval kapcsolatos munkakat végeztikzsnkivil tobb hazai pélyazati
felhivasra (utfelqjitéas, vis maior események utaelyreallitas, szabadid és sport
fejlesztések stb.) nydjtottunk be tamogatési kéeelntEz utdbbiakat tobbségében
tamogattak, a beruhazasok lebonyolitasat elvégeitétve folyamatban vannak. A
kordbbi idsszakban megvaldsult és lezarult projektek éle@sében nyujtottunk
segitséget az eljaré szervezetek részére.

Az dnkormanyzat szamaradét koteled statisztikai adatszolgaltatasok egy jedsnt
részeét az iroda munkatarsai készitik el és jeleniSH felé.



SZOCIALIS IRODA

A Komléi K6zos Onkormanyzati HivatalbanSzocialis iroda mint szervezeti egység feal
a szocialis ugyek ellatasaért, ezen belll is aidli®craszorultsagtél fudg pénzbeli és
természetbeni ellatasok intézése a hataskore.

A segélyezési rendszer 2015. marcius 1-jei atalakigdml 6sszefliggésben az allam és az
onkormanyzatok kodzotti feladatmegosztas a szooaligasok biztositasa teriletén atalakult.
Az atalakitas egyik © eleme,hogy az allam és az dnkormanyzat segélyezéssekaiabos
feladatai élesen elvalasztasra keriltek, ennek efegfn egységesedtek a segélyezéssel
kapcsolatos hataskorok; moédosult a szocialis igasgal és a szocidlis ellatasokrol szélo
1993. évi lll. torvény (a tovabbiakban: Szt.) afapjkoteleden biztositandd ellatdsok kore,
bévilt az 6nkormanyzatok mozgastere az altaluk njgdatasok meghatarozasabake
atalakitdas mésik fontos elemghogy megvaltozott a finanszirozas rendszere.

Az onkormanyzatok altal biztositott ellatas nevda®20marcius 1-jél egységesetelepilési
tamogataslett. E tamogatas keretében az dnkormanyzatok taluléltdmogatandonak itélt,
rendeletikben szabalyozott élethelyzetekre nyljtiatdmogatast.

Az onkormanyzat kotelezettsége abban allt, hogyeleptilési tAmogatasrol rendeletet
alkosson. Annak elddntése, hogy e tamogatas kemtéhilyen célokra, mely feltételek
teljesilése esetén milyen Osskegmogatast nyudjt, teljes meértékben az 6nkormanyzat
mérlegelési jogkorébe tartozik. Az Szt. altal sahbegyetlen kotelezettség az, hogy a
képviseb-testilet a Iétfenntartast veszélyedteendkivili élethelyzetbe kertlt, valamint az
idészakosan vagy tartosan létfenntartasi gonddal &igzemélyek részéreendkivili
telepulési tAmogataskoteles nydjtani.

Koml6 Véaros Onkormanyzat Képvigelestilete 2015. februar 19. napjan fogadta el a
telepllési tAmogatasokrol valamint a szocialis germgekvédelmi szolgaltatasokrol szold
1/2015. (1. 20.) rendeletet (a tovabbiakban: Régtile

A Szocidlis irodan a feladatokat d ifodavezet, 5 6 szocialis tgyinték, 1 6 Ugykezeb és 1

f6 fizikai alkalmazott latja el. Az Ugyinték kozul egy & Manfan is ellatja a szocialis
igazgatasi feladatokat. A Szocidlis iroda a Hivatialgsori részében, a korabban ebiéett
hasznalt terllet atalakitasat k& |étrejott korszey, esztétikus butorokkal berendezett
szobakban, megfeleinformatikai hattérrel felszereltenibdik.

Az éves lgyiratforgalom2019. évben Komlon 11584, Manfan 582 volt.

A Rendelet szerint a képviselestilet pénzbeli ellatasként az arra jogosulzéds havi
rendszeres teleptilési tamogatasként: telepilédsrenes szocialis segélyt, lakhatasi telepulési
tamogatast, telepilési gyégyszertdmogatast, esdidgj telepilési tamogatasként rendkivili
telepllési tadmogatast, telepulési szocialis kolcsagujtott, természetbeni ellatasként:
gondoskodott a koztemetékr telepllési szocidlis céluizifa juttatast nydjtott, kilén
rendeletben meghatarozott feltételek szerint resrdsz vagy eseti jellég telepulési
tamogatasként telepilési adossagkezelési tamogaidsitt a tavalyi évben.

Telepilési tAmogatason tul a gyermekek vedelhis a gyamugyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény 18. 8§-a szerint Komlon 688 esetbsziletett dontés rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmérdyy tovabba ugyanezen jogszabaly 67/A §-a értelmékfem
esetben a gyermekek hatranyos illetve halmozotinaimyos helyzetének megallapitasarol.



Manfa tekintetében rendszeres gyermekvédelmi kedeeyt 29 esetben allapitott meg az
onkorményzat, 7 esetben dontott a gyermekek haiganfetve halmozottan héatranyos
helyzetének megallapitasardl.

A gyermekek védelmét és a gydmugyi igazgatasrol szolé torvény 2016.011 napjatdl
hatalyos valtozasa értelmében telepilési dnkormanyzat koteled feladatava valt az
iskolai szunidé, valamint a bolcfide és dvoda zarva tartasa esetén a szunidei
gyermekétkeztetés biztosithsamelyre ahatranyos helyzeti, a rendszeres gyermekvedelmi
kedvezményre jogosult gyermekek kozailhalmozottan hatrdnyos helyzat gyermekek
jogosultak ingyenesen

Komldén 2019. évben tavasszal 52, nyaron B33zel 29, télen 29 gyermek vette ingyenesen
igénybe a szilinidei gyermekétkeztetést.
Manfan 2019. évben tavasszal 3, nyaronégszel 3, télen 2 gyermek vette ingyenesen
igénybe a sziinidei gyermekétkeztetést.

Komlon dsszesen 151 gyermek, Manfan 6sszesen Tngleétkezett 2019. évben ingyen a
szlunetekben.

A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok kildasa 2019. évben:

Jogosultak | Kifizetett 6sszeg | Jogosultak | Kifizetett 6sszeg
szama E Ft-ban szama E Ft-ban

Ev Komlo Komlo Manfa Manfa
Telep,u!e5| rer)dszeres 35 3095 i i
szocidlis segély
L,akhatas,| telepulési 824 32286 26 915
tdmogatas
Telepulesi 93 5873 . .
gyogyszertamogatas
Rendszer,es gyermekvédelmi 688 8533 29 264
kedvezmény
Kiegészit gyermekvédelmi
tam.(csaladba fogado
gyamul kirendelt - - - -
hozzatartozé pénzbeli
ellatasa)
Hatranyos helyzet 280 - 6 -
Halmozottan hatranyos 115 ) 1 i
helyzet
Addssagkezelés 9 1791 - -
Koztemetés 12 1521 - -
R’endk|v[,JI| telepulési 1238 20002 68 487
tamogatas
Telepulési szocialis kdlcsén 7 420 - -
T"el_ep[_JIeS| §ZOC|aI|s céla 250 6350 26 1212
tizifa juttatas
T,elepule,5| beiskolazasi i _ 17 85
tamogatas

Onkormanyzati bérlakasok tekintetébenaz iroda hataskorébe keriilt 2018-as év folyaman a
szocidlis bérlakasok kiutaldsardl szoldé dontéskédzitése és a rendkivili élethelyzetre



tekintettel a polgarmester altal bérbe adott onlémyaati lakadsra vonatkozéan az Ujabb,
hatérozott idre sz0l6 lakdsbérleti szédésHl sz6l6 dontés ékészitése. 2019. évben 12 db.
onkormanyzati bérlakas kerult kiutalasra.



