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KOZBE;ZERZESI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2018. dprilis 15-161



Preambulum

Komlé Viaros Onkormanyzata (7300 Komlo, Vdroshaz tér 3.) (a tovabbiakban:
Onkorményzat) a kdzbeszerzésekrol szolé 2015, ¢vi CXLIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § alapjan a kdzpénzek ésszer(t felhasznalasa dtlathatdsaganak és széles kord nyilvanos
ellenérizhetdségének megteremiése, tovabba a verseny tisztasdgdnak biztositasa érdekében

az alabbi kozbeszerzési szabdlyzatat alkotja.

Komlé Varos Onkormdnyzata a Kbi. 5. § (1) ¢) pontja alapjan ajanlatkéroként a

kozbeszerzési térvény hatalya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
L.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy régzitse az Onkormanyzat
kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belséd ellentrzésének felelbsségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségl korét és a kizbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen belil kiilontsen az

eliaras sordn hozott dontésekért felelds személy(ekelt, illetdleg testiileteket.

Az oOnkormanyzat a kozbeszerzési eljaras teljes folyamatidban (minden szakaszaban)
figyelembe veszi a kdrnyezetvédelmi szempontokat, és ennck megfeleléen — kozvetlen és
kozvetett modon egyarant - a kornyezetre a leheté legkisebb negativ hatast gyakorld

megoldéasok keresésével és elényben részesitésével Oszténzi a kornyezetbarat technologidk

terjedését és a kornyezetbaral termékek eldallitasat.

IL.

A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartoz6, — a kozbeszerzés
targyat képezd és kivételi kérbe nem tartozd - arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszio megrendelésére (tovébbiakban:
kozbeszerzés), ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkérdként és a kodzbeszerzés értéke a

kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori koézbeszerzési



ériekhatarokat.

lizeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozé azon beszerzésekre,

melyekre az Onkormanyzat a kézbeszerzés szabalyait snkéntesen alkalmazza.

Az Onkorményzat a Kbt. Harmadik Rész szerinti kézbeszerzési eljdrasban vald részvétel
jogat fenntarthatja az cléz0 évben — drubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint,
épitési beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem éré
ajénlattevék szamara, akik teljesitésiikhdz a jelen feltételeknek ugyancsak megfelels
alvallalkozot vesznek igénybe, ¢s akik az eldirt alkalmassagi kévetelményeknek a jelen
bekezdés  szerinti  feltételeknek  ugyancsak  megfeleld mds  szervezet kapacitdsara

tamaszkodva felelnek meg.

Ipitési beruhdzas esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd egymilliard forint
arbevételt el nem ¢éré ajanlattevok szamara a kdzbeszerzési eljdrasban valo részvétel joga, ha
a jelen beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillié forintot.

Amennyiben az Onkormanyzat fenn kivanja tartani a kozbeszerzési eljarasaban valé jogat a

fentiek alapjan, gy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

A szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza a kdzbeszerzési eljardsokra vonatkozd 2018.
¢vi értékhatarokat. Az értékhatdrok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott

¢értckhatarok szabalyzatban torténé atvezetéséért a Komloi Kozos Onkorményzati Hivatalnal

kézbeszerzési referensi feladatokat ellato koztisztvisels felelds.

Ha az €pitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszdazmillié forintot, az ajanlatkérd -
valasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras nemzeti cljardsrendben irdnyado szabdlyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
eltérésckkel 16rténd alkalmazdsaval is, kivéve, ha a beszerzés eurépai unios alapokbdl
finanszirozott és Magyarorszdg orszaghataran atnyalo projekitel kapcsolatos.

Ebben az eljaras rendben az Onkorményzat — mint Ajanlatkéré — koteles biztositani a
versenyt €s legalabb 6t gazdasdgi szereplonek egyidejiileg, kozvetleniil irasban ajanlattételi

felhivast kiildeni.



Lad

A kozbeszerzési eljarias alapelvei

111.

A kdzbeszerzési eljarasban ~ ideértve a szerz8dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszieletben tartani a verseny tisztasagat,

atlathatosdgat ¢s nyilvanossagat.

Az ajanlatkéronek esélyegyenldségel és egyenld bandsmodot kell biztosilania a gazdasagi

szereplok szamara.

Az ajanlatkérd ¢és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemtség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerl joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden

kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.

Az ajanlatkérdnek a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét

szem eloly tartva kell eljarnia.

Az Burépai Uniéban letelepedelt gazdasdgi szereplék, és a kozosségi szarmazast aruk
szamara nemzeti elbandast kell nydjtani a kizbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kdzisségi szdrmazisi aruk szdmara nemzeti

elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak ¢és az [Furdpai Unionak a

kizbeszerzések terén fennalld nemzetkdzi kételezettségeivel dsszhangban kell nytjtani.

Az ajanlatkérének a beszerzés megvalésitisa soran drekedni kell a kornyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

—  Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termek

mindsiiéssel rendelkez alternativaja, azt feltétlenil eldnyben kell részesiteni.

~ A kozbeszerzésre keriild termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak

ijrahasznositott anyagokat, itletve minél kdnnyebben tjrahasznosithatok legyenek.

— Az egészségre és a koOrnyezetre drlalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a

kozbeszerzési eljaras soran.

A kozbeszerzési eljards soran toérekedni kell a papir-fefhasznalas minimalizalasara.



— Fokozottan érvényesitendék a kdmyezetbarat kozbeszerzés kdvetelményei az
élelmiszerek ¢és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatas megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd ¢s takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hitéstechnolégiai és a jarm{l beszerzések

soran.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levetsvé teheti - de

nem kdvetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is

E torvény szabalyaitdol annyiban szabad eltérni, amennyiben e t8rvény az eltérést
kifejezetten megengedi. I t6rvény rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a
Jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kizbeszerzési eljards eldkészitése, lefolytatasa,
a szerzddés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
Jjogorvoslati eljards soran a kdzbeszerzésekre vonatkozé szabélyozas céljaval dsszhangban a

kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni,

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddésekre az e tdrvényben foglalt eltérésekkel

a Polgari Torvénykonyvrdl sz016 2013, évi V. (6rvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

Az Onkorméanyzat minden koltségvetési év elején kizbeszerzési tervet készit az adott évre

tervezett kozbeszerzéseirdl kozbeszerzési targyanként.

A kdzbeszerzési tervet az Onkorményzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, az
abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésGbb a targyév marcius 31. napjaig kell
elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditott
kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat Jogi, tigyrendi és

kozbeszerzési bizotisaga hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvanos.



10.

Elére nem lathaté okbol eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kdzbeszerzési tervel modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva
a madositas indokat is. A modositast az Onkormanyzat Jogi, Ggyrendi és kdzbeszerzési

bizottsaga hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodo épitési beruhazasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo6 szolgaltatasokat is.

A kozbeszerzési terv Osszedllitdsa, és annak modositasa a Komloi Kozos Onkormanyzati
Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat ellaté koztisztviseldinek a feladata. Szintén 6k
condoskodnak a kozbeszerzési terv és annak moédositasai kozzétételérél az Onkormanyzat
honlapjan, illetve az elektronikus kizbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR). A
kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kévetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv

honlapon 1611éné kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.
A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni.
A kozbeszerzési tervnek az aldbbi tartalommal kell fegalabb rendelkeznie: a kdzbeszerzés

targya és fervezeft mennyisége, iranyadd eljarasi rend, tervezett ecljards fajta, eljdras

meginditasdnak tervezetl idopontja és a szerzddés teljesitésének virhato idépontja.

Az adott kidzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt

ériék megallapitasaért a kozbeszerzési referens felel.
Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt.-ben foglaitak szerint kell eljarni.

Kozbeszerzési eljaras meginditasdra csak az erre vonatkozd Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési

bizottsagi hatarozat alapjan keriilhet sor.

Anyagi fedezet biztositdsa

V,
Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzOdés
megkstéschez  szitkséges engedélyek megléte esetén — ha az Onkormanyzat éves

koltségvetésében biztositoita a szerzédés megkstéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy
megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre

all. Feltételes kdzbeszerzés indithato akkor is, ha az Onkorményzat tamogatdsra irdanyulo



igényt (palydzatot, tAmogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozas bejelentést) nytijtott be,
vagy fog benyQjtani - fiiggetleniil attol, hogy sor keriill-e mar a tamogatas palyazati
felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tamogatasra iranyuld igény el nem
fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb sszegben t6rténd elfogadasat olyan kérilménynek

tekinti, amely miatt az eljdrast eredménytelenné nyilvanithatja.(Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Lz utébbi kiriilményre az ajanlati fethivasban fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét.

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetéleg az eljardsba bevont szervek és személyek

V1.

1. A kodzbeszerzési eljarasok elokészitésében és lebonyolitasaban az alabb felsorolt szervezetek
¢és személyek vesznek részt:

- Komlo véros polgarmestere,

- az Onkorményzat Jogi, tigyrendi és kdzbeszerzési bizottsaga,

- a Jegyzo,

- az Aljegyzo,

- a Komloi Kozos Onkorményzati Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat ellaiod
koztisztviseldi,

- a Biralobizotisag,

- sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd.

2. A kozbeszerzési eljardsban részt vevé személyek, fliggetleniil atiol, hogy az eljarasba az
ajanlatkérd  kozvetlentl delegélta, vagy polgari jogi szerzddés alapjan  fejtik ki
tevekenységiiket, illetve attél, hogy ezt az ajanlattevd ajanlataban kifejezetten kérte-c,
kotelesek titoktartasi és dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt 25.§). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell killondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Kozbeszerzési
Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az cljaras soran tudomasara
Jutott informacidt bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését

megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kzbeszerzési eljards irataihoz kell csatolni.



3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok ériékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
és pénziigyl szakértelemmel. A részben vagy cgészben europai uniés forrasbol
megvalosulo, valamint arubeszerzés ¢és szolgéallatds megrendelése esetén az unids
ériékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az Otszdzmillid forintot elérd éréki
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd  koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)

A Jogi, ligyrendi és kozbeszerzési bizottsag hataskore

4. A Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési bizottsdg a Kbt. Mdasodik és Harmadik részében
szabalyozott eljarasok soran dont az eljarasok inditasardl ¢s a lefolytatando eljarasok
fajtajarol, az eljarasba bevonando felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado

személyérol, valamint meghozza az eljarast lezard dontést.

5. A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eljards esetén a Jogi, ugyrendi és
kozbeszerzési bizottsdg dont arrdl, hogy a kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel jogat
fenntarthatja az el6z6 évben, arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillid forint, épitési
beruhdzas esetén egymilliard forint, 4fa nélkiil szémitott arbevételt el nem ¢éré azon
ajanlattevdk szamara, akik teljesitéstikhdz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak
megfeleld alvallalkozékat  vesznek igénybe, ¢és akik az eldirt alkalmassagi
kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mas
szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhdzas esetében csak akkor

alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillio forintot.

6. A Jogi, tUgyrendi és kdzbeszerzési Bizotisag jovahagyja az cljarast megindité felhivast,
tovabba épitési beruhazas esetén a Kbt. 115. § szerinti eljardsban meghatarozza azon

személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek.

7. Az ajanlatkéré koteles biziositani a versenyt, és az eljarast meginditd felhivas kozzététele

helyett legaldbb 6t - a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd



megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasdgi szereplonek egyidejlileg, kézvetlenii
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni. A Kbt. 113. § nem alkalmazandd. Az ajanlatiételre
felhivando gazdasdgi szereplok kivalasziasakor rotalasos modszerrel,
diszkriminaciomentesen, az egyenld bandsmod elvének megfelelden és lehetdséy szerint
a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozisok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5)
bekezdésében eldirt tiz napos idétartam helyett 6t napos id6tartam alkalmazandé. (Kbt.

115. 8§ (2) bek.)

Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplék kivalasziasanal az alabbi szempontokat kell

figyelembe venni:

8.

10.

11.

e a beszerzés targydhoz kapcesolodd profila cég legyen

e megfeleld referencidkkal rendelkezzen
¢ elsdsorban a Komldi Kistérség teritletén székhellyel rendelkezé cég legyen

o kordbban mar ajanlatkér felé szerzodésszertien teljesitett

A polgarmester hatiskore

A polgarmester a Kbt. Mésodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok sordn
képviseli az ajanlatkérdt, aldirja az eljarashoz kapcesoloédo dokumentumokat (pl. a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szakianacsado megbizdsi szerzédését, az ajanlattevik
feikérését), figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarast, és aldirja a kozbeszerzési eljaras

belejezését kivetden kotendd szerzddéseket.

Meghozza a kdzbeszerzési cljards sordan az un. kozbensd eljarasi dontéseket az aldbbi

vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.

Meghozza a kizbeszerzési eljaras sordn az un. kozbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlattételi hataridé modositasa.

Meghozza a kizbeszerzési eljaras soran az Gn. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: eldzetes vitarendezésre vonatkozd alldaspont jovahagyasa, ezzel
Osszefligpésben hidnypdtlas elrendelése, eljarast meginditd felhivas és dokumentacio

mddositasa,



12. Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az un. kézbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: az eljaras felfiggesztése.

13. Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlatievk kizéarasa.

14. Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az on. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok elbiralasardl készitett irasbeli dsszegzés modositasa.

15. Jogosultsiggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint ajinlathérd EKR-ben t6rténd

regisztrdaciojaval, illetve az EKR ajdnlatkérd nevében torténd alkalmazdasdval, valamint

EKR alkalmazdisdaval kapcsolatos hozziférési jogosulisdg - tovabbi személyeknek

tirténd - addasdval kapesolatban.

A Jegyzo feladatai

16. Gondoskodik réla, hogy a kozbeszerzési eljaras clokészitése, az eljarast megindito
felhivas és a dokumentacio clkészitése, az ajanlatok értékelése sordn €s az eljardas mas
szakaszdban az ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezelek megfelel — a kizbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyl —

szakérielemmel rendelkezzenek.

Megfeleld szakértelemnek mindstil:

- akozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,

- a kozbeszerzés targyara vonatkozo beszerzési, tizemelési, fenntartasi ismeretek és

tapasztalatok,

- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezik pénziigyl, gazdasagi ¢és miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozd ismeretek és tapaszialatok,

valamint
- esetenként meghatarozott egyéb 1smeretek és tapasztalatok megléte.
17. Az ajanlatok elbirdldsara legalabb haromtag Birdlébizotisagot hoz létre.

18. Rendelkezik a kézbeszerzésekkel kapesolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatarsak

munkakori leirasaban régziti.



19. Jogosultsiggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint ajinlatkéré EKR-ben térténd
regisztraciojaval, illetve az EKR ajinlathéréd  nevében torténd  alkalmazdsdval

kapcesolatban,

Az Aljegyzé feladatai

20. Az Aljegyzé feladata a kozbeszerzési eljards szakszer( elékészitése és lebonyolitasanak

megszervezése, irdnyitisa.

21. Az eljardst megindité felhivas jogszeriségét cllenjegyzésével igazolja. Az eljdrast
megindité felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzési, illetleg a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljaradst meginditd felhivas

ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

22. Levezeti — a Komléi Kozos Onkorméanyzati Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat
ellatod koztisztviselSinek kdzremiikodésével — a birald bizottsagi iilés(eke)t, kivéve, ha a
felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd is részt vesz az eljaras lefolytatasaban.
Intézhedik tovibbd a kizbeszerzési eljirds eredményérol szolo tdjékoztatisnak az

ajdanlattevok részére az EKR-en keresztiil tirténd megkiildésérdl.

23. Az eljardst lezard dontést kovetGen figyelemmel Kiséri a megkotott szerzédések
teljesitését. Ha a szerz6dés teljesitése nem megfelels, tajékoztatia a Jogi, ligyrendi és
kdzbeszerzési bizotisagot, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

r o rr

24. Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint ajdnlathéré EKR-ben torténd
regisztracidjdval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazdsdival

kapcesolatban.

A Komléi Kizos Onkormanyzati Hivatalnal a kizbeszerzési referensi feladatokat ellato

koztisztviselok feladatai

25. Gondoskodnak a kozbeszerzési eljarasok megfeleld dokumentéaldsi rendjérél — az
elokészitéstdl az eljards alapjan kotott szerzdés teljesitéséig terjeden. Feladatuk
valamennyi — az eljards sordn sziikséges — adminisztraciés intézkedés megtétele és az
eléirt adatszolgéltatasok teljesitése, kiegészité t4jékoziatds nyljtasa az ajanlattevék

részére, valamint a kozbeszerzési eljards nyilvanossagéanak biztositasa.



26. Figyelemmel Kkisérik a kozbeszerzésre vonatkozdé jogszabalyokat, valtozas esetén

haladéktalanul érlesitik az Aljegyz61.

27. Az eljaras  eldkészitése korében helyzet-és  piacfelmérést  végeznek. valamint

megallapitjak a becsiilt értéket.

28. Az Aljegyzd feligyeletével és kdzremiksdésével, valamint megbizott kiils szakértovel

elkészitik az eljarast megindito felhivast és ajanlatkérési dokumentaciot.

29. Véleményezési ¢s tandcsaddi jogosultsagpal rendelkeznek a kozbeszerzési eljaras

lefolytatdsa soran.

30. Elkészitik .a Kbt. 79. § -ban foglalt tajékoztatast — irasbelt Osszegezést —, melyet
kizzétesznek a Kozbeszerzési Hatdsdg dital mitkidtetett Kozbeszerzési Adatbazisban.
Az Bsszegezést az Europal Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzési eljaras
cllendrzésére feljogositolt mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenylivatal kérésére meg

kell kiildeni.

31. Gondoskodnak az eljaras eredményérdl szold tajékoztatd (hirdetmény) elkészitésérol,
vagy a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd tandcsado altali elkészittetésérdl

és EKR-en keresztiil torténd kozzétételre valé feladasarol.

32. Gondoskodnak a kizbeszerzési eljdards alapjan meghitott szerzddések és a szerzodések
teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatirozott adatok az dnkormdanyzat honlapjan, a
Kizbeszerzési Hatdsdg dltal mitkddtetett nyilvdanos elektronikus szerzodéstarban (a
tovibbiakban: CoRe), illetve EKR-ben térténd kizzétételérdl. Szitkség  szerint
intézkednek a szerz8dés mdédositasanak az eldkészitésérdl, illetve a  kapesolddd

kdzbeszerzési hirdetménynek a kdzzétételre valo feladasarol.

33. Az Onkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokrél — 30 napon beliil — értesitik a
Ko6zbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobh olyan

iddpontban régzitik, hogy a folyamatban Iévd kizbeszerzési eljdrisban mindig aktudlis

adatok szerepeljenek.

34. Az Onkormanyzat éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerint
éves statisztikal 6sszegzést készitenek, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31,
napjaig a Kozbeszerzési Hatosag altal mikadietett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé
kell tenni, valamint gondoskodnak az éves statisztikai Osszegzés honlapon valo

kdzzétételérol.



35. Jogosultsiggal rendelkeznek az EKR Onkormdnyzat, mint ajinlatkéré nevében torténé

alkalmazdsdval kapesolatban.
A Biralébizottsag feladatai

36. A Birdlobizotisag tagjait a Jegyz0 kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés targyanak megfelelé miiszaki,
technologiai, valamint jogi és kozgazdasagi szakérielemmel kell rendelkezniik. A
Birdlobizottsag legalabb harom tagbdl all. Amennyiben felelds akkreditalt kzbeszerzési
szaktandcsadd bevondsara keriil sor a kdzbeszerzési eljarasban, tgy 6t a Jegyzd kiteles a
Biralobizottsag tagjanak felkérni és megbizni. A Biralobizottsag 1étrehozédsa soran a Kbt,

Osszeférhetetlenségre vonatkozd rendelkezéseit is alkalmazni kell.

37. A Birdlobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk kézil egyszerll szotobbséggel
elndkot valasztanak. Ha a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd tagja a

Biralobizottsagnak, akkor 6t kell elndknek valasztani.

A Birdlobizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizotisagi tag jelen
van. A Biralobizottsag véleményétl, doniési javaslatat egyszeri szotdbbséggel, nyilt

szavazassal hozza. Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont.

38. A Birdlobizotisag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgalnia,
hogy az ajanlatok megfelelnek-¢ az eljarast megindito felhivasban ¢és a dokumentaciéban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

39. A DBiralébizottsag az ajanlatok elbirdldsa soran 16bbek kozdtt az alabbi ellendrzési
feladatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:
- jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-¢ az ajanlattevd a kézbeszerzési eljarasban részt
venni),
- formai ellendrzés:
* abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-e be,

» az cldirdsoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a

benyujtott ajanlatokon,



* az ajanlatot az el6irt példanyszdmban nyujlottak-e be,
= aleflizési, Osszefiizési mod megfelel-¢ az eldirtaknak,
»  azoldalak vagy a lapok szdmozasa megfelel-e az eldirtaknak,

» a cégkivonat szerint jogosull vagy az dltala meghatalmazott személy alairasi

cimpéldany szerinti alairdsainak meglétét, illetdleg az eldirt szignalasok meglétét,

*  abenyujtandé dokumentumok eldirt sorrendjének betartasat.

- a kizard okokkal kapesolatos dokumentumok ellendrzése, amennyiben azokat az
ajanlattevd csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fenndll-e, esetleges hidnyossaguk

van-¢),

- alkalmassaggal kapcsolatban elbirt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelelé szerv/személy allitotta-e ki, iddbeli

érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

- egyéb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfeleldek-e;
a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, iddbeli érvényességiik fennall-e, esetleges

hidnyossaguk van-e),

- a beszerzés targydhoz kapcsolddd szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-¢ a

beszerzés targyahoz kapesolodéd szakmai jogszabalyokban eléirt feltételeknek).

40. A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellenérzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt,
eldirasainak figyelembe vételével hianypétlast rendel el, a nyilvanvald szamitds: hibat
kijavitia, nem egyérielmd kijelentés, kirivéan alacsony ellenszolgaliatas, kirivo

kotelezeltségvallalas esetén irasban adatokat, indokolast kér az ajanlattevo(k)iol.

41. A Biralobizotisag munkajardl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai. 4 jegyzdkdnyvet fel kell télteni EKR-be.

42. A Birdlobizotisdg a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a Jogi, tligyrendi és kézbeszerzési bizottsag részére tovabbit az eljarast lezaro

dontés meghozatalahoz, illetve azzal egyidejiileg fel kell télteni az EKR-be.



43,

44,

45.

40.

Amennyiben egy kozbeszerzési eljaras soran targyalasra keriil sor, a targyalast a Biralo
bizotisag folytatja le, illetve késziti el a jegyzékonyvet. Ahol a Kbt tirgyaldsi
Jegyzokonyy dtaddsdt vagy megkiildését ivja eld, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell az
adott tdrgyaldson résgt vett ajinlattevéknek megkiildeni. Targyalast is magaban
foglald eljaras esetén a Birdlé bizottsagi feladatok elldtdsara vald felkérésnek
tartalmaznia kell, hogy az elvégzendd feladat kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatdsara

is.

Felelis akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoé

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarassal kapesolatban a felhivas és a dokumentacid
elokésziteésébe, illetdleg — valasztdsa szerint — a kozbeszerzési eljards tovabbi
lcfolytataséba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaklanacsadot jogosult, ifletve a Kbt.

"

vonatkozd el6irdsai alapjan kételes bevonni.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasinak célja a kozbeszerzési
eljaras elékészitése és lefolytatasa sordn a kdzbeszerzési szakértelem biztositasa; a
hivatalos kozbeszerzési tanacsadas korébe esé feladatok teljesitésében koteles

személyesen részt venni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandesadé feladatat képezi kiilonosen:

- azeljarast megindité felhivas és a dokumentacié elkészitésében valo kézremikddés,
- kiegészild tajékoztatas nyujlasa,

- a hatariddk figyelemmel kisérése,

- a Biralobizottsag munkdajaban elnckként vald részvétel,

- az eljaras dokumentélasaban valo kozremiikodés,

- koteles ellatni alairasaval és az elézetes regisziracié soran kapott lajstromszamat
feltiinteté pecséitel ellenjegyezni a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzékdnyvet, jegyzdkonyveket, és az

Osszegezést, Osszegezéseket,



- a mindenkori kizbeszerzési értékhatdrok minimum felét eléré becsiilt értékif
pénziigyi kitelezettséget keletkeztetd dintések - igy bizottsdgi és képviseld- testiileti

eloterjesztések — véleményezése.

47. Jogosultsiggal rendelkezik az EKR Onkormdnyzat, mint ajanlathérd nevében tirténd

alkalmazdisaval kapcsolatban.

Az eljarasok belso ellendrzése
VIL
A kizbeszerzési eljarasok belsé ellendrzését Komlé Varos Onkormanyzat belsé ellendrzési

’”

egysége végzi, A jegyzd szeptember 30-ig irasban tdjékoztatdt kiild a belsd ellendrzési

1

vezetd részére a targyévben folyamatban 1évé és lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokrol. A
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo vizsgalatok az Onkormanyzat targyévet kivetd évre
vonatkozd éves ellendrzési tervébe az Onkormanyzal Képvisel6-testilletének déntése
alapjan keriilhetnek beépitésre. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a belsé
cllendrzés keretében vizsgalhatod az eljarasi mod kivédlasztasa, az elokészités, az elbirdlas
szempontjainak kivalaszidsa, az eljaras lefolytatasanak szabalyszeriisége, a szerz6déskotés,
az eljarasok nyilvanossaganak biztositasa. Az éves ellenérzési tervben szereplé ellendrzési
szempontok a kockazatelemzés alapjan kerlilnek meghatdrozasra. Az ellendrzés soran a

Koliségvetési  szervek belsé kontrolirendszerérdl és  belsd  ellenbrzésérol  szdlo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet és a Belsé ellentrzési kézikonyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

VHI.

A kozbeszerzési eljardst — annak el6készitésélol az eljards alapjan megkotout szerzodés

teljesitéséig — frasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden, az Onkormanyzat



Iratkezelési  Szabalyzata szerint kell dokumentalni. A kozbeszerzési eljards

dokumentaldsa teljes kord, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kozbeszerzési cljarashoz kapcsolodd iratokat az adott eljarassal érintett iigyintézd
vezeti. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba tandcsadd vagy szakértd szervezet kertil
bevondsra, akkor a tandcsadd/szakértd szervezetnél megdrzésre keriild valamennyi
eredeti 1ratrol haladéktalanul madsolati példanyt kell az eljaras dokumentaciojaba
helyezni, az eljaras befejezését kovetden pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérs

részére meg kell kiildeni.

3. A Kbt -ben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentdldsidval és az iratok

megorzésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért a Jegyzé felelos.

4. Az eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapesolatban
keletkezett Osszes iratot az eljards lezarultatdl, illetbleg a szerz8dés teljesitésétdl
szamitott 5 évig meg kell érizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras

indult, az iratokat annak jogerts befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell érizni,

5. A Kbt, -ben meghatdrozott adatokat, informdcickat, hirdetményeket kézzé kell tenni az
Onkormdnyzat honlapjin hizheszerzési eljdrdsonként csoportositva S munkanapon
beliil, tovabba kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Frrél a Komlol Koézos
Onkormanyzati Hivatalnal kozbeszerzési referensi feladatokat ellatd koztisztviseldk

gondoskodnak.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO
SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI KORE
IX.

I. Az éves kozbeszerzési terv és esetleges modositasai, valamint az éves statisziikai
Osszegzés Kbt-ben foglalt hataridore 16rténd clkészitéséért, tovabbitasaért és EKR-ben
‘rt_'_;_‘rféné’ .r()'gzl'tésée’rt, az eljarasok szabalyszerliségéért, illetve jogszerGiségéért, a jogi
ellenjegyzésért, valamint az eljardsok adminisziralasaért, illetve az eljdrds soran

keletkezett iratok megoOrzéséért, és nyilvanossagra hozatalaért az Aljegyzd a felel6s.



2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a Jogi,

ligyrendi és kozbeszerzési bizottsag a felelds.

3. Az eljaras soran hozott, és a polgarmester hataskorébe utalt kozbensé dontésekért a

polgarmester a felelds.

4. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a Komlo Viros Onkormdnyzat dllandé megbizott

kizbeszerzési szakértije felelds.

5. A Kbt. rendelkezéseinek mell6zésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti felelésség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.

Jelen szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetben 2018. dprilis 15-én 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szold 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet ,,Az eurdpai unios timogatdasbol finanszirozott kozbeszerzési eljirdasok ellendrzése”

cimii fejezettel 6sszhangban kell alkalmazni.

A szabalyzatot Komlé Varos Onkormanyzatéanak Képviselo-testiilete a 68/2009. (V. 29.) sz.
hatarozataval jovahagyta és a 148/2010. (X.28.) sz., a 64/2011. (V.5.) sz., a49/2012. (111.29.) sz.,
a 28/2013. (I1.21.) sz., 150/2014. (XIL4.) sz., 17/2016. (II. 18.) sz., 53/2017. (IV. 27.) sz.,

valamint a 32/2018. (I11.7.) sz. hatarozataival mddositotta.

Komlo, 2018, mdarcius 7.

Polics Jo

polgarmester
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2. szamu melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény
4

Kozbeszerzés elékészitése

h 4

Biraldbizottsag felkérése
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T _
Becsiilf érték

mochntdrozaco

Ko6z0sségi
értékhatarok
at eléri?

nem

Nemzeti
értékhatar
okat eléri?

igen

Kbi. Masodik Rész +—»

e7arinti olidrac

nem
igen 1

Beszerzési
Kbt. Harmadik Rész Szabalyzat
szerinti eljaras

Bontas /
Hianypotlas kizard okok
/ alkalmassag

Fredményhirdetés
4
Szerzédéskotes

!

Megvalositas




