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Preambulam

Komloi Kézds Hivatali Hivatal (7300 Komlo, Véroshaz tér 3.) (a tovabbiakban: Hivatal) a
kézbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL (orvény (a tovabbiakban: Kbt} 27. § alapjan a
kozpénzek  ésszer(i  felhaszndlasa  atlathatésaganak  és széles  kord  nyilvanos
ellenérizhetéségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében

az alabbi kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

A Hivatal a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjan ajanlatkéroként a kozbeszerzési t0rvény natalya

ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.

5

£ kézbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabilyzat) célja, hogy rbgzitse a Hivatal
kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelosségi
rendjét, a nevében eljars, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
feleldsségl korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiiléndsen az

eljaras soran hozott dontésekért felelds személy{eket, illetdleg testiileteket.

A Hivatal a kozbeszerzési eljards teljes folyamataban (minden szakaszdban) figyelembe
veszi a komyezetvédelmi szempontokat, és ennck megfelelden — kdzvetlen és kizvetelt
moédon egyarant - a kérnyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorlé megoldasok
keresésével és eldnyben részesitésével dsztonzi a kdmyezetbarat technolégidk terjedését és a

kérnyezetbarat termékek eldallitasat.

11.

A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ald tartozo, — a kidzbeszerzés
targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd - arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszio, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kézbeszerzés), ahol a Hivatal jar el ajanlatkérdként és a kozbeszerzés értéke a kizbeszerzés

megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat.



Ezeken feltil a szabalyzat hatdlya kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon beszerzésekre,

melyekre a Hivatal a kézbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazza.

A Hivatal a Kbt. Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljarasban valo részvétel jogét
fenntarthatja az el6z6 évben - arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési
beruhdzas esetén cgymilliard forint — AFA nélkil szamitott arbevételt el nem érd
ajanlatievOk szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld
alvallalkozot vesznek igénybe, és akik az el6irt alkalmassagi kdvetelményeknek a jelen
bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleldé mas szervezet Kkapacitdsara

tamaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhdzas esetében csak akkor tarthatd fenn az éves nettd egymilliard forint
arbevételt el nem éré ajanlattevék szamara a kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel joga, ha
a jelen beszerzés ériéke nem haladja meg az dtszazmilli6é forintot.

Amennyiben a Hivatal fenn kivanja tartani a kdzbeszerzési eljarasaban vald jogat a fentick

alapjan, Ggy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

A szabélyzat 1. szamG melléklete tartalmazza a kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozo 2018.
évi értékhatarokat. Az értékhatarok figyelemmel] kiséréséért, valamint a megvaliozott
értékhatarok szabalyzatban t6rténé atvezetéséért a Hivatalnal kozbeszerzési referensi

feladatokat ellato kéztisztvisels felelds.

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillio forintot, az ajanlatkéré -
valaszidsa szerint - a kOzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben irdnyadd szabdlyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
eltérésekkel torténé alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés europai unios alapokbdl
finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyulo projekttel kapcesolatos.

Ebben az eljards rendben a Hivatal — mint Ajanlatkérd — koteles biztositani a versenyt és
legalabb 6t gazdasagi szereplének cgyidejlileg, kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast

kildeni.



A kdzbeszerzési eljaras alapelvei

1H.

A kozbeszerzési eljarasban — ideérive a szerz6dés megkotését is — a Hivatal koteles
biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisziasigat,

atlathatdsagat és nyilvanossagat.

A Hivalalnak esélyegyenldséget és egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi

szereplOk szamara.

A Hivatal és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszert joggyakorlas kdvetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A

joggal valo visszaélés tilos.

A Hivatalnak a kdzpénzek felhasznaldsakor a hatékony ¢s felelds gazdalkodas elvét szem

elétt tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unioban letelepedett gazdasigi szereplok, ¢s a kozosségi szarmazast druk
szaméra nemzeli ethandst kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Lurépat Union kiviil
letelepedelt gazdasagl szereplok és a nem kozosségi szdrmazdst aruk szamara nemzet
elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak ¢és az Furdpai Unionak a

kozbeszerzések terén fennalld nemzetkzi kitelezettségeivel dsszhangban kell nyajtani.

A Hivatalnak a beszerzés megvalositasa sordn torekedni kell a kémyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

nnek érdekében:

~  Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatdas kornyezetbarat termék

minésitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétlentl eldnyben kel részesiteni.

—~ A kozbeszerzésre keriilé termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak

Ojrahasznosiiott anyagokat, illetve minél kénnyebben ujrahasznosithaték legyenek.

— Az cgészségre és a kornyezelre drtalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a

kozbeszerzési eljaras soran.

A kézbeszerzési cljards soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara,



— Fokozottan érvényesitendék a komyezetbarat kézbeszerzés kovetelményei az
¢lelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkezietési szolgallatas megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztito és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb
irodal gépek és berendezések, valamint a hitéstechnologiai ¢s a jarmii beszerzések

SOran.

A kozbeszerzési eljdrds nyelve a magyar nyelv, a Hivatal azonban levetévé teheti - de nem

kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznélatat is

E tdrvény szabdlyaitdl annyiban szabad eltérni, amennyiben e tdrvény az eltérést
kifejezetten megengedi. E  térvény rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a
Jogszabdlyban nem rendezett kérdésekben a kidzbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa,
a szerzddés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapesolatos
jogorvoslati eljaras soran a kdzbeszerzésekre vonatkozo szabialyozas céljaval dsszhangban a

kozbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsdval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras alapian megkdtott szerz0désekre az e torvényben foglalt eltérésekkel

a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013, évi V. t6rvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elGkészitése

1Vv.

A Hivatal minden kéltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett

kozbeszerzéseirdl kdzbeszerzési targyanként.

A kozbeszerzési tervet a Hivatal éves koltségvetésének elfogaddsat kovetden, az abban
foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig kell
elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése elétt inditott
kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a Jegyzo hagyja jova. A kozbeszerzési

terv nyilvanos.



a2

Elére nem lathaté okbdl cléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb véltozas esetén a
kdzbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva

a modositas indokat is. A mddositast a Jegyz6 hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodd épitési beruhazasokat,

tovabba a 16bb évre vonatkozd szolgaltatasokat 1s.

A koézbeszerzési terv Osszeallitasa, ¢s annak modositasa a Hivatali kdzbeszerzési referensi
feladatokat ellatd koztisziviseldinek a feladata. Szintén o6k gondoskodnak a kdzbeszerzési
terv és annak modositasai kozzétételérdl Komlé Varos Onkorményzat honlapjan, illetve az
elektronikus kizbeszerzési rendszerben (a tovdbbiakban: EKR). A kozbeszerzési tervnek a
honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon t0riénd

kozzétételéig kell elérhetének lennie.
A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell érizni.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendetkeznie: a kdzbeszerzés
targya €s fervezeft mennyisége, irdnyado eljarasi rend, tervezelt eljards fajia, eljdrds

meginditisdnak tervezett idépontja és a szerzbdés teljesitésénck virhato idépontja.

Az adott kdzbeszerzéssel kapesolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt

érték megallapitasaért a kozbeszerzési referens felel.

Az egybeszamitasi kotelezetiségre vonatkozoan a Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

Anyagi fedcezet biztositasa
V.

A Hivatal a kdzbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzédés megkotéschez
szitkséges engedélyek megléte esetén — ha a Hivatal éves koltségvetésében biztositotta a
szerzddés megkotéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfelelé biztositék van arra,
hogy a teljesités idopontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Feltételes kdzbeszerzés
indithatd akkor is, ha a Hivatal tamogatasra irdnyuld igényt (palyazatof, tamogatasi
szerzOdés-maodositast vagy valtozas bejelentést) nyljtott be, vagy fog benytjtani -
figgetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas palyazati felthivasanak megjelenéscre -

és az ajanlatkérd a tamogatasra iranyulo igény el nem fogadésat, vagy az igényeltnél kisebb



Osszegben 1011énd  elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az eljdrédst

eredménytelenné nyilvanithatja.(Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Lz utobbi kériilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlatievék figyelmét.

2. Kozbeszerzési eljards meginditasara csak a Jegyzd utasitdsa alapjan, az Aljegyzd

ellenjegyzését kvetden keriilhet sor,

Az ajanlatkéré nevében eljaré, iletéleg az eljarasba bevont szervek és személyek

VI

1. A kdzbeszerzési eljarasok el6készitésében és lebonyolitdsaban az alabb felsorolt szervezetek

¢s személyek vesznek részi:

- a Hivatal Jegyzdje,

- az Aljegyzd,

- a Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat elldto koztisztviseldi,

- a Biralobizottsag,

- a Targyakobizottsag,

- sziikség esetén felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado.

2. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek, fiiggetleniil attol, hogy az eljardsba az
ajanlatkéréd  kozvetlentl delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjan fejiik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatdban kifejezetten kérie-e,
kotelesek titoktartdsi és Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25.8). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevd a Kézbeszerzési
Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljaras sordn tudomasara

jutott informdciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését

megakadalyozza.
A titoktartasi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatoini.

3. A koOzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, valamint az ajénlatok értékelése sordn ¢s az eljards mds szakaszéban az



ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkeznitik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakérlelemmel. A részben vagy egészben europai unids forrasbol
megvalosulé, valamint arubeszerzés és szolpaltatds megrendelése esetén az unios
értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az Gtszazmillio forintot eléré  ériéki
kdzbeszerzési  eljarasba  az  ajanlatkérd  koteles felelés akkreditdlt kozbeszerzési

szaktanacsadot bevonni, (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)

A Jegyzo hataskore

A Jegyzd a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabdlyozott eljarasok sordn dint az
eljarasok inditasarol és a lefolytatandé eljardsok fajlajarol, az eljarasba bevonandé felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé személyérdl, valamint meghozza az eljarast

lezard dontést,

A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eliardas esetén dont arrdl, hogy a
kzbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenntarthatja az el6zé évben, arubeszerzés
és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési beruhdzds esetén egymilliard forint, afa
nélkill szamitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevok szamadra, akik teljesitésiikhoz a
jelen bekezdés szerinti feltélelnek ugyancsak megfeleld alvéllalkozokat vesznek igénybe,
¢s akik az el6irt alkalmassdgi kdvetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek
ugyancsak megfeleld mas szervezel kapacilasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési
beruhazas esetében csak akkor alkalmazhatd, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az

Stszazmillio forintot.

Jovahagyja az eljardast megindité felhivast, tovabba épitési beruhazas esetén a Kbt. 115, §
szerinti eljarasban meghatarozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az

eljarasban ajanlatot tehetnek.

A Hivatal kételes biziositani a versenyt, és az eljardst megindito felhivas kozzéiétele
helyett legalabb 6t - a szerzédés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit a Hivatal
megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplének egyidejlileg, kozvetleniil

{rasban ajanlattételi felhivast kiildeni. A Kbt. 113. § nem alkalmazand6. Az ajanlati¢telre



felhivandd gazdasagi szereplok kivalasztasakor rotalasos modszerrel,
diszkrimindcidomentesen, az egyenld banasmod elvénck megfelelden és lehetéség szerint
a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozdsok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5)
bekezdésében eldirt tiz napos id6tartam helyett 6t napos id6tartam alkalmazandé6. (Kbt.

115. § (2) bek.)

Az ajanlatiételre feikérendd gazdasagi szereplék kivélasziasanal az alabbi szempontokat kell

figyelembe venni:

8.

10.

11.

12.

13.

» abeszerzés targyahoz kapesoldd profilt cég legyen

o megfeleld referenciakkal rendelkezzen

s e¢lsdsorban a Komloi Kistérség teriletén székhellyel rendelkezé cég legyen

"t

¢ kordbban mar ajanlatkérd felé szerzodésszerlien teljesitett

A Kbt. Mésodik és Harmadik részében szabalyozott eljarasok sordn képviseli a Hivatalt,
alairja az eljarashoz kapcesolodd dokumentumokat (pl. a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd megbizasi szerz6dését, az ajdnlattevok felkérését), figyelemmel kiséri a
kozbeszerzési eljarast, ¢s aldirja a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotendd

szerzddéseket.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az Gn. kozbensd eljarasi dontéseket az aldbbi

vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.

Meghozza a kdzbeszerzési eljaras sordn az Gn. kizbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlattételi hataridé modositasa.

Meghozza a kdzbeszerzési eljards sordn az Gn. kidzbensd eljarasi déntéscket az aldbbi
vonatkozasban: clézetes vitarendezésre vonatkozo  alldspont jovahagyasa, ezzel
osszefliggésben hianypodtlas elrendelése, eljardst megindito felhivds és dokumentacio

modositasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az un. kodzbenséd eljardsi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: az eljaras felfliggesziése.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az (n. kdzbensé eljardsi dontéscket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa.



14. Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az an. kozbenséd eljardsi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok elbiralasar6l készitett irasbeli 6sszegzés modositasa.

15. Jogosultsiggal  rendelkezik a  Hivatal, mint ajinlathéréd EKR-ben tirténd

regiszirdciojdaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében térténd alkalmazasdval, valamint

EKR alkalmazdsdval kapcsolatos hozzdférési jogosultsig - tovdabbi sgemélyeknek

torténd - addsdval kapesolatban.

16. Gondoskodik réla, hogy a kozbeszerzési eljards clékészitése, az eljarast megindito
felhivas ¢és a dokumentacid elkészitése, az ajanlatok ériékelése soran €s az eljaras mas
szakaszdban a Hivatal nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi —

szakértelemme] rendelkezzencek.

Megfelel$ szakértelemnek mindsiil:

- akdzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,

- a kozbeszerzés targyara vonatkozd beszerzési, lizemelési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,

- az ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezdk pénziigyl, gazdasagi ¢és miszaki
alkalmassaga felmérésére ¢s megitélésére vonatkozd ismerctek és tapaszialatok,
valamint

- esetenként meghatdrozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

17. Az ajanlatok elbiraldsara legalabb haromtaga Birdlobizottsagot hoz létre.
18. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatarsak
munkakori leirdsaban régziti sth.

19. Jogosultsdggal  rendelkezik a Hivatal, mint ajinlatkérd EKR-ben tirténd
regiszirdcidjaval, illetve az EKR ajdnlatkérd nevében torténd alkalmazdsdval

kapesolatban.

Az Aljegyzo feladatai

20. Az Aljegyz6 feladata a kozbeszerzési eljaras szakszerl el6készitése és lebonyolitdsanak
megszervezése, irdnyitasa, illetbleg a Jegyzd helyettesitése annak akadalyoztatasa,

valamint tdvolléte esetén.



21.

22.

Az eljardst meginditd felhivas jogszerlségét cllenjegyzésével igazolja. Az eljarast
megindito felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozé jogszabalyokat. Az eljarast meginditd felhivas

ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

Levezeti — a Hivatal kizbeszerzési referensi feladatokat ellaté  kéztisztviselGinek
kdzremiikidésével - a birdlo bizoftsdgi iilés(eke)t, kivéve, ha a felelds akkreditilt
kizbeszerzési szaktandcesadd is részt vesz az eljdards lefolytatdsaban, Intézkedik tovibbd
a kozbeszerzési eljdardas eredményérdl szolo tdjékoztatisnak az ajanlattevék részére az
EKR-en keresztiil torténd megkiildésérdl,

Ir

23. Az eljardst lezdrd dontést kovetden figyelemmel kiséri a meghdtort szerzodések

rr

teljesitését, Ha a szerzodés teljesitése nem megfeleld, tijékoztatia a Jegyzot és javaslatot

tesz a lehetséges intézkedésekre.

24. Jogosultsdggal  rendelkezik  a  Hivatal, mint ajinlatkéré EKR-ben  térténd

regisztracigjaval, illetve az; EKR ajinlathérd nevében (érténd  alkalmazisdval

kapcsolatban.

A Hivatalnal a kézbeszerzési referensi feladatokat ellato koztisztviselok feladatai

25.

26.

27.

28.

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljarasok megfeleld dokumentalasi rendjérél — az
elokészitésiol az eljards alapjan kotou szerzédés teljesitéséig terjedden. Feladatuk
valamennyi — az eljaras soran szitkséges — adminiszirdcios intézkedés megtétele és az
eloirt adatszolpaltatasok teljesitése, kiepészité tajékoztatdas nyOjtasa az ajanlattevok

részére, valamint a kézbeszerzési eljaras nyilvanossdganak biztositasa.

Figyelemmel kisérik a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyokat, viéltozas esetén
haladéktalanul értesitik az Aljegyz6t.

Az cliaras elokészitése korében helyzet-és  placfelmérést  végeznek, valamint
megallapitjak a becsiilt értéket.

Az Aljegyzd feltigyeletével és kdzremitkédésével, valamint megbizott kiilsd szakértével

elkészitik az eljarast megindito felhivést és ajanlatkérési dokumentaciot.



29.

30.

31

32,

Véleményezési és tandcsaddl jogosultsaggal rendelkeznek a kozbeszerzési eljaras

lefolytatasa soran.

Elkészitik a Kbt. 79. § -ban foglalt tajékoztatast — irdsbeli Osszegezést -, melyet
kézzétesznek a Kozbeszerzési Hatdsdg dital mitkddtetett Kozbeszerzési Adathdzisbans
Az Bsszegezést az Burdpai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzési eljaras
cllenérzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg

kell kiildeni.

Gondoskodnak az eljaras eredményérdl szo16 tajékoztatd (hirdetmény) elkészitésérol,
vagy a felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd tanacsado altali elkészitietésérol
és EKR-en keresztiil torténo kozzétételre valo feladasardl,

Az cljdrast lezaré dontést kovetben figyelemmel kisérik a megkotott szerzédések
teljesitését. Ha a szerzédés teljesitése nem megfeleld, tajckoztatjak a Jegyzot és javaslatot

tesznek a lehetséges intézkedésekre.

.A Hivatal adataiban bekovetkezett valtozasokrél — 30 napon belil — értesitik a

oI

Kézbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de leghésobb olyan
idopomtban ragzitik, hogy a folyamatban lévd kizbeszerzési eljardasban mindig aktudlis

adatok szerepeljenek.

. A Hivatal éves beszerzéseirél kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves

o

statisztikal Osszegzést készitenek, melyet legkésébb a targyévet kovetd év mdjus 31,
napjaig a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé
kell tenni, valamint gondoskodnak az éves statisztikai Osszegzés honlapon vald

kozzétételérdl.

35. Jogosultsdggal rendelkeznek az EKR Hivatal, mint ajanlathérd nevében tirténd

36.

alkalmazdsdval kapesolatban.

A Biralébizotisag feladatai

A Biralobizotisag tagjait a Jegyzd kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés tdrgyanak megfelelé miszaki,

technoldgiai, valamint jogi és kozgazdasagi szakérlelemmel kell rendelkezniiik. A



Biralobizottsag legaldbb harom taghol all. Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 bevondaséra kerll sor a kozbeszerzési eljarasban, tigy 6t a Jegyz6 kételes a
Biralobizotisag tagjanak felkérni és megbizni, A Birdldbizotisag 1étrehozdsa soran a Kbit.

Osszeférhetetlenségre vonatkozd rendelkezéseit is atkalmazni kell.

37. A Biralobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerii szotobbséggel
elndkot valasztanak. Ha a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé tagja a

Birdlobizottsagnak, akkor 6t kell elndknek valasztani.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom bizotisagi tag jelen
van. A Biralobizoitsag véleményét, dontési javaslatat egyszeri szotGbbséggel, nyilt

szavazassal hozza. Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont.

38. A Biralobizottsag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia,
hogy az ajanlatok megfelelnck-c az eljarast megindito fethivasban és a dokumentacidban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

39. A Birdlébizottsag az ajanlatok elbirdldsa soran tobbek kozott az alabbi ellen6rzési
feladatokat [atja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:
- Jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kozbeszerzési eljarasban részt

venni),
- lormai ellendrzés:
* abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeziek-e be,

= az eldirasoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-¢ a csomagolason, illetve a

benyujtott ajanlatokon,
» az aydnlatot az eloirt példanyszamban nyujtottak-e be,
*  alefiizési, Osszefltizési mdd megfelel-e az eléirtaknak,
* azoldalak vagy a lapok szamozisa megfelel-e az elbirtaknak,

* a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairdsi

cimpéldany szerinti aldirasainak meglétét, illetbleg az eldirt szignaldsok meglétét,

»  abenydjlandd dokumentumok el6irt sorrendjének betartasat.



- a kizaro okokkal kapcesolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé  csatola (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fenndll-e, esetleges hianyossaguk

van-e),

- alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellenérzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-c, a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, 1ddbeli

érvényességtik fenndll-e, esetleges hidnyossaguk van-c),

- egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-e, formailag megfeleldek-e;
a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges

hianyossaguk van-¢),

- a beszerzés targyahoz kapcsolodo szakmai ellendrzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targyahoz kapcsolodé szakmai jogszabalyokban eloirt feltételeknek).

40. A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eldirasainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanvalé szamitasi hibat
kijavitja, nem egyértelmit kijjelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatds, kirivd

kotelezettségvallalds esetén irasban adatokat, indokolést kér az ajanlattevo(k)ol.

41. A Biraldbizottsag munkajaro! jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a

tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzékonyvet fel kell télteni EKR-be.

42. A Birdldbizoitsdg a biralat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a Jegyzo részére tovabbit az eljarast lezard dontés meghozataldhoz, illetve azzal

egvidejileg fel kell tolteni az EKR-be.

43. Amennyiben egy kiézbeszerzési eljards sordn targyalasra kertil sor, a targyalast a Biralo
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzdkonyvel. Ahol a Kbt targyaldsi
Jegvzokonyv dtaddsdt vagy megkiildését irja eld, a jegyzokionyvet az EKR-ben kell az
adott tdrgyaldson részt vett ajinlattevGknek megkiildeni. Targyalast is magaban foglald
eljards esetén a Biralé bizottsagi feladatok ellatdsara valo felkérésnek tartalmaznia kell,

hogy az elvégzend6 feladat kiterjed a targyalasi eljarés lefolytatasara is.



Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

45.A Hivatal a kozbeszerzési eljarassal kapcesolatban a felhivas és a dokumentacio
clokészitésébe, illetéleg -~ vélasztdsa szerint — a kozbeszerzési eljards tovabbi
lefolytatdsaba felel@s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot jogosult, illetve a Kb,
vonatkozo eléirasal alapjan koteles bevonni.

46. A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasanak célja a kozbeszerzési
elidrds elokészitése és lefolytatdsa soran a kozbeszerzési szakértelem biztositdsa; a
hivatalos kozbeszerzési tandcsadas korébe esé feladatok teljesitésében koteles

személyesen részt venni.
47. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado feladatat képezi kiilonosen:
- az cljarast megindito felhivés és a dokumentacio elkészitésében vald kézremikodés,
- kiegészitd ajékoztatds nyGjtasa,
- ahataridok figyelemmel kisérése,
- a Birdlébizottsag munkajaban elnskként vald részvétel,
- azeljaras dokumentalasaban vals kdzremiiksdés,

- koteles ellatni alafrasaval és az elbzetes regisztracié soran kapott lajstromszamat
feltiintetd pecséttel ellenjegyezni a kdzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat, a bontasi jegyzokdnyvet, jegyzékonyveket, és az
OsszegezEst, Osszegezéseket,

rorr

- a mindenkori kizbeszeriési értékhatirok minimum felét elérd becsiilt értékii

pénziigyi kotelezettséget keletkeztetd dontések véleményezése,

48. Jogosultsiaggal rendelkezik az; EKR Hivatal, mint ajinlathéré nevében térténd

alkalmazdsdval kapesolatban.



Az eljarasok belsé eliendrzése

Vil.

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenérzését Komld Varos Onkormanyzat belsd ellendrzési
egysége végzi. A Jegyz6 szeptember 30-ig irasban tdjékoztatdt kiild a belsd ellenérzési
vezetd részére a targyévben folyamatban [évé és lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol. A
kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozo vizsgalatok a Hivatal targyévet kdvetd évre vonatkozo

’

tves ellenOrzési tervébe a Hivatal Képviselo-testiiletének dontése alapjan keritthetnek

o

beépitésre. A kozbeszerzési eljarasok vonatkozdsaban a belsdé ellendrzés keretében
vizsgalhatd az eljardsi mod kivélasztasa, az clokészités, az elbirdlas szempontjainak
kivalasztasa, az eljaras lefolytatdsanak szabalyszerlisége, a szerzodéskotés, az eljarasok
nyilvanossaganak biztositasa. Az éves ellenérzési tervben szerepld ellenérzeési szempontok a
kockazatelemzés alapjan keriilnek meghatarozasra. Az ellendrzés sordn a Koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérsl szold 370/2011.(X11.31.) Korm.

rendelet és a Belso ellendrzési kézikonyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOXUMENTALAS] RENDJE
VIII.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétol az eljaras alapjan megkotott szerzddés
teljesitéséig ~ irdsban, a Kbl. rendelkezéseinek megfelelden, a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint kell dokumentdlni, A kdzbeszerzési eljards dokumentalasa teljes

kord, annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd iratokat az adott eljarassal érintett ligyintézd
vezeli. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba tanacsadd vagy szakértd szervezet kerdil
bevonasra, akkor a tandcsadd/szakértd szervezetnél megdrzésre keriild valamennyi
eredeti iratrol haladéktialanul masolati péidanyt kell az eljaras dokumenticiojaba
helyezni, az eljards befejezését kovetben pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd

részére meg kell kiildeni.

3. A Kbt. -ben meghatarozott kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasaval és az iratok
megdrzésével kapesolatos feladatok végrehajtasaért a Jegyz6 felelos.

4. Az eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapesolatban

keletkezett dsszes iratot az eljaras lezarultatél, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl



szamitolt 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljards

indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

5. A Kbt -ben meghatirozott adatokat, informdciokat, hirdetményeket kizzé kell tenni a

Hivatal honlapjin kézbeszerzési eljdrdsonként csoportositva 5 munkanapon beliil,
tovibbd kizzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. 1161 a Hivatalnal kézbeszerzési

referensi feladatokat ellato koztisziviselok gondoskodnak.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO

1.

SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI KORE
IX.

Az éves kozbeszerzési terv és esctleges modositasai, valamint az éves statisztikai
Osszegzés Kbt-ben foglalt hataridére t6rténd elkészitéséért, tovabbitasaért és EKR-ben
lorténd’ régritéséért, az cljarasok szabalyszerliségéért, illetve jogszerisépéért, valamint
az eljarasok adminisztrdlasacrt, illetve az eljaras soran keletkezett iratok megérzéséért, és

nyilvanossagra hozatalaért a Jegyz6 a felelds.

2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a Jegyzé a

felelds.

3. Az eljaras soran hozott k6zbensé dontésekért a Jegyz6 a felelés.

4. A kizbeszerzési ellenjegyzésért a Hivatal dllando megbizott kozbeszerzési szakértdje

felelds,

5. A Kbt rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott  beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas altaldnos szabalyal szerinti feleldsség érvényesiil.



ZARO RENDELKEZESEK

X.

Ez a szabalyzat 2018. dprilis 15-én 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden

megkezdett kbzbeszerzések soran kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eur6pai unios
alapokbdl szarmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet ,,Az eurdpai unios timogatisbol finanszirozott kozbeszerzési eljdardsok ellendrzése”

cimii fejezettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Komlo, 2018. mdarcius 20.
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2, szama melléklet
{A kizbeszerzési eljaras folyamatibraja)
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