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Preambulum

Komlé Varos Onkormanyzata (7300 Komlo, Varoshaz tér 3.) (a tovéabbiakban:
Onkormanyzat) a kézbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § alapjan a kozpénzek ésszert felhasznalasa atlathatosaganak és széles korti nyilvéanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében az

alabbi kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Koml6 Véros Onkorményzata a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan ajanlatkéroként a

kozbeszerzési térvény hatalya alé tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I
E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenorzésének felel@sségi
rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
feleldsségi korét €s a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil killsnosen az

eljaras soran hozott dontésekért felelés személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

Az Onkorméanyzat a kozbeszerzési eljaras teljes folyamatdban (minden szakaszaban)
figyelembe veszi a kérnyezetvédelmi szempontokat, ¢s ennek megfeleléen — kozvetlen €s
kozvetett modon egyarant - a kornyezetre a leheté legkisebb negativ hatast gyakorld
megoldasok keresésével és elényben részesitésével 6szténzi a kornyezetbarat technologidk

terjedését €s a kdrnyezetbarat termékek eloallitasat.

II.
A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatlya ala tartozo, —a kozbeszerzés targyat
képez6 és kivételi kirbe nem tartoz6 — arubeszerzés, €pitési beruhdzas, épitési koncesszio,
valamint szolgdltatds és szolgaltatdsi koncesszid6 megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori k&zbeszerzési

értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabdlyzat hatdlya kiterjed a fentick kdrébe nem tartozd azon beszerzésekre,

melyekre az Onkormanyzat a kdzbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.



Az Onkormanyzat a Kbt, Harmadik Rész szerinti kdzbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat
fenntarthatja az el6z6 évben — arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési
beruhdzas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd ajanlattevék
szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld alvallalkozot vesznek
igénybe, és akik az eldirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti

feltételeknek ugyancsak megfelelé mas szervezet kapacitasara timaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhdzas esetében csak akkor tarthaté fenn az éves netté egymilliard forint arbevételt
el nem ér6 ajanlattevék szaméra a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel joga, ha az
adottbeszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillio forintot.

Amennyiben az Onkormanyzat fenn kivénja tartani a kézbeszerzési eljarasaban val6 jogat a

fentiek alapjan, ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

A szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza a k6zbeszerzési eljarasokra vonatkozo hatdlyos
kizbeszerzési értékhatdrokat. Az értékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a
megvaltozott értékhatarok szabéalyzatban torténé Aatvezetéséért a Komloi Kozos

Onkormanyzati Hivatalnal kézbeszerzési referensi feladatokat ellato koztisztviselo felel6s.

Ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkérd -
vélasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadd szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazésaval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unids alapokbol

finanszirozott.

A Kbt. 115. § szerinti eljarasban az Onkormanyzat — mint Ajanlatkérd — koteles biztositani a
versenyt és legaldbb 6t gazdasagi szereplének egyidejlileg, kozvetlentl irasban ajanlattételi
felhivast kiildeni. Az Onkormanyzat akkor alkalmazhatja a Kbt. 115. § szerinti eljarast, ha a
tisztességes verseny biztositdsahoz megfelel6 szamu, teljesitésre képes gazdasagi szereplérdl

van tudomasa.
A kozbeszerzési eljaras alapelvei

II1.
A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz6dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat

¢és nyilvanossagat.



2. Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi

szereplok szamara.

3. Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség €s
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek

eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem

elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok, és a kozosségi szarmazasu aruk
szamara nemzeti elbanast kell nyujtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplék és a nem kozosségi szarmazdsi aruk szamara nemzeti
elbanast a kozbeszerzési ecljarasban Magyarorszagnak ¢€s az Eurdpai Unidnak a

kozbeszerzések terén fennalld nemzetkozi kotelezettségeivel dsszhangban kell nytjtani.

6. Az ajanlatkérének a beszerzés megvaldsitasa soran torekedni kell a kornyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék

mindsitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.

— A Kkozbeszerzésre Kkeriild6 termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak

ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben Gjrahasznosithatok legyenek.

— Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a

kozbeszerzesi eljaras soran.
— A kozbeszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalads minimalizalasara.

— Fokozottan érvényesitend6k a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatas megrendelése,
egyes haszndlati cikkek (papir, tisztité €s takaritoszerek), a szamitastechnikai €s egyéb
irodai gépek ¢s berendezések, valamint a hiitéstechnoldgiai €s a jarml beszerzések

soran.

7. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkér6é azonban levetové teheti - de

nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatét is



8. A kozbeszerzési eljdrdsok lebonyolitisa sordn a Kbt. szabalyaitdl annyiban szabad eltérmni,
amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten megengedi. A4 Kbt. rendelkezéseinek
alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras
clokészitése, lefolytatdsa, a szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kdzbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a kdzbeszerzésekre vonatkozo szabalyozas

céljaval 6sszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

9. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a

Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013, évi V. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

1. Az Onkorményzat minden koltségvetési év elején kdzbeszerzési tervet készit az adott évre

tervezett kdzbeszerzéseirdl kozbeszerzési targyanként.

2. A kozbeszerzési tervet az Onkorményzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, az
abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésébb a targyév marcius 31. napjaig kell
elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott
kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet az Onkormdanyzat Jogi, ligyrendi €s

kozbeszerzési bizottsiga hagyja jova. A kézbeszerzési terv nyilvanos.

3. Elére nem lathato okbdl eléallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozds esetén a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva
a modositas indokat is. A médositast az Onkormanyzat Jogi, tigyrendi és kdzbeszerzési

bizottsaga hagyja jova.

4. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athtizodd épitési beruhdzasokat,

tovabba a t6bb évre vonatkozé szolgaltatasokat is.

5. A kozbeszerzési terv Osszedllitdsa, és annak modositasa a Komldi Kozds Onkorményzati

Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat ellatdé koztisztviseldinek a feladata. Szintén 6k



10.

gondoskodnak a kdzbeszerzési terv és annak modositasai kozzétételérdl az Onkormanyzat
honlapjan, illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR). A
kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kiovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv

honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.
A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell rizni.

A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie: a kdzbeszerzés
targya és tervezett mennyisége, iranyado eljardsi rend, tervezett eljards fajta, eljaras

meginditasanak tervezett iddpontja és a szerz6dés teljesitésének varhat6 iddpontja.

Az adott kdzbeszerzéssel kapcesolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt

érték megallapitasaért a kozbeszerzési referens felel.
Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt. 19. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkozo Jogi, ligyrendi és kdzbeszerzési

bizottsagi hatarozat alapjan kertilhet sor.

Anyagi fedezet biztositasa

V.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerzédés megko6téséhez
szilkséges engedélyek megléte esetén — ha az Onkorményzat éves koltségvetésében
biztositotta a szerzd6dés megkotéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék

van arra, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az Onkormanyzat jogosult feltételes kozbeszerzési eljarast inditani, ha az eljarast
megindito felhivasban felhivja a gazdasagi szerepldk figyelmét arra, hogy amennyiben
valamely meghatarozott, ellendrzési korén kiviil esé, bizonytalan jovébeli esemény az
ajanlattételi vagy részvételi hataridét kovetéen bekovetkezik, az eljarast

eredménytelenné nyilvanithatja (Kbt. 53. § (5) bekezdése).

Feltételes kozbeszerzés indithaté akkor is, ha az Onkormanyzat tdmogatasra iranyuld igényt
(palyazatot, timogatasi szerz6dés-mddositast vagy valtozas bejelentést) nyujtott be, vagy fog
benytjtani - fiiggetleniil attdl, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak

megjelenésére - és az ajanlatkér6 a tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy az



igényeltnél kisebb 6sszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az

cljarast eredménytelenné nyilvanithatja. (Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Ez utobbi koriilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét.

Az ajinlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont szervek és személyek

VL

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lebonyolitasdban az alabb felsorolt

szervezetek és személyek vesznek részt:

— Koml6 véros polgarmestere,

— az Onkormanyzat Jogi, ligyrendi és kzbeszerzési bizottsaga,

- alegyzo,

— az Aljegyz0,

— a Komléi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat

ellato koztisztviseloi,

— a Birdlobizottsag,

— szilkség esetén felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado.
A kozbeszerzési eljardsban részt vevo személyek, fiiggetlentil attél, hogy az eljarasba az
ajanlatkéré kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevd ajanlatdban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25. §). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Kozbeszerzési
Szabalyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljards soran
tudomésara jutott informdciét bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan

hozzatérését megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott k6zbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszdban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek €s szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai uni6és forrasbol

megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgéltatas megrendelése esetén az unids



értékhatart elérd, ¢Epitési beruhazas esetén a hétszdzmillio forintot elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsaddt bevonni. (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)

A Jogi, iigyrendi és kozbeszerzési bizottsag hataskore

A Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési bizottsag a Kbt. Masodik és Harmadik részében
szabalyozott eljarasok soran dont az eljarasok inditasardl és a lefolytatando eljarasok
fajtajarol, az eljarasba bevonandé felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

személyérol, valamint meghozza az eljarast lezard dontést.

A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eljaras esetén a Jogi, Ugyrendi €s
kozbeszerzési bizottsag dont arrdl, hogy a kdzbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat
fenntarthatja az el6z0 évben, arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési
beruhazas esetén egymilliard forint, afa nélkiil szamitott arbevételt el nem éré azon
ajanlattevok szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak
megfeleld alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az el6irt alkalmassagi
kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfelelé maés
szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhazas esetében csak akkor

alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillié forintot.

A Jogi, ligyrendi és kizbeszerzési Bizottsag jovahagyja az eljarast megindité felhivast,
tovabba épitési beruhazas esetén a Kbt. 115. § szerinti eljarasban meghatdrozza azon
személyek és szervezetek korét, akiknek/amelycknek az eljardsban az ajdnlattételi

felhivds megkiildésre keriil.

Az ajanlatkéré koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindité felhivas kozzététele
helyett legalabb 6t — teljesitésre képes — gazdasagi szereplének egyidejlileg, kozvetlentil
irasban ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepldk
kivalasztasakor rotalasos moddszerrel, diszkriminaciomentesen, az egyenldé bandsmod
elvének megfeleléen €s lehetség szerint a mikro-, kis- vagy koézépvallalkozasok
részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében eldirt tiz napos iddtartam

helyett 6t napos id6tartam alkalmazando. (Kbt. 115. § (2) bek.)



Az ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szereplok kivalasztdsanal az alabbi szempontokat
kell figyelembe venni:

e abeszerzés targyahoz kapcsolodo profild cég legyen

o megfeleld referencidkkal rendelkezzen

e clsésorban a Komléi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezé cég legyen

¢ korabban mar ajanlatkéro felé szerz6désszerlien teljesitett

A polgarmester hataskore

8. A polgarmester a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljardsok soran
képviseli az ajanlatkérot, alairja az eljarashoz kapcsolodo - Jogi, digyrendi és kozbeszerzési
bizottsdg hatdiskorébe nem delegdlt - dokumentumokat (pl. a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd megbizasi szerz6dését, az ajanlattevék felkérését),
figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarast, és alairja a kézbeszerzési eljaras befejezését

kovetden kodtendod szerzddéseket.

9. Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az Un. kozbensO eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozéasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.

10. Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az un. kdzbensd eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozésban: ajanlattételi hataridé mddositasa.

11. Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az Un. kdzbensé eljardsi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: el6zetes vitarendezésre vonatkozd allaspont jovahagyasa, ezzel
Osszefiiggésben hidnypdtlas elrendelése, eljarast megindito felhivas és dokumentacid

modositasa.

12. Meghozza a k6zbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: az eljaras felfiiggesztése.

13. Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensé eljarési dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa.

14. Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az un. kézbensé eljarasi dontéseket az aldbbi

vonatkozasban: ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli 6sszegzés mddositasa.



15.

16.

Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben tdrténd
regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazéasaval, valamint
EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek t6rténd

- adasaval kapcsolatban.

A Jegyzo feladatai

Gondoskodik r6la, hogy a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindito felhivas
és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban
az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢s pénziigyi —

szakértelemmel rendelkezzenek.

Megfelel6 szakértelemnek mindsiil:

17.

18.

19.

20.

21.

- akozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,

- a kozbeszerzés targydra vonatkozd beszerzési, lizemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,

- az ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi és miszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozd ismeretek és tapasztalatok,

valamint

esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.

Az ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagi Birdlobizottsagot hoz létre.

Rendelkezik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatarsak

munkakdri leirasaban régziti.

Jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajénlatkér6 EKR-ben torténd

regisztraciojaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval kapcsolatban.

Az Aljegyzé feladatai

Az Aljegyz6 feladata a kdzbeszerzési eljaras szakszerd elkészitése és lebonyolitasanak

megszervezése, iranyitasa.

Az eljarast megindité felhivas jogszeriségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast

meginditd felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a



22.

23.

24

kozbeszerzési eljardsra vonatkozo jogszabalyokat. Az eljarast megindito felhivas

ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

Levezeti — a Komléi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat
ellatd koztisztviseldinek kozremiikodésével — a birald bizottsagi tilés(eke)t, kivéve, ha a
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado is részt vesz az eljaras lefolytatdsaban.
Intézkedik tovdbba a kozbeszerzési eljaras eredményér6l szold tajékoztatasnak az

ajanlattevok részére az EKR-en keresztiil torténé megktildésérdl.

Az eljarast lezaré dontést kovetéen figyelemmel kiséri a megkotott szerzodések
teljesitését. Ha a szerzddés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Jogi, tigyrendi és

kézbeszerzési bizottsagot, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

. Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkér6 EKR-ben tdrténd

regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkér6 nevében t6rténd alkalmazasaval kapcsolatban.

A Komlo6i Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a kézbeszerzési referensi feladatokat ellato

23

26.

27.

28

29.

koztisztviselok feladatai

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljarasok megfelelé dokumentaldsi rendjérol — az
elokészitéstdl az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig terjedéen. Feladatuk
valamennyi — az eljaras soran sziikséges — adminisztracios intézkedés megtétele €s az eloirt
adatszolgaltatasok teljesitése, kiegészitd tajékoztatds nyuUjtisa az ajanlattevok részére,

valamint a kézbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasa.

Figyelemmel kisérik a kOzbeszerzésre vonatkozd jogszabéalyokat, valtozds esetén

haladéktalanul értesitik az Aljegyzot.

Az eljaras elokészitése korében helyzet- és piacfelmérést végeznek, valamint megéallapitjak

a becsiilt értéket.

. Az Aljegyz6 feliigyeletével és kdzremiikodésével, valamint megbizott kiilsé szakértdvel

elkészitik az eljarast megindité felhivast és ajanlatkérési dokumentaciot.

Véleményezési és tandcsadoi jogosultsaggal rendelkeznek a kozbeszerzési eljaras

lefolytat4sa sorén.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

Gondoskodnak a Kbt. 79. § -ban foglalt tajékoztatast — irasbeli 6sszegezés — elkészitésérol,
vagy a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado tandcsado altali elkészittetésérdl,
melyet kozzétesznek az EKR-ben.

Az Osszegezést az Eurdpai Bizottsdg, a Kozbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzési eljaras

ellendérzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg

kell kiildeni,

Gondoskodnak az eljaras eredményérodl szo16 tajékoztato (hirdetmény) elkészitésérdl, vagy
a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado tandacsado altali elkészittetésérol és EKR-

en keresztiil torténé kozzétételre vald feladasarol.

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések és a szerzédések
teljesitésére vonatkozo Kbt.-ben meghatarozott adatok az onkormaényzat honlapjan, a
Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben torténé kozzétételérol. Sziikség szerint intézkednek
a szerz0dés modositasanak az elékészitésérol, illetve a kapcsolodd kozbeszerzési

hirdetménynek a kozzétételre valo feladasarol.

Az Onkormaényzat adataiban bekovetkezett valtozasokrol — 30 napon beliil — értesitik a
Ko6zbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan
id6pontban rogzitik, hogy a folyamatban 1év6 kézbeszerzési eljarasban mindig aktualis

adatok szerepeljenek.

Jogosultsaggal rendelkeznek az EKR Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében torténd

alkalmazasaval kapcsolatban.

A Biralobizottsag feladatai

A Biralobizottsag tagjait a Jegyz6 kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak kdzbeszerzési, a kozbeszerzés targyanak megfeleld
miiszaki, technoldgiai, valamint jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznitik. A
Biralobizottsag legalabb harom tagbdl all. Amennyiben felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktan4csadd bevonasara keriil sor a kbzbeszerzési eljarasban, ugy 6t a Jegyzo koteles a
Biralobizottsag tagjanak felkérni és megbizni. A Birdlobizottsag 1étrehozésa soran a Kbt.

Osszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.



36.

37.

38.

A Biralobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerli szo6tobbséggel
¢lnokot valasztanak. Ha a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tagja a

Biraldbizottsagnak, akkor 6t kell eln6knek vélasztani.

A Biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha az {ilésen legalabb harom bizottsagi tag jelen
van. A Birdlobizottsdg véleményét, dontési javaslatat egyszerli szotobbséggel, nyilt

szavazassal hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

A Biralébizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgalnia, hogy
az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindito felhivasban és a dokumentéacioban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A Biralobizottsdg az ajanlatok elbirdlasa soran tébbek kozott az alabbi ellenérzési
feladatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:
= jogosultsagi ellendérzés (azaz jogosult-¢ az ajanlattevd a kdzbeszerzési eljarasban

részt venni),

= a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi

cimpéldany szerinti alairasainak meglétét,

=  abenyujtandé dokumentumok el6irt sorrendjének betartasat.

a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellendérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk

van-e),

alkalmassaggal kapcsolatban eldirt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelelé szerv/személy Aallitotta-e ki, idoébeli

érvényességlik fenndll-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

egyéb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfeleloek-e;
a megfelel6 szerv/személy allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fenndll-e, esetleges

hidnyossaguk van-e),

a beszerzés targyahoz kapcsolodo szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targyahoz kapcsoldédd szakmai jogszabalyokban eldirt feltételeknek).
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellenérzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eléirasainak figyelembe vételével hianypdtlast rendel el, a szamitasi hibat az ajanlattevével
kijavittatja, nem egyértelml Kkijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo

kotelezettségvallalas esetén irasban adatokat, indokolast kér az ajanlattevo(k)tol.

A Biralobizottsag munkajardl jegyzékonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a

tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai. A jegyzékonyvet fel kell télteni EKR-be.

A Biralobizottsag a biralat lezarasakor irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési bizottsag részére tovabbit az eljarast lezard dontés

meghozatalédhoz, illetve a dontés meghozataldt kovetien fel kell t6lteni az EKR-be.

Amennyiben egy kdzbeszerzési eljaras soran targyaldsra kertl sor, a targyalast a Birdld
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyz6konyvet. Ahol a Kbt. targyalasi jegyzOkonyv
atadasat vagy megkiildését irja ¢lb, a jegyz6konyvet az EKR-ben kell az adott targyaldson
részt vett ajanlattevéknek megkiildeni. Téargyalast is magéban foglalé eljaras esetén a
Biralo bizottsagi feladatok ellatasara vald felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az

clvégzendd feladat kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatasara is.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az ajénlatkérd a kozbeszerzési eljarassal kapesolatban a felhivas és a dokumentacio
elokészitésébe, illetdleg — valasztdsa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovabbi
lefolytatdsdba felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot jogosult, illetve a Kbt.

vonatkozo eldirasai alapjan koteles bevonni.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd bevonasanak célja a kdzbeszerzési
eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran a kozbeszerzési szakértelem biztositasa; a
hivatalos kozbeszerzési tandcsadds korébe esd feladatok teljesitésében koteles

személyesen részt venni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi kiillondsen:

- az eljarast megindito felhivas és a dokumentaci6 elkészitésében vald kdzremikodeés,
- kiegészit6 tajékoztatds nyujtasa,

- ahataridok figyelemmel kisérése,



- a Biralobizottsig munkéjaban elnokként valo részvétel,
- azeljaras dokumentalasaban vald kézremikodés,

- koteles ellenjegyezni a kozbeszerzési eljarast meginditod felhivést és a kdzbeszerzési
dokumentumokat (beleértve a kiegészit6 tajékoztatas kérésekre adott valaszokat is), a
bontasi jegyzOkonyvet (amennyiben a jegyzkonyv nem az EKR-ben keriil

megkiildésre), a birdlati jegyz6konyveket, és az Osszegezést, Osszegezéseket,

- amindenkori kézbeszerzési értékhatdrok minimum felét elérd becsiilt értéki pénziigyi
kotelezettséget keletkeztetd dontések - igy bizottsagi és képviseld- testiileti

eloterjesztések — véleményezése.

46. Jogosultsaggal rendelkezik az EKR Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében tdrténd

alkalmazésaval kapcsolatban.

Az eljarasok belsé ellendrzése

VIIL.

A kozbeszerzési eljarasok bels ellenérzését Komloé Varos Onkormdanyzat belsé ellendrzési
egysége végzi. A jegyz6 szeptember 30-ig irasban tajékoztatot kiild a belsé ellendrzési vezetd
részére a targyévben folyamatban 1évé és lefolytatott kozbeszerzési eljardsokrol. A
kozbeszerzési eljardsokra vonatkozé vizsgalatok az Onkormanyzat targyévet kovetd évre
vonatkozé éves ellendrzési tervébe az Onkormanyzat Képvisels-testiiletének dontése alapjan
kertilhetnek beépitésre. A kbzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a belso ellendrzés keretében
vizsgalhato az eljarasi mdd kivalasztasa, az elOkészités, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztdsa, az eljaras lefolytatasanak szabélyszerlisége, a szerzodéskotés, az eljarasok
nyilvanossaganak biztositisa. Az éves ellendrzési tervben szerepld ellendrzési szempontok a
kockézatelemzés alapjan keriilnek meghatarozasra. Az ellenérzés sordan a Koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szoldé 370/2011.(X11.31.) Korm.

rendelet és a Bels6 ellen6rzési kézikoényv szerint kell eljarni.



A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL

A kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan megkotdtt szerzodés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, az Onkorményzat Iratkezelési
Szabalyzata szerint kell dokumentalni. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa teljes kort,

annak minden elemére €s részfolyamatara kiterjed.

A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodé iratokat az adott eljarassal érintett tigyintézd vezeti.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljardsba tanacsado vagy szakértd szervezet keriil bevonasra,
akkor a tanacsadd/szakértd szervezetnél megdrzésre keriilé valamennyi eredeti iratrol
haladéktalanul masolati példanyt kell az eljards dokumentécidjaba helyezni, az eljaras
befejezését kovetden pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkéré részére meg kell

kiildeni.

A Kbt. -ben meghatarozott kdzbeszerzési ecljarasok dokumentalasaval és az iratok

megOrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a Jegyzo felel6s.

Az eljards el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot az eljaras lezarultatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétol szamitott
5 évig meg kell érizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az

iratokat annak joger6s befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

. A Kbt. -ben meghatérozott adatokat, informaciokat, hirdetményeket k6zz¢ kell tenni az

Onkormanyzat honlapjan kozbeszerzési eljarasonként csoportositva 5 munkanapon beliil,
tovabba kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Errél a Komldi Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal kozbeszerzési referensi feladatokat ellatd koztisztviselok

gondoskodnak.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO

1.

SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI KORE
IX.

Az éves kbzbeszerzési terv és esetleges modositasainak Kbt-ben foglalt hataridére térténd
elkészitéséért, tovabbitasaért €és EKR-ben torténd rogzitéséért, az eljardsok

szabalyszerliségéért, illetve jogszeriiségéért, a jogi ellenjegyzésért, valamint az eljarasok



adminisztralasaért, illetve az eljardas soran keletkezett iratok megdrzéséért, és

nyilvanossagra hozatalaért az Aljegyz6 a felelos.

Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a Jogi,

tgyrendi és kozbeszerzési bizottsag a felelds.

Az eljaras sordn hozott, és a polgarmester hataskorébe utalt kozbensé dontésekért a

polgarmester a felelds.

. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a Komlé Varos Onkorményzat dllandéo megbizott

kozbeszerzesi szakértdje felelds.

. A Kbt. rendelkezéseineck mell6zésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas dltaldnos szabdlyai szerinti felelosség érvényestl.

ZARO RENDELKEZESEK

X.

Jelen szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetben 2021. februdr 18-dn 1ép hatlyba.

Jelen szabélyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids

alapokbdl szdrmazé tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérél szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm.

rendelet ,,Az eurdpai unios tdmogatasbol finanszirozott kzbeszerzési eljarasok ellendrzése” cimi

fejezettel 9sszhangban kell alkalmazni.

A szabélyzatot Komlé Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 68/2009. (V. 29.) sz.
hatarozataval jovahagyta és a 148/2010. (X.28.) sz., a 64/2011. (V.5.) sz., a 49/2012. (II1.29.) sz.,
a 28/2013. (I1.21.) sz., 150/2014. (XI1.4.) sz., 17/2016. (II. 18.) sz., 53/2017. (IV. 27.) sz,
32/2018.(111.7.), valamint a 43/2020. (II1.5) sz. hatarozataival modositotta.

Komlo, 2021. februar 17.
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2. szama melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabrija)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény

v .
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h 4

L Birdlébizottsdg felkérése

¥

Dokumentdcié elkészitése

¥

Becsiilt érték meghatdrozdsa

v
K6z6sségi
o ] nem
értékhatarokat
eléri? //
TG
1gen Nemzeti
— > értékhatdrokat
Kbt. Masodik Rész L.
alédri?
szerinti eljaras Rl
lgM Beszerzési
Kbt. Harmadik Rész Szabalyzat
v szerinti eljaras

Bontés /
i

Hidnypotlds kizérd okok /
alkalmassag megallapitasa

Eredményhirdetés

) 4

Szerz8déskotés

!

Megvaldsitds




