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Preambulum

Komlé Véros Onkormanyzata (7300 Komld, Véroshdz tér 3.) (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) a kézbeszerzésekrél szo16 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § alapjan a kozpénzek ésszert felhasznalasa atlathatésdganak és széles korli nyilvanos
ellendrizhetdéségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében az

alabbi kdzbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Koml6 Varos Onkormanyzata a Kbt. 5. § (1) bekezdés c(/) pontja alapjan ajénlatkéroként a

kozbeszerzési torvény hatélya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
L
E kozbeszerzési szabdlyzat (tovabbiakban: szabélyzat) célja, hogy rogzitse az Onkormanyzat
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felel6sségi
rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az

eljaras soran hozott dontésekért felel6s személy(eke)t, illetdleg testiileteket.

Az Onkorméanyzat a kozbeszerzési eljaras teljes folyamatdban (minden szakaszdban)
figyelembe veszi a kdrnyezetvédelmi szempontokat, €s ennek megfeleléen — kozvetlen és
kozvetett modon egyarant - a koérnyezetre a lehetd legkisebb negativ hatast gyakorld
megoldasok keresésével és elényben részesitésével 6sztonzi a koérnyezetbarat technologiak

terjedését és a kornyezetbarat termékek elballitasat.

IL
A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ald tartozo, — a k6zbeszerzés targyat
képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, €pitési beruhdzas, épitési koncesszid,
valamint szolgéltatds és szolgéltatdsi koncesszi6 megrendelésére (tovéabbiakban:
kozbeszerzés), ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkérdként és a kdzbeszerzés
értcke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori

k6zbeszerzési értékhatérokat.

Ezeken feliil a szabalyzat hatédlya kiterjed a fentick kérébe nem tartozé azon beszerzésekre,

melyekre az Onkormaényzat a kdzbeszerzés szabélyait 6nkéntesen alkalmazza.



Az Onkorményzat a Kbt. Harmadik Rész szerinti kzbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat
fenntarthatja az el6z6 évben — arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint, épitési
beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkiil szamitott drbevételt el nem éré ajanlattevék
szamara, akik teljesitésiikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld alvallalkozot vesznek
igénybe, és akik az el6irt alkalmassigi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti

feltételeknek ugyancsak megfelel6 mas szervezet kapacitésara timaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhazés esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nett6 egymilliard forint arbevételt
el nem érd ajanlattevék szamara a kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel joga, ha az adott
beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszdzmillié forintot.

Amennyiben az Onkormdanyzat fenn kivanja tartani a kdzbeszerzési eljarasaban valo jogat a

fentiek alapjan, Ggy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

A szabalyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza a kzbeszerzési eljarasokra vonatkoz6 hatélyos
kozbeszerzési értékhatdrokat. Az értékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a
megvaltozott értékhatarok szabalyzatban torténé Aatvezetéséért a Komloi Kozos

Onkormanyzati Hivatalnal kézbeszerzési referensi feladatokat ellatd koztisztviseld felelos.

Ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmilli6 forintot, az ajanlatkérd -
valasztasa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras nemzeti eljarasrendben iranyadé szabélyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai uniés alapokbol

finanszirozott.

A Kbt. 115. § szerinti eljarasban az Onkormanyzat — mint Ajanlatkéré — koteles biztositani a
versenyt és legalabb 6t gazdasagi szereplének egyidejlileg, kozvetleniil irdsban ajanlattételi
felhivast kiildeni. Az Onkormanyzat akkor alkalmazhatja a Kbt. 115. § szerinti eljarast, ha a
tisztességes verseny biztositisdhoz megfelel6 szamu, teljesitésre képes gazdasagi szereplérdl

van tudomasa.
A kozbeszerzési eljaras alapelvei

IIL.
A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a szerzoédés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat

és nyilvanossagat.



2. Az ajanlatkérének esélyegyenlGséget €s egyenlé banasmoédot kell biztositania a gazdasagi

szereplok szamaéra.

3. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a jOhiszemiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek

eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

4, Az ajanlatkéronek a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem

elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurdépai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k, és a kozOsségi szdrmazasi aruk
szamara nemzeti elbanast kell nydjtani a kézbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozosségi szdrmazasi aruk szdmdara nemzeti
elbdndst a kozbeszerzési eljardsban Magyarorszdgnak €s az Eurdépai Unidnak a

kdzbeszerzések terén fenndllé nemzetkozi kdtelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

6. Az ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitdsa soran torekedni kell a koérnyezetvédelmi

szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:
— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék

mindsitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétleniil eldnyben kell részesiteni.

—~ A Kkozbeszerzésre Kkeriildé termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak

Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben Gjrahasznosithatok legyenek.

— Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a

kozbeszerzési eljaras soran.
— A kozbeszerzési eljaras soran térekedni kell a papir-felhasznalas minimalizélaséra.

— Fokozottan érvényesitendék a kornyezetbardt kozbeszerzés kovetelményei az
élelmiszerek €s élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és takaritészerek), a szamitdstechnikai és egyéb
irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnoldgiai €s a jarmili beszerzések

soran.

7. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban levetdvé teheti - de

nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.



A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a Kbt. szabalyaitdl annyiban szabad eltérni,
amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten megengedi. A Kbt. rendelkezéseinek
alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljards
el6készitése, lefolytatdsa, a szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a kzbeszerzésekre vonatkozo szabalyozas

céljaval 6sszhangban a kézbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartdsaval kell eljarni.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésekre Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a

Polgari Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése
IV.

Az Onkormanyzat minden koltségvetési év elején kiozbeszerzési tervet készit az adott évre

tervezett kozbeszerzéseirdl kdzbeszerzési targyanként.

A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kovetben, az
abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésbb a targyév marcius 31. napjdig kell
elkésziteni, melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott
kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet az Onkorményzat Jogi, ligyrendi és

kozbeszerzési bizottsaga hagyja jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

Eldre nem lathatd okbdl eloallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kézbeszerzési tervet moédositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmertilésekor, megadva
a moédositas indokét is. A moédositast az Onkormanyzat Jogi, ligyrendi és kozbeszerzési

bizottsdga hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athuzodo épitési beruhazasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo6 szolgaltatasokat is.

A kozbeszerzési terv dsszedllitasa, és annak modositdsa a Komléi Kozés Onkorméanyzati

Hivatal kdzbeszerzési referensi feladatokat ellatd koztisztviseléinek a feladata. Szintén 6k



10.

gondoskodnak a kézbeszerzési terv és annak moédositasai kozzétételérsl az Onkorményzat
honlapjan, illetve az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovébbiakban: EKR). A
kézbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozod kozbeszerzési terv

honlapon torténé kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.
A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

A ko6zbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legaldbb rendelkeznie: a kézbeszerzés
targya €s tervezett mennyisége, irdnyad6 eljarasi rend, tervezett eljaras fajta, eljaras

meginditasanak tervezett iddpontja és a szerzddés teljesitésének varhatd idépontja.

Az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt

érték megallapitasaért a kozbeszerzési referens felel.
Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt. 19. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak az erre vonatkoz6 Jogi, igyrendi és kdzbeszerzési

bizottsagi hatarozat alapjan kertilhet sor.

Anyagi fedezet biztositasa
V.

Az ajanlatkér6 a kdzbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerz6dés megkotéséhez
szilkséges engedélyek megléte esetén — ha az Onkormanyzat éves koltségvetésében
biztositotta a szerz6dés megkotéséhez szitkséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék

van arra, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

Az Onkormanyzat jogosult feltételes kzbeszerzési eljarast inditani, ha az eljarast megindité
felhivasban felhivja a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatérozott, ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan jévobeli esemény az ajanlattételi vagy
részvételi hataridét kovetden bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja (Kbt.
53. § (5) bekezdése).

Feltételes kozbeszerzés indithatd akkor is, ha az Onkorményzat tdmogatasra irdnyuld igényt
(péalyazatot, tAmogatasi szerz6dés-maddositast vagy valtozas bejelentést) nyujtott be, vagy fog
benytjtani - fiiggetlentil att6l, hogy sor keriilt-e mar a tAmogatds pélyazati felhivdsanak

megjelenésére - és az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyulé igény el nem fogadasat, vagy az



igényeltnél kisebb 6sszegben torténd elfogadasat olyan koriilménynek tekinti, amely miatt az

eljarast eredménytelenné nyilvéanithatja. (Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Ez utobbi kériilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

Az ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont szervek és személyek
VL

1. A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lebonyolitasaban az alabb felsorolt

szervezetek és személyek vesznek részt:

— Koml6 véros polgérmestere,

— az Onkorményzat Jogi, ligyrendi és kdzbeszerzési bizottsaga,

— alegyzo,

— az Aljegyz6,

— a Komléi Koz6s Onkormanyzati Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat
ellato kdztisztviseloi,

— a Biralobizottsag,

— sziikség esetén felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado.



il

A koOzbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol
megvalosuld, valamint &rubeszerzés és szolgaltatdas megrendelése esetén az unids
értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értéki
k6zbeszerzési eljarasba az ajanlatkér6 koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)

A Jogi, iigyrendi és kizbeszerzési bizottsig hatiskore

A Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési bizottsag a Kbt. Mdasodik és Harmadik részében
szabalyozott eljarasok sordn dént az eljarasok inditasardl és a lefolytatandd eljarasok
fajtajarol, az eljarasba bevonandd felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

személyérdl, valamint meghozza az eljarast lezaro dontést.

A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési eljards esetén a Jogi, ligyrendi és
k6zbeszerzési bizottsag dont arrél, hogy a kozbeszerzési eljarasban val6 részvétel jogat
fenntarthatja az el6z6 évben, drubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési
beruhdzas esetén egymilliard forint, afa nélkiil szadmitott arbevételt el nem éré azon
ajanlattevék szamara, akik teljesitésiikhéz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak
megfelelé alvéllalkozokat vesznek igénybe, ¢&s akik az eldirt alkalmassagi

kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfelelé mas



10.

11.

szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhdzas esetében csak akkor

alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmilli6 forintot.

A Jogi, tgyrendi és kdzbeszerzési Bizottsag jovahagyja az eljarast megindit6 felhivast,
tovabba épitési beruhdzas esetén a Kbt. 115. § szerinti eljarasban meghatarozza azon
személyek és szervezetek korét, akiknek/amelyeknek az eljarasban az ajanlattételi felhivas

megkiildésre kertil.

Az ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindit6 felhivas kdzzététele
helyett legalabb 6t — teljesitésre képes — gazdasagi szereplonek egyidejileg, kozvetleniil
frasban ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételre felhivand6é gazdasagi szereplok
kivalasztasakor rotalasos modszerrel, diszkrimindcidmentesen, az egyenlé banasmod
elvének megfeleléen és lehetéség szerint a mikro-, kis- vagy koézépvallalkozisok
részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében eléirt tiz napos id6tartam
helyett 6t napos id6tartam alkalmazandé. (Kbt. 115. § (2) bek.)

Az ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szerepl6k kivélasztasandl az aldbbi szempontokat
kell figyelembe venni:

o a beszerzés targyahoz kapcsolodo profilt cég legyen

o megfelel6 referencidkkal rendelkezzen

e elsdsorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezd cég legyen

e korabban mar ajanlatkérd felé szerz6désszeriien teljesitett

A polgirmester hataskore

A polgarmester a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabélyozott eljardsok soran
képviseli az ajanlatkérdt, alirja az eljarashoz kapcesolodo - Jogi, igyrendi és kdzbeszerzési
bizottsdg hataskérébe nem delegilt - dokumentumokat (pl. a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé megbizasi szerz6dését, az ajanlattevok felkérését),
figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarast, és alditja a kézbeszerzési eljaras befejezését

kovetden kdtend6 szerzbdéseket.

Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az Un. kdzbensé eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: felhivas visszavondsa.



12.

13.

14.

15.

16.

17

18.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az Un. kdzbensd eljardsi dontések az aldbbi

vonatkozasban: ajanlattételi, hataridé modositasa.

Meghozza a kdzbeszerzési eljards soran az Un. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: el6zetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasa, ezzel
Osszefliggésben hianypdtlas elrendelése, eljarast megindité felhivas és dokumentacio

modositisa.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az Un. kdzbensé eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: az eljaras felfiiggesztése.

Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok,
kizarasa.

Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az un. kdzbenso eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok elbiralasardl készitett irdsbeli 6sszegzés modositasa.

. Jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajénlatkéré EKR-ben torténd

regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében tortén6 alkalmazasaval, valamint
EKR alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd

- adasaval kapcsolatban.

A Jegyz6 feladatai
Gondoskodik rdla, hogy a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, az eljarast megindito6 felhivas
és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban
az. ajanlatkér6 nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek
megfeleld — a koOzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —

szakértelemmel rendelkezzenek.

Megfelel6 szakértelemnek mindsiil:

- akozbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok ismerete,

- a kozbeszerzés targyara vonatkozé beszerzési, lizemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,

- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkez6k pénziigyi, gazdasagi és muszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozd ismeretek €s tapasztalatok,
valamint

- esetenként meghatarozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.



19. Az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtagu Biralobizottsagot hoz létre.

20. Rendelkezik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a munkatérsak

munkakoéri leirasaban rogziti.

21. Jogosultsaggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkér6 EKR-ben torténé

regisztraciojaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténé alkalmazasaval kapcsolatban.

Az Aljegyzo feladatai

22. Az Aljegyzé feladata a kozbeszerzési eljaras szakszeril el6készitése és lebonyolitasanak

megszervezese, irdnyitasa.

23. Az eljarast megindité felhivas jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast
megindité felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyokat. Az eljarast megindité felhivas

ellenjegyzése nélkiil a kbzbeszerzési eljaras nem indithatdé meg.

24. Levezeti — a Komloi K6zos Onkormanyzati Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat
ellato koztisztviseldinek kozremikddésével — a birald bizottsagi tilés(eke)t, kivéve, ha a
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado is részt vesz az eljaras lefolytataséban.
Intézkedik tovdbba a kozbeszerzési eljards eredményérdl szolo téjékoztatasnak az
ajanlattevok részére az EKR-en keresztiil tértén6 megkilldésérol.

25. Az eljarast lezaré6 dontést kovetben figyelemmel kiséri a megkotott szerzédések
teljesitését,
. Ha a szerz6dés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Jogi, ligyrendi

és kzbeszerzési bizottsagot, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

26. Jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd

regisztracitjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazasaval kapcsolatban.

A Komléi Kizios Onkorméanyzati Hivatalnal a kozbeszerzési referensi feladatokat ellité
koztisztvisel6k feladatai

27. Gondoskodnak a ko&zbeszerzési eljarasok megfelel6 dokumentélasi rendjérél — az

elkészitéstél az eljards alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden. Feladatuk
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

valamennyi — az eljaras soran sziikséges — adminisztracios intézkedés megtétele és az eldirt
adatszolgaltatasok teljesitése, kiegészit6 tdjékoztatds nyujtidsa az ajanlattevok részére,

valamint a kézbeszerzési eljards nyilvanossaganak biztositasa.

Figyelemmel kisérik a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyokat, valtozas esetén

haladéktalanul értesitik az Aljegyzot.

Az eljaras el6készitése korében helyzet- és piacfelmérést végeznek, valamint megallapitjak

a becstilt értéket,

Az Aljegyz6 feliigyeletével és kozremiikidésével, valamint megbizott kiilsé szakértével

elkészitik az eljarast megindito felhivast és ajanlatkérési dokumentaciot.

Véleményezési és tanacsaddi jogosultsdggal rendelkeznek a kozbeszerzési eljéras

lefolytatasa soran.

Gondoskodnak a Kbt. 79. § -ban foglalt tdjékoztatdst — irasbeli 6sszegezés — elkészitésérol,
vagy a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd tandcsado altali elkészittetésérol,
melyet kozzétesznek az EKR-ben.

Az Osszegezést az Eurdpai Bizottsag, a K6zbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzési eljaras
ellendrzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg
kell kiildeni.

Gondoskodnak az eljaras eredményérél sz616 tajékoztatd (hirdetmény) elkészitésérol, vagy
a felel6s akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsado tandcsado 4ltali elkészittetésérdl és EKR-

en keresztiil torténd kozzétételre vald feladasardl.

Gondoskodnak a kézbeszerzési eljaras alapjan megkdtott szerz6dések é€s a szerzddések
teljesitésére vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott adatok az onkormanyzat honlapjan, a
Ko6zbeszerzési Hatésag 4ltal miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), illetve EKR-ben torténd kdzzétételérol. Sziikség szerint intézkednek
a szerz6dés mddositdsanak az el6készitésérdl, illetve a kapcsolodd kozbeszerzési

hirdetménynek a kozzétételre vald feladasardl.
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Az Onkorményzat adataiban bekdvetkezett valtozasokrol — 30 napon beliil — értesitik a
Ko6zbeszerzési Hatosagot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésébb olyan
idépontban roégzitik, hogy a folyamatban 1év6 kdzbeszerzési eljarasban mindig aktualis

adatok szerepeljenek.

Jogosultsaggal rendelkeznek az EKR Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében torténd

alkalmazasaval kapcsolatban.

A Biralébizottsag feladatai

A Biralébizottsag tagjait a Jegyzd kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak kozbeszerzési, a kozbeszerzés targyanak megfeleld
muszaki, technoldgiai, valamint jogi és pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik. A
Biralobizottsag legalabb harom tagbol all. Amennyiben felels akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 bevonasara keriil sor a kdzbeszerzési eljarasban, Ggy 6t a Jegyz6 koteles a
Biralobizottsag tagjanak felkérni és megbizni. A Biralobizottsag létrehozasa soran a Kbt.

osszeférhetetlenségre vonatkozé rendelkezéseit is alkalmazni kell.

A Biralébizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerli szotdbbséggel
elnokst valasztanak. Ha a felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd tagja a
Biralébizottsagnak, akkor 6t kell elndknek valasztani.

A Biralobizottsdg akkor hatarozatképes, ha az tilésen

jelen van. A Birdlébizottsadg véleményét, dontési javaslatat egyszerd
szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata

dont.

A Biralobizottsag biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek soran meg kell vizsgélnia, hogy
az ajanlatok megfelelnek-¢ az eljarast megindité felhivasban és a dokumentacioban,

valamint a jogszabalyokban meghatérozott feltételeknek.

A Biralébizottsdg az ajanlatok elbirdldsa soran tSbbek kozott az alabbi ellendrzési
feladatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:
= jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevd a kozbeszerzési eljarasban

részt venni),
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* a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy aldirasi

cimpéldany szerinti aldirasainak meglétét,
* abenyujtandé dokumentumok eldirt sorrendjének betartdsat.

a kizar6 okokkal kapcsolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/személy allitotta-e ki, id6beli érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk

van-e),

alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleloek-e, a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, id6beli

érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk van-e),

egyéb bekért dokumentumok ellenérzése (megvannak-e, formailag megfeleléek-e;
a megfelelé szerv/személy allitotta-e ki, idObeli érvényességiik fennall-e, esetleges

hidnyossaguk van-e),

a beszerzés targyahoz kapcsolodd szakmai ellenérzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targydhoz kapcsol6dd szakmai jogszabalyokban eloirt feltételeknek).

A Biralobizottsag az ajanlatok fenti ellenérzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
elbirdsainak figyelembe vételével hidnypotlast rendel el, a szamitési hibat az ajanlattevével
kijavittatja, nem egyértelmii kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatds, kirivd

kotelezettségvallalas esetén irdsban adatokat, indokolast kér az ajanlattevé(k)tol.

A Biralobizottsdg munkajarol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a
tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai. A jegyzékonyvet fel kell tolteni EKR-be.

A Biralobizottsag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a Jogi, igyrendi és kézbeszerzési bizottsag részére tovabbit az eljarast lezar6 dontés

meghozataldhoz, illetve a dontés meghozatalat kovetden fel kell télteni az EKR-be.

Amennyiben egy k6zbeszerzési eljaras soran targyaldsra keriil sor, a targyalast a Birald
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzokonyvet. Ahol a Kbt. targyalési jegyzdkoényv
atadasat vagy megkiildését irja el6, a jegyz6konyvet az EKR-ben kell az adott targyaldson
részt vett ajanlattevéknek megkiildeni. Targyaldst is magaban foglald eljaras esetén a
Birdlé bizottsagi feladatok ellatasara valdé felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az
elvégzend? feladat kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatdséra is.
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Felel6s akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentécid
elokészitésébe, illetbleg — valasztdsa szerint — a kozbeszerzési eljards tovéabbi
lefolytatasaba felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadot jogosult, illetve a Kbt.

vonatkozé eldirasai alapjan koteles bevonni.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé bevonasanak célja a kozbeszerzési
eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran a kozbeszerzési szakértelem biztositasa;, a
hivatalos kozbeszerzési tanicsadds korébe es6 feladatok teljesitésében koteles

személyesen részt venni.

A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi kiillonosen:

- az eljarast megindit6 felhivas és a dokumentacio elkészitésében valo kdzremiikddés,
- kiegészitd tajékoztatas nyujtasa,

- a hataridok figyelemmel kisérése,

- aBiralébizottsag munk4jaban elndkként vald részvétel,

- azeljaras dokumentéldsaban valé kdzremlikodés,

- koteles ellenjegyezni a kbzbeszerzési eljarast megindité felhivést és a kdzbeszerzési
dokumentumokat (beleértve a kiegészitd tajékoztatas kérésekre adott vélaszokat is), a
bontasi jegyzékonyvet (amennyiben a jegyzokényv nem az EKR-ben kerill

megkiildésre), a biralati jegyzokonyveket, és az 6sszegezést

Jogosultsaggal rendelkezik az EKR Onkormanyzat, mint ajanlatkérd nevében térténd

alkalmazaséval kapcsolatban.

Az eljarasok belso ellendrzése
VIL

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenbrzését Komlé Varos Onkormanyzat belso ellendrzési

egysége végzi. A jegyz6 szeptember 30-ig irdsban tajékoztatot kiild a belsd ellendrzési vezetd

részére a targyévben folyamatban 1év$ és lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrél. A

kdzbeszerzési eljardsokra vonatkozé vizsgalatok az Onkormanyzat targyévet kovetd évre

vonatkozé éves ellendrzési tervébe az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének déntése alapjan



keriilhetnek beépitésre. A kbzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a belsé ellen6rzés keretében
vizsgalhatd az eljarasi mod Kkivalasztasa, az elokészités, az elbiralds szempontjainak
kivalasztasa, az eljaras lefolytatasanak szabalyszerlisége, a szerzédéskotés, az eljarasok
nyilvanossaganak biztositasa. Az éves ellen6rzési tervben szereplé ellenérzési szempontok a
kockazatelemzés alapjan kerlilnek meghatarozasra. Az ellen6rzés sordn a Koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szoldé 370/2011.(X11.31.) Korm.

rendelet és a Bels6 ellenorzési kézikdnyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljards alapjan megkotott szerzodés
teljesitéséig — irdsban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, az Onkormdanyzat Iratkezelési
Szabélyzata szerint kell dokumentdlni. A kézbeszerzési eljaras dokumentélasa teljes kord,

annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. Akdzbeszerzési eljarashoz kapcsol6dé iratokat az adott eljarassal érintett ligyintézo vezeti.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba tandcsadd vagy szakértd szervezet keriil bevondsra,
akkor a tanicsadé/szakértd szervezetnél meglrzésre keriilé valamennyi eredeti iratr6l
haladéktalanul masolati példanyt kell az eljaras dokumentédcidjaba helyezni, az eljaras
befejezését kovetden pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd részére meg kell

kiildeni.

3. A Kbt. -ben meghatdrozott kozbeszerzési eljarasok dokumentédldsaval és az iratok

megdrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a Jegyzo6 felelds.

4. Az eljards el6készitésével, lefolytatisdval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezarultatdl, illetbleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott
5 évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az

iratokat annak joger6s befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

5. A Kbt. -ben meghatarozott adatokat, informécidkat, hirdetményeket k&zz¢ kell tenni az
Onkorményzat honlapjan kozbeszerzési eljarasonként csoportositva 5 munkanapon belltil,
tovabbd kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Err6l a Komldi Kozss
Onkorményzati Hivatalnal kdzbeszerzési referensi feladatokat ellatdé koztisztviselék
gondoskodnak.



AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN DONTEST HOZO
SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI KORE
IX.

1. Az éves kozbeszerzési terv és esetleges modositasainak Kbt-ben foglalt hataridére torténd
elkészitéséért, tovabbitasaért és EKR-ben torténd rogzitéséért, az eljardsok
szabalyszerliségéért, illetve jogszeriiségéért, a jogi ellenjegyzésért, valamint az eljarasok
adminisztralasaért, illetve az eljards sorn keletkezett iratok megOrzeséért, ¢&s

nyilvanossagra hozatalaért az Aljegyzé a felelds.

2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a Jogi,

iigyrendi és kdzbeszerzési bizottsag a felelds.

3. Az eljaras soran hozott, és a polgarmester hataskérébe utalt kozbensd dontésekért a

polgarmester a felelds.

4. A kozbeszerzési ellenjegyzésért a Komlé Véros Onkormdnyzat éllandé megbizott

kozbeszerzési szakértbje felelds.

5. A Kbt. rendelkezéseinek melldzésével lefolytatott beszerzések esetében a

kotelezettségvallalas 4ltalanos szabalyai szerinti felel6sség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.
Jelen szabalyzat a médositasokkal egységes szerkezetben 2023, janudr 27-én lép hatalyba.
Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idoszakban az egyes eur6pai unids
alapokb6l szdrmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szold 272/2014. (XI. 5.) Korm.

rendelet

osszhangban kell alkalmazni.



A szabélyzatot Komldé Véros Onkorméanyzatianak Képviseld-testiilete a 68/2009. (V. 29.) sz.
hatarozataval jovahagyta és a 148/2010. (X.28.) sz., a 64/2011. (V.5.) sz., a 49/2012. (I11.29.) sz.,
a 28/2013. (IL.21.) sz., 150/2014. (XI1.4.) sz., 17/2016. (L. 18.) sz., 53/2017. (IV. 27.) sz.,
32/2018.(111.7.), a 43/2020. (IIL.5) sz.. hatarozataival médositotta.

PvﬁcE Jozsef

polgarmester

Komlo, 2023, janudr 27.
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2. szamu melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény

v

Kdzbeszerzés elékészitése

Y
Birdlébizottsag felkérése

b

Dokumentdcio elkészitése

¥

Becsiilt érték meghatdrozdsa

v
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aléri?

Kbt. Mésodik Rész

szerinti eljaras _—
v Beszerzési
Kbt. Harmadik Rész Szabélyzat

v szerinti eljards

Bontés /
v

Hidnypétlas kizaro okok /
alkalmassdg megallapftésa

Eredményhirdetés

¥
Szerz8déskotés

!

Megvalbsitds




