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Preambulum

Annak érdekében, hogy a kozpénzek felhasznalasa atlathatéan és a széleskorii nyilvanossag
altal ellendrizhetd, tovabba a beszerzések soran a verseny tisztasiga biztositott legyen, Komld
Véros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a beszerzési eljarasok lefolytatasdra az alabbi

Beszerzési Szabélyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

1. A Szabalyzat édltaldnosan a kozbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

Altalanos rendelkezések

2. A Beszerzési Szabalyzat
2.1. Célja:

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok alatti, Gigynevezett egyszerii beszerzések
rendjének szabélyozésa.

2.2. Hatéalya:

E Szabdlyzat szerint kell eljarni azokban az egyszer(i beszerzési eljarasokban,
amelyek Komlé Viaros Onkorményzata, mint ajénlatkéré nevében, visszterhes
szerz6dés megkotése céljabol keriilnek lefolytatisra. A Szabélyzat hatilya kiterjed az
eljarasok tervezésében, elokészitésében és lebonyolitasaban részt vevd személyekre,
szervezeti egységekre s szervezetekre.

3. Az alkalmazand6 alapelvek:

3.1. A beszerzési eljarasban — ideértve a szerzddés megkétését is — az Onkormanyzat
koteles biztositani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

3.2. Az Onkorményzat altal lefolytatott beszerzési eljérdsokban esélyegyenl6séget és
egyenld banasmaddot kell biztositani az ajanlattevék szamara.

3.3.Az Onkormanyzatnak a beszerzés megval6sitdsa soran torekednie kell a
kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgaltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkez6 alternativaja, azt feltétleniil eldnyben kell részesiteni.

— A beszerzésre keriild termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél kénnyebben Gjrahasznosithat6ak legyenek.
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— Az egészségre és a komyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
beszerzési eljaras soran.

— A beszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznélas minimalizalaséra.

— Fokozottan érvényesitendéek a kornyezetbardt beszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kézétkeztetési szolgaltatds megrendelése,
egyes hasznélati cikkek (papir, tisztité és takaritoszerek), a szamitdstechnikai és
egyéb irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmi
beszerzések soran.

3.4. Az ajdnlattételre felkérendd gazdasdgi szereplok kivdlasztasdndl az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:
- A beszerzés tirgydahoz kapcsolodo profilu cég legyen
- Megfelelo referencidkkal rendelkezzen
- Elsésorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezo cég legyen
- Kordbban mdr ajdnlatkérd felé szerzddésszeritien teljesitett

4. A beszerzések fajtdi, jellemzoi:

4.1. ,,A1” jelii beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amely

a) pdlydzati timogatdssal (hazai vagy eurdpai unios) valosul meg, a beszerzés nem a
pdlydzat eldkészitéséhez kapcsolodik és a becsiilt értéke a netto 1.000.000,- Ft-ot
meghaladja, de nem éri el a nemzeti értékhatdrt, vagy

b) drubeszerzés, szolgdltatis megrendelésére irdnyuld beszerzés esetén az egyedi
becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatdrt, de eléri, vagy meghaladja a netto
3.000.000,- Ft-ot, illetve épitési beruhdzds megrendelésére irdnyulo beszerzés esetén
az egyedi becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatdrt, de eléri, vagy meghaladja a
netto 1.000.000,- Ft-ot:

4.2. ,A2” jelii beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amely

a) pdlydzati tdimogatdssal (hazai vagy eurdpai unids) valosul meg és a becsiilt értéke a
netto 1.000.000,- Ft-ot nem haladja meg, vagy a beszerzés a pdlydzat elékészitéséhez
kapcsolodik, és nem éri el a nemzeti értékhatdrt, vagy

b) drubeszerzés, szolgiltatis megrendelésére irdnyuld beszerzés esetén az egyedi
becsiilt értéke nem éri el a netté 3.000.000,- Ft-ot, illetve épitési beruhdzds
megrendelésére iranyulo beszerzés esetén az egyedi becsiilt értéke nem éri el a netté
1.000.000,- Ft-ot, vagy ,

¢) amelynek a becsiilt értéke nem éri el a nemzeti értékhatdrt, és a beszerzéssel
kapcsolatban az aldbbi valamelyik kiilonleges feltétel fenndll:

i. a szerzodést miiszaki-technikai sajdtossdgok, miivészeti szempontok
vagy kizdrdlagos jogok védelme miatt kizdrolag egy meghatdrozott
szervezet, személy képes teljesiteni

r 7 rr r

ii. az ajdnlatkérd dltal elore nem lithaté okbdl elddllt rendkiviili

siirgosség miatt az Al eljards - az eljdrdsi cselekmények
lefolytatasdhoz sziikséges idotartamot figyelembe véve — nem
Sfolytathato le
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iii. a kordbban megkitott szerzédésben nem szerepls, de elbre nem
ldthato koriilmények miatt kiegészitd megrendelés sziikséges az
épitési beruhdzds, drubeszerzés, illetéleg a szolgdltatds teljesitéséhez,
Seltéve, hogy a kiegészito' megrendelést miiszaki vagy gazdasdgi okok
miatt az ajdnlatkérdt érinté jelentés nehézség nélkiil nem lehet
elvilasztani a kordbbi szerzddéstol, vagy ha a kiegészitd megrendelés
elvdlaszthato, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhdzds,
drubeszerzés, illetoleg a szolgdltatds teljesitéshez; az ilyen kiegészité
megrendelésre irdanyulo — a kordbbi nyertes ajdnlattevével kitott —
szerzodés, illetoleg szerzodések becsiilt dsszértéke azonban nem
haladhatja meg az eredeti szerz0dés értékének a felét

A 4.2. c) pontban szerepld’ beszerzés alkalmazdsa esetén a beszerzéssel érintett
Iroda vezetdje feljegyzést készit arrdl, hogy a beszerzés alkalmazhatdsdgdnak fent
Selsorolt feltételei koziil melyek indokoljdk az eljdrds alkalmazdsdt. A feljegyzést az
aljegyzd véleményezi és ellenjegyzi. Az eljardst csak az aljegyzd ellenjegyzését
kovetoen, valamint a Polgdrmester hozzdjdruldsdval lehet meginditani.

4.3. A becsiilt értéket a Kbt. 16.-20. § alapjin kell megdllapitani.

5. Az Ajénlatkér6i jogkor gyakorlésa:

Az Onkormanyzat beszerzései esetében az ajanlatkérsi jogkor gyakorldja a
Polgarmester, azzal, hogy az ,A42” jelii beszerzések esetében a Polgdrmester
nevében az adott beszerzéssel érintett Iroda vezetdje jar el ajanlatkéréként.

Eljaras tipusok

6. Az alkalmazand¢ eljaras-fajtak:

- »AI” jelii eljaras esetén: Polgarmester nevében lefolytatott meghivasos eljarés,
legalabb harom ajanlattevé meghivasaval.

- »A2” jelli eljaras esetén: Polgarmester nevében, az érintett Irodavezetd Aaltal
lefolytatott meghivasos eljaras, legalabb harom ajanlattevé meghivasaval.

Biralati szempontok

7. A birdlati szempont elsddlegesen a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatas. Abban
az esetben alkalmazhaté tovabbi birdlati részszempont, ha a beszerzéssel érintett Iroda
szakmai véleménye alapjén az ajanlat(ok) megfelel6 elbirdldsdhoz a beszerzés jellege
miatt az ellenszolgaltatds mellett tovabbi birdlati részszempontok is indokoltak (pl.
garancia idGtartama, teljesitési hatarid6).
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Felelosség, hataskorok

8. Az egyes eljarasok lebonyolitdja és az eljaras iranyitasaért felelos személy:
8.1 Az adott beszerzés megvaldsitasat célzd eljards tervezését, elokészitését és

lebonyolitasat a beszerzéssel érintett Iroda végzi, az aldbbiak szerint:

8.1.1. Az Iroda 0Osszehangolt munkajat az Irodavezet6 irdnyitja. Ezen beliil az
Irodavezeto:

- meghatdrozza az adott beszerzés eldkészitésének és lebonyolitdsanak
idGtartamat;

- meghatdrozza az adott beszerzés részekre bontdsdnak, alkalmassagi
kovetelményeinek, birdlati szempontjanak, a 1ényeges szerzédéses feltételek
el6irasanak és a dokumentacio tartalméanak az irdnyvonalat;

- kijeloli az Iroda munkatarsai kozill az adott eljards elOkészitését és
lebonyolitasat felel6sséggel végzd személyt (tovabbiakban: Felelos
Ugyintézo),

- gondoskodik arr6l, hogy az adott beszerzés a Felelés Ugyintézd nevére
keriiljon iktatasra;

- felterjeszti az iratokat alairasra;

8.1.2. Egy adott eljards el6készitésének ¢és lebonyolitasanak feladatait a FelelSs
Ugyintéz6 végzi. Ezen beliil a Felel6s Ugyintéz6:

- gondoskodik az iratok iktatasarol,

- egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek munkatarsaival,

- Osszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel kapcsolatos iratokat;

- kezdeményezi az iratok alairasat;

- az ,AIl” jeli eljaras esetében a Jogi, ligyrendi és kozbeszerzési Bizottsag
részére jOvahagyasra elkésziti az eljards meginditdsdhoz kapcsolodo
ajanlattételi felhivast és a hozza kapcsolodd elbterjesztést, valamint a
beérkezett ajanlatok értékelésére vonatkozé eléterjesztést;

- tervezett tavollétét megeldzben a folyd tigyeket atadja a tavolléte ideje alatt 6t
helyettesité Ugyintézének;

- adott esetben gondoskodik az iratok kozzétételérol;

- elvégzi az egyes eljarési cselekmények végrehajtasdhoz sziikséges szervezési
feladatokat.

9. Az egyes eljardsok esetén az ajanlatkér6 nevében eljaré személyek és az
eljarasokba bevont személyek:

9.1. A Biral6 Bizottsag tagjai ,,41” jelii beszerzés esetén:
Legaldbb 3 {6, az aljegyz6 altal a Hivatal munkatarsai k6ziil az adott beszerzés

vonatkozasaban a birdl6 bizottsdgi munkara kijelolt személy,

92. Az ,,42” jelii beszerzések esetén Birdld Bizottsagot kijelolni nem Kkell. Az
ajanlat(ok) elfogadasardl a beszerzéssel érintett Iroda Vezetbje egy személyben
dont. Az Irodavezetdt tavolléte esetén az altala kijelslt személy helyettesiti.

9.3. Az adminisztrativ feladatokat ellato személy a Felelés Ugyintézo.
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Dokumentumok
10. Az egyszeri beszerzési eljarasok alap-dokumentumai, és azok sszeallitasa:

10.1. Az alap-dokumentumok:

- Az ajanlattételi felhivas,
- &s — ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajanlati dokumentacié késziil — az
ajanlati dokumentacio. ‘

10.2. Az, Al” jelii beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a) abeszerzés pontos leirasat;

b) abeszerzés teljesitése helyének és egyéb koriilményeinek meghatarozasat;

c) abeszerzés mindségi kvetelményeinek leirasat;

d) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkéré altal meghatarozott
feltételeit;

e) annak felsorolasit, hogy az ajanlatkéré az alkalmassag megallapitisara
vonatkozéan az ajanlatot tev6tdl milyen adatokat, és nyilatkozatokat kér
(pénziigyi és/vagy miszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények);

f) annak felsoroldsat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor,
hol és milyen modon kell az ajanlatot beadni;

g) annak meghatdrozasat, hogy ajanlatkér6 biztosit-e hidnypotlasra lehetéséget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatdrozni, hogy tejes kort, vagy részleges
hianypétlasra van lehet6ség. Amennyiben a hianypotlas nem teljes kori,
akkor meg kell pontosan hatdrozni, mely elemek nem pdétolhatéak
hianypdtlas keretén beliil,

h) annak meghatdrozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, és ha igen, a
targyalas menetét és szabdlyait,

i) az elbiralds szempontjainak leirasat,

j) az eredményrdl valo téjékoztatas, és a szerz6déskotés varhatd idépontjat,

k) minden egyéb olyan informécidt, ami a megfelel ajanlattételhez sziikséges.

10.3. Az,,A2” jelii beszerzések esetén ‘az ajanlattételi felhivasnak tartalmaznia kell:

a) abeszerzés pontos leirasat;

b) a beszerzés teljesitése helyének és egy€b koriilményeinek meghatarozasat;

c) abeszerzés mindségi kdvetelményeinek leirasat;

d) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkéré altal meghatarozott
feltételeit;

e) annak felsoroldsat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor,
hol és milyen modon kell az ajanlatot beadni;

f) az eredményr6l val6 tdjékoztatds, és a szerz6déskotés varhatd idépontjat,

g) minden egyéb olyan informaciot, ami a megfeleld ajanlattételhez sziikséges.

104. Az ,,A1” jelii beszerzés esetén az ajanlattételi felhivast jovahagyas el6tt a
beszerzéssel érintett Iroda vezetSje ellen6rzi. Az ajanlattételi felhivast a Jogi,
tigyrendi €s kdzbeszerzési Bizottsag hagyja jova.
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10.5. Az ,,A2” jelii beszerzések esetén az ajanlatkérés a beszerzéssel érintett Iroda
vezetdjének engedélyével indithatd, miutdn az ajénlattételre felkérendd gazdasagi
szereploket a polgarmester jovahagyta.

10.6. Amennyiben a beszerzések esetén késziil ajanlati dokumentdcid, annak megfelel6
példanyszamu elballitasarol a Felelés Ugyintézé gondoskodik.

11. Az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajanlattevok részére torténd
megkiildésérél a Felelds Ugyintéz6 gondoskodik.

Eljarasi cselekmények

12. Az eljards ajanlattételi szakaszaban a beszerzéssel érintett Iroda feladata és
felel6ssége az Osszes eljarasi cselekmény lebonyolitasa és adminisztracioja.

13. Az ajanlatok bontdsaval és a birdlati szakasz cselekményeivel kapcsolatos
szabalyok az ,,41” jelii beszerzés esetében:

13.1. A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattételi hatarid6 lejartat kdvetGen meg
kell kezdeni. A bontasi eljardson az ajanlatkérd legalabb 3 fovel, illetve az
ajanlattevok képvisel6i lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell
az ajanlattevOk nevét, cimét (székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a fébb,
szamszerlsithetd adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre kerlilnek. Az ajanlatok felbontasar6l jegyzOkonyvet kell késziteni,
amelyet az ajanlattevok részére a bontast kéveté 5 napon beliil meg kell kiildeni.
A bontasi jegyz6konyvet a Felelds Ugyintézé késziti el, és a bontasi eljarason az
ajanlatkérd képviseletében jelen 1év6 egyik személy jegyzi ellen.

13.2. A Birél6 Bizottsag feladata:

- az ajanlatok érvényességének ellendrzése,
- adott esetben a hidnypotlas kezdeményezése,
- ajavaslatot tartalmazo birlati jegyz6konyv sszeallitasa.

13.3. Az ajanlatok értékelése:

A hianypétlasra valé felszolitast a Biralé Bizottsag megéllapitdsai alapjan a
Felel6s Ugyintéz6 késziti el.
Az ajanlatok értékelésérél készitett jegyzOkonyv Osszedllitisaért a Bizottsag
Elnoke, tartalmaért a Bizottsag tagjai, az adminisztracidval kapcsolatos teendék
ellatasaért a Felelés Ugyintézo felel.
A jegyzOkonyvet a Biralo Bizottsag tagjai irjak al.
Az ajanlatok értékelésérdl készitett jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

- a beszerzés megnevezését,

- a jegyzOkonyv készitésének helyét, idejét,

- a résztvevd személyek nevét,

- az elozmények rovid ismertetését, azaz:

= az gjanlattételre felkértek szamat,
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" a benytjtott ajanlatok szamat.

- az ajanlatok értékelését érvényesség szempontjabol,

- a hianypdtlas teljesitését,

- az ajanlatok 0sszehasonlitasat az értékelési szempontok szerint,

- az eljards eredményességének megéllapitasdt a rendelkezésre all6 anyagi
fedezetet figyelembe véve,

- az egy€b lényeges koriilményeket, tényeket, amelyek a biralo bizottsag szerint
sziikségesek a dontés meghozatalahoz,

- a birdlati munkat végz6 bizottsagi tagok alairasat,

- a javaslatot a Jogi, ligyrendi é€s kdzbeszerzési Bizottsagnak a dontésre.

13.4. Az ajanlatteviket az eredményrol értesitd levelet a Jogi, ligyrendi és kozbeszerzési
Bizottsag dontését kvetben a Felelés Ugyintézs késziti el, és kiildi el.

14. A birdlati szakasz cselekményeivel kapcsolatos szabalyok az ,,A42” jelid
beszerzések esetén:

14.1. Az ,A2” jelii beszerzés esetén értékeld jegyzokonyv felvétele nem sziikséges. A
beérkezett ajanlatot a Felelés Ugyintézé zaradékkal latja el. A zaradékban
megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnek megfelel és érvényes. Ezt
kovetben javaslatot tesz a beszerzéssel érintett Iroda Vezetbje felé a nyertes
ajanlattevordl, illetve a szerzodéskotés lehetdségérdl. Az alairasra keriild
szerz4dés példanyait az Irodavezeto.

14.2. Az ajanlattevOket az eredményrél értesitd levelet a Felelds Ugyintéz6 késziti el, és

kildi el.
Szerz6déskotés
15. A szerz6déskotéssel kapcesolatos szabalyok:

15.1. A Felelés Ugyintéz feladata:
- aszerz6dés alairasra valo el6készitése,
- a kotelezettségvallalas felvezettetésér6l, a szerz6dés ellenjegyzésér6l és
alairdsarol valo gondoskodas,
- az adminisztracids feladatok ellatdsa, az alairt szerz6dés dokumentalt ataddsa a
Pénziigyi, Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Irodanak, illetve végrehajtasra
a véllalkozénak.

15.2. A Jegyzé altal kijelolt jogasz feladata a szerz6dés jogi ellendrzése.
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16.  Kozzétételi kotelezettség:

Az Onkorminyzat a jelen Szabalyzat keretében lefolytatott beszerzései esetén a
netté 5 millié forintot elérd vagy meghaladd ellenértékii szerz6dések adatait az
informdcids onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 1. melléklet III/4. pontja alapjin meghatarozott kotelezo
adattartalommal és id6pontban koteles az Onkormanyzat honlapjan megjelentetni.
A feladat végrehajtasardl a Felel6s Ugyintéz6 gondoskodik, a feladat teljesitését az
Aljegyz6 ellen6rzi.

17. A beszerzés megrendeléssel t6rténdé megvalositasanak lehetdsége:

Ha a beszerzés ellenértéke nem haladja meg a netté 200.000,- Ft-ot, a beszerzés
megrendeléssel is megvalésithato szerzodés helyett.

Jelen Szabélyzatot Komlé Véros Onkormdanyzatianak KépviselS-testiilete a 65/2011.(V.5.)
szamu hatarozataval jovahagyta, és a 84/2013.(V.30.) sz., a 85/2014. (VI.19.) sz., a 21/2015.
(I11.5.) sz., valamint a 18/2016.(11.18.) szdmi hatarozataval médositotta.

Komlo, 2016. februar 18.
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Beszerzési igény

Kulénleges feltételek igen

fennallnak?

Epités: netté 1.000.000,- Ft feletti?
Arubeszerzés vagy szolgéltatas:
nettd 3.000.000,- Ft feletti?

nem

igen

| nem
Palyazati tdmogatasbdl igen Palyazat el6készitéséhez  isen
megvalosulé? kapcsolododik?
nem
igen Nettd 1.000.000.- Ft nem
feletti?
igen

,Al” jell beszerzés

Nettd 200.000,- Ft feletti?

nem




