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Preambulum

Koml6 Vdros Onkorményzata (7300 Komlé, Vdaroshdz tér 3.) (a tovabbiakban:
Onkorméanyzat) a kbzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
27. § alapjan a kozpénzek ésszerti felhaszndlasa atlathatosaganak és széles korii nyilvanos
ellenérizhetdségének megteremiése, tovabbd a verseny tisztasidganak biztositasa érdekében

az alabbi kbzbeszerzési szabalyzatat alkotja.

Komlé Viros Onkormanyzata a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjan ajanlatkéréként a

kézbeszerzési torvény hatalya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
L.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovdbbiakban: szabdlyzat) célja, hogy rogzitse az
Onkorményzat  kozbeszerzési  eljsrdsai  el6készitésének, lefolytatdsanak,  belsd
ellentrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljérd, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
illetdleg szervezetek felelosségi korét és a kézbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét,
ezen beliil kiilonosen az eljards sordn hozott dontésekért felelos személy(ekelt, illetbleg

{estitleteket.

Az onkormanyzat a kozbeszerzési eljards teljes folyamatiban (minden szakasziban)
figyelembe veszi a kérnyezetvédelmi szempontokat, és ennek megfelelden — kozvetlen és
kozvetett mdédon egyarant - a kérnyezetre a leheté legkisebb negativ hatdst gyakorld
megoldasok keresésével és elonyben részesitésével Osztonzi a kérnyezetbarat technoldgidk

terjedését és a kdrnyezetbarat termékek elGallitasat.
11.

A szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatilya ala tartozo, — a kozbeszerzés
targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — 4rubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszio, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol az Onkormanyzat jar el ajanlatkéroként és a kozbeszerzés értéke a

kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja ‘a mindenkori kozbeszerzési



értékhatérokat.
Ezeken feliil a szabdlyzat hatélya kiterjed a fentiek kirébe nem {artozé azon beszerzésekre,

melyekre az Onkormanyzat a kézbeszerzés szabalyait dnkéntesen alkalmazza.

Az Onkormanyzat a Kbt. Harmadik Rész szerinti kozbeszerzési eljarasban vald részvétel
jogat fenntarthatja az el6z0 évben — arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillié forint,
épitési beruhdzas esetén egymillidrd forint — AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem éré
ajanlattevik szamara, akik teljesitésiikhéz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld
alvallalkozot vesznek igénybe, és akik az eldirt alkalmassdgi kivetelményeknek a jelen
- bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld mds szervezet kapacitdsdra
tamaszkodva felelnek meg.

Epitési beruhdzas esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd egymilliard forint
arbevételt el nem €r6 ajanlattevok szamara a kdzbeszerzési eljarasban vald részvétel joga, ha
a jelen beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszdzmillié forintot.

Amennyiben az Onkorményzat fenn kivanja tartani a kdzbeszerzési eljarasaban valé jogat a

Jentiek alapjdn, \gy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

A szabélyzat 1. szami melléklete tartalmazza a kdzbeszerzési eljarasokra vonatkoz6 2017,
évi értékhatarokat. Az értékhatirok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott
¢értékhatarok szabélyzatban torténd atvezetéséért a Komloi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal

“kbzbeszerzEsi referensi feladatokat ellato koztisztviseld felelds.

" Ha az épitési beruhdzds becsiilt értéke nem éri el a hdromszizmillié forintot, az
-ajanlatkérd. - vélasztisa szerint - a- kizbeszerzési eljarast lefolytathatia a nyilt vagy a
- hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti eljarasrendben irdnyadé szabdlyainak a Kbt.
115, §-4ban foglalt eltérésekkel t61ténd alkalmazisival is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai
~uni6s alapokbdl finanszirozott és Magyarorszdg orszaghatardn Aatnyalé projekttel

kapcsolatos.

- Ebben az eljirds rendben az Onkormdnyzat — mint Ajanlatkérd — koteles biztositani a
versenyt és legaldbb it gazdasdgi szereplonek egyidejiileg, kizvetleniil irdsban

ajanlattételi felhivdst kiildeni.




A kozbeszerzési eljaras alapelvei

II1.
1. A kézbeszerzési eljarasban — ideértve a szerz8dés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagét,

atlathatosagat és nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkérének esélvegyenidséget és egyenld banasmddot kell biztositania a gazdasagi

szereplok szamara.

3. Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerti joggyakorldas kovetelményeinek megfeleléen

kotelesek eljami. A joggal valo visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét

szem elott tartva kell eljarnia.

5. Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok, és a kozdsségi szdrmazdsu druk
szamara nemzeti elbanast kell nyujtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozosségi szérmazisi druk szamdéra nemzeti -
elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszdgnak és az Eurdpai Unidnak a

kézbeszerzések terén fennalld nemzetkzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyijtani.

6. Az ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitisa sordn torekedni kell a komyezetvédelmi
sicmpontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:
—  Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgdltatds kornyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkezd alternativaja, azt feltétlentl eldonyben kell részesiteni.
— A kozbeszerzésre keriil6 termékek ~minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Wjrahasznositott anyagokat, illetve minél kdnnyebben Gjrahasznosithatéak legyenek.
— Az egészségre és a kimyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
kozbeszerzési eljaras soran.
— A kozbeszerzési eljards sordn torekedni kell a papir-fethasznalds minimalizéldsara.
— Fokozottan érvényesitenddek a kormyezetbardt kozbeszerzés kovetelményei az
¢lelmiszerek ¢s élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatas megrendelése,

egyes hasznalati cikkek (papir, tisztité és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb




irodai gépek és berendezések, valamint a hiitéstechnologiai és a jarmii beszerzések

sOran.

7. A kbzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban levet6vé teheti - de

nem kovetelheti meg - a magyar mellett méas nyelv hasznalatat is

8. E torvény szabalyaitdl annyiban szabad eltémi, amennyiben e torvény az -eltérést
kifejezetten megengedi. E tdrvény rendelkezéseinek alkalmazédsakor, valamint a
jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatdsa,
a szerz6dés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
Jjogorvoslati eljards sordn a kézbeszerzésekre vonatkozo szabalyozas céljaval sszhangban a

kézbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljami.

9. A kozbeszerzési eljarss alapjan megkotstt szerzédésekre az e térvényben foglalt eltérésekkel
a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit

kell alkalmazni.

~ AKOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

1. Az Onkorményzat minden koliségvetési év elején kozbeszerzési tervet készit az adott évre

-tervezett kozbeszerzéseirdl kdzbeszerzési targyanként.

@ A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzat éves koltségvetésének elfogadasat kévetden, az
- w4abban foglalt feladatokat figyelembe véve, legkésdbb a targyév marcius 31. napjdig kell
-selkésziteni, -melyben szerepeltefni kell a kozbeszerzési terv elkészitése elbtt inditott

- 7kozbeszerzési eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet az Onkorméanyzat Jogi, Gigyrendi és

e . ~kbdzbeszerzési bizottsaga hagyja jova. A kizbeszerzési terv nyilvdnos.

3. Elére nem lathaté okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb viltozas esetén a

kdzbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva




a modositas indokat is. A médositast az Onkormdanyzat Jogi, tigyrendi és kdzbeszerzési

bizottsdga hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobb évre athtzddd épitési beruhdzasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo szolgaltatisokat is.

A kozbeszerzési terv dsszedllitasa, és annak moédositisa a Komléi Kozos Onkormanyzati
Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat ellatd koztisztviseldinek a feladata. Szintén Ok
gondoskodnak a kozbeszerzési terv és annak médositasai kizzétételérdl az Onkormanyzat
honlapjan, illetve a Kozbeszerzési Adatbdzisban torténd kozzétételérdl a Kbt. 43. § (1)
bekezdésének megfelelden. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre

vonatkozo kézbeszerzési terv honlapon t6rténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.,
A kozbeszerzési tervet legaldbb 5 évig meg kell Grizni.

A kbzbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legalabb rendelkeznie: a kozbeszerzés
targya és mennyisége, CPV kéd, irdnyadé eljarasrend, tervezett eljarasi tipus, idSbeli

fitemezés.

Az adott kidzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becsiilt

érték megallapitasaért a kdzbeszerzési referens felel.

A kizbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés meghezdésekor annak tdrgyaért az adott

piacon dltaldban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 17-20. §-ban

Joglaltakra tekintettel megdllapitott - téﬁes ellenszolgdltatdst kell érteni. Opciondlis részt

tartalmazo ajinlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatisba az opciondlis rész értékét is bele

kell érteni.

- A kiozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajinlatkérd dltal a részvételre
Jelentkezk vagy az ajdnlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot)
is, ha az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii fizetést,

- Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval

megvalasztani.

Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozoan a Kbt. 17. §-ban foglaltak szerint kell

eljérni.




1.

Anyagi fedezet biztositasa

V.

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljardst csak akkor indithatja meg — a szerzGdés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — ha az Onkorményzat éves
koltségvetésében biztositotta a szerzd6dés megkotéséhez szikséges anyagi fedezetet, vagy
megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre
all. Feltételes kizbeszerzés indithaté akkor is, ha az Onkormanyzat tAmogatasra irdnyulé
igényt (palyazatot, tAmogatasi szerz6dés-modositast vagy valtozds bejelentést) nyujtott be,
vagy fog benyljtani - fiiggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatds palyazati
felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkéré a tdmogatdsra irdnyuld igény el nem
fogadasat, vagy az igényelinél kisebb Osszegben torténd elfogadasit olyan kériilménynek
tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.(Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Ez utébbi koriilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

Kozbeszerzési eljaras meginditisara csak az erre vonatkozd Jogi, ligyrendi €s kdzbeszerzési

bizottsagi hatarozat alapjan keriilhet sor.

Az ajanlatkéro nevében eljard, illetéleg az eljardasba bevont szervek és
személyek
VL
A kbzbeszerzési eljardsok eldkészitésében €s lebonyolitasdban az aldbb felsorolt szervezetek

és személyek vesznek részt:

Komlé véros polgarmestere,

~-az Onkorményzat Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési bizottsaga,

a Jegyzd,

az Aljegyzo, .

= a Koml6i Kézés Onkorményzati Hivatal koézbeszerzési referensi feladatokat ellato
kéztisztviselbi,

a Biralobizottsag,

szitkség esetén felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado.

A kdzbeszerzési eljarasban részt vevd személyek, fiiggetleniil attdl, hogy az eljarasba az

ajantatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerz6dés alapjén fejtik ki



tevékenységiiket, illetve attél, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatdban kifejezetten kérte-e,
kotelesek titoktartasi €s Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25. §). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevé a Kozbeszerzési
Szabalyzat alapelveinek maradékialan érvényesiilése érdekében az eljaras sordn tudoméséra
jutott informéci6t bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

A kozbeszerzési eljards elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszédban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, k8zbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld,
valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids €rtékhatart elérd, épitési

beruhazas esetén az Stszazmillio forintot elérd érték( kozbeszerzeési eljardsba az ajanlatkérd

kételes felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsaddot bevonni. (Kbt. 27. §. (3) bekezdés)
A Jogi, iigyrendi és kizheszerzési bizottsag hataskore

A Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési bizottsag a Kbt. Misodik és Harmadik részében
szabalyozott eljdrasok soran dont az eljarasok inditasér6l és a lefolytatandé eljarasok
fajtajarél, az eljarasba bevonandé felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado

személyér6l, valamint meghozza az eljarést lezdrd dontést.

. A Kbt. Harmadik része szerinti kzbeszerzési eljaras esetén a Jogi, tigyrendi és k(’jzbsaszerzési
bizottsdg dént arrdl, hogy a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel jogat fenntarthatja az
¢l6z6 évben, arubeszerzés és szolgaltatds esetén szdzmillid forint, épitési beruhdzas esetén
egymillidrd forint, afa nélkiil szdmitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevék szdmara, akik
teljesitésiikhoz a jelen bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozokat
vesznek igénybe, €s akik az eldirt alkalmassagi kdvetelményeknek a jelen bekezdés szerinti
feltételeknek ugyancsak megfeleld méas szervezet kapacitdsara tamaszkodva felelnek meg.
Epitési beruhazés esetében csak akkor alkalmazhat6, ha a beszerzés ériéke nem haladja meg

az Stszazmillio forintot.



10.

A Jogi, tigyrendi és kozbeszerzési Bizottsdg jovahagyja az eljardst meginditd felhivast,
tovabbéd épitési beruhazas esetén a Kbt. 115. § szerinti eljarasban meghatirozza azon

személyek €s szervezetek korét, akik/amelyek az eljarasban ajanlatot tehetnek.

Az ajanlatkérd koteles biztositani a versenyt, és az eljarast megindité felhivas kdzzététele
helyett legalabb 6t - a szerzddés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd
megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szerepldnek egyidejiileg, kzvetleniil irdsban
ajanlattételi felhivast killdeni. A Kbt. 113, § nem alkalmazandé. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok kivalasztasakor rotdldsos modszerrel, diszkriminiciomentesen, az
egyenld bandsmod elvének megfelelden €s lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozisok részvételét biztositva kell eljarni. A Kbt. 80. § (5) bekezdésében elbirt tiz
napos idétartam helyett 6t napos id6tartam alkalmazando. (Kbt. 115. § (2) bek.)

Az ajanlattételre felkérend6 gazdasigi szerepldk kivalasztasanal az alabbi szempontokat kell
figyelembe venni:
o A beszerzés targydhoz kapcsol6dd profili cég legyen
o Megfeleld referencidkkal rendelkezzen
- o Elsésorban a Komloi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkezé cég legyen

e Korabban mér ajanlatkér felé szerz6désszeriien teljesitett
A polgarmester hataskore

A polgarmester a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljardsok sordn képviseli
az ajanlatkérdt, alairja az eljarashoz kapcsolédé dokumentumokat (pl. a felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd megbizasi szerz0dését, az ajanlattevik felkérését), figyelemmel
kiséri a kozbeszerzési eljardast, és alairja a kdzbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotends

szerzodéseket.

Meghozza a kozbeszerzési eljdrds soran az Un. kézbensé eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az tin. kozbensé eljardsi dontéseket az aldbbi

vonatkozasban: ajanlattételi hataridé moédositasa.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Meghozza a kizbeszerzési eljaras soran az tn. kozbensd eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozésban: elézetes vitarendezésre vonatkozd  allaspont jovdhagydsa, ezzel
Osszefiiggésben hidnypétlas elrendelése, eljardst megindito felhivas és dokumentacio

madositasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az Gn. kozbensd eljardsi dontéscket az alabbi

vonatkozésban: az eljaras felfliggesztése.

Meghozza a kozbeszerzési eljards sordn az (n. kozbensd eljarisi dontéscket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevik kizarasa.

Meghozza a kdzbeszerzési cljards sordn az Un. kozbens6 eljarasi dontéseket az alabbi

rrrrr

A Jegyzd feladatai

Gondoskodik réla, hogy a kdzbeszerz€si eljaras el6készitése, az eljarast meginditd fethivas és
a dokumentici6 elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mdis szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont személyek, szervezetek megfeleld —
a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢s pénziigyi — szakértelemmel
rendelkezzenek.
Megfeleld szakértelemnek mindsiil:
- akozbeszerzésre vonatkozo6 jogszabalyok ismerete,
- a kozbeszerzés targyira vonatkozd beszerzési, ilizemelési, fenntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
- az ajanlattevdk, illetve részvételre jelentkezok pénziigyi, gazdasdgi €s miiszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismerétek és tapasztalatok,

- valamint esetenként meghatdrozott egyéb ismeretek és tapasztalatok megléte.
Az ajanlatok elbiralasara legalabb haromtag(i Biralobizottsagot hoz létre.

Rendelkezik a k&zbeszerzésckkel kapcsolatos feladatok beosztdsardl, s azt a munkatirsak

munkakori leirasaban rogziti.



18.

19.

20.

21.

22.

23.

Az Aljegyzo feladatai

Az Aljegyz$ feladata a kozbeszerzési eljaras szakszer elOkészitése és lebonyolitasanak

megszervezése, iranyitasa.

Az eljarast megindito felhivas jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast megindité
felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetdleg a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozo jogszabalyokat. Az ecljarast meginditdé felhivas ellenjegyzése nélkil a

kozbeszerzési eljaras nem indithato meg.

Levezeti —a Koml6i Kozds Onkormanyzati Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat ellito
koztisztviseldinek kozremiikodésével — a bontasi eljarast, és a birdld bizotisagi lilés(eke)t,
kivéve, ha a felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsado is részt vesz az eljaras
lefolytatdsaban. Intézkedik tovabba a kozbeszerzési eljaras eredményérél sz0lé
tajékoztatasnak az ajanlattevik részére torténd megkiildésérol.

Az eljarast lezar6é dontést kovetden figyelemmel kiséri a megkétott szerzodések teljesitését.
Ha a szerzOdés teljesitése nem megfeleld, tajékoztatja a Jogi, tgyrendi és kdzbeszerzési

bizottsagot, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedésekre.

A Komléi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal a kozbeszerzési referensi

felada.tokat ellato koztisztviselok feladatai

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljarasok megfelelé dokumentaldsi rendjérl — az
eldkészitéstdl az eljards alapjdn kotott szerzOdés teljesitéséig terjedden. Feladatuk
valamennyi — az eljirds soran szilkséges — adminisztraciés intézkedés megtétele és az el6irt
adatszolgéltatasok teljesitése, kiegészitd tdjékoztatds nyujtasa az ajanlattevok részére,

valamint a kézbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasa.

Figyelemmel kisérik a kozbeszerzésre vonatkozé jogszabalyokat, valtozas esetén

haladéktalanul értesitik az Aljegyz6t.



24. Az eljdrds elokészitése korében helyzet-és piacfelmérést végeznek, valamint megdllapitiak a

25,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32,

becsiilt értéket,

Az Aljegyzd feliigyeletével és kozremiikddésével, valamint megbizott kiilsé szakértOvel

elkészitik az eljarast megindito felhivast és ajanlatkérési dokumentaciét.

Véleményezési ¢€s tandcsaddi jogosultsiggal rendelkeznek a kozbeszerzési eljaras

lefolytatdsa soran, részt vesznek a bontasi eljarasban.

A bontési eljaras utdn az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésér6l jegyzdkonyvet készitenek,

melyet a bontastdl szamitott 5 napon beliil megkiildenck az Gsszes ajanlattevének.

Elkészitik a Kbt. 79. § -ban foglalt tajékoztatast — frasbeli Gsszegezést —, melyet a Jogi,
{igyrendi és ellenérzési bizottsagnak az eljards eredményét jovihagyo dontésétdl szamitott 3
munkanapon beliil megkiildenck az ajanlattevi(k) részere.
Az bsszegezést az Burépai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzeési eljaras
ellenérzésére feljogositott mas szervezet vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kérésére meg kell

kiildeni.

Gondoskodnak az eljaras eredményérol szo16 tijékoztatd (hirdetmény) elkészitésérol, vagy a
felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd tandcsadé altali elkészittetésérdl és

kozzétételre vald feladasardl.

Gondoskodnak a szerz6dés teljesitésére vonatkozd tdjékoztatdsnak az Onkormanyzat
honlapjéan, illetve a Kozbeszerzési Adatbdzisban torténd kozzétételérol a Kbt 43. § (1)
bekezdésének megfeleloen. Szﬁkség szerint intézkednek a szerzidés mddositasanak az
elokészitésérol, illetve a kapcsolodd kozbeszerzési hirdetménynek a kozzétételre vald

feladasardl.

Az Onkorményzat adataiban bekdvetkezett valtozdsokrol — 30 napon belill — értesitik a

Kozbeszerzési Hatosagot.

Az Onkormanyzat éves beszerzéseir6l kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves

statisztikai Osszegzést készitenek, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig



a Kézbeszerzési Hatdsdg dltal miikidtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban kizzé kell tenni,

valamint gondoskodnak az éves statisztikai dsszegzés honlapon valé kézzétételérsl.
A Biralébizottsag feladatai

33. A Biralobizottsag tagjait a Jegyz6 kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés targyanak megfelelé miiszaki, technoldgiai,
valamint jogi ¢és kzgazdasagi szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Birdlobizottsig legaldbb
hirom tagbdl all. Amennyiben felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasira
kertil sor a kdzbeszerzési eljarasban, igy 6t a Jegyzd koteles a Birdldbizottsdg tagjanak
felkérni és megbizni. A Birdlobizotisag létrehozasa sordn a Kbt. dsszeférhetetlenségre

vonatkozo rendelkezéseit is alkalmazni kell.

34. A Biralobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk koéziil egyszer( szotdbbséggel elnskot

. vélasztanak. Ha a felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadé tagja a Birdlgbizottsagnak,
akkor 6t kell elntknek vilasztani.

A Bir4lobizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb hérom bizotisagi tag jelen van.

A Biralébizottsag véleményét, dontési javaslatat egyszerli szotobbséggel, nyilt szavazdssal

hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

35. A Biralobizottsig biralja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgélnia, hogy
az ajanlatok megfelelnek-¢ az eljarast megindito felhivasban és a dokumenticioban, valamint

- a jogszabdlyokban meghatdrozott feltételeknek.

- 36. A Biralobizottsag az ajanlatok elbirdldsa sorin tobbek kdzott az alabbi ellendrzési feladatokat
- latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban: '
- jogosultsagi ellenérzés (azaz jogosult-¢ az ajanlattevs a kizbeszerzési eljarasban részt
venni), '
- formai ellen6rzés:
* g bedrkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagolasban érkeztek-¢ be,
* az eldirdsoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagoldson, illetve a
- ‘benytjtott ajanlatokon, _
* - az ajanlatot az el6irt példanyszamban nyujtotték-e be, -



= g lef(izési, Osszeflizési méd megfelel-¢ az el6irtaknak,
= az oldalak vagy a lapok szamozésa megfelel-e az eldirtaknak,
» g cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairési
cimpéldany szerinti aldirdsainak meglétét, illetdleg az eldirt szignalasok meglétét,

= abenyOjtandé dokumentumok eldirt sorrendjének betartisat.

- a kizard okokkal kapesolatos dokumentumok ellenérzése, amennyiben azokat az
ajanlattevd csatolta (megvannak-e¢, formailag megfeleléek-e, a megfeleld
szerv/szemdly allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges hidnyossaguk
van-e),

- alkalmassaggal kapcsolatban el6irt dokumentumok ellendrzése (megvannak-e,
formailag megfeleloek-e, a megfeleld szerv/személy Aéllitotta-e ki, idobeli
érvényességiik fennill-e, esetleges hianyossaguk van-e),

- egyéb bekért dokumentumok ellendrzése (megvannak-¢, formailag megfeleléek-e,
a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fenndll-e, esetleges
hidnyossaguk van-e),

- a beszerzés targyahoz kapcsolédd szakmai ellendérzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés tirgyahoz kapcsolddo szakmai jogszabalyokban elbirt feltételeknek).

37. A Biralobizottsdg az ajanlatok fenti ellenérzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
elbirdsainak figyelembe vételével hidnypétlast rendel el, a nyilvanvald szamitasi hibat
kijavitia, nem egyértelmii kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgaltatis, kirivo

kotelezettségvallalas esetén irdsban adatokat, indokolést kér az ajanlattevo(kol.

38. A Biralébizottsdg munkajarél jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjat.

39. A Biralobizottsdg a biralat lezdrisakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit,
melyet a Jogi, tigyrendi és kdzbeszerzési bizottsag részére tovabbit az eljarast lezard dontés

meghozatalahoz.

40. Amennyiben egy kozbeszerzési eljards sordn tirgyaldsra kertil sor, a targyalast a Birald

bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzokonyvet. Targyalast is magaban foglalé eljaras



41.

“elékészitésébe, illetbleg — valasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasiba

42,

- 43,

esetén a Birdld bizottsagi feladatok ellatdsdra vald felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az

elvégzendd feladat kiterjed a targyalasi eljaras lefolytatasara is.

Felelos akkreditalt kiozbeszerzesi szaktandcesado

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacid

felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot jogosult, illetve a Kbt. vonatkozd elbirasai

alapjan koteles bevonni,

A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 bevondsanak célja a kdzbeszerzési eljaras
clokészitése és lefolytatasa sordn a kézbeszerzési szakértelem biztositidsa; a hivatalos
kbzbeszerzési tandcsadas korébe esté feladatok teljesitésében koteles személyesen részt

venm.

A felelts akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé feladatat képezi kiilonésen:

- - az eljarast meginditd felhivas és a dokumenticio elkészitésében vald kézremiikodés,

- kiegészité tajékoztatas nyujtasa,

- ahatdridok figyelemmel kisérése,

- abontési eljards levezetése,

.- -a Birdlébizotisag munkéjaban elndkként vald részvétel,

- - az eljaras dokumentalasiban vald kdzremiikodés,

- - kiteles elldtni aldirdsdval és az eldzetes regisztricio sordn kapott lajstromszdamidt
. feltiintetd pecséttel ellenjegyezni a kizbeszerzési eljdardst megindito felhivdst és a
- kozbeszerzési dokumentumokat, a bontdsi jegyzokinyvet, jegyzékonyveket, és az

dsszegezést, osszegeréseket.

Az eljarasok belsé ellendrzése

VII.

A kizbeszerzési eljarasok belsd ellenérzését Komlé Varos Onkormanyzat belsé ellendrzési

-egysége végzi. A jegyzO szeptember 30-ig irasban tijékoztatot kiild a belsé ellenrzési

vezeld részére a targyévben folyamatban 1évé és lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrél. A

~kdzbeszerzési eljarasokra vonatkozé vizsgalatok az Onkorményzat tirgyévet kovetd évre



vonatkozo éves ellendrzési tervébe az Onkorméanyzat KépviselS-testiiletének déntése alapjan
keriilhetnek beépitésre. A kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasdban a belsé ellendrzés
keretében vizsgalhaté az eljarasi mod Kkivalasztdsa, az elOkészités, az elbirdlas
szempontjainak kivalasztisa, az eljaras lefolytatasinak szabdlyszeriisége, a szerz6déskotés,
az cljarasok nyilvanossiganak biztositisa. Az éves ellendrzési tervben szerepld ellendrzési
szempontok a kockédzatelemzés alapjan keriilnek meghatirozasra. Az ellenérzés sordan a
Koltségvetési  szervek belsd  kontrollrendszerérdl és belsé  ellentrzésérl szolo

370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet és a Belsd ellen6rzési kézikdnyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL.

1. A kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljards alapjan megkdtott szerz8dés
teljesitéséig — irasban, a Kbt. rendeclkezéseinek megfelelden, az Onkormanyzat
Iratkezelési Szabalyzata szerint kell dokumentdlni. A kozbeszerzési eljaras

dokumentalasa teljes kérli, annak minden elemére és részfolyamatéra kiterjed.

2. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd iratokat az adott eljardssal érintett ligyintézd
vezeti. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasba tandcsadd, vagy szakértd szervezet keriil
bevonisra, akkor a tanacsadé/szakérté szervezetnél megérzésre keriild valamennyi
credeti iratrol haladéktalanul masolati példényt kell az eljards dokumentaciojaba
helyezni, az eljiras befejezését kdvetben pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd

részére meg kell kiildeni.

3. A Kbt. -ben meghatarozott kozbeszerzési eljdrdsok dokumentilasaval €s az iratok

megbrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasaért a Jegyzo felelds.

4, Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarultatol, illetbleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljaras

indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.



5. A Kbt. -ben meghatarozott adatokat, informacidkat, hirdetményeket az Onkormanyzat
honlapjan kézbeszerzési eljarasonként csoportositva kozzé kell tenni 5 munkanapon
belill, illetve a Kozbeszerzési Adatbdzisban torténé kozzétételérdl a Kbt 4. § 1)
bekezdésének megfeleléen. Errél a Komldéi Koézos Onkorméanyzati Hivatalnal

koézbeszerzési referensi feladatokat ellato kiztisztviseldk gondoskodnak.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELELOSSEGI
KORE
IX.

1. Az éves kozbeszerzési terv és esetleges modositasai, valamint az éves statisztikai
Osszegzés Kbt-ben foglalt hataridore torténd elkészitéséért és tovabbitasaért, az eljarasok
szabalyszer(iségéért, illetve jogszerliségéért, valamint az eljardsok adminiszirdlasdért,
illetve az eljaras sordn keletkezett iratok megbrzéséért, és nyilvanossigra hozatalaért az

Aljegyz a felels.

2. Az eljards soran hozott déntésekért — beleértve az eljarist lezaré dontést is — a Jogi,

ligyrendi és kdzbeszerzési bizottsdg a felelds.

3. Az eljards soran hozott, és a polgarmester hatdskorébe utalt kdzbensé dontésekért a

polgarmester a felel6s.

4. A Kbt -rendelkezéseinek mellézésével lefolytatott beszerzésck esetében a

kotelezettségvallalds dltalanos szabdlyai szerinti felel6sség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.

Jelen szabélyzat a modositdsokkal egységes szerkezetben 2017. dprilis 28-dn lép hatalyba.



Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmazd tamogatisok felhasznaldsanak rendjér6l széld 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet 94/C.-109. §-aival 6sszhangban kell alkalmazni.

A szabslyzatot Komlé Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 68/2009. (V. 29.) sz
hatarozataval jovahagyta és a 148/2010. (X.28.) sz., a 64/2011. (V.5.) sz., a 49/2012. (II1.29.) sz.,
a 28/2013. (I1.21.) sz., 150/2014. (X11.4.) sz., 17/2016. (I1. 18.) sz, valamint az 53/2017. (IV.
27.) sz. hatérozataival médositotta.

Komlé, 2017. dprilis 28.

Polij Jogsef e

polgarmester P&
"‘ —:\.':.




