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Preambulum

Komléi Kézds Onkormanyzati Hivatal (7300 Komld, Véroshaz tér 3.) (a tovabbiakban:
Hivatal) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL tirvény (a tovibbiakban: Kbt) 27. §
alapjdn a kozpénzek ésszer(i felhasznaldsa Aatlathatosiginak és széles korli nyilvdnos
ellendrizhetdségénck megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében az

alabbi kozbeszerzési szabalyzatat alkotja.

A Hivatal a Kbt. 5. § (1) ¢) pontja alapjan ajanlatkéroként a kizbeszerzési torvény hatdlya ala
tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.

E kozbeszerzési szabdlyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja, hogy rogzitse a Hivatal
kozbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének feleldsségi
rendjét, a nevében cljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek
feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, ezen beliil kiilondsen az

eljaras sordn hozott dontésekért felelds személy(eke)t, illetleg testiileteket.

A Hivatal a k6zbeszerzési eljaras teljes folyamatiban (minden szakaszaban) figyelembe veszi
a komyezetvédelmi szempontokat, ¢s ennck megfelelden — kozvetlen és kozvetett modon
egyarant - a kdrnyezetre a lehet$ legkisebb negativ hatdst gyakorld megoldasok keresésével és
elényben részesitésével Gsztdnzi a kérnyezetbarat technolgidk terjedését és a kdrnyezetbarat

termékek el6allitasat.
I1.

. A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ald tartozé, — a kdzbeszerzés
targyat képezé és kivételi korbe nem tartozé — drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési
koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatdsi koncesszié megrendelésére (tovabbiakban:
kézbeszerzés), ahol a Hivatal jér el ajanlatkéroként és a kdzbeszerzés éricke a kdzbeszerzés

megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat.




2. Ezeken felil a szabdlyzat hatdlya kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon

beszerzésekre, melyekre a Hivatal a kzbeszerzés szabélyait onkéntesen alkalmazza.

3. A Hivatal a Kbt. Harmadik Rész szerinti kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt dont arrol,

hogy a kozbeszerzési eljardsban vald részvétel jogat fenntartja-e az el6zé évben —
arubeszerzés és szolgaltatas esetén szazmillio forint, épitési beruhdzas esetén egymilliard
forint — AFA nélkiil szimitott drbevételt el nem éré ajdnlattevék szdmdra, akik
teljesitésiikhoz a jelen feltételeknek ugyancsak megfeleld alvillalkozot vesznek igénybe, és
akik az eléirt alkalmassdgi kovetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek
ugyancsak megfeleld’ mds szervezet kapacitdsdra tdmaszkodva felelnek meg.

Iipitési beruhzas esetében csak akkor tarthaté fenn az éves nettd egymilliard forint arbevételt
el nem ér6 ajinlattevok szdméra a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel joga, ha a jelen
beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmillié forintot.

Amennyiben a Hivatal fenn kivénja tartani a kdzbeszerzési eljarisaban valé részvétel jogat a

fentiek alapjdan, Ggy ezt az ajanlattételi felhivasban jelezni kell.

. A szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza a kizbeszerzési eljarasokra vonatkozo 2017. évi

érickhatarokat. Az értékhatarok figyelemmel kiséréséért, valamint a megvaltozott
ériékhatirok szabalyzatban t6rténG Atvezetéséért a Hivatalndl kdzbeszerzési referensi

feladatokat ellatd koztiszivisels felelds.

. Ha az épitési beruhdzds becsiilt értéke nem éri el a hdromszizmillio forintot, a Hivatal -

vilaszidsa szerint - a kizbeszerzési eljdrdst lefolytathatia a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
tirgyaldsos eljdrds nemzeti eljardsrendben irdnyadd szabdlyainak a Kbt 115. §-dban foglalt
eltérésekikel torténd alkalmazdsdval is, kivéve, ha a beszerzés eurdpai unios alapokbol
finanszirozott és Magyarorszdg orszdghatdirdn dinyilo projekitel kapesolatos.

Ebben az eljirds rendben a Hivatal- mint Ajinlatkérd — kifeles biztositani a versenyt és
legaldbb 6t gazdasdgi szereplinek egyidejiileg, kizvetleniil irdshan ajinlattételi felkl'i’dst

kiildeni,



1.

A kozbeszerzési eljaras alapelvei

111

A kozbeszerzési eljardsban — ideérive a szerz6dés megkotését is — a Hivatal koteles
biziositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat

¢s nyilvanossagat.

. A Hivatalnak esélyegyenloséget és egyenlé banasmoédot kell biztositania a gazdasagi

szereplok szamara.

. A Hivatal és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és tisztesség,

valamint a rendeltetésszer(i joggyakorlas kivetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni.

. A Hivatalnak a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem

eldit tartva kell eljarnia.

. Az Eurépai Unidban letelepedett gazdaséagi szerepl6k, és a kozosségi druk szdméra nemzeti

elbdndst kell nynjtani a kozbeszerzési eljariasban. Az Eurdpai Unién kiviil letelepedett
gazdasigi szereplok ¢és a nem kozosségi druk szdmdra nemzeti clbandst a kozbeszerzési
cljarasban Magyarorszdgnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalld

nemzetkdzi kitelezettségeivel dsszhangban kell nytjtani.

A Hivatalnak a beszerzés megvaldsitisa soran térekedni kell a kérnyezetvédelmi szempontok

figyelembevételére.

Ennek érdekében:

Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgéltatis kornyezetbarat termék mindsitéssel
rendelkez6 alternativéja, azt feltétleniil elényben kell részesiteni.
A kozbeszerzésre keriilé termékek minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak tjrahasznositott

anyagokat, illetve minél kénnyebben uirahasznosithatéak legyenek.

- Az egészségre és a kidrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a kdzbeszerzési

eljaras soran.

A kozbeszerzési eljaras soran térekedni kell a papir-felhasznalds minimalizalaséra.




— Fokozottan érvényesitendiek a kornyezetbarat kézbeszerzés koveteiményei az élelmiszerek
¢s ¢lelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgdltatds megrendelése, egyes hasznalati
cikkek (papir, tisztité és takaritoszerek), a szamitistechnikai &s egyéb irodai gépek és
berendezések, valamint a hiitéstechnolégiai és a jarmfi beszerzések soran.

7. A kizbeszerzési eljdrds nyelve a magyar nyely, a Hivatal azonban levetévé teheti - de nem

kovetelheti meg - a magyar mellett mds nyelv haszndlatdt is

8. E torvény szabdlyaitol annyiban szabad eltérni, amennyiben e torvény az eltérést kifejezetten
megengedi. E tirvény rendelkezéseinek alkalmazdsakor, valamint a jogszabdlyban nem
rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljdrds elohészitése, lefolytatisa, a szerzddés
megkotése és teljesitése, illetve a kizbeszerzési eljdrdasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljdrds
sorin a kizbeszerzésekre vonatkozo szabdlyozds céljdval sszhangban a kozbeszerzés

alapelveinek tisgteletben tartdsdval kell eljdrni.

9. A kozbeszerzési eljdrds alapjdin megkitott szerzddésekre az e torvényben foglalt eltérésekkel
a Polgiri Torvénykinyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a tovibbiakban: Ptk.) rendelkezéseit

kell alkalmazni,




A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése

IV.

1. A Hivatal minden kdoltségvetési év elején kozbeszerzési tervet készit az adott évre tervezett

kozbeszerzéseirdl kbzbeszerzési targyanként.

2. A kozbeszerzési tervet a Hivatal éves koltségvetésének elfogadasat kovetben, az abban foglalt
feladatokat figyelembe véve, legkésébb a tirgyév marcius 31. napjaig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditott kozbeszerzési

eljaras(oka)t is. A kozbeszerzési tervet a Jegyzd hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvdnos.

3. Elére nem lithaté okbol eloallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas esetén a
kozbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a

modositas indokat is. A modositast a Jegyzo6 hagyja jova.

4. A kidzbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tbb évre athuzédo épitési beruhazasokat,

tovabba a tGbb évre vonatkozo szolgaltatdsokat is.

5. A kozbeszerzési terv Osszeallitasa, és annak modositdsa a Hivatal kézbeszerzési referensi
feladatokat ellaté koztisztviseldinek a feladata. Szintén 6k gondoskodnak a kdzbeszerzési terv
és annak modositisai kozzétételérsl Komloé Viaros Onkormanyzat honlapjan, iletve a
Kizbeszerzési Adatbdzisban torténd kizzétételérol a Kbt 43. § (1) bekezdésének
megfelelden. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo

kozbeszerzési terv honlapon t6rténé kdzzétételéig kell elérhetének lennie.

6. A kOzbeszerzési tervet legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

7. A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal kell legaldbb rendelkeznie: a kozbeszerzeés
targya és mennyisége, CPV kod, irdnyadd eljarasrend, tervezett eljarasi tipus, iddbeli

litemezés.



8. Az adott kizbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve piacfelmérésért, valamint a becstilt
érték megallapitisaért a Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat ellaté koztisztviseldi

felelnek,

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak tdrgydért az adott
piacon dltaldban kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi ado nélkiil szémitott, a 17-20. §-ban
SJoglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes ellenszolgdltatdst kell érteni. Opciondlis részt
tartalmazo ajinlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatdsba az opciondlis rész ériékét is bele
kell érteni.

- A kizbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajinlatkéré dltal a részvételre
Jelentkezdk vagy az ajanlatteviék részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,

ha a Hivatal teljesit ilyen jellegii fizetést.

- Tilos a becsiilt érték meghatdrozasanak modszerét a Kbt. megkertilése céljaval megvalasztani.

9. Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkozdan a Kbt 17. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

- Anyagi fedezet biztositasa

V.

1. A Hivatal a kdzbeszerzési eljarast csak akkor indithatja meg — a szerz6dés megkotéséhez
szitkséges engedélyek megléte esetén — ha a Hivatal ¢éves koltségvetésében biztositotia a
szerz6dés megkotéséhez szilkséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy
a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all. Feltételes kdzbeszerzés indithatd
akkor is, ha a Hivatal tdmogatasra iranyulé igényt (pélydzatot, tAmogatasi szerzddés-
modositast vagy véltozés bejelentést) nydjtott be, vagy fog benyujtani - fliggetlentl attol,
hogy sor keriilt-e mdr a tamogatas palyazati felhivasdnak megjelenésére - és az ajanlatkérd a
tamogatasra iranyuld igény el nem fogaddsat, vagy az igényeltnél kisebb sszegben i6rteénd
elfogadasat olyan * korillménynek tekinti, amely miatt az eljarast eredménytelenné

nyilvénithatja.(Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Ez utébbi koriilményre az ajanlati felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

2. Kozbeszerzési eljards meginditisdra csak a Jegyz0 utasitdsa alapjan, az Aljegyz6

ellenjegyzését kovetben keriilhet sor.



Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont szervek és

személyek

VI
1. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lebonyolitisaban az alabb felsorolt szervezetek
és szemelyek vesznek részi:

- Komlé Véros Onkormanyzat Jegyzoje,

- az Aljegyzd,

-a Komloi Kozds Onkormanyzati Iivatal kozbeszerzési referensi feladatokat ell4to
koztisztviselbi,

- a Birdlébizottsag,

- a Targyal6bizottsag,

- sziikség esetén felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd

2. A kozbeszerzési eljarasban részt vevl személyek, fuggetleniil attdl, hogy az eljarasba az
ajanlatkér§ kozvetlenill delegélta, vagy polgari jogi szerzédés alapjan fejtik ki
tevékenységiiket, illetve attdl, hogy ezt az ajanlattevé ajanlatdban kifejezetten kérte-e,
kételesek titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni (Kbt. 25. §). A titoktartasi
nyilatkozatnak tartalmaznia kell kiilondsen, hogy a nyilatkozatot tevd a Kozbeszerzési
Szabélyzat alapelveinek maradéktalan érvényesiilése érdekében az eljards soran tudomasara
jutott informaciot bizalmasan kezeli, harmadik személy jogosulatlan hozzaférését
megakadalyozza.

A titoktartasi nyilatkdzatot az adott kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

3. A kozbeszerzési eljdrds eldkészitése, a felhivis és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajdnlatok értékelése sordn és az eljdrds mds szakaszdban a Hivatal
nevében eljdrd, illetve az eljirdsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kizbeszerzés tdrgya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios forrdisbol megvalosuld, valamint
drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az unios értékhatdrt elérd, épitési

beruhdzds esetén az otszdzmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljirdsba a Hivatal

kiteles felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadot bevonni. (Kbt. 27, §. (3) bekezdés)



A Jegyzo6 hataskore

4. A Jegyz6 a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabdlyozott eljardsok soran dont az
eljarasok inditasarol és a lefolytatando eljarasok fajtajardl, az eljarasba bevonand6 feleld's
akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcsadé személyér6l, valamint meghozza az eljarast lezaro

dontést.

5. A Kbt. Harmadik része szerinti kzbeszerzési eljards esetén dont arrdl, hogy a kdzbeszerzési
eljarasban valé részvétel jogat fenntarthatja az el6zd évben, arubeszerzés és szolgéltatas
esetén szdzmillié forint, épitési beruhdzas esetén egymillidrd forint, afa nélkil szamitott
arbevételt el nem érd azon ajanlattevOk szamadra, akik teljesitésiikhdz a jelen bekezdés szerinti
feltételnek ugyancsak megfeleld alvallalkozokat vesznek igénybe, és akik az eldirt
alkalmassagi kivetelményeknek a jelen bekezdés szerinti feltételeknek ugyancsak megfeleld
mds szervezet kapacitdsira tamaszkodva felelnek meg. Epitési beruhdzds esetében csak

akkor alkalmazhato, ha a beszerzés értéke nem haladja meg az dtszdzmillio forintot.

6. Jévahagyja az eljarast meginditd felhivast, tovabba épitési beruhdzds esetén a Kbt. 115. §
szerinti eljards esetén meghatdrozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az

eljarasban ajanlatot tehetnek.

7. A Hivatal kételes biztositani a versenyt, és az eljirdst megindito felhivds kozzététele helyett
legaldbb ot - a szerz0dés teljesitésére valé alkalmassdg feltételeit a Hivatal megitélése
szerint teljesiteni képes - gazdasdgi szereplonek egyidejilleg, kizvetleniil irdsban
ajanlattételi felhivist kiildeni. A Kbt. 113. § nem alkalmazando. Az ajdnlattételre
felhivando gazdasdgi -~ szereplok kiva'laszta’sdkor rotdldsos mddszerrel,
diszkrimindciomentesen, az egyenld bandsmod elvének megfelelden és lehetdség szerint a
mikro-, kis- vagy kizépvillalkozdsok részvételét biztositva kell eljdrni. A Kbt. 80. § (5)

e

bekezdésében eloirt tfz napos idétartam helyett it napos idétartam alkalmazando. (Kbt. 115.

§ (2) bek.)



Az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplék kivélasztasanal az alabbi szempontokat
kell figyelembe venni:

e A beszerzés targyahoz kapcsolodo profili cég legyen

e  Megfelelo referencidkkal rendelkezzen

¢ Elsosorban a Komléi Kistérség teriiletén székhellyel rendelkez6 cég legyen

¢ Korabban mér ajinlatkéro felé szerzddésszerlien teljesitett

8. A Kbt. Masodik és Harmadik részében szabalyozott eljardsok sordn képviseli a Hivatalt,
aldirja az eljarashoz kapcsolédd dokumentumokat (pl. a felelds akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsadd megbizasi szerzédését, az ajanlattevék felkérését), figyelemmel kiséri a
kozbeszerzési eljarast, és aldirja a kozbeszerzési cljaras befejezését kovetden kotendd

szerzOdéseket.

9. Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az Gn. kdzbensé eljarasi ddntéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlati, ajanlattételi felhivas visszavonasa.

10. Meghozza a kiizbeszerzési eljaras soran az n. kdzbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlattételi hataridé.

11. Meghozza a kizbeszerzési eljaras sordn az Un. kdzbenso eljarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: elézetes vitarendezésre vonatkozd Allaspont jovéhagyédsa, ezzel
gsszefliggésben hidnypodtlas elrendelése, eljarast megindité felhivds és dokumentacio

modositasa.

12. Meghozza a kzbeszerzési eljards soran az un. kdzbensé eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozéasban: az eljaras felfliggesztése.

13. Meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran az Un. k6zbensd eljarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizarasa.

14 Meghozza a kézbeszerzési eljards soran az Gn. kézbensd eljardsi dontéseket az alabbi

vonatkozdsban: ajanlatok elbirdlasardl készitett irasbeli Gsszegzés modosttasa.



15. Gondoskodik rola, hogy a kozbeszerzési eljards elokészitése, az eljardst meginditd
felhivds és a dokumenticié elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas
szakaszdban a Hivatal nevében eljar6, illetbleg az cljarasba bevont személyek, szervezetek
megfelelé — a kizbeszerzés targya szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel

rendelkezzenek.

Megfeleld szakértelemnek mindsiil:

- akozbeszerzésre vonatkozo jogszabélyok ismerete,

- a kozbeszerzés targyara vonatkozO beszerzési, lizemelési, fenntartasi ismeretek és
tapasztalatok,

- az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassdga felmérésére és megitélésére vonatkozo ismeretek és tapasztalatok,

- valamint esetenként meghatarozott egyéb ismerctek és tapasztalatok megléte.
16. Az ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagh Biralobizottsagot hoz 1étre.

17. Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, s azt a

munkatarsak munkakdri leirasaban rogziti, stb.

18. Intézkedik a kozbeszerzési eljaras eredményérol szol6 tajékoztatisnak az ajanlattevok

részére torténd megkiildésérél.
Az Aljegyzo feladatai

19. Az Aljegyz8 feladata a kozbeszerzési eljards szakszerli el6készitése ¢&s
lebonyolitasinak megszervezése, iranyitasa, illetbleg a Jegyzd helyettesitése annak

akadalyoztatasa, valamint tdvolléte esetén.

20. Az eljarast megindito felhivds jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast
meginditd felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési, illetbleg a
kozbeszerzési eljardsra  vonatkoz6é jogszabalyokat. Az eljarast megindité felhivas

ellenjegyzése nélkiil a kzbeszerzési eljaras nem indithaté meg.



A Hivatalnal a kozbeszerzési referensi feladatokat ellato koztisztviselok

feladatai

21. Gondoskodnak a kézbeszerzési eljardasok megfeleld dokumentdldsi rendjérdl — az
elokészitéstd] az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjeden. Feladatuk valamennyi
— az eljards sordn sziikséges — adminisztricios intézkedés megtétele és az elbirt
adatszolgaltatdsok teljesitése, kiegészité tdjékoztatds nyljtdsa az ajanlattevOk részére,

valamint a kbzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasa.

22. Figyelemmel kisérik a k&zbeszerzésre vonatkozd jogszabalyokat, valtozds esetén

haladéktalanul értesitik az Aljegyz6t,

23. Az eljards elokészitése korében helyzet-és piacfelmérést végeznek, valamint

megallapitjik a becstilt értéket.

24, Az Aljegyzd feliigyeletével ¢és kozremikodésével, valamint megbizott kiilsé

szakértovel elkészitik az eljarast megindito felhivast és ajanlatkérési dokumentaciot.

25. Véleményezési és tandcsadoi jogosultsdggal rendelkeznek a kozbeszerzési eljards

lefolytatasa soran, részt vesznek a bontasi eljirasban.

26. A bontasi eljards utdn az ajanlatok felbontasardl és ismertetésérél jegyzokonyvet

készitenek, melyet a bontastél szamitott 5 napon beliil megkiildenck az dsszes ajanlattevének.

27. Elkészitik a Kbt. 79. §-ban foglalt tajékoztatast — irasbeli Gsszegezést —, melyet a
Jegyzd eljards eredményét jovahagyd dontésétdl szamitott 3 munkanapon beliil megkiildenek
az ajanlattevi(k) részére.

Az Osszegezést az Furdpai Bizottsag, a Ko6zbeszerzési Hatdsdg, a kozbeszerzést eljards
ellenérzésére feljogositott més szervezet vagy a Gazdasdgi Versenyhivatal kérésére meg kell

kiildeni.



28. Gondoskodnak az eljaras eredményérdl szold tdjékoztatd (hirdetmény) elkészitésérol,
vagy a felelos akkreditilt kozbeszerzési szaktandcesado tandcesado altali elkészittetésérdl és

kozzétételre vald feladdsarol.

29. Gondoskodnak a szerzdédds teljesitésére vonatkozd tdjékoztatasnak Komld Varos
Onkorményzat honlapjan torténd kozzétételérol, illetve a Kozbeszerzési Adatbdzisban torténd
kizzétételérél a Kbt 43. § (1) bekezdésének megfelelden. Szikség szerint intézkednek a
szerzOdés modositisanak az elOkészitésérol, illetve a kapcsolodéd  kézbeszerzési

hirdetménynek a kizzétételre vald feladasardl.

30. Az eljarast lezar6 dontést kovetben figyelemmel kisérik a megkdtoit szerzodések
teljesitését. Ha a szerz8dés teljesitése nem megfeleld, tdjékoztatjak a Jegyzdt és javaslatot

tesznek a lehetséges intézkedésekre.

31. A Hivatal adataiban bekdvetkezett valtozdsokrdl — 30 napon beliil — értesitik a

Kozbeszerzési Hatosagot.

32. A Hivatal éves beszerzéseirdl kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai sszegzést készitenek, melyet legkésébb a targyévet kovets év majus 31. napjaig a
Kozbeszerzési Hatosdg dltal miikidtetett Kogbeszerzési Adatbdzishan kizzé kell tenni,

valamint gondoskodnak az éves statisztikai 6sszegzés honlapon vald kizzétételérdl.
A Biralébizottsag feladatai

33. A Biralobizottsag tagjait a Jegyz0 kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kizbeszerzés targyanak megfelelé miiszaki, technolégiai,
valamint jogi ¢s kdzgazdasagi szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Biralobizottsig legalabb
hirom tagbdl all. Amennyiben hivatalos kizbeszerzési tandcsadoé bevonasara keriil sor a
k6zbeszerzési eljardsban, ugy 6t a Jegyzd koteles a Birdldbizotisag tagjanak felkérni és
megbizni. A Biralébizottsag létrehozasa sordn a Kbt. dsszeférhetetlenségre vonatkozd

rendelkezéseit is alkalmazni kell.



34. A Biralobizottsagba felkért és megbizott tagok maguk kozill egyszerli szo6tobbséggel

elnskot valasztanak. Ha a hivatalos kézbeszerzési tandcsado tagja a Biralobizottsagnak, akkor

ot kell elndknek valasztani.

A Biralobizottsag akkor hatirozatképes, ha az tilésen legaldbb harom bizottsagi tag jelen van.

A Biral6bizottsag véleményét, dontési javaslatit egyszerl sz6tSbbséggel, nyilt szavazassal

hozza. Szavazategyenl9ség esetén az elndk szavazata dont.

35. A Biralébizottsag birdlja el a beérkezett ajanlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgélnia,

hogy az ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindito felhivasban és a dokumentacioban,

valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

36. A Birélobizottsag az ajanlatok elbirdldsa soran tobbek kozott az alabbi ellendrzeési

feladatokat latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

jogosultsagi ellendrzés (azaz jogosult-e az ajanlattevé a kozbeszerzési eljarasban

részt venni),

formai ellen6rzés:

= abeérkezett ajanlatok zart, sértetlen csomagoldsban érkeztek-e be,

* az eldirasoknak megfeleld feliratokat elhelyezték-e a csomagolason, illetve a
benytjtott ajanlatokon, _

* gz gjanlatot az elbirt példanyszamban nytjtottak-e be,

= alefiizési, 8sszeflizési mod megfelel-e az eldirtaknak,

» az oldalak vagy a lapok szémozisa megfelel-e az eldirtaknak,

» a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala meghatalmazott személy alairasi
cimpéldiny szerinti aldirdsainak meglétét, illetbleg az el6irt szignalasok
meglétét,

» 3 beny(jtandé dokumentumok eldirt sorrendjének betartasat,

" sth.

a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok ellenGrzése, amennyiben azokat az
ajanlattevé csatolta (megvannak-e, formailag megfeleldek-e, a megfeleld
szerv/személy Adllitotta-e ki, iddbeli érvényességik fenndll-e, esetleges

hiényosséguk van-e),



- alkalmassadggal kapcsolatban cldirt dokumentumok ellenorzése (megvannak-e,
formailag megfeleléek-e, a megfelelé szerv/személy Aallitotta-e ki, id6beli
érvényességilk fenndll-e, esetleges hianyossaguk van-e),

- egyéb bekért dokumentumok ellenbrzése (megvannak-e, formailag megfeleldek-e,
a megfeleld szerv/személy allitotta-e ki, idébeli érvényességiik fennall-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

- a beszerzés targyahoz kapcsolédé szakmai ellenbrzés (az ajanlat megfelel-e a

beszerzés targyahoz kapcsolddé szakmai jogszabalyokban el6irt feltételeknek).

37. A Birdlébizottsdg az ajanlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a
Kbt. elbirasainak figyelembe vételével hianypotlast rendel el, a nyilvanvalé szamitasi hibat
kijavitta, nem egyértelml kijelentés, kirivéan alacsony ellenszolgaltatas, kirivo

kotelezettségvallalas esetén irasban adatokat, indokolast kér az ajanlattev(k)tol

38. A Birdlobizottsag a munkajardl jegyz6kdnyvet készit, melynek részét képezik a tagok
indokoldassal ellatott biralati lapjai.

39. A Birdlébizotisag a birdlat lezarasakor irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot

keszit, melyet a Jegyzb részére tovabbit az eljarast lezard dontés meghozataldhoz.

40. Amennyiben egy kozbeszerzési eljdrds sordn tirgyaldsra keriil sor, a tdrgyaldst a
Birdlo bizoftsdg folytatia le, illetve késziti el a jegyzokonyvet. Tdargyaldst is magdban foglalo
eljardas esetén a Birdlo bizottsdgi feladatok elldtdsdra valo felkérésnek tartalmaznia kell,

hogy az elvégzendd feladat kiterjed a tdrgyaldsi eljdrds lefolytatdsdra is.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

41. A Hivatal a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivas és a dokumentacio
elékészitésébe, illetdleg — valasztasa szerint — a kézbeszerzési eljards tovabbi lefolytatisaba

Jelelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot jogosult bevonni.



42.

43.

A felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcesado bevonasanak célja a kézbeszerzési
eljaras el6készitése és lefolytatisa soran a kidzbeszerzési szakértelem biztositdsa; a hivatalos

kdzbeszerzési tanacsadas korébe esd feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

A felelds akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsadé feladatat képezi kiilondsen:
az eljarast megindité felhivas és a dokumentacid elkészitésében vald kdzremiikodés,
kiegészit$ tajékoztatds nyjtisa,
a hatarid6k figyelemmel kisérése,
a bontasi eljaras levezetése,
a Biralobizottsag munkajaban elnokként vald részvétel,
az eljaras dokumentalasaban val6 kézremiikodés.
kiteles elldni aldivdsdval és az eldzetes regiszivdcio sordn kapott lajstromszdmdt feltiintetd
pecséttel ellenjegyezni a kozheszerzési eljdrdst megindito felhivdst és a kizbeszerzési
dokumentumokat, a bontisi jegyzikonyvel, jegyzbkionyveket, és az Osszegezést,

dsszegezéseket.

Az eljarasok bels6 ellenérzése

VII.
A kozbeszerzési eljarisok belss ellendrzését Komlé Varos Onkormanyzat belsé ellendrzési
egysége végzi. A Jegyzd szeptember 30-ig irasban tajékoztatot kiild a belsé ellendrzési vezetd
részére a targyévben folyamatban 1évé és lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol. A
kbzbeszerzési eljardsokra vonatkozd vizsgilatok Komlé Varos Onkormanyzat targyévet
kovetd évre vonatkozé éves ellendrzési tervébe beépiilnek. A koézbeszerzési eljarasok
vonatkozasdban a belsd ellen6rzés keretében vizsgélhaté az eljardsi mod kivalasztdsa, az
clokészités, az elbirdlas szempontjainak kivalasztasa, az eljards lefolytatisanak
szabélyszer{isége, a szerz6déskotés, az eljarasok nyilvanossigéanak biztositdsa. Az éves

ellenérzési tervben szereplé ellendrzési szempontok a kockdzatelemzés alapjan keriilnek

-meghatdrozasra. Az ellendrzés sordn a Koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és

belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet és a Belso ellenbrzési kézikdnyv

szerint kell eljarni.



A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIIL

1. A kozbeszerzési eljarast — annak elOkészitésétdl az eljards alapjan megkGtott szerzddés
tehjesitéséig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Hivatal Iratkezelési
Szabélyzata szerint kell dokumentdlni. A kozbeszerzési eljaras dokumentildsa teljes kord,

annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. A kézbeszerzési eljarashoz kapcsolodé iratokat az adott eljarassal érintett ligyintézd vezeti.
Amennyiben a kézbeszerzési eljarasba tanacsado, vagy szakértd szervezet keriil bevondsra,
akkor a tanacsadd/szakértd szervezetnél megbrzésre keriild valamennyi eredeti iratrol
haladéktalanul masolati példanyt kell az eljards dokumentaciéjdba helyezni, az eljaras

befejezését kbvetden pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérs részére meg kell kiildeni.

3. A Kbt.-ben meghatarozott kozbeszerzési eljarasok dokumentalasival és az iratok

megdrzésével kapcesolatos feladatok végrehajtasaért a Jegyzo felelds.

4. Az eljaras elbkészitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezarultatol, illetbleg a szerzédés teljesitésétdl szamitott 5
¢vig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat

annak jogerds befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell brizni.

5. A Kbt-ben meghatirozott adatokat, informacidkat, hirdetményeket Komlé Varos
Onkorméanyzat honlapjan kozbeszerzési cljarasonként csoportositva kozzé kell tenni 5
munkanapon beliil, illetve a Kiozbeszerzési Adatbdzisban térténd kiozzétételérél a Kbt 43. §
(1) bekezdésének megfelelden. Err6l a Hivatalnal kozbeszerzesi referensi feladatokat ellaté

koztisztvisel6k gondoskodnak.



AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK
FELELOSSEGI KORE

IX.

1. Az éves kizbeszerzési terv és esetleges modositasai, valamint az éves statisztikai &sszegzés
Kbt-ben foglalt hataridére torténd elkészitéséért és tovabbitaséért, az eljardsok
szabalyszertiségéért, illetve jogszerliségéért, valamint az eljarasok adminisztralasaért, illetve
az eljaras soran keletkezett iratok megdérzéséért, és nyilvanossdgra hozatalaért az Jegyz0 a

felelds.

2. Az cljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaro dontést is — a Jegyzd a

felelés.
3. Az eljaras sordn hozott kézbens6 dontésekért a Jegyzo a felelds.

4. A Kbt. rendelkezésecinek mellozésével lefolytatott  beszerzések  esetében a

kotelezettségvallalas altalanos szabalyai szerinti feleldsség érvényesiil.

ZARO RENDELKEZESEK

X.
-Ez a szabilyzat 2017. mdjus 31-én 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatdlybalépését kovetoen

megkezdett kdzbeszerzések sorén kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozdsi id6szakban az eges eurdpai unids

alapokbol szdrmaz6 tdmogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo 272/2014. (X1 5.) Korm.

rendelet 94/C.-109. §-aival 6sszhangban kell alkalmazni.
Dr. Vas/k]‘:@cﬁ

cimzetes fojegyzd

Komlo, 2017. mdjus 24.
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2. sz. melléklet
(A kizbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény

Kdzbeszerzés elbkészitése

h 4
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