Komloi Kozés Onkorményzati Hivatal Selejtezési szabdlyzata 2020.

KOMLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

FELESLEGES VAGYONT@RGYAK HASZNOSITASANAK ES
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA



Késziilt a szamvitelrél szol6, tobbszor modositott 2000, évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
¢s az allamhdztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) el6irasai alapjan.

I. Altaldnos rész

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat a Komloi K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) felesleges
vagyontargyainak hasznositdsara és selejtezésére vonatkozé szabélyokat, el6irdsokat és
modszereket foglalja magéban.

A szabilyzat elkészitésének célja, hogy a jogszabalyi eldirdsoknak cleget téve, a Hivatal
sajatossdgaihoz, adottsédgaihoz, kériilményeihez igazodva meghatarozza azokat a szabalyokat,
modszereket, eldirdsokat, amelyekkel a felesleges vagyontargyak hasznositasa €s selejtezése
szabdlyos, megfelelden szervezett és ellendrizhetd legyen a tulajdon védelmének
biztositasaval,

roror

2. A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, médositasaért felelds személyek

A szabalyzat f6bb irdnyainak meghatérozésaért, elkészitéséért, és az elkésziilt szabalyzat
Jovahagydsaért, valamint annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdie a felels.

A szabalyzat tervezetének elkészitésért, tartalmaért, a véltoztatasra vonatkozo Jjavaslattételért,
aktualizalasért a gazdasagi vezetd a felelds.

A modositdst a moddositasi igény felmeriilésekor azonnali hatéllyal, de legalabb a
jogszabalyban el6irt hatariddben kell végrehajtani. A szabalyzat modositdsara akkor van
sziikség, ha azt az Szt. és az Ahsz. el6irasai indokoljék, vagy ha a szabélyzat elfogadasakor
fennéllo kortilményekben olyan valtozds kévetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé
teszi.

2.1,
1. A vezetok feleléssége és hatiskire a felesleges vagyontirgyak hasznositasa és
selejtezése soran

2.1. A kbltségvetési szerv vezetdjének felelGssége és hatdskire
Felelosség:
A felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval és selejtezésével kapcsolatos -
jogszabélyokban, valamint e szabélyzatban - feladatok 4ltaldnos feliigyeletéért,
irdnyitasaért,
A koltségvetési szerv vagyontdrgyainak hasznositdsa sordn az  intézkedések
jovéhagydsa.(selejtezés, bontds, értékesités, téritésmentes atadas).



Hataskor:

— A feltart felesleges vagyontirgyak vagyonkorbdl valé kikeriilésének jovahagyasa
(selejtezés, bontas, értékesités, téritésmentes atadas),

— aSelejtezési Bizottsag tagjainak megbizasa.

2.2. Gazdasdgi vezetd feleldssége és hatdskire

Felelgsség:

— a felesleges vagyontargyak feltdrasaval, hasznositisaval és selejtezésével kapesolatos
megjeldlt feladatok feliigyeletéért, iranyitédsadrt

— a felesleges vagyontargyakkal kapcsolatos eljarasokra  vonatkozé szabalyzat
elkészitéséért, annak sziikség szerinti aktualizalaséért,

— a Selejtezési Bizottsag miikodési feltételeinek biztositasaért, a Bizottsag mitkidésének
iranyitasaért, valamint

— a feladatokhoz kapesolodo adminisztracios és bizonylati rend megszervezéséért, azok
végrehajtasanak altalanos feliigyeletéért.

Hataskor:

— a feltart felesleges vagyontdrgyak selejtezésének, bontasénak, értékesitésének,
téritésmentes  4taddsanak  szabdlyzatban  foglaltak  szerinti lebonyolitasa,
dokumentalésa,

— criékesités esetén az eladdsi &r megallapitdsa, az érintett szervezeti egységek
vezetdinek, illetve a Selejtezési Bizottsag (vagy egyéb szakértok) véleményének
figyelembevétele/javaslata alapjan

A gazdasdgi vezetd a hataskérébe tartozéd feladatokat a hozzd tartozd vezetdk utjan
gyakorolja, melynek soran meghatarozott feladat- és jogkordket - a feladatok ellatiséban -
érintett vezetOkre 4truhazhat.

3. A szabalyzat hatdlya

A szabilyzat hatdlya az aldbbi Onkorményzatokra, Nemzetiségi Onkorményzatokra és a
K6z6s Onkorméanyzati Hivatalra (tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szervek) terjed ki:

— Koml6 Véros Onkorméanyzat,

— Manfa Kézség Onkorményzata,

— a Koml6i K6z6s Onkorméanyzati Hivatal,

— Koml6 Viros Német Nemzetiségi Onkormanyzata,

— Komlé Viros Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata,

— Koml6 Véros Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata,

— Ménfai Roma Nemzetiségi Onkorményzat.



(A teleplilésrészi  onkormdnyzatok — koltségvetései Komldé  Véros Onkormanyzat
koltségvetésének részét képezik.)

A szabélyzat térgyi hatdlya a koltségvetési szervek tulajdondban, kezelésében 1évé targyi
eszkozokre terjed ki.

A szabélyzat hatdlya nem terjedhet ki a kévetkezdkre:

* a hasznalatban 1év6, de tulajdont nem képezé idegen és ideiglenesen 4tvett
vagyontargyakra, tovabba az épiiletnek, épitménynek nem mindsiils ingatlanok
(telkek) selejtezésére és hasznositasara, valamint a miiemlék és miiemlék jellegii
vagyontargyakra,

* azlgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,

* hatdsagi engedély vagy kotelezvény alapjan lizemben, illetve készenlétben tartott
berendezésekre (pl. tlizolté késziilék).

4. Feleslegessé vilt vagyontargyak jellemzéi

A jelen szabalyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkézoket, amelyek:

— aszervezetiink tevékenységéhez, miikdéséhez mar nem szlikségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

— afeladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

— rongalas, természetes elhasznal6das, vagy erkolesi avulds miatt rendeltetésszertien
mar nem hasznalhatdak.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontirgyak hasznositasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal nem
érintett  vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjeldlésérol, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositisa soran elsédlegesen azok értékesitésére
kell torekedni. Amennyiben ez nem lehetséges, gy selejtezni kell.



1L
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA
1. Feleslegessé valt vagyontirgyak feltardsa

A targyi eszkdzok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak térténd
mindsitésére a koltségvetési szerv vezetdjének kezdeményezésére az adott eszkdzhoz
kapcsol6dd szakmai feleldsok tehetnek javaslatot.

2. A javaslattétel médja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak
mindsitésére javaslattételi joggal rendelkezdk kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése
elott legaldbb 10 nappal a kéltségvetési szerv vezetdje részére megtenni.
A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kvetkezoket kell tartalmaznia:

— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

— a hasznalatbol valé kivonds idépontja,

— a hasznositds modjéra vonatkoz6 javaslat,

— ajegyzék készitésének idépontja,

— ajavaslatot tev$ személy alafrasa.

A feleslegessé valas okandl a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszdmokat kell beirni. A kddjegyzéket az 1. szamua melléklet tartalmazza.

A hasznositds modjanal ,,értékesités” vagy »selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

A javaslatok feliilvizsgalata keretében
— cllendrizni kell, hogy a feleslegessé vélas oka megfelel-c a valdsagnak,

— sziikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmii megallapitasa érdekében,

— véleményezni kell a hasznositds modjara tett javaslatokat.
A javaslatok, valamint az elad4si 4r jovahagyaséra a koltségvetési szerve vezetdje a jogosult.

Az cladésra javasolt felesleges vagyontargyak elad4si arat az adott idopontban rendelkezésre
allé legmegbizhatobb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.



Nem sziikséges feliilvizsgalni a javaslatételt a kis értékli miiszaki gépek, berendezések
esetében, ha ezeknél az eszkézoknél a garancidlis id6 lejart ¢és az eszkdz meghibasodott,
megrongalodott és javithatatlanng valt,

I11.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
1. A hasznositas formai

A feleslegessé vilt vagyontargyak hasznositdsa torténhet:
— térités ellenében, mas gazdalkodé szerv részére,
— térités ellenében, maganszemély részére,
— térités nélkiili atadassal.

L.1.  Gazdélkod szervek részéré torténé értékesités

1.1.1. Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése

Komlé Viaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének mindenkor hatalyos Onkormaényzati
rendelete (a tovdbbiakban: vagyonrendelet) értelmében az 1 millié Ft értékhatar feletti
onkorményzati vagyon elidegenitése kizarélag nyilvanos versenytargyalds utjan a legjobb
ajanlatot tevd részére torténhet. Bérbeadds esetén 3 millié Ft forgalmi érték felett kotelezd
versenytargyalds. E szabaly alol kivétel a gardzs-, lako- és tidiildtelek melyet értékhatartol
fuiggetlentil csak nyilvanos versenytérgyalds Gtjan lehet hasznositani. A nyilvanos
versenytargyalds nem vonatkozik a szok4sos kereskedelmi kapcsolatokra.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak értékesitését az értékesiteni  szandékozott
mennyiség €s a versenytargyalds idépontjanak megjeldlésével — a helyi vagy orszagos lapban,
illetve mds modon — nyilvanosan meg kell hirdetni. A hirdetmény elkészitéséért a
koltségvetési szerv vezetéje a felelds, aki egyben meghatdrozza a kozzététel modjat és
rendelkezik a hirdetmény kozzétételérdl. A megjelent hirdetményt a versenytargyalds
jegyz6konyvének mellékleteként meg kell 8rizni.

A lefolytatott versenytéargyalasrdl az alabbi tartalommal jegyzokonyvet kell késziteni:
— jelenlévok neve,
— apalydzok azonositd adatai, és az eszkdzonkénti ajanlati 6sszegek,
— aversenytargyalds sordn - eszkzonként, versenytargyanként - kialakitott eladési ar,
— avevdk azonositd adatai,
— avevok altal vallalt fizetési feltételek,
— ajelenlévok alairasa.



1.1.2. Ertékhatdr alatti vagyontargyak értékesitése

Az 1.1.1. pontban meghatérozott értékhatarok alatti vagyontargyak értékesitése térténhet
- hasonlo tevékenységet végz6 gazdalkodok megkeresésével,
- hirdetés utjan,
- értékesitéssel foglalkozo szerv utjan.

Ha a forgalmazdssal, értékesitéssel foglalkozd szervezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargyak atvételérdl irdsban lemond, vagy megkeresésiinkre a kért idéponton beliil nem
valaszol, illetve indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy
maganszemély részére értékesitheto.

Az értékesités modjardl, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy elutasitasardl a
kéltségvetési szerv vezetdje dont.

1.2. A vagyontirgyak maginszemélyek részére torténé értékesitésének szabalyai

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.
A hirdetménynek legalabb a kovetkez6ket kell tartalmaznia:
- az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,
- az ¢értékesitésre kijellt vagyontargyak elhasznaltsagara, allagara vonatkozod
jellemzoket,
- az eladasi arat,
- azértékesités helyét,
- az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos modon kell megjelentetni (helyi ujsdg, hirdetétdbla). A
meghirdetett vagyontargyak csak a meghirdetést kéveté 15 nap elteltével értékesithetdk. A
koltségvetési szervek dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélynek minésiilnek. Magéanszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni
csak az értékesitéssel egyidejileg teljesitett készpénzfizetés ellenében lehet.

1.3. Téritésmentes atadas

Vagyont atruhdzni a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint lehet, figyelembe véve
Koml6 Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének vagyonrendeletében foglaltakat.

Térités nélkiili atadas esetén tdjékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy nyilvantartas
szerinti brutt6 értékérdl és az elszamolt értékesokkenési leirds Gsszegérol.

A térités nélkiili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadds megtorténtét kdvetéen a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvéantartdson, valamint a fokényvi kdnyvelés érintett fékényvi szamlain.



2. Az értékesités dokumentdldsa, bizonylatoldsa

Minden vagyontargy értékesitésérél szamlat kell késziteni. A szdmlaknak meg kell felelni — a
vonatkozé jogszabélyokban foglalt — alaki és tartalmi kévetelményeknek.

Az értekesités megtorténtét kivetden a valtozast 4t kell vezetni az analitikus nyilvantartason,
valamint a fékonyvi kényvelés érintett fokonyvi szamlain.

Iv.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES
1. A selejtezési eljaras lefolytatdsa
A feleslegessé valt, hasznalhatatlan, de értékesitésre, térités nélkiili ataddsra nem keriilt
vagyontargyakat legkésobb a leltarozds megkezdését megeldzéen 10 nappal selejtezni kell.
Leltarozéssal egyidejiileg selejtezés nem folytathats. Amennyiben az eldzetes selejtezésre
nincs méd, gy kivételesen a leltarral egyidejlleg is lehet selejtezni, ha a leltar megkezdését
megeldzéen a selejtezendd eszkozoket kiilon helyiségbe elkiilonitették.
A vagyontérgyak selejtezését a selejtezési bizottsdg végzi, a selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kijelolése, illetve megbizasa a gazdasagi vezet
hataskorébe tartozik. A bizottsag - az elnskkel egytitt - harom f6bol 4ll.

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak megbizatdsa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a megbizott tigyintéz6 4ltal
Osszegylijtott €s a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezést megel6zé feladatok
A sclejtezési bizottsag a II. fejezetben leirtak szerint Ssszeallitott jegyzékek alapjan a

selejtezést megeldzOen koteles megvizsgalni, hogy:

— a még hasznilhaté vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes 4tadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

— a selejtezésre elokészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-¢ a
jegyzékben szerepld adatokkal.



3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
Az immaterialis javak €s a targyi eszkozok selejtezésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszk6z6k sorsarol.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszkdzok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,

— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd eszkézoket meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriill eszkozok megsemmisitése milyen modszerrel
(0sszetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljards soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a koltségvetési szerv vezetdjének
jovdhagyasa utan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzOkdnyvet - évenkénti sorszamozassal - négy példanyban kell elkésziteni.

A jegyzokonyv
— ketté példanyat meg kell kiildeni a konyvelésnek,
— egy példanyat at kell adni az intézmény vezetdjének,
— egy példanya pedig a selejtezési bizottsag elndkénél marad.

A vagyonban bekoOvetkezett valtozasnak a fokonyvi konyvelésben ¢és az analitikus
nyilvantartdsban torténd Aatvezetését kovetéen a konyvelésnek atadott két jegyzOokdnyvi
példanybdl egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3. Immaterialis javak, tirgyi eszkozok selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

Az immateriélis javak, és a targyi eszkozok selejtezése soran, a gépi uton eldallitott, sajat
nyomtatvanyokat kell hasznélni.

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetben az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a
fokonyvi konyvelést végzd személy - a selejtezési bizottsag elndke altal megkiildott
jegyzOkonyvek alapjan - az eszk6zok mennyiségében és értékében bekovetkezett véltozasait a
jegyzOkonyv atvételét kovetd negyedév végéig a zarasi folyamat részeként koteles atvezetni.

A selejtezett eszk6zokkel kapcsolatos valtozasok - analitikus és fokonyvi nyilvantartasokban
torténo - atvezetését a szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan kell végrehajtani.



A kiselejtezett eszkozok hasznositasanak modja

5. A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

A selejtezési eljards szabélyszer(i végrehajtisanak ellendrzéséért a koltségvetési szerv vezetdje
a felelds.

6. Zaro rendelkezés

A jelen szabalyzat 2020.02.01. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2016.julius 1 napjan
hatalyos szabalyzat hatalyat veszti.

Komlo, 2020. 01.17.

.......... .

dr. Vasko Ernd cimzetes fojegyzd
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Mellékletek
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairol

1. szamu melléklet

Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezes
004 megszinés
005 rongalas
006 természetes elhasznalodas
007 erkolesi avulas
008 egyeb ok
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KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszkdzok hasznositasanak

2. szamu melléklet

madjarol
Kodszdam Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositénak
004 értékesités maganszemélynek
005 egy¢b
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3.sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A KOMLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2020.02.01. napjdtél hatilyos

selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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