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Preambulum

Annak érdekében, hogy a kézpénzek felhasznalaathaiban és a széleskdnyilvanossag
altal ellerérizhe®, tovabba a beszerzések soran a verseny tiszthsdgsitott legyen, Komlo
Véaros Onkormanyzatanak Képviéekstiilete a beszerzési eljarasok lefolytatasaralézi

Beszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalgiai)ja:

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

1. A Szabalyzat altalanosan a kozbeszerzésekx6l6 2011. évi CVIII. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

Altalanos rendelkezések
2. A Beszerzési Szabalyzat

2.1.Célja:
A nemzeti kdzbeszerzési értekhatarok alatti, Uggmeit egyszér beszerzések
rendjének szabalyozasa.

2.2.Hatalya:
E Szabalyzat szerint kell eljarni azokban az egysaseszerzési eljarasokban,
amelyek Komlé Véaros Onkormanyzata, mint ajanlatkérevében, visszterhes
szerddées megkotése céljabol kertlnek lefolytatasra. Ab&kyzat hatalya kiterjed az
eljarasok tervezésébengkdszitésében és lebonyolitasaban részi seemélyekre,
szervezeti egysegekre és szervezetekre.

3. Az alkalmazandoé alapelvek:

3.1.A beszerzési eljarasban — ideértve a k¥ megkotését is — az Onkormanyzat
koteles biztositani a verseny tisztasagat s nyissagat.

3.2.Az Onkormanyzat altal lefolytatott beszerzési @élgmkban esélyegyedisiéget és
egyenb banasmadot kell biztositani az ajanlategzamara.

3.3.Az Onkormanyzatnak a beszerzés megvaldsitasa sodéekednie kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgdadtakéirnyezetbarat termék
minésitéssel rendelkézlternativaja, azt feltétlentléglyben kell részesiteni.

- A Dbeszerzésre kerhl termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebbjgahasznosithatdak legyenek.



- Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszétygsgakat kertlni kell a
beszerzési eljaras soran.

— A beszerzési eljaras soran torekedni kell a pagliraznalas minimalizalaséra.

- Fokozottan érvényesitetek a kornyezetbarat beszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozélésitszolgaltatas megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és taBsritrek), a szamitastechnikai és
egyéb irodai gépek és berendezések, valamintitéstechnoldgiai és a jatm
beszerzések soran.

4. A beszerzések értékhatarok szerinti csoportositasa:

4.1.,A” csoport:
A Kbt. alapjan megvaldsitando beszerzések, az wgpatt kozbeszerzések:

Al jeli beszerzések: A kozosségi ertékhatarokad éieki
kozbeszerzésekre vonatkozé rendelkezések alapja
megvalositandd beszerzések.

A2 jeli beszerzések: A nemzeti értékhatarokatbedéreki kozbeszerzésekre
vonatkozo rendelkezések alapjan megvalésitandé
beszerzések.

Az Al és A2 jeli beszerzések esetében a Kdzbeszerzési Szabélpdatkezései
szerint kell eljarni.

4.2.,B” csoport:
A nemzeti értékhatérok alatti beszerzések, az Ggprest egyszérbeszerzések:
Bl jeli beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amely palyazati tAmogdtaaksul meg és a becsilt
ertéke a nettd 1.000.000,- Ft-ot meghaladja, de érerl a nemzeti értékhatart.

B2 jelii beszerzések:

Olyan arubeszerzésre és szolgaltatas megrendeléagyalé beszerzés esete,
amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a nenéretkhatart, de eléri, vagy
meghaladja a netté 3.000.000,- Ft-ot, illetve oly&pitési beruhazas
megrendelésére irAnyuld beszerzés esete, amelgyekiebecsult értéke nem
éri el a nemzeti ertékhatart, de eléri, vagy meggtjala netté 1.000.000,- Ft-ot.

B3 jelii beszerzések:

Olyan arubeszerzésre és szolgaltatas megrendeléagyald beszerzés esete,
amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a ne®®03000,- Ft-ot, illetve
olyan épitési beruhazas megrendelésére iranyulpelrss esete, amelynek
egyedi becsllt értéke nem éri el a netté 1.000-0Aot.

B4 jeli beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amelynek a becsilt értédm ari el a nemzeti
ertékhatart, és a beszerzéssel kapcsolatban d ashmelyik feltétel fennall:



- a szerddést niiszaki-technikai sajatossagok,ivészeti szempontok
vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizardlag eggghatarozott
szervezet, személy képes teljesiteni

- az ajanlatkér altal ebre nem lathaté okbdl &hllt rendkivili stirgsség
miatt a B2 eljaras — az eljarasi cselekmények y&dthsahoz szilkséges
idétartamot figyelembe véve — nem folytathato le

- a korabban megkotott szédesben nem szeréplde ebre nem lathato
kérilmények miatt kiegéssit megrendelés szikséges az épitési
beruhdazas, arubeszerzés, dleg a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve,
hogy a kiegészit megrendelést fiszaki vagy gazdasagi okok miatt az
ajanlatkéét érint jelent)s nehézség nélkil nem lehet elvalasztani a
korabbi szer&désbl, vagy ha a kiegésditmegrendelés elvalaszthato, de
feltétlentl szilkséges az épitési beruhazas, aretzeész illebleg a
szolgaltatas teljesitéshez; az ilyen kiegésziegrendelésre iranyulo — a
kordbbi nyertes ajanlattével kotott — szeré@deés, illebleg szerddések
becsiilt 6sszértéke azonban nem haladhatja megedetieszerédés
értékének a felét

4.3.A becslilt értéket a Kbt. 11-17. § alapjan kell niegdtani.

5. Az Ajanlatkébi jogkor gyakorlasa:

Az Onkormanyzat beszerzései esetében az ajardati@gkor gyakorldja a
Polgarmester, azzal, hogy a B3 ljeEs B4 jel beszerzések esetében a
Polgarmester nevében az adott beszerzéssel érimteta vezeije jar el
ajanlatkééként.

Eljaras tipusok

6. Az alkalmazando eljaras-fajtéak:

Bl jeli és B2 jeh eljaras esetén: Polgarmester nevében lefolytatetjhivasos
eljaras, legalabb harom ajanlattaneghivasaval.

Palyazati tamogatassal megvalosulo, nettd 1.000.0BBot meg nem halado,
valamint 6sszeghatartdl flggetlenll a pélyazatoékéslzitéséhez kapcsolodo
szolgaltatasok igénybevételének beszerzései es@élgarmester nevében, az
érintett Irodavezétaltal lefolytatott meghivasos eljaras, legalabtmhaajanlatte
meghivasaval.

B3 jeli és B4 jeli eljaras esetén: Polgarmester nevében, az éiimtettvezet altal
lefolytatott meghivasos eljaras, legalabb egy ajfeNé meghivasaval.

Biralati szempontok

7. A biralati szempont etsllegesen a legalacsonyabb ds$izellenszolgaltatas. Abban
az esetben alkalmazhat6 tovabbi biralati részszetnpa a beszerzéssel érintett Iroda
szakmai véleménye alapjan az ajanlat(ok) megfedtdiralasahoz a beszerzés jellege



miatt az ellenszolgéltatas mellett tovabbi birafészszempontok is indokoltak (pl.
garancia idtartama, teljesitési hataép

Felelosseg, hataskorok
8. Az egyes eljarasok lebonyolitéja és az eljarasyitanaért feldls személy:

8.1 Az adott beszerzés megvaldsitasat célzd eljtghezését, 6készitését és
lebonyolitdsat a beszerzéssel érintett Iroda végzaldbbiak szerint:

8.1.1. Az Iroda 06sszehangolt munkdjat az Irodavézétanyitia. Ezen belll az
Irodavezet:

- meghatarozza az adott beszerzéskészitésének és lebonyolitasanak
idétartamat;

- meghatarozza az adott beszerzés részekre bontasaikBlimassagi
kovetelményeinek, biralati szempontjanak, a lényeggerddéses feltételek
eléirdsanak és a dokumentacio tartalmanak az iranjgéona

- kijeloli az Iroda munkatarsai kozil az adott elgr&bkészitesét és
lebonyolitasat felésséggel védr személyt (tovabbiakban: Felel
Ugyintéz),

- gondoskodik arrél, hogy az adott beszerzés a d=elélgyintéd nevére
kerdljon iktatasra;

- felterjeszti az iratokat alairasra;

8.1.2. Egy adott eljaras ékeszitésének és lebonyolitasanak feladatait a dselel
Ugyintéa végzi. Ezen belll a Felid Ugyintés:

- gondoskodik az iratok iktatasardl,

- egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti edységekatarsaival,

- Osszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel &alptos iratokat;

- kezdemeényezi az iratok alairasat;

- a Bl és B2 jdi eljaras esetében Jogi, Ugyrendi és kdzbeszerzdsizottsag
részére jovahagyasra elkésziti az eljaras megsatitz kapcsolddo
ajanlattételi felhivast és a hozza kapcsol6détegkesztést, valamint a
beérkezett ajanlatok értékelésére vonatkoétegesztést;

- tervezett tavollétét mediedden a folyd lgyeket atadja a tavolléte ideje alatt
helyettesié Ugyintésnek;

- adott esetben gondoskodik az iratok kozzétdiklér

- elvégzi az egyes eljarasi cselekmények végrehapasazikséges szervezeési
feladatokat.

9. Az egyes eljarasok esetén az ajanldikéreveben eljar6 személyek és az
eljarasokba bevont személyek:
9.1. A Biral6 Bizottsag tagjai B1 és B2 {ebeszerzés esetén:

Legalabb 3 6, az aljegyd altal a Hivatal munkatarsai kéziul az adott beszerz
vonatkozaséban a biral6 bizottsagi munkara kijslidmeély,



9.2.

9.3.

10.

A B3 és a B4 jdl, valamint a palyazati tamogatassal megvalosuldténe
1.000.000,- Ft-ot meg nem haladd, tovabba a pdagkzabkészitéséhez
kapcsolddod szolgaltatasok igénybevételének bessmbresetén Birdld Bizottsagot
kijelolni nem kell. Az ajanlat(ok) elfogadasarodl l@eszerzéssel érintett Iroda
Vezetije egy személyben dont. Az Irodavéretavolléte esetén az altala kijel6lt
szemely helyettesiti.

Az adminisztrativ feladatokat ellaté személy a BsléJgyintés.

Dokumentumok

Az egyszeii beszerzési eljarasok alap-dokumentumai, és azzdeélitasa:

10.1. Az alap-dokumentumok:

- Az gjanlattételi felhivas,
- €s — ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajankaimeéotacio készil — az
ajanlati dokumentécio.

10.2. A B1 és B2 jel beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnakntaznia kell:

a) abeszerzés pontos leirasat;

b) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koridmehkymeghatarozasat;

c) abeszerzés migégi kbvetelményeinek leirasat;

d) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajardaéittal meghatarozott
feltételeit;

e) annak felsorolasat, hogy az ajanlatkeaz alkalmassag megallapitasara
vonatkozéan az ajanlatot &4l milyen adatokat, €s nyilatkozatokat kér
(pénzlgyi és/vagy tiszaki, szakmai alkalmassagi kdvetelmények);

f) annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kethtaraznia, tovabba mikor,
hol és milyen madon kell az ajanlatot beadni;

g) annak meghatarozasat, hogy ajanldik®rtosit-e hianypotlasra lelésgget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatarozni, hogggd{ofi, vagy részleges
hianypotlasra van leh&tég. Amennyiben a hianypoétlas nem teljesikor
akkor meg kell pontosan hatarozni, mely elemek npatolhatéak
hianypotlas keretén beldl,

h) annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehetgabdi, és ha igen, a
targyalas menetét €s szabdlyait,

i) az elbirdlas szempontjainak leirasat,

]) az eredményit valo tajékoztatas, és a szé&léskotés varhato dgontjat,

k) minden egyéb olyan informéciot, ami a megfelgianlattételhez sziikséges.

10.3. A B3 és B4 jel, valamint a palyazati tamogatassal megvalésultio 1e000.000,-

Ft-ot meg nem haladd, tovabba a palyazatokkészitéséhez kapcsolddd
szolgéltatasok igénybevételének beszerzései esmtémjanlattételi felhivasnak
tartalmaznia kell:

a) abeszerzés pontos leirasét;
b) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koridmehkymeghatarozasat;
c) abeszerzés miségi kbvetelményeinek leirasat;



d) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajardaéittal meghatarozott
feltételeit;

e) annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kethtaraznia, tovabba mikor,
hol és milyen médon kell az ajanlatot beadni;

f) az eredményil vald tdjékoztatas, és a sz&léskotés varhatd égontjat,

g) minden egyéb olyan informaciot, ami a megiekgnlattételhez sziikséges.

10.4. B1 és B2 jel beszerzés esetén az ajanlattételi felhivast japésa ebtt a
beszerzéssel érintett Iroda veégetellerbrzi. Az ajanlattételi felhivast dogi,
Ugyrendi és kdzbeszerz&izottsag hagyja jova.

10.5. B3 és B4 jel, valamint a palyazati tamogatassal megvalosulid rie000.000,- Ft-
ot meg nem haladd, tovabba a palyazatolkédzitéséhez kapcsolodo
szolgaltatasok igénybevételének beszerzései eaet@janlatkérést a beszerzéssel
érintett Iroda vezéje hagyja jova.

A B4 jeli beszerzés alkalmazasa esetén a beszerzéssett drimda vezeije
fellegyzést készit arrél, hogy a 4.2. pontban a Bdi beszerzés
alkalmazhatésaganak a feltételei kozul melyek iofjék az eljaras alkalmazasat.
A feljegyzést az aljegyzvéleményezi és ellenjegyzi. Az eljarast csak ggard
ellenjegyzését kovéen lehet meginditani.

10.6. Palyazati tamogatassal megvaldsuld, netté 1.000.08Bot meg nem halado
beszerzések, tovabba a pélyazatokkédzitéséhez kapcsolodd szolgéltatasok
igénybevételének beszerzései esetén az ajanlatkéliésve az ajanlattételre
felkérend ajanlattevket a polgarmester hagyja jova.

10.7. Amennyiben a beszerzések esetén készul ajanlatinsehtacio, annak megfetel
példanyszamu ééllitasardl a Felés Ugyintésd gondoskodik.

11. Az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajaelatk részére tortéh
megkuldéséil a Felebs Ugyintés gondoskodik.

Eljarasi cselekmények

12. Az eljaras ajanlattételi szakaszaban a beszerzésssiett Iroda feladata és
felelossége az dsszes eljarasi cselekmény lebonyol&dsdnd@nisztracioja.

13. Az ajanlatok bontasaval és a birdlati szakasz kseeyeivel kapcsolatos
szabalyok B1 és B2 jiebeszerzés esetében:

13.1. A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattétatarid lejartat kbveten meg
kell kezdeni. A bontasi eljarason az ajanlatkéegalabb 3 dvel, illetve az
ajanlattevk képvisebi lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismimit kell
az ajanlattetk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valaminbkat a &bb,
szamszdisithet adatokat, amelyek a biralati szempont (részszetakpalapjan
ertékelésre kerllnek. Az ajanlatok felbontasar@yzékonyvet kell késziteni,
amelyet az ajanlatték részére a bontast kdwed napon beltl meg kell kuldeni.



13.2.

13.3.

A bontéasi jegydkonyvet a Feléls Ugyintés késziti el, és a bontasi eljarason az
ajanlatkéé kepviseletében jelen 18\egyik személy jegyzi ellen.

A Biralo Bizottsag feladata:

- az ajanlatok érvényességének dilzase,
- adott esetben a hianypotlas kezdeményezeése,
- ajavaslatot tartalmazé biralati jegy@nyv 6sszedllitdsa.

Az ajanlatok értekelése:

A hiadnypoétlasra vald felszdlitast a Biralo Bizogsénegallapitasai alapjan a
FeleBs Ugyinté® késziti el.
Az ajanlatok eértékelésér készitett jegydkonyv 0Osszedllitdsaért a Bizottsag
EIndke, tartalméért a Bizottsag tagjai, az adminggzdval kapcsolatos teesid
ellatasaért a Felés Ugyintés felel.
A jegyzokonyvet a Biral6 Bizottsag tagjai irjak ala.
Az ajanlatok értékelés@rkészitett jegyékonyvnek tartalmaznia kell:
- a beszerzés megnevezését,
- a jegydkonyv készitésének helyét, idejét,
- a résztveti személyek nevét,
- az ebzmények rovid ismertetését, azaz:
» az ajanlattételre felkértek szamat,
» a benyujtott ajanlatok szamat.
- az ajanlatok értékelését érvényesseg szempontjabal,
- a hidnypotlas teljesitéesét,
- az ajanlatok 6sszehasonlitdsat az értékelési szeakpszerint,
-az eljaras eredményesséegéenek megallapitasat alkenskre allo anyagi
fedezetet figyelembe véve,
- az egyéb lényeges korulményeket, tényeket, amelyi@kalo bizottsag szerint
szikségesek a dontés meghozatalahoz,
- a biralati munkat védzbizottsagi tagok alairasat,
- a javaslatot dogi, Ugyrendi és kdzbeszerz&rzottsagnak a dontésre.

13.4. Az ajanlattesket az eredméngt értesit levelet alogi, Ugyrendi és kdzbeszerzési

14.

14.1.

Bizottsag dontését kouvidn a Felgls Ugyintés késziti el, és kildi el.

A biralati szakasz cselekményeivel kapcsolatos&yak B3 és B4 jdi, valamint
a palyazati tamogatassal megvaldsuld, nettd 1.000.0~t-ot meg nem halado,
tovabba a palyazatokddészitéséhez kapcsoldédd szolgéltatasok igénybénétel
beszerzései esetén:

B3 és B4 jel beszerzés esetén ertékggyzkonyv felvétele nem szikséges. A
beérkezett ajanlatot a Feisl Ugyintés zaradékkal latja el. A zaradékban
megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnelgfeie és eérvényes. Ezt
koveben javaslatot tesz a beszerzéssel érintett Irodzetije felé a nyertes
ajanlattevrol, illetve a szerédéskotés lehésegeél. Az alairdsra kerdl
szerddés példanyait az Irodaveéet



14.2.

15.

15.1.

15.2.

16.

16.1.

16.2.

17.

Az ajanlattevket az eredméngr értesit levelet a Feléls Ugyintés késziti el, és
kildi el.

Szerzdeéskotes
A szerddéskotéssel kapcsolatos szabalyok:

A FeleBs Ugyintés feladata:
a szerddés aldirasra valoadészitése,

- a kotelezettségvallalas felvezettetéséra szerddés ellenjegyzésér és
alairasarol valé gondoskodas,

- az adminisztracios feladatok ellatasa, az aldaetzdés dokumentalt atadasa a
Pénzugyi, Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi hraklailletve végrehajtasra
a vallalkozonak.

A Jegyd altal kijelolt jogasz feladata a szédes jogi elletirzése.

Kozzétételi kotelezettség:

Az 6nkormanyzat a jelen Szabalyzat keretdbfolytatott beszerzései esetén a
nettdé 5 millio forintot elés vagy meghaladd ellenériiglszerddések adatait az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény {ihaltal meghatarozott
koteley adattartalommal és dgontban koteles az Onkormanyzat honlapjan
megjelentetni. A feladat végrehajtasardl a FsleUgyintés gondoskodik, a
feladat teljesitését az Aljegyellervrzi.

Az onkormanyzat a 16.1. pontban szérépivényi kotelezettségén talmian a
nett6 5 millio forintot el nem & de a nettdé 1 millio Ft-ot meghaladd
szerddéseket is kdzzéteszi az Onkormanyzat honlapjan.

A beszerzés megrendeléssel totéregvaldsitasanak leldsgge:
B3 jelii beszerzés esetén, ha a beszerzés ellenértéke aladjahmeg a nettd
200.000,- Ft-ot, a beszerzés megrendeléssel isaftejthato szefilés helyett.

Jelen Szabalyzatot Komlé Varos Onkormanyzatanakvisép-testilete a 65/2011.(V.5.)
szamu hatarozataval jovahagyta, és a 84/2013.(v.3085/2014. (VI.19.), valamint a
21/2015. (lll.5.) szhatarozataval médositotta.

Komld, 2015. marcius 5.

Polics Jozsef
polgarmester



