KIVONAT

a képvisab-testilet 2016. februar 18-i Glésének
jegyzokonyveldl

KOMLO VAROS ONKORMANYZAT KEPVISEL O-TESTULETENEK
18/2016. (Il. 18.) sz. hatarozata

Koml6 Varos Onkormanyzat beszerzési szabalyzatanakodositasa

A képviseb-testilet — a polgarmeste@rjesztése, a Jogi, tgyrendi és kbzbeszerzési
bizottsag Aallasfoglalasanak figyelembevételével -egt@rgyalta a Beszerzési
Szabalyzat modositasaval kapcsolatéteglesztést.

A képviseb-testiilet Komlo Varos Onkormanyzat Beszerzési Syahtit az 1. szam
mellékletben foglalt tartalommal moédositja, és adositasokkal egyitt egységes
szerkezetben elfogadia.

K.m.f.

dr. Vaské Erné s.k. Polics Jozsef s.k.
cimzetesdiegyd’ polgarmester

A kiadmany hitelédl:



1. szamu melléklet

KOMLO VAROS ONKORMANYZATA

BESZERZESI
SZABALYZAT

Hatalyos:2016. februar 19l



Preambulum

Annak érdekében, hogy a kézpénzek felhasznalaathaiban és a széleskdnyilvanossag
altal ellerérizhe®, tovabba a beszerzések soran a verseny tiszthsdgsitott legyen, Komlo
Véaros Onkormanyzatanak Képviéekstiilete a beszerzési eljarasok lefolytatasaralézi

Beszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalgiai)ja:

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

1. A Szabdlyzat altalanosan a kdzbeszerzéseaiziolo 2015. évi CXLIII. toérvény(a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

Altalanos rendelkezések

2. A Beszerzési Szabalyzat
2.1.Célja:

A nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok alatti, Uggmelt egyszér beszerzések
rendjének szabalyozasa.

2.2.Hatalya:

E Szabdlyzat szerint kell eljarni azokban az egysszmeszerzési eljardsokban,
amelyek Komlé Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkérevében, visszterhes
szerddés megkotése céljabdl kertlnek lefolytatasra. Ab&kyzat hatélya kiterjed az
eljarasok tervezesébengkészitésében és lebonyolitasaban részi gseemélyekre,
szervezeti egységekre és szervezetekre.

3. Az alkalmazand¢ alapelvek:

3.1.A beszerzési eljarasban — ideértve a swk¥g megkotését is — az Onkormanyzat
koteles biztositani a verseny tisztasdgat és nyilssagat.

3.2.Az Onkormanyzat altal lefolytatott beszerzési @élgmkban esélyegydisiéget és
egyenb banasmaodot kell biztositani az ajanlatiegzamara.

3.3.Az Onkormanyzatnak a beszerzés megvaldsitasa sodéekednie kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:

— Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgdaitakéirnyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkézlternativaja, azt feltétlenuléelyben kell részesiteni.

— A Dbeszerzésre kel termékek minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebieahasznosithatdak legyenek.



- Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszétygsgakat kertlni kell a
beszerzési eljaras soran.

— A beszerzési eljaras soran torekedni kell a pagliraznalas minimalizalaséra.

- Fokozottan érvényesitetek a kornyezetbarat beszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozélésitszolgaltatas megrendelése,
egyes hasznalati cikkek (papir, tisztitd és taBsritrek), a szamitastechnikai és
egyéb irodai gépek és berendezések, valamintitéstechnoldgiai és a jatm
beszerzések soran.

3.4.Az ajanlattételre felkérendl gazdasagi szeregit kivalasztdsanal az alabbi
szempontokat kell figyelembe venni:
- A beszerzés targydhoz kapcsol6do profili cég legyen
Megfelel referencidkkal rendelkezzen
Elsdsorban a Komlai Kistérség tertiletén székhellyel detke@ cég legyen
Kordbban mar ajanlatkés# felé szerddésszafen teljesitett

4, A beszerzések fajtéi, jellediz

4.1. Al” jel i beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amely

a) palyazati tamogatassal (hazai vagy eurdpai uniéa)osul meg, a beszerzés nem a
palyazat etkészitéséhez kapcsolodik és a becsilt értéke a rie@00.000,- Ft-ot
meghaladja, de nem éri el a nemzeti értékhatargya

b) arubeszerzés, szolgaltatds megrendelésére iranybézerzés esetén az egyedi
becsult értéke nem éri el a nemzeti értékhatart, eléri, vagy meghaladja a netté
3.000.000,- Ft-ot, illetve épitési beruhdzas meglel@sére irAnyuld beszerzés esetén
az egyedi becsiilt értéke nem éri el a nemzeti édékrt, de eléri, vagy meghaladja a
netté 1.000.000,- Ft-ot.

4.2. A2" jel ii beszerzések:
Minden olyan beszerzés, amely

a) palyazati tamogatassal (hazai vagy eurdpai unidalogul meg és a becsult értéke a
netté 1.000.000,- Ft-ot nem haladja meg, vagy adeesés a palyazatddészitéséhez
kapcsolodik, és nem éri el a nemzeti értékhatastyy

b) &arubeszerzés, szolgéltatas megrendelésére iranydézerzés esetén az egyedi
becsilt értéke nem éri el a nettd 3.000.000,- Ft-dietve épitési beruhazas
megrendelésére iranyulé beszerzés esetén az ebgediilt értéke nem éri el a nettd
1.000.000,- Ft-ot, vagy

c) amelynek a becsilt értéke nem éri el a nemzeti ldrédart, és a beszerzéssel
kapcsolatban az alabbi valamelyik kilonleges fedléennall:

i. a szerddést miszaki-technikai sajatossagok, faészeti szempontok
vagy kizarolagos jogok védelme miatt kizarélag eggghatarozott
szervezet, szemely képes teljesiteni

ii. az ajanlatkes altal eldre nem lathatdé okbol éallt rendkivili
slrgdsség miatt az Al eljards — az eljarasi cselekmények
lefolytatasahoz szikséges dtdrtamot figyelembe véve — nem
folytathato le



a kordbban megkotott szefdésben nem szeref)l de ebre nem
lathaté kordlmények miatt kiegésait megrendelés szikséges az
épitési beruhazas, arubeszerzés, dleg) a szolgaltatas teljesitéséhez,
feltéve, hogy a kiegésditmegrendelést wiszaki vagy gazdasagi okok
miatt az ajanlatkést érintd jelentss nehézség nélkil nem lehet
elvalasztani a korabbi szafdésbl, vagy ha a kiegészitmegrendelés
elvalaszthatd, de feltétlenil szikséges az épitdsruhazas,
arubeszerzeés, illéteg a szolgaltatas teljesitéshez; az ilyen kiegészi
megrendelésre iranyuld — a korabbi nyertes ajandativel kotott —
szerddés, illevleg szerddések becsllt ©6sszértéke azonban nem
haladhatja meg az eredeti szédés értékének a felét

A 4.2. c) pontban szeraplbeszerzés alkalmazasa esetén a beszerzésselttérinte
Iroda vezefje feljegyzést készit arrdl, hogy a beszerzés amikahatésaganak fent
felsorolt feltételei kdozul melyek indokoljak az &lps alkalmazasat. A feljegyzést az
aliegy@ véleményezi és ellenjegyzi. Az eljarast csak geggly ellenjegyzését
koveven, valamint a Polgarmester hozzajarulasaval lenetginditani.

4.3.A becsiilt értéket a Kbt. 16.-20. § alapjan kell raégpitani.

6.

Az Ajanlatkébi jogkor gyakorlasa:

Az Onkormanyzat beszerzései esetében az ajardati@gkor gyakorldja a
Polgarmester, azzal, hogy g&2" jel i beszerzések esetében a Polgarmester
neveében az adott beszerzéssel érintett Irodadjezat el ajanlatkéiként.

Eljaras tipusok

Az alkalmazando eljaras-fajtak:

LAL” jeld eljaras esetén: Polgarmester nevében lefolytabeighivasos eljaras,
legalabb harom ajanlattéwneghivasaval.

LA2" jeli eljaras esetén: Polgarmester nevében, az érimtatavezed altal
lefolytatott meghivésos eljarés, legalabb haromlajewb meghivasaval.

Biralati szempontok

7. A biralati szempont etsllegesen a legalacsonyabb ds$izellenszolgaltatas. Abban

az esetben alkalmazhat6 tovabbi biralati részszetnpa a beszerzéssel érintett Iroda
szakmai véleménye alapjan az ajanlat(ok) megfedtdiralasahoz a beszerzés jellege
miatt az ellenszolgéltatas mellett tovabbi birafészszempontok is indokoltak (pl.
garancia idtartama, teljesitési hataég



Felelosség, hataskorok
8. Az egyes eljarasok lebonyolitéja és az eljaragyitanaért feldls személy:

8.1 Az adott beszerzés megvaldsitasat célzd eljtghezését, 6készitését és
lebonyolitasat a beszerzéssel érintett Iroda végzalabbiak szerint:

8.1.1. Az Iroda 0sszehangolt munkajat az Irodavézétanyitia. Ezen beldl az
Irodavezet:

- meghatarozza az adott beszerzéskészitésének és lebonyolitdsanak
idétartamat;

- meghatarozza az adott beszerzés részekre bontasaikBlimassagi
kovetelményeinek, biralati szempontjanak, a lényeggerddéses feltételek
eléirdsdnak és a dokumentacio tartalmanak az iranjgéona

- kijeloli az Iroda munkatarsai kozil az adott elgr&bkészitéset és
lebonyolitasat felésséggel védr személyt (tovabbiakban: Felel
Ugyintéz),

- gondoskodik arrél, hogy az adott beszerzés a d=elélgyintéd nevére
keriljon iktatasra;

- felterjeszti az iratokat aléirasra;

8.1.2. Egy adott eljaras ékeszitésének és lebonyolitasanak feladatait a dselel
Ugyintéa végzi. Ezen belll a Felid Ugyintés:

- gondoskodik az iratok iktatasardl,

- egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti edységekatarsaival;

- Osszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel galptos iratokat;

- kezdemeényezi az iratok alairasat;

- az ,A1” jel i eljaras esetében a Jogi, Ugyrendi és kdzbeszeRigsitsag
részére jovahagyasra elkésziti az eljaras megsatitz kapcsolddo
ajanlattételi felhivast és a hozza kapcsolodétegkesztést, valamint a
beérkezett ajanlatok értékelésére vonatkoétegesztést;

- tervezett tavollétét medgidéen a folyd lgyeket atadja a tavolléte ideje alatt
helyettesié Ugyintésnek;

- adott esetben gondoskodik az iratok kozzététklér

- elvégzi az egyes eljarasi cselekmények végrehapasazikséges szervezeési
feladatokat.

9. Az egyes eljardsok esetén az ajanldtkérevében eljar6 személyek és az
eljarasokba bevont személyek:

9.1.A Biral6 Bizottsag tagjajAl” jel & beszerzés esetén:
Legalabb 3 4, az aljegya altal a Hivatal munkatarsai kézil az adott beszerz
vonatkozasaban a biral6 bizottsagi munkara kijsiidmeély,

9.2. Az ,A2" jelii beszerzések esetén Birald Bizottsagot kijelolni niesl. Az
ajanlat(ok) elfogadéasardl a beszerzéssel érintettal Vezeije egy személyben
dont. Az Irodavezét tavolléte esetén az altala kijeldlt személy hiebysiti.

9.3.Az adminisztrativ feladatokat ellaté személy a BsléJgyintés.



Dokumentumok
10. Az egyszeit beszerzési eljardsok alap-dokumentumai, és azzeébitasa:

10.1. Az alap-dokumentumok:

- Az ajanlattételi felhivas,
- és — ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajanlaimeatacio készil — az
ajanlati dokumentacio.

10.2. Az ,Al” jel ii beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnakntaznia kell:

a) abeszerzés pontos leirasat;

b) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koridmehkymeghatarozasat;

c) abeszerzés migégi kbvetelményeinek leirasat;

d) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajardaéittal meghatarozott
feltételeit;

e) annak felsorolasat, hogy az ajanlatkeaz alkalmassag megallapitasara
vonatkozGan az ajanlatot &4l milyen adatokat, €s nyilatkozatokat kér
(pénzlgyi és/vagy tiszaki, szakmai alkalmassagi kdvetelmények);

f) annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kethtaraznia, tovabba mikor,
hol és milyen mddon kell az ajanlatot beadni;

g) annak meghatarozasat, hogy ajanldik®rtosit-e hianypotlasra lelésgget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatarozni, hogggdjofi, vagy részleges
hianypotlasra van leh&tég. Amennyiben a hianypoétlas nem teljesikor
akkor meg kell pontosan hatarozni, mely elemek npatolhatéak
hianypotlas keretén beldl,

h) annak meghatarozasat, hogy az eljarasban lehetygabdi, és ha igen, a
targyalas menetét €s szabdlyait,

i) az elbirdlas szempontjainak leirasat,

]) az eredményit valo tajékoztatas, és a szé&éskotés varhato dgontjat,

k) minden egyéb olyan informéciot, ami a megfelgianlattételhez sziikséges.

10.3. Az ,A2" jel ii beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnakntaznia kell:

a) abeszerzés pontos leirasat;

b) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb koridmehkymeghatarozasat;

c) abeszerzés migégi kbvetelményeinek leirasat;

d) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajardaéittal meghatarozott
feltételeit;

e) annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kethtaraznia, tovabba mikor,
hol és milyen médon kell az ajanlatot beadni;

f) az eredményil vald tdjékoztatas, és a sz&léskotés varhatd égontjat,

g) minden egyéb olyan informaciot, ami a megiekgnlattételhez sziikséges.

10.4. Az ,Al” jelii beszerzés esetén az ajanlattételi felhivast jayésa ebtt a
beszerzéssel érintett Iroda veget ellerbrzi. Az ajanlattételi felhivast a Jogi,
ugyrendi és kdzbeszerzési Bizottsag hagyja jova.



10.5.

10.6.

11.

12.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

Az A2 jeli beszerzések esetén az ajanlatkérés a beszergéesgett Iroda
vezebjének engedélyével indithatd, miutan az ajanldttelkérend gazdasagi
szerepbket a polgarmester jovahagyta.

Amennyiben a beszerzések esetén keészul ajanlatinugrktacio, annak megfetel
példanyszamu ééllitasardl a Felés Ugyintésd gondoskodik.

Az ajanlattételi felhivasnak a jovahagyott ajaelk részére tortéhn
megkuldéséil a Felebs Ugyintésd gondoskodik.

Eljarasi cselekmények

Az eljaras ajanlattételi szakaszaban a beszerzéssdiett Iroda feladata és
felelossége az dsszes eljarasi cselekmény lebonyol&dsdnd@nisztracioja.

Az ajanlatok bontasaval és a birdlati szakasz ks@eyeivel kapcsolatos
szabalyok azAl" jel ii beszerzés esetében:

A beérkezett ajanlatok felbontasat az ajanlattétataridh lejartat kovebten meg
kell kezdeni. A bontasi eljarason az ajanlatkéegalabb 3 dvel, illetve az
ajanlattevk képvisebi lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismimit kell

az ajanlattetk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valaminbkat a &bb,
szamszdisithet adatokat, amelyek a biralati szempont (részszetakpalapjan
ertékelésre kerllnek. Az ajanlatok felbontasar@yzékonyvet kell késziteni,
amelyet az ajanlatték részére a bontast kéwed napon beltl meg kell kuldeni.
A bontasi jegydkonyvet a Feléls Ugyintés késziti el, és a bontasi eljarason az
ajanlatkéé képviseletében jelen 18\egyik személy jegyzi ellen.

A Biralo6 Bizottsag feladata:

- az ajanlatok érvényességének dilegse,
- adott esetben a hianypoétlas kezdeményezése,
- ajavaslatot tartalmazé biralati je@kdnyv 6sszeallitasa.

Az ajanlatok éertékelése:

A hiadnypétlasra valé felszélitast a Birdldo Bizofsénegallapitasai alapjan a
FeleBs Ugyintés késziti el.
Az ajanlatok értékelésé@r készitett jegyékonyv Osszedllitdsaért a Bizottsdg
Elnbke, tartalmaért a Bizottsag tagjai, az admindészoval kapcsolatos teebkl
ellatasaért a Felés Ugyintés felel.
A jegyzokodnyvet a Birald Bizottsag tagjai irjak ala.
Az ajanlatok értekelésé@rkészitett jegyékonyvnek tartalmaznia kell:

- a beszerzés megnevezését,

- a jegydkonyv készitésének helyét, idejét,

- a résztvet szemeélyek nevet,

- az ebzmények rovid ismertetését, azaz:

» az ajanlattételre felkértek szamat,



» a benyujtott ajanlatok szamat.

- az ajanlatok éertékelését érvényesseg szempontjabal,

- a hianypotlas teljesitését,

- az ajanlatok 6sszehasonlitasat az értékelési szeokpszerint,

az eljaras eredményességének megallapitasat alkendkre allé anyagi

fedezetet figyelembe véve,

- az egyéb lényeges korulményeket, tényeket, amelyekalé bizottsag szerint
szikségesek a dontés meghozatalahoz,

- a biralati munkat védzbizottsagi tagok alairasat,

- a javaslatot a Jogi, Ugyrendi és kozbeszerzésitBagnak a dontésre.

13.4. Az ajanlattevket az eredmengt ertesi6 levelet a Jogi, tgyrendi és kdzbeszerzesi
Bizottsag dontését kouvin a Feldls Ugyintés késziti el, és kildi el.

14. A Dbirdlati szakasz cselekményeivel kapcsolatos &yab az ,A2” jeli
beszerzések esetén:

14.1. Az ,A2" jel ii beszerzés esetén értékggyzkonyv felvétele nem szilkséges. A
beérkezett ajanlatot a Feisl Ugyintés zaradékkal latja el. A zaradékban
megallapitja, hogy az ajanlat az ajanlatkérésnelgfeied és érvényes. Ezt
kbveten javaslatot tesz a beszerzéssel érintett Irodzetije felé a nyertes
ajanlattevrol, illetve a szerédéskotés lehéségéél. Az aldirasra kerdl
szerddeés példanyait az Irodaveéet

14.2. Az ajanlattevket az eredméngt értesid levelet a Feldls Ugyintés késziti el, és
kaldi el.

SzerZdéskotés
15. A szerddéskotéssel kapcsolatos szabélyok:

15.1. A FeleBs Ugyinté® feladata:
- aszerddés alairasra valoaiészitése,
- a kotelezettségvéllalas felvezettetéséra szerddés ellenjegyzésér és
alairasarol valé gondoskodas,
- az adminisztracios feladatok ellatasa, az aldétzdés dokumentalt 4tadasa a
Pénzugyi, Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi iraklailletve végrehajtasra
a vallalkozonak.

15.2. A Jegyd altal kijelolt jogasz feladata a szédgs jogi ellefirzése.



16. Kozzeétételi kotelezettséq:

Az onkorméanyzat a jelen Szabdlyzat keretében leftit beszerzései esetén a
nettd 5 millio forintot eléd vagy meghaladd ellenértiglszerddések adataitz
informé&cids onrendelkezési jogrél és az informacébadsagrél szolé 2011. évi
CXIl. térvény 1. melléklet Ill/4. pontja alapjan meghatarozott kételéz
adattartalommal és égontban koteles az Onkormanyzat honlapjan megjpisint
A feladat végrehajtasarol a FeélelUgyintés gondoskodik, a feladat teljesitését az
Aljegyzé ellerdrzi.

17. A beszerzés megrendeléssel totéregvaldsitasanak leldsgge:

Ha a beszerzés ellenértéke nem haladja meg a 2@600,- Ft-ot, a beszerzés
megrendeléssel is megvalosithato sidés helyett.

Jelen Szabalyzatot Komlé Varos Onkormanyzatanakvisép-testilete a 65/2011.(V.5.)
szamu hatarozataval jovahagyta, és a 84/2013.(Vs2Q.a 85/2014. (VI.19.) sz., a 21/2015.
(I.5.) sz., valamint 48/2016.(11.18.) szamihatarozataval moédositotta.

Komlod, 2016. februar 18.

Polics Jozsef
polgarmester



