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Az eldterjesztést véleményé@bizottsaqgok a hataskor meqgjeldlésével:
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Human Bizottsag SzMSz. 1. melléklet 1.3.10.
Pénzugyi, Elletirzési és Gazdasagi
Bizottsag SzMSz. 1. melléklet 2.3.16.

A dontés meghozatalahoz sziikséges szavazati axdngdfeled aldhuzando):
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Egyéb megjeqgyzeés: -

Meghivott: -

A hatarozatot kapja: -



Tisztelt Képviselb-testilet!

A Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulesulasi Tanacsa 2024. junius 26.
napjan ulést tartott, melyen az alabbi hatarozatfilgadasarél dontott:

- 16/2024. (VI.26.) sz. Tct. hatarozat - a Komlo BgisCsaladseditées Gyermekjoléti
Szolgalat magasabb veéedllashelyére palyazat kiirasa

- 17/2024. (V1.26.)sz. Tct. hatarozat - a Komléi Kistérség Tobbcéltk@manyzati
Tarsulas Szilvasi Bélésle szakmai programjanak elfogadasa

- 18/2024. (V1.26.) sz. Tct. hatarozat - A Komldi tisség Tobbcéli Onkormanyzati
Tarsulas Kozbeszerzési Szabalyzatanak modositasa

A Komléi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsuldssulasi Tanacsa 2024. szeptember
25. napjan ulést tartott, melyen az alabbi hatdodzelfogadasarol dontott:

- 19/2024. (1X.25.) sz. Tct. hatarozat - A Komldi #isség Tobbcéli Onkormanyzati
Tarsulas 2024. évi koltségvetés modositasanakdzaiaervezete

- 20/2024. (1X.25.) sz. Tct. hatarozat - Komlo Térs€galadsegit és Gyermekjoléti
Szolgalat intézményvez@tallashelyére Kiirt palyazat eredményének megéhlap

- 21/2024. (1X.25.) sz. Tct. hatarozat - a 2019-2@24 tevékenységt sz0l6 beszamol6

Fenti hatarozati-kivonatok az &eérjesztés 1. szadmu mellékletét képezik. A dontések
elékeszitésére szolgalosetriesztések €s anyagok megtekiniekthivatali munkaidben a
Komloi K6zds Onkormanyzati Hivatal 108-as irodajaba

Kérem a Tisztelt Képviséitestiletet, hogy az &krjesztést targyalja meg a Human Bizottsag,
valamint a Pénzlgyi, Ellénzési és Gazdasagi Bizottsag véleményének figyedeaiblével a
Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulagslifiisi Tanacsanak wlésén hozott
hatarozatokat utdlagosan hagyja jova.

Hatarozati javaslat:

A Képviseb-testilet — a polgarmesteré@riesztésében, a Human Bizottsag, valamint a
Pénzugyi, Elletrzési és Gazdasagi Bizottsag véleményének figyedeaiblével -
megtargyalta a Komldi Kistérség Tobbcéli OnkormaniyZ arsulas Tarsulasi Tanacsanak
Ulésén hozott hatarozatok jovahagyasa targytempesztést, és az alabbi hatarozatot hozza:

1. A Képviseb-testilet megismerte és utdlagosan elfogadja a Edkisterseg Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tanacsanak 2a@dug 26-i ilésen hozott 16-
18/2024. (V1.26.) szamu hatarozatait, valamint 22G&zeptember 25-i tlésen hozott
19-21/2024. (1X.25.) szadmu hatarozatait.

Komlo6, 2024. oktdber 7.

Polics Jozsef
polgarmester



Komléi Kistérség
Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas
7300 Komlo, Véaroshaz ter 3.
@\@ Tel: 72/584-000 e-maikarsulas@komlo.hu

HATAROZATI KIVONAT

A Tarsulas Tanacsanak 2024. junius 26-i Ulésérpkigonyveldl

Targy: Komlé Térségi Csaladsefjies Gyermekjoléti Szolgalat magasabb #zet
allashelyére palyazat kiirasa

16/2024. (VI1.26.) sz. Tct. hatarozat

A Tarsulas Tanacsa — az EInokoteljesztésében — a Komlo Térségi Csaladseg#t
Gyermekjoléti Szolgalat magasabb vézetlashelyére palyazat kiirasa targydtetjesztést
megvitatta €s az alabbi hatarozatot hozza:

1.) A Tarsulds Tanacsa a Komlo Térsegi Csaladsegft Gyermekjoléti Szolgalat
magasabb vezéitbeosztasanak bettltésére palyazatot hirdet sz inelléklet szerinti
tartalommal.

2.) A Tarsulas Tanacsa felkéri az EInokot, hogy a patiafelhivas kozzétételdr
gondoskodjon.

Hatarid 6: 2024. julius 15.
Felelos: Polics Jozsef elndk

3.) A Tarsulas Tanacsa munkacsoportot hoz létre és immggbhogy a Komlo Térséqi
Csaladsegft és Gyermekjoléti Szolgalat intézményvézedllashelyére beérkezett
palyazatokat vélemeényezze.

A munkacsoport tagjai:

- Polics Jézsef a Komldi Kistérség Tobbcélli OnkornzatiyTarsulas Elndke,

- Kiss Bélané a Gazdasagi Ellaté Szervezet vgzet

- Nagy Istvan a Magyar Csaladségiés Gyermekjoléti Szolgalatok Orszagos
Egyesiilet elndke altal delegalt személy

Hatarid 6: a palyazati hatéarilejartat kovet 21. nap (2024. szeptember 5.)
Felelés: Polics Jozsef EIndk

Polics Jozsef
elnodk



Komléi Kistérség
Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas
7300 Komlo, Véaroshaz ter 3.
S Tel: 72/584-000 e-maikarsulas@komlo.hu

HATAROZATI KIVONAT
A Tarsulas Tanacsanak 2024. junius 26-i Ulésérpkigonyveldl

Targy: A Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzatirstigas Szilvasi Boldsle
szakmai programjanak elfogadasa

17/2024. (V1.26.) sz. Tct. hatarozat

A Tarsulas Tanacsa - az elnokdtetjesztésben, az illetekes bizottsagok veélemérkyéne
figyelembevételével - a Komléi Kistérség Tobbcélikormanyzati Tarsulds Szilvasi Bobcke
szakmai programjanak elfogadasa targyétegjesztést megvitatta és az alabbi hatarozatot
hozza:

1.) A Tarsulas Tanacsa az 1. sz. melléklet szerinaltanmal megismerte és elfogadja a
Komléi Kistérség Tobbcéld Onkormanyzati Tarsulasiv@si Bolcside szakmai
programjat.

Polics Jozsef
elnodk



Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas
Szilvasi Bolc$de 7300 Komlo, Fuggetlenség u. 28.

Szakmai Program

Készitette:
Fehérné Potkovacz Anikd



Pedagogiai hitvallasunk

Az igazi nevelés nem szigoru bintetés és a
szereb engedéekenység taktikqjan mulik, hanem
mindenekebtt a példan.
A mintan!
Gyermekiinkre elsssorban lényikkel hatunk.
Azzal, akik vagyunk!
Amit mondunk, kevés.
Egész lénytinkkel nevellnk.
(Mller Péter)
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Intézmény fébb adatai

Intézmény neve: Komloi Kistérség Tobbcélti Onkormanyzati Tarsulas

Szilvasi Bolcgde

Intézmeény székhelye: 7300 Komlo, Fuggetlenség u. 28.

Telefon/fax: 72/481-371

E-mail: szilvasibolcsode1967@gmail.com

Az intézmeény fenntartoja: Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati tarsulas

Az intézmeény ellatasi tertlete:  Komlai Kistérseg teriilete

Féréhelyszam: 68 B
Nyitvatartasi id é: 50— 17 6ra (munkanapokon)
Az intézményvezeije: Fehérné Potkovacz Aniko

A szakmai program érvényessege023-2028



1. Bevezetés

1.1 A bolcséde helye és szerepe a szocidlis ellatérendszerben
A gyermekek védelmér és gyamigyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXLrveny

rendelkezése szerint a bdlde a gyermekjoléti alapellatas része, azon beld@yermekek
napkozbeni ellatdsanak egyik formgja. Olyan sztat@dlintézmény, amely az alapellatas
keretében alaptevékenységként napkozbeni ellgagtan3 éven aluli gyermekek szamara.

1.2 Az ellatasi terllet jellem#i
A bolcssdénkbe jelentkek elsssorban helyi lakosok, azonban az ellatasi terilédoezo

kistérségi telepuléseldris érkeznek hozzank gyermekek. Mivel intézményéintaros egyetlen
bdlcgidéje, a varos minden pontjardl, sokszor nagyoméesBociokulturalis hattérrel érkeznek
hozzank a kisgyermekek. A botcke esélyegyefibéget biztosit a nehéz szocidlis hattérrel
rendelked csaladok és gyermekeik szamara, fontos szerefiebeéba szegénység okozta
problémak kezelésében, segitséget jelent a csakmiokara a munkavallalas, a munkahely
megtartasanak tekintetében.

Munkank alapelve, a gyermek szeretetén alapuldyexnteki jogokat tiszteletben tarto,
gyermekkozpontu nevelés.

1.3 Szervezeti felépités
A Szilvasi Bolc$de 1967 oOta tobb fennhatésag alatt, 2010 6ta a #iddistérség Tobbcélu

Onkormanyzati Tarulas fenntartadsaban biztositjarasybolcédei ellatasat. Intézményiink 68
féréhelyen, harom gondozasi egységre tagolodva 5 &dcscsoportban (Ficanka, Katica,
Lepke, Napocska, Micimackd), varja a gyermekeket.

TerUleti elhelyezkedése szerint Komlon a Szilv&@siogrészben talalhatd. Az intézményben
egyseéges szakmai elvarasok érvényesilnek a nevgbéslozas tertletén.

1967-ben éplilt, foldszintes, szabadon allo, eredeis bolcsédének épllt épulet. Forgalmas
attol tavol, mégis jol megkozelitietcsendes, nyugodt, kdrnyezetben, kdzvetlenil adaes
iskola szomszédsagaban helyezkedik el.

1.4 Az intézmeény célja, feladatai
A bolcghde feladata a csaladban nevelk&éven aluli gyermekek nevelése — gondozasa. A

gyermekek életkoranak megfélaiappali felligyeletét, nevelését, gondozasat, floagsatasat
és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekéim&a, akiknek szilei/nevel
munkavégzésik, munkaepiaci részvételt ésegib programban, képzésben valo részvételik,
betegségilk vagy egyéb okok miatt napkdzbeni ellatdsnem tudnak gondoskodni.

A kisgyermekek intézményes nevelésének és gonduaiéséélja, hogy hozzajaruljon a
gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi ddpgsének, jolétének, a csaladban tdrtén
nevelésének ésegitésehez. A gyermekek harmonikusotigsének érdekében tdrekszink
olyan csaladias, d&s, szeretetteljes, érzelmi biztonsagot nyujto kéeeyet biztositani, mely
az egyeéni és az életkori sajatossagok figyelembtxddl biztositja a gyermeki személyiség
kibontakoztatasat. Mindezek a torekvések csak doldzél szorosan egyuttikddve
valésulhatnak meg.

Ez egy dsszetett, tobbtiéfeladat:



» Egyrészt megosztja a csaladokkal a gyermeknevélgasg feladatokat annak
erdekében, hogy az anya képezni tudja magat, maundgn vallalni, igy biztositva a
csaladi egzisztencialis biztonsagat.

» Masrészt a kisgyermeknegklmagas sziriit, naprakész szakmai tudassukkébséik a
szubket szubi kompetenciajukban, segitséget nyujtanak gyermeasi tanacsokkal.

» Harmadrészt olyan gyermekek szamara nyujt ellagasiozast, fejlesztést, akiknek ez
a csaladjaban nem, vagy csak részben biztositott.

Bolcssdéenk mindezek mellett se§iszerepet tolt be a gyermekvédelemben is. Ez al@tle
foként a prevencid és a hatranyok csokkentéséneletiemijelends. A gyermekek alapvét
joga, hogy egyenl| elérhed segitséget kapjanak képességeik, készségeik kitmrtatasahoz,
csaladban tortén nevelkedésikhoz. Kiemelten dgyelni kell arra, hogy hatrdnyos
megkulonboztetés minden formajatdl mentes gondexésievelésben részesuljon a gyermek.
Intézményiinkben leh&égink nyilik az eltérélethelyzetBl indulé gyermekek problémainak
lehety legkorabbi felismerésére, fejlesztésére, a nagyoman jelentke& hatranyok
meérseklésére a lemaradas csokkentése érdekébenen Ebbgitséginkre van egy
gyogypedagogus kolléga heti 2 éraban.

Fontos feladatunknak tartjuk a gondjainkra bizasigkermekeknek a lehiégeken belll
minden segitséget megadni a hatranyok kompenz@asah egyéni banasmaod keretei k6zott.
A bdlcsgide, mint a szocializaci6 masodlagos szintere, ned§f&dzeg arra, hogy meleg,
baratsagos, biztonsagot nyuljtdé légkorben, élethorda fejlettségi szintnek megfdaiel
pedagdgiai és pszicholdgiai irdnyelvek szerint,nsdgre sz6l06, differencialt banasmaoddal
hozzjaruljon a gyermekek személyiségenek kibotakésahoz.

2 A bolcsédei nevelés-gondozas

Az intézményunkben folytatott szakmai munkat a Bédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja hatarozza meg. Az Alapprogram szetelészerint a bdoléslei nevelés
kozéppontjdban a gyermek és kodzvetett médon a gkamnevel csaladok allnak. A
bdlcdében dolgoz6 szakemberek a csaladra, mint komplekszerre tekintenek, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gonalptamem az egész csalad tAmogatasat
célozzak meg. A csaladban nevelkekisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve,
napkozbeni ellatas keretében a gyermek fizikai-éé=elmi biztonsaganak és jolletének
megteremtésével, feltétel nélkili szeretettel ésgadassal, a gyermek nemzeti/etnikai
hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, ideatiss ebsitésével, kompetencigjanak
figyelembevételével, tapasztalatszerzési [&de biztositasaval, viselkedési mintak
nyujtasaval disegiteni a harmonikus fégeést.

A hatranyos helyzét a szegény és a perifériai ébaladok gyermekei esetében a hatranyoknak
és a kovetkezményeiknek enyhitésére térekvés.

A csoportban gondozhatd, nevelhiegjatos nevelési igétiygyermekek esetében pedig minél
fiatalabb életkortél kezdve a gondozasba agyaegittsiztés formajaban segiteni a habilitaciot
€s a rehabilitaciot. Mindezek segitik az egyerdelyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.



2.1 Tevékenyseéglinké célja

A gondjainkra bizott gyermekek biztonsagban, egigrs esztétikus, szeretetteljes, inger
gazdag kornyezetben nevelkedjenek, adéll tavoltoltott idsben is jol €s otthonosan érezzék
magukat.

Beszoktatas (adaptacid) soran segitsiik a gyermekbhi beilleszkedését, alkalmazkodasat
az 0] kornyezethez, febttekhez, csoporttarsakhoz. Az anyatdl valo elszakaumlobara teszi a
kotédés biztonsagat, ezért a kisgyermekn&velmeleg, szeretetteljes odafordulassal
igyekeznek enyhiteni az anyai deprivacié okoztatieken.

Csaladias, meleg, baratsagos légkorben, szeméal§te, £gyéni banasmadddal jarulunk hozza
a gyermekek személyiségének kibontakoztatasahogzikkel egyuttniikdodve nyugodt,
szeretetteljes légkorben, boldog, kiegyensulyozetfeszséges testi és értelmi fejletiiség
gyermekeket szeretnénk nevelni.

Valtozatos tevékenységet biztositunk a gyermekealelkdidésére, kivancsisagara eépitve,
melyen keresztll tapasztalatokat szerezhetnek @Gukmalg targyi-természeti és tarsadalmi
kornyezetunkdl.

Mindezt nem direkt tanitdssal, hanem példamutdtésshirekt neveléssel kivanjuk elérni.
Ebben az életkorban a tanulas az egész nap folyarkisgyermeknevélés a gyermek k6zos
tevékenysége kdzben torténik.

Ebben az életkorban kezdenek kialakulni a gyermekasai, készségei, tapasztalatokat szerez,
megfigyel, feladatokat old meg. Kérdez, valaszetset, mondokakat, éneket, jatékot tanul. A
jatékok mennyisége, migége, milyensége alkalmazkodik a korosztalyhoz, ynedd
segitségével a jaték 6rom forrassa valik szamukra.

Az utdbbi években, intézményiinkben is egyfean eltéd fejlodésmendt gyermekek szama.
Szikségunk lenne szakember irAnymutatdsara a wellidkfoglalkozashoz. Hiszen tudjuk,
hogy a bdlcéde alkalmas a korai fejlesztésre, mert nagyonggéistizacids szintér.

Ezért, minden olyan gyermeknél, ahol a testi, idadszeri, lelki és cselekvésbeli
tulajdonsagok tertletén akadalyozottsag, elmaradiagenn, kilonleges banasmodot tesz
szikségessé. Ezért fontosnak tartjuk a korai bkexast, a korai fejlesztést. Célunk lenne,
hogy tamogassuk és segitséget nyujtsunk a csatadnak

e egy jobb életmitiség lehdiségének megteremtésében,

e atéarsadalom és egyén terheinek a csokkentésében,

* akuilénbos tinetek sulyosbodasanak, illetve Ujak kialakulakanegedzéseben,
» aleheb legtokéletesebben beilleszteni a sértilt gyermakeéipek kdHzossegebe.

A csaladi nevelést kiegésziti a bdldsi nevelés, ezért fontosnak tartjuk a csaladokiedrd
szoros egyuttitkodést.

Ahhoz, hogy a szidla munkahelyén lévmagas elvardsoknak meg tudjon felelni, nyugodtnak
kell lennie a tekintetben, hogy gyermeke j6 kezekbbiztonsdgban van. A bizalom
kialakulasanak azonban alapfeltétele égzinte, partneri kapcsolat megléte a &kiés a
bdlcgsde kdzott, amire fokozottan torekszunk.

A szubkkel valé kapcsolat kialakitasaban jelenszerepet jatszik, hogy a kisgyermeknével
feltétel nélkul elfogadja, empatiaval forduljon aikk felé, és disitse oket szUbi
szerepkorikben.



A kisgyermeknevé személyisége nem csak a gyermek, hanem & széimara is minta lehet,
kihat a szibk gondolkodasara, viselkedésére és nevelési eligeire

Segity szandékkal, készségesen allunk ad@ezikndelkezésére, igény esetén akar mukaid
utan is elérhéek vagyunk (telefonos vagy személyes informacidébsm) szamukra.

2.2 A bolcsidei nevelés — gondozas alapelvei

A csalédi nevelés etidllegességének tisztelete

A gyermek nevelése élsorban a csalad joga és kotelessége. A bdécs csaladi nevelés
ertékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletbeweat@s lehdiség szerint ésitve vesz részt a
gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sgekséen lehéségeihez mérten torekedve
a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasaramdasara. Mindezek értelmében fontos
tehat a szidk szamara lehévé tenni a tevékeny, kiulonb®zszinteken és maddokon
megvalosulo bekapcsolodast a bébes életébe.

A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket — mint fefldé személyiséget — a kisebb ktkompetencidbdl fakadé nagyobb
segitségigénye/rautaltsaga miatt kilonleges védidllstimmeg. A bolcgdei nevelés — gondozas
ertékkozvetih és értekteremit folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara a személyes, a szocialis égratkokompetenciak fefidésenek segitésére
iranyul, az emberi jogok és az alagvetabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

A nevelés — gondozas egységének elve

A gondozéas és nevelés elvalaszthatatlan egységmtinak. A nevelés tagabb, a gondozas
saikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevsldéslyik, a nevelés helyzetei,
lehetiségei azonban nem korlatozédnak a gondozasi hekreet

Az egyéni banasmaod elve

A gyermek fejbdésehez alapueteltétel a feldtt 6szinte érdekidése, figyelme, megbecsiilése,
a kompetenciajanak elismerésén alapuldo valasztébettég biztositasa az egyes
élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvdnulasok tanmasgm megésitése, elismerése. A

kisgyermeknevél meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megf&lainyezet kialakitasaval, a

gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fe@gtg pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a gyermekostigsét. Fontos, hogy a kisgyermeknével

elfogadja, tiszteletben tartsa a gyermek vallasemzretiségi, etnikai, kulturalis stb.

hovatartozasat, és lelis€g szerint segitse az identitastudat kialakulésiigesét. Segitse a

sajat és mas kultira, a hagyomanyok megismeresiéztedetben tartasat.

A biztonség és a stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allaagéd (,sajat” gondozdrrendszer,
felmerbrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli agliéizbiztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A gyermek U] helyzetekhez val6 fokozatos hozzas#ekh segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismeréseét, a sakhdalakulasat.



A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzangtokd@sra épulésébfakado isméthdéesek
tajékozodasi lehéséget, stabilitdst, kiszadmithatésdgot eredményeaneiapi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek Uj helyzetekhez val6 fokozatos hozzastékt segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a sakhkdalakulasat.

Az aktivitas, az 6nallésag segitésenek elve

A gyermek 0sztonzése, megnyilvanulasainak eliSm&mogatd, az igényekhez igazodd
segitése, az onallosag és az aktivitas tevekenyssgecifikussaganak, fizikai és pszichés
allapottdl fliggésének elfogadasa, a gyermek faayuld szeretet, elfogadas és empatia
fokozzak az aktivitast és az 6nallésag iranti vagya

A biztonsdgos és tevékenységre motivalé személytadgyi kornyezet megteremtése, a
prébalkozasokhoz elegefdidé biztositasa, a gyermek meghallgatasa, véleményének
figyelembevétele, a kompetencigjanak megéelehértéki dontési lehéiség biztositasa
bolcgdei nevelés — gondozas egyik kiemelt feladata. Aermgek 06sztbnzeése,
megnyilvanulasainak elismigrtamogato, az igényekhez igazodo segitése, a gkefaié
iranyulo szeretet, az elfogadas és empatia fokoazaktivitast és az dnallésag iranti vagyat.

A kisgyermeknevél az éiményszerzés leiségének biztositasaval, sajat példamutatasaval, az
egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathab@iogadova, kezellie® tételével, a
tapasztalatok feldolgozasdnak segitésével, az agyelkedésformakkal valdé probalkozasok
batoritasaval segiti a tanulast.

Az egyseéges nevélhatasok elve

A nevelés értekkozvetités és értékteremtés egybmdmenyessége érdekében fontos, hogy a
gyermekkel foglalkozé felfttek — a kozottik |&v személyiségbeli kiulénbdzegek
tiszteletben tartasaval — a gyermek elfogadasalarkompetencigjanak és pillanatnyi
szikségleteinek megfetel fizikai és érzelmi biztonsdg és szeretetteljes dgskodas
nyujtadsaban, dntevékenységének biztositasabanéetpgrtek, az alapvetrtékek, erkolcsi
normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztessékebi gyakorlatukat egymashoz
kozelitsék.

2.3 Bolcsidénkben a nevelés — gondozas feladatai
A gyermekjoléti alapellatas részeként 20 hetesdkort a bolcédében 3 éves korig, a

gyermekek napkozbeni ellatasa, szakszpmdozasa —nevelése, az egészseges, biztonsagos
kérnyezet megteremtése.

Az intézményes szocializacio élszintere a boléslei gondozas, nevelés. A gyermek a sajat
csaladjaban nevelkedik, a bdlde segitséget nyljt szamara testi és pszichéséglékeinek
kielégitéséhez, értelmi, érzelmi, erkolcsi ddpséhez, a megfetel viselkedésformak
elsajatitdsahoz, a helyes (higiénés és kulturhégigazokasok kialakitdsahoz — az egészséges
személyiségfefidéshez, hatranyos helyfigfyermekek esetén a hatranyok csokkentéséhez.
Kisgyermekkorban alakulnak ki a gyermek alagyetiemvonésai, kilvildghoz val6 viszonya,
erzelmi és akarati élet fontosabb jegyei, tehatkraz életszakasznak déinelentsége van.
Fontosnak tartjuk a gyermeki érdé#és kialakulasanak és fenntartasanak segitését, a
kommunikaciéhoz. Azt szeretnénk, hogy a kisgyerrkeldgy szocializalodjanak, hogy a
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meghitt beszélgetés szokassa valjon a csaladbarcssadon kivil is, hogy a kommunikativ
képességének féfléseét alsegitsik. A ké&sbbiek folyaman ne alakuljon ki kapcsolati zavar,
mert a bizalmon alapulé j6 kapcsolatnak az alagtielk a meghallgatds, a beszélgetés
kezdeményezése, az@figyelem és kérdezés. A szocializacios problémkuath, lassabban
fejléds gyermekek (hatranyos helyfiet elhanyagolt) segitését. Onallé aktivitasuk és
kreativitasuk tamogatasarol, dnkifejezési lébégeik megteremtésitis gondoskodnunk kell.
A napi gondozasi folyamat soran az alabbiakat bifjtk a kisgyermekek szamara:

» koruknak megfelé mennyiségi és miiségi étkeztetés

e pihenés, jaték

* mozgasfejlesztés

e kreativ kéznivesség

e zenés-mesés foglalkozasok
Munkank alapelve: a gyermek szeretetén alapuld,yerngeki jogokat tiszteletben tartd
gyermekkozpontu nevelés.
Kisgyermeknevdlink személyre sz6l6 banasmaoddal, a gyermekek egsaatossagaihoz,
igényeihez, fejlettségéhez igazodd neveléssel gdag@ssal nevelnek.
Fontosnak tartjuk a szikkel valé partneri kapcsolat kialakitasat, s&gfizandékkal,
készségesen allunk a sikilrendelkezésére. Igény esetén gondéadnmunkaid utan is
elérhetek személyes vagy telefonos informacio kérés esetén
Célunk az altalunk gondozott gyermekek vilagképéizdagitani, ismereteiket tagitani,
tapasztalataikatdviteni, a bizalmon és elfogadason alapulé tarsasdaatok alakulasanak
alakulasat, az empatia és a toleranci@déiét segiteni, mert ezaltal valnak érzelmileg agzd
nyitott kreativ és érde&tls személyiséggé.
Gondoz6 — nevél munkank soran kiemelt figyelmet forditunk a megsési folyamatok
fejlédésének segitésére, valtozatos tevekenységekesziere
A nevelés minden terlletén a jaték azodlsges és a legkiemelk&ab tevekenység. A
leghatékonyabb és a legdromtelibb tanulasnak gjikpami a jatékon keresztil valésul meg,
€s ami a sajat ismeretszerzésen alapul. A jatékészetes viselkedése éstévékenysége a
gyermeknek. Oromét leli benne, vagyait, térekvésalibsitia meg.
Piaget: ,a gyermek nem azért jatszik, mert kedve va jatszani, hanem

mert a gondolkodasformaja jatékos.”

2.4 A bolcsidei nevelés - gondozaslbb helyzetei

yays

elésegitése. A nevelés — gondozas valamennyi helyaetéhebseéget kell biztositani a
kisgyermek szamara ahhoz, hogy érfd&kének, pillanatnyi pszichés szikségleteinek
megfeleben ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetégg| hogy viselkedési mintat
€s segitséget kapjon optimalis d€igséhez és szocializaciéjahoz. A gondozéas (testi
szlUkségletek kielégitése) és a jaték a lbdlesélet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben
lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényésekompetencia érzésénekstese.

A bolcgidei élet legyen élvezetes, részvételre motivaléespgt tapasztalatszerzésre épll
tanulasi élményeket biztosito, tarsas kdzegbe,zajlérakciot 6sztoriz A gyermekek szamara
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biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiknmlegfeleben vegyenek részt az egyes
élethelyzetek, tevékenységeklatszitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitasanakisgeytani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének &sitése és a kiulonbd4aji, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamifizikai

és mentalis képességbeli kilonb$egek tiszteletének kialakitadsa.

Gondozas

Bengiséges interakcios helyzet kisgyermeknéws gyermek kdzoétt, melynek éteges célja
a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és szocialis kompetencia kialakulaséegkk feltétele, hogy a gyermek
csecserdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozBgidiekben, lehésége legyen ugy
prébalkozni, hogy kdzben érzi a gondoé&digyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikere
prébalkozasait a felitt megeésitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az gayikodési
kedvet), a sikertelenségért viszont nem kap elmtakst. Lényeges az elegénddo
biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanht#sz( gyakorlast igényel. A féltel valo
kommunikacié érzelmi toltése a gondoznek a gyermekil adott jelzései kihatnak az
Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara

A gondozas jeless mértékben befolyasolja a szokaskialakitast é@maktosodast.

Testapolas, higiéniai szokasokilsmerkedjenek meg a testapolasi teddhkel, a
tisztalkodashoz szilkséges eszkodzokkel. Ismerjélszdalkodas sorrendiségét. Segitséggel
mossanak kezet, haszndljak jellel ellatott torodidizet. Ismerjék a papirzsebkenasznalatat
és segitséggel hasznéljak azt.

Oltozkodés: Ismerjék fel sajat ruhdjukat, djiiket. Probalkozzanak az 6ltozkodéssel.
Ruhdjukat prébaljak segitséggel ki - és begombtdniés felvenni.

Etkezés: Ismerjék és hasznaljak helyesen az étkezéshez émikstargyakat
(evdeszkoz, pohar, szalvéta). Ismerkedjenek meg arililittkezés szokasaival, szabalyaival.

Jaték

A kisgyermekkor legfontosabb tevékenysége, amelgitis& vilag megismerésében és
befogadasaban, ésleqiti a testi, az érzelmi, az értelmi és a szsciéjlodést. Jaték soran
ismerkedik énmagaval, mozgasaval, cselekedeteiatkséval, a korulotte |évtargyakkal.
Elvezi a mozgast, a megismerést,dejk beszéde, gondolkodasa, képzelete, problémanhé@gol
képessége, kreativitasa, a tarsas egyuttlétqsrstver, kortars, mas féitt) soran alakul,
fejlédik szocialis képessége. Tehat mozog, tapasztakogyl, probara teszi képességeit.

A jatékot kiséb pozitiv érzelmek, kozlési vagyat ébresztenek,tazédkozodik a gyerekek
beszédkedve. A jatékban valnak kozelivé és elfoginia a viselkedési szabdlyok. A
kisgyermek érzelmi élete a tapasztalasok utjan agamik. Sajat élményei az érzelmek
megismerését, atélését teszik lékét A pozitiv érzelmek: az 6rom, a meglepetés,umalom
€s a szeretet arra 0sztonzik, hogy az eseménymledyekldl ezek az érzelmek fakadtak
megismételje. Jatékaiban szivesen jatssza el aagklihnatokat, melyek jo érzéssel toltottek
el. A kisgyermeknevéla jatek feltételeinek biztositasaval és néuvalagatartasaval tamogatja
az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet. A gydrngenyeitl és a helyzetl fuggsen
kezdemeényez, szerepet véllal a jatékban, annatrtat Otleteivel, javaslataival szinesiti.
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Mondoka, ének

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyeni fegeithez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
igazodo jatékos mondokak, gyermekdalok, népdaltkeliik a kisgyermek érde&tlését,
forméljak esztétikai érzékenységét, zenei izléségitik a hagyomanyok megismerését és
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhbleme atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, oroméymeérzelmi biztonsagot adnak a
gyermeknek. Az ismeaitiések, a jatékos mozdulatok meggitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyebajélitasat, a személyiség deiését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez miataa csoportban a des, baratsagos
légkdr megteremtéséhez.

Vers, mese

Nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelezen belll a beszéd, a gondolkodas, az
emlékezet, a képzelet) és szocialisiigisére. A versnek élsorban a ritmusa, a mesének pedig
a tartalma hat az érzelmeken keresztll a szemghpis@ verselés, mesélés, képeskonyv
nézegetés befiseges kommunikacios helyzet, igy a gyermek szarakapved érzelmi
biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyerofhgn tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekbeslaheisége. Fefidik emberismerete,

a fohéssel valdo azonosulas fejleszti empatiajat, gazdkgszdkincse. A mese segiti az
optimista életfilozofia és az 6nallo véleményallsosdakulasat.

A boélcsidében a népi és az irodalmiimeknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekelamalinyi érzelmi &llapota és elfakado
igényei befolyasoljak etsorban.

Alkoto tevékenyseégek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelniddigezasa és kifejezése, az dnkifejezés,
az alkotas — nem az eredmény. A kisgyermekiterefeltételek biztositasaval, az egyes
technikak megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyiyginek megfeld technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartasaval, a gyermek alkotasasle@merésével és megbecstlésével,
megirzésével segitheti az alkotd tevékenységek iradekddést és a személyiségtajesre
gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevekenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzethez kép#eésziteséhez és megoldasahoz, az
egymasrol és a kornyezet szépséhgémlé gondoskodashoz kapcsolédnak (gylmolcsnap
elokészitése, falevélgytés, viraglocsolas....). Az orém forrdsai az egysgéry, a kdzos
munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hagpaosk atélése. A gyermekek barmikor
bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, azritek6ég nagyon fontos.

Mozgas

Csecsertr és kisgyermekkorban a mozgas alapvearmai alakulnak ki, fefldnek. A
mozgasigény rendkivil nagy, az egészséges gyermakniel gyakorolja a mozgast. Mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gykekeszamara minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejlesst jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljakyarrgekek az egyes
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mozgasformakat, fdjlik mozgas koordinaciojuk, harmonikussa valik a gasuk. A
jatékeszkozok szerepe az érdelds felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartdsa.toBon
szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyeresaélyforrasokat kikiszoboljuk. A
nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, eertizb leheéiség adott, mint a szobaban.
A szobai jatékok sokféleséguk folytan a kéz finoragasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.
A szobaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok.

Tanulas

A teljesitményelvarashoz koétott géietett ismeretgyarapitasnak a béldgben nincs helye.

A bolcsidei nevelés — gondozas teriletén a tanulés fogahedted legtagabban értelmezzik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informaciészefagsmmat tanulas, amely tartds valtozast
idéz eb a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A twmnaldggyermek korabdl és
fejlettségébl adodo tevékenység, illetve tevékenységbe &agyazotbrténik. A tanulas
legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisagrdekbdes.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetesraészetes élethelyzetek: a gondozas és a
jaték, a felibttel és a tarsakkal valo egytittes tevékenység esrimikacio. A tanulas formai:
utanzas, spontan jatekos tapasztalatszerzés, agmid- gyermek interakciobdl szarmazé
ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontosneleA kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei biztonsdgos és tdmogatd kortyezezajldé feldtt — gyermek és
gyermek — gyermek interakciok. Figyelembe kell viearoknak a gyermekeknek a nyelvi
szilkségleteit, akiknek mas az anyanyelvik, mirgrazeti nyelv.

3 A bdlcsodei élet megszervezése

3.1 Gyermekcsoportok szervezése
A bolcsidei gyermekcsoport létszamat a 15/1998. (1V.30.) iékdelet 46. 8. hatarozza meg.

Ennél magasabb létszam szakmailag nem fogadhato el.

Eszerint egy boléglei csoportban kétéves kor alatt legfeljebbgl2rmek, ha valamennyi
gyermek betoltétte a masodik életéveét, legfeljebb dyermek nevelh8t gondozhato.
Amennyiben a csoportban sajatos nevelési ifiéiletve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket is nevelnek, gondoznak, egyrgg&nél legfeljebb 116f két gyermeknél
10 6 nevelhed. A gyermek a boléglébe jaras teljes dtlartama alatt ugyanabba a
gyerekcsoportba jar. A csoportok szervezése soréwsktani kell, hogy a gyermek botebe
jardsanak idtartama alatt ugyanabba a csoportba jarjon, a gamidk személyi allandésaga is
biztositva legyen, valamint lelésttg szerint korcsoportokra osztva, kdzel azonosi kor
gyermekek kertljenek egy szobaba.

3.2 Kapcsolat a szubkkel
A bolcshdei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egytikiegészitve szolgalja a gyermek

fejlédését. A csaladi és a bébcki nevelés — gondozas dsszhangja, a&kzg a gondozdik
kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhestetfeltétele a gyermek harmonikus
fejlédésének.
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A szubk és a kisgyermeknewid folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymaseamek
fejlédéséél, ez alapvet fontossagl a személyre szO6l6 boébes gondozas-nevelés
kialakitdsaban, és a csaladokat is segiti a gyenmee#lésében.
A tajékoztatas mindigszinte, hiteles, személyes hangviételz érintetek személyiségi jogait
tiszteletben tarto.
A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formaia Ezek a kovetkéxk:

» beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor

o szubi ertekezletek: hagyomanyos értekezletek,&adportos megbeszélések

» csaladlatogatas

* hirdettabla

* napld

* nyilt napok

* idépont-egyeztetés utani egyéni beszeélgetések

» szervezett programok
Mivel mindegyik mas-maés szerepet tolt be, ezédzsfl minél tébbet alkalmazni kézaluk.

3.3 Csaladlatogatas
Célja: a leend bolcidés kisgyermekkel és a csalad tagjaival vald kdaptistvétel, a

gyermeknek otthoni kdrnyezetben vald megismerégeel® latogatasra lehéség szerint a
beszoktatas megkezdésétekeriljon sor. A csaladi élet az emberek intifészahoz tartozik,
ezért a csaladlatogatas lelsgigének ajanlasakor, az ¢mbnt megvalasztasakor, a
csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagalenekfelett tiszteletben kell tartani.

3.4 Szukcsoportos beszélgetések
Tematikus beszélgetés a csoport gondém@k vezetésével a csoportba jaré gyermekek szleit

foglalkoztatd nevelési témardl. A problémak megaésat egymas meghallgatasa segiti asszl
kompetenciaérzés megtartasabséesét.

3.5 A gyermekek beszoktatdsa (adaptacio) — s4iiel torténé fokozatos beszoktatas
A szubvel tortérd fokozatos beszoktatas mddszerének bevezetésadazgpnevaél munka

egyik fontos feladatat, a csaladdal val6é egylikiaést helyezi étérbe.
Az anya vagy apa jelenléte biztonségot ad a kisggknek, és megkonnyiti az Uj kérnyezethez
valé alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyerrae&hl kozott fokozatosan kialakuld
erzelmi kobdeés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogaddésablenbsen megkodnnyiti a
beilleszkedést a kdzosségbe, csbtkkenti az adapsiacen fellép negativ tineteket (pl.:
etvagytalansag, sulyeseés, nyugtalansag, siraka#as, alvaszavar stb.)
A szubvel tortérd fokozatos beszoktatas modszerének feltételei:
* a bodlcgdevezed, a kisgyermeknevé] illetve az ellatast nyajté szemeély korrekt
tajékoztatassal teremtse meg az egyiitties feltételeit,
* aszub részébl a modszer elfogadasa, es egyiiltods részveétele,
* abeszoktatas édartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése éatelegalabb két
hét legyen,
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a beszoktatas dishetében a széVel egyitt, a masodik héten mar a #$zallando

jelenléte nélkdl, de révidebb és fokozatosan erdéitel torténjen,

» a beszoktatas dlshetében ugy kell a beszoktatdsbticalakitani, hogy az anya
gyermekével valamennyi gondozasiiveletet elvégezhesse és a kisgyermekisevel
ezeket megfigyelhesse,

* agyermek egyuttitkddéséil fliggéen a gondozdahaz elé napokban is kisérletet tehet
egy-egy gondozasi tiwelet elvégzésére az anya jelenlétében (kinalésyriés),

* a harmadik-negyedik naptdl a kisgyermeknévielkozatosan veszi 4t az anyatol a
gondozasi niveleteket,

* a gyermek ébrenléti ideje alatt az anya rovidebishabb ideig tavozhat a
csoportszobabdl,

» az alvas jelenti a beszoktatas ideje alatt a legptaynehézséget, ezért az anya még a
masodik hét végeig is tartdzkodjon a bétsben az altatas ideje alatt, illetve az ébredés
varhat6 idpontjaban,

» célszeti beszoktatasi terv készitése, hogy a csoportbagozdlkisgyermeknevék
0sszehangolhassak a beszoktatas sorrendjét ésnaetppd altal ott toltott ick,

» egy kisgyermeknevéhoz egy idben csak egy gyermek kerlljon beszoktatasra, hogy
az adott gyermekkel tudjon foglalkozni,

e a gyermek boldglei életének kialakitasanal, a szakmai elvek szidtateken belll
figyelembe kell venni az otthoni szokasokat,

e abeszoktatas soran a kisgyermeknéwek az egész csaladot, nem ,csak” a gyermeket

kell segitenie.

3.6 ,Sajat gondozérs” - rendszer

A ,sajat gondozod’ - rendszer a személyi alland6sag elvén nyugshklesidei csoportban.

A csoport gyermekeinek egy része (6-7gyermek) zédetegy kisgyermeknevéhoz. A nevelés

- gondozas mellets kiséri figyelemmel a gyermekféfését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napléjat) tartja szamon az Ujabb fé&gjlési allomasokat.

A kisgyermeknevél az un. olelkezési idejét élsorban a ,sajat” gyermekei gondozasara,
nevelésére forditja. A ,sajat gondo#dr- rendszerben tdébb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igénysiblpmait, szokasait, élsorban a ,sajat”
gondozdi segiti atbket a bolcédei élet soran ad6dd nehézségeken.

3.7 Napirend
A rendszeresség rendkivil fontos a kisgyermekigdetéAz alland6an, rendszeresen istuétl

dolgok megkdnnyitik a gyermek szamara a tajékozpdamegszokott napirend biztonsagot
teremt, kiszamithatéva valnak a gyermek napjai, nkgbben alkalmazkodik a vilag
kovetelményeihez.

A jOl szervezett, folyamatos és rugalmas napirengiy@mek igényeinek, szikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondoza®téddit, annak megvaldsitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsdgérzetet, aakisthatdosagot, az aktivitas és az 6nallésag
lehetiségét. A napirenden belll az egyes gyermek igénggikell kielégiteni, hogy kdzben a
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csoport életében is attekinthetendszer legyen, a gyermekek tajékozédhassanalhato
esemeényekil, kiiktatodjon a varakozasi &d Ez egyben a csoport bélsyugalmét is biztositja.

A folyamatos gondozason belill az egymast kivesemények (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j0 kozérzetét teremtilg mes egyben kiiktatjak a felesleges
varakozasi idt.

A napirend figg a gyermekcsoport életkori dsszEiéle fejlettsegéil, sziksegletedi, de
befolyasoljak azt az évszakok, adjatas, a csoportlétszam és egyéb téélydpl.: bolcsHde
nyitdsa, zarasa stb.) is. Kialakitdsanak tovablitettde a személyi allandésag (,sajat
gondozoB” — rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaseeés, a kisedit személyzet
0sszehangolt munkaja, a gyerekek otthoni életér&tritmusanak lehéség szerinti
figyelembevétele. A kisgyermeknedklmunkarendje a gyermek napirendjének alapjan készu
el. A napirend rugalmasan valtoztathato.

3.8 A bodlcside rendezvényel, szervezett programok
A csaladok igényeihez igazodoé tdbbletléiségek a csaladok segitése, a @AKibmpetencia

novelése, a csalad és a bélies kozotti kapcsolat ésitése érdekében (csaladi délutén, adventi
készubdes...).
A koz0os programok, tinnepek leséget teremtenek a csalad és a gyermeket ell&zmény
kozotti kapcsolat elmélyitésére. Széppé, szinesseéikt az életet, segitenek a meglév
hagyomanyok megzéseben, Ujak kialakitasaban.
Programjaink —hagyomanyaink:

* télapo, karacsony

« farsang, hasvét

e anyak napja

» gyermeknap — csaladi délutan

» szlletés-és névnapok

« jeles napok, vilagnapok (Marton nap, Allatok vikgapja, Viz vilag napja, Madarak, fak

napja, Apak napja....

4 Miikddéshez szukseges feltételek

4.1 Személyi feltételek

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gpgvédelmi intézmények, valamint
szemeélyek szakmai feladatairdl éskidésik feltételedl szol6 15/1998. (IV.30) NM. rendelet
szabalyozza a bolédei ellatas szakmai létszam iranyszamait, |étszmnmaim normait.
Engedélyezett allashelyeink szama: &8Ninden allashelyt szakmailag jol képzett dolgoz6
tolt be.

* intézményvezét 16
» kisgyermeknevél és élelmezésvedet 16
» kisgyermeknevél 116
» konyhai kisegit: 26
* dajka: 3q
* gyogypedagodgus bf
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Egy utaz6 gyogypedagogus részmunébeh, heti 2 6raban, hatarozotbid valo kinevezeéssel
segiti a kisgyermeknewid munkajat.

Munkatérsi kozosségink egyltthkbdésre kész, kreativ szakembeik@kbevodik Ossze.

Kisgyermeknevélink szakmailag felkésziltek, az 0j gyakorlati isetek irant nyitottak.

Szakdolgozoéink minden évben akkreditélt tovabbképkén vesznek részt.

4.2 Targyi feltételek
Targyi feltételeink, eszkoz ellatottsagunk jonak naioatd. Feladataink ellatasahoz

rendelkeziink az alap\veteszkozokkel, és lehitégeinkhez mérten igyekszink allandéan
javitani, fejleszteni eszkozallomanyunkat, eszt&t#dbba tenni a kornyezetlinket. A
folyamatos fejlesztésre, eszkdxitésre szikség van. A fenntarto d@kddéshez szikséges
feltételeket biztositja.

4.3 Csoportszobak
Intézményiink belsterének kialakitasa, szinvilaga gyermekkdzponitstidgroz.

Az 5 csoportszoba 3 gondozasi egységre tagolddikkEt szoba egy egységként, illetve egy
szoba kilonallé egységkeént. Ez a kulonallo csaptdittigosan lett kialakitva. Mivel ez teljesen
onall6é egység, ebben a csoportban a megfsleikmai munka érdekében 3 kisgyermekrievel
dolgozik. A tovabbi csoportokban 2-2 kisgyermeknévatja el a feladatat. Egységenkent 1-1
bolcgidei dajka a takaritasi munkakon felll a gyermekeidrideji, sziksegszéen felmerib
feligyeletével (példaul udvarra valé kimenetel é&govetel) segiti a kisgyermeknetkl
munkajat. A gondozasi egysegek elrendezése, baréseledealisan hozzajarul a megiélel
szakmai munka végzéséhez. A csoportszobak 40 nptedldetiek, vilagosak, jol
kihasznalhatok, szépen berendezettek. A koiisreberendezett fuédzobat a két csoport
k6zdsen hasznalja, de ez nem okoz fennakadastirgddezése révén. A csoportban jol
elkilondinek a kulénbdzfunkcidju jatéksarkok, minden a gyermekek igéngkimegfelelen
van Kkialakitva. A jatékkészlet az éét és elvart pedagdgiai szempontok alapjan van
Osszedllitva, valtozatos, igazodik a csoport éketks nem béli eloszlasdhoz. A jatékok
elhelyezésében is a modszertawirdlsokat kdvetik, nyitott polcokon, a gyermekekrsaéa
elérheb magassagban, szines taroléedényekben vannak ezdhelyilletve a felligyeletet
igényl jatékokat csak a kisgyermeknesdelérik el. A kilonbda szerepjatékokhoz kissé
elkilonub sarkok vannak kialakitva a megféleszkdzokkel felszerelve.

4.4 Udvar
A gyerekek mozgasigényét szabadlérefpl felszerelt jatszoudvaron elégitjik ki.

A 800 m2res udvar, mely minden csoportszobabdl &temil elérhdt, flves és betonos
részldl all. Az udvar ketté van osztva az atlathatosatgléeben. A kisebb felét 2 csoport, a
nagyobbat 3 hasznélja. Az udvari fajatékok sokldésegjitik a gyermekek nagymozgasanak
fejlédését. A homokozok folott filagoria biztositja aanynapsitésben is a védett jatek
lehetiségeét, mely tevékenység a finommozgas, a konssrdajesztésében jatszik fontos
szerepet. A betonos rész lelsgiget nydjt a megunhatatlan motorozashoz, harowkikesk
valé biciklizéshez, és a nagyobbaknak a rollerezzsh
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4.5 Talalokonyha
Intézményiinkben talalokonyhaikodik. A gyermekek napi 4-szeri étkeztetést MEVID Zrt

gondoskodik. Igény szerint, megféarvosi igazolas bemutatasa utan biztositunk tdéle
diétas étkeztetést bolieseink szamara.

4.6 Mosoda
A bolcidei textilidk a moséasa helyben torténik (plédeknégiik, torolkozk, asztalteriik,

elokék)

5 Az ellatas igénybevételének maédja

5.1 A gyermekek felvételének rendje
Bolcssdébe minden olyan 20 hetes és 3 éves kor kozodrnugk felvehet, akiknek

szllei/nevali munkavégzésik, munkaepiaci részvételt ésegitt programban, képzésben
valé részvételik, betegségik vagy egyéb okok mmaptkdzbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni. Bolaglénk ellatasi teriilete a Koml6i Kistérség Tobbc@&akormanyzati
Térsulas teriletére terjed ki.
A bdlcsgidei jelentkezés egész évben folyamatos. A bdiesfelvételhez a széilszemeélyes
jelenléte sziikséges. Jelentkezéskor rogzitjuk ampleés a sziik adatait, a beszoktatas szl
altal tervezett idpontjat. Tajékoztatjuk a sziket a bolcéde mikodésédl, beszoktatas
menetédl. Ha bolc$dei jelentkezés soran, a bdidebe jelentkez gyermekek szama
meghaladja a felvehgék szamat, a gyermek ugynevezett ,vardlistara”’ keaiti azt jelenti,
hogy az év folyaman kimaradt &welyekre bekerilhetnek.
Mivel a Szilvasi Bolcéde a varos egyetlen botagje, ezért a telitettség miatt ragaszkodunk
munkaltatoi, iskolaladtogatasi igazolas bemutatésaliofelvétel soran, éhyben részesitjik
azon kisgyermekeket:
- akit egyedulallé sziélnevel
- akiknek szocialis- vagy egyéb ok miatt egészségpsddese érdekében szikséges a
bolcgidei nevelés, gondozas,
« akivel egyitt a csaladban nevelt kiskori gyermedaiima a 36t meghaladja
- akinek szije orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatégokitani nem, vagy csak
részben tudja
« ajegyd védelembe vételt rendelt el, és kotelezte assaithdlcedei ellatas folyamatos
igénybevételére.
A gyermek bolcsdei felvételét onkéntesen kérheti a $ziegyéb esetekben a szl
hozzajarulasaval kezdeményezheti a terlletbrnéth hazi gyermekorvos vagy a haziorvos/a
szocialis ill. csaladgondozo/a gyermekjoléti sztaga gyamhatosag.

Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek eseténglyaranek a harmadik életévét betoltotte, de
testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nm&m érett az 6vodai nevelésre és dvodai

jelentkezését a boléde orvosa nem javasolja, bdddeben gondozhaté negyedik életévének
betdltését kovétaugusztus 31-ig.

Az intézmény megallapodast kot a swidl. A megallapodasban rogzitik
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» a felekre vonatkoz6 adatokat,
» afelekre vonatkozo kotelezettségeket és vallakitsok
* atéritési dij 6sszegeét

5.2 A bdlcside nyitvatartasi rendje:
A bolcidei nevelési év szeptemberdl# kdvetked év augusztus 31-ig tart.

Bolcssdénk a helyi igényekhez igazodva, fenntarti doméggyel 5° 6ratdl 17° 6raig tart
nyitva.

Az intézmény nyari zarva tartasarol a fenntartétdinelynek idpontjarol a szidlk minden év
februar 15-ig tajékoztatast kapnak.

Télen, karacsony és Ujév kozottisgrakban intézménylnk nem nyit ki, de a jelenikez
igényeket tigyeletes bolkide formajaban biztositjuk.

A bolcssdében aprilis 21-e, vagy ha az heti pibreegpra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovet legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gdsdoélkili munkanap. Célja a
bolcdében dolgozok szakmai fejlesztése. A nevelés-garsdanélkili munkanapon a
bolcgidei ellatas keretében — erre iranyuld 8zlierés esetén — a gyermek felligyeletét és
étkeztetést kell biztositani.

5.3 A bolcsidei ellatas megsinik:

* A bodlcssdei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. élet&téitbtte.

* Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagliesni fejlettségi szintje alapjan meg
nem érett az évodai nevelésre, akkor a 4. életévidamltesét kovétaugusztus 31-ig
nevelhed és gondozhaté a botieben.

* Ha a bolcéde orvosanak szakvélemeénye szerint egészségi tlapatt bolcédében
nem gondozhat6 vagy magatartaszavara veszélyaztaibi gyermek fefldését.

» Ha a szl a Hazirendet sulyosan megserti.

5.4  Téritési dijak

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti dlaides keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatasaért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dijat az ellatast igénybevayyermek eseten a saifellgyeletet gyakorlo széiivagy
mas torvényes képvise(tovabbiakban egyutt: kdtelezett) az intézményfieki meg.

A fenntartdé megallapitja a bokxdei ellatas intézményi téritési dijat, ami a szivégasi
onkoltség és a normativ allami hozzajarulas kilaebs

Bdlcside esetében az intézményi téritési dijat kulon keddnatarozni a gyermek gondozasara,
nevelésére, nappali felligyeletére és a vele tortéglalkozasra: gondozasi dij, valamint a
gyermek étkeztetésére vonatkozoan.

A bolcssdei gondozasi dijat akkor is teljes honapra kelyatlapitani, ha a gyermek az ellatast
a honap nem minden napjan veszi igénybe.

Gondozési dijkedvezmeény:
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* rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben résrzggéimek,

» 3 vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

» tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek,

e atmeneti gondozasban v az ideiglenes hatéllyal nevskiubnél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, az atmeneti vaggdarevelésbe vett gyermek,

» védelembe vett gyermek gondozasat téritésmentedidni#ositani.

Etkezéstéritési dijkedvezmény
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen ketblitani:

» rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben résrzggéitmek utan,

» 3vagy tobbgyermekes csaladoknal,

» tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeknél,

» csaladjaban tartdsan beteg gyermeket weygtrmeknél,

» olyan csaladban él, amelyben a ézilyilatkozata alapjan az egyré jutdé havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kdielegkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaldi, egészségbiztoséasiyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at,
nevelésbe vett gyermeknél
A gyermekétkeztetés téritési dijanak megallapi@sanm intézményi téritési dij alapja az
élelmezés nyersanyagkoltségéenek altalanos forgadtwval névelt 6sszege.

6 A bolcséde kapcsolatai mas intézményekkel

Munkank sordn egyuttikddink mindazon szervekkel, akik a csalddoknak tottij
szolgéltatasok soran a gyermekekkel, illve azokadg@val kapcsolatba kertlhetnek. Ennek
érdekében folyamatosan kapcsolatot tartunk:

« fenntartéval,

» Gazdasagi Ellaté Szervezettel,

 Komlé Térségi Csaladsediés Gyermekjoléti Szolgalattal,

» Veédéndi szolgalattal,

* boélcHdeorvossal,

* megyei bolcédékkel

* modszertani tanacsadokkal

» Ovodakkal, iskolakkal,

* Baranya Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Komloi iitégimenyével,

» hatbésagokkal.

Az elmult évek soran nagyon jolikods kapcsolatot alakitottunk ki a varos ovodaival és a
CsaladsegitKozponttal. Szorosan egyutiktdve segitjik a raszoruld csaladokat.
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7 Az intézmény szolgaltatasarol szolo tajekoztatas ye modja

Az intézményben pontos informaciok talalhaték aztetségeinkél, a bolcedei ellatasrol.
Beiratkozaskor tajékoztatjuk a sékikt a bdlcédébe vald felvétel szabalyairdl, teéiaol,
jogaikrél és kotelezettségiihr Minden gondozasi egység rendelkezik zart Fadeboo
csoporttal, melyen informaciokat, fényképeket, viddsételeket tesziink kdozze.

8 Erdekvédelem

A bdlcssde életének fontos dokumentumBazirend, melyet minden széihek ismernie kell.
Az Erdekképviseleti Forum (tovabbiakban: Férum) a botidei ellatdsban részesiil
gyermekek érdekeinek védelmét, képviseletét szalgsl végzi.

A Forum miilkddésének célja, hogy megteremtse a lbdlesellatasban részesidyermekek
szllei/torvényes képvisé| a fenntarté és az intézmény képuvisekdzotti egyittnikodés
szélesebb korben értelmezett alapjat.

Tovabbi cél, hogy a bolédei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felheailasz, probléma
mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, alakfeil.

Az ellatottak jogai:

* A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon @ sajpladjaban tortémeveléshez,
szemelyiségenek kibontakoztatasahozofigset veszélyeztethelyzet elharitasahoz, a
tarsadalomba tortérbeilleszkedéshez.

» Sérllés, tartds betegség esetén adéget segitkulonleges ellatasban részesuljon.

» Fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hataatamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon

« Emberi méltdsagat tiszteletbe tartsak, bantalmakafzikai vagy lelki eé6szakkal, az
elhanyagolassal szemben védelembe részesiljon

A hatranyos megkulénbodztetés minden formajatol esenhevelésben-gondozasban
részesiljon

* Az ellatottat megilleti a személyes adatainak védel

« Joga van az egyeghbanasmadra, a vallasi és etnikai hovatartozadéatekintet nélkil

Szl joga, kotelessége:
» Megvalassza azt az intézményt melynek szolgéltbigésaybe veszi.
* Megismerje a nevelési-gondozasi elveket
* Megismerje a gyermekcsoportok életét
» Tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgglenevebtol
» Bolcside mikddését illeben vélemeényt mondjon és javaslatot tegyen
* Megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos mekiumokat
* A gyermeke ellatasaban kozrékddé szemelyekkel egyitt tikodjon
o A téritési dijat idben rendezze
* A hazirendet betartsa
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A szolgéltatast végék jogai:
* A munkakoari leiras tartalmazza a szolgaltatast §kgagait, kdtelezettségeit
* Mindenki szamara biztositani kell a munkavégzéshapcsolodé megbecsiilést,
tiszteletben kell tartani emberi méltésagukat, sAgi®égi jogaikat, munkavégzesi
korilményeket biztositani kell
* Jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az imézmézethtdz, valamint a
fenntartéhoz

9 A szakmai felkészlltsége biztositasanak maédja, fordan

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevglsgget végr szemeélyek szakmai
tovabbképzésen kotelesek részt venni.
A tovabbképzési iskzak: 4 év
Mindsitett tovabbképzés programok:
- Szakmai tanfolyam — kizarolag a munkajahoz kapckbtanfolyam
- Személyiségfejleséttréning
- Szakmai tanacskozas
- Kulféldi vagy hazai tanulmanyut
- Szakmai nihely

Komlo, 2023.12.18.

Zaro rendelkezések

A Szakmai Programot a Szilvasi Bdlde vezeije allitja 6ssze és a Komloi Kistérség
Tobbcéll Onkormanyzati Tarsulas Tanacsanak elnaggja jova.

A Szakmai Program egy példanyat a dolgozék szahwmaaférhdt helyen kell elhelyezni.

A Szakmai Program kihirdetése napjan Iép hatalyba.

tarsulas elndke intézmeényveyzet
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Csecsemd- és tipegd csoport 6szi — téli napirendje

5:30-7:50 A gyermekek fogadasa, tajékozddas a sziil6ktél, szabad jaték
7:50-38:00 Sziikség szerinti WC hasznalat, pelenkacsere, kézmosas

8:00-8:25 Asztalnal étkezd gyermekek reggeliznek. Mosakodas

8:25-38:40 Olben étkezd gyermekek reggeliztetése a korkdrds gondozds médszere

szerint. Mosakodas

8:25-9:30 Szabad jaték
9:30-9:40 Tizorai
9:40-10:30 Szabad jaték

- amennyiben az id6jards engedi, udvarra vald kimenetel:
szikség szerint, gondozasi sorrendben WC hasznalat, pelenkacsere,
atoltozés

10:30-11:20 Gondozasi sorrendben bejovetel az udvarrél, WC hasznalat,
pelenkacsere, kézmosas

11:20-11:50 Asztalnal étkezd gyermekek ebédelnek. Mosakodas, alvashoz vald
készilédés, alvas

11:50-12:10 Olben étkez8 gyermekek ebédeltetése a kdrkdérds gondozas modszere
szerint. Mosakodas, alvashoz vald készul6dés, alvas

14:00 - Ebredési sorrendben feloltdzés, WC hasznalat, pelenkacsere,
kézmosas, féstilkodés

14:30 - 15:00 Uzsonna, mosakodas

15:00-17:00 Szabad jaték
Sziil6k folyamatos érkezése, a gyermekek atadasa, a napi események
megbeszélése

17:00 Zaras



Csecsemd- és tipegd csoport tavaszi — nyari napirendje

5:30-7:50 A gyermekek fogadasa, tajékozddas a szlil6ktél, szabad jaték
7:50-38:00 Sziikség szerinti WC hasznalat, pelenkacsere, kézmosas

8:00-8:25 Asztalnal étkezd gyermekek reggeliznek. Mosakodas

8:25-38:40 Olben étkezd gyermekek reggeliztetése a kdrkdrds gondozds médszere

szerint. Mosakodas

8:25-9:30 Szabad jaték
- rossz id6 esetén a szobaban
- j6 id6 esetén udvarra valé kimenetel, gondozasi sorrendben
sziikség szerinti WC hasznalat, pelenkacsere, atoltozés

9:30-9:40 Tizérai

9:40-10:30 Szabad jaték
- amennyiben tizdrai el6tt nem tudtak kimenni az udvarra, és az
idéjaras engedi, udvarra valé kimenetel gondozasi sorrendben

10:30-11:20 Gondozasi sorrendben bejovetel az udvarrél, WC hasznalat,
pelenkacsere, kézmosas.

11:20-11:50 Asztalnal étkezd gyermekek ebédelnek. Mosakodas, alvashoz vald
késziil6dés, alvas

11:50-12:10 Olben étkez8 gyermekek ebédeltetése a kdrkdrds gondozas modszere
szerint. Mosakodas, alvashoz valo készil6dés, alvas

14:00 — Ebredési sorrendben feldltozés, WC hasznalat, pelenkacsere,
kézmosas, fésulkodés

14:30 - 15:00 Uzsonna, mosakodas

15:00-17:00 Szabad jaték a szobaban vagy az udvaron
Sz(il6k folyamatos érkezése, a gyermekek atadasa, a napi események
megbeszélése.

17:00 Zaras



Tipeg6- és nagycsoport Gszi — téli napirendje

5:30-7:50 A gyermekek fogadasa, tajékozddas a sziil6ktél, szabad jaték
7:50-38:00 Sziikség szerinti WC hasznalat, pelenkacsere, kézmosas
8:00-38:30 Reggeli, mosakodas

8:30-9:30 Szabad jaték

9:30-9:40 Tizérai

9:40-10:40 Szabad jaték

- amennyiben az id6jards engedi, udvarra vald kimenetel:
szikség szerint, gondozasi sorrendben WC haszndlat, pelenkacsere,
atoltozés

10:40-11:30 Gondozasi sorrendben bejovetel az udvarrél, WC hasznalat,
pelenkacsere, kézmosas.

11:30-12:00 Ebéd
12:00 - Mosakodas, szajoblités, alvashoz vald késziilédés, alvas
14:00 - Ebredési sorrendben feldltdzés, WC hasznalat, pelenkacsere,

kézmosas, fésulkodés
14:30-15:00 Uzsonna, mosakodas

15:00-17:00 Szabad jaték
Sz(il6k folyamatos érkezése, a gyermekek atadasa, a napi események
megbeszélése.

17:00 Zaras



5:30-7:50

7:50 - 8:00

8:00 - 8:30

8:30-9:30

9:30-9:40

9:40 - 10:40

10:40-11:30

11:30-12:00

12:00 -

14:00 -

14:30 - 15:00

15:00-17:00

17:00

Tipeg6- és nagycsoport tavaszi — nyari napirendje

A gyermekek fogadasa, tajékozddas a szlil6ktél, szabad jaték
Sziikség szerinti WC hasznalat, pelenkacsere, kézmosas
Reggeli, mosakodas

Szabad jaték

- rossz id6 esetén a szobaban

- j6 id6 esetén udvarra valé kimenetel, gondozasi sorrendben
szikség szerinti WC hasznalat, pelenkacsere, atoltozés.

Tizérai

Szabad jaték
- amennyiben tizdrai el6tt nem tudtak kimenni az udvarra, és az
idéjaras engedi, udvarra valé kimenetel gondozasi sorrendben

Gondozasi sorrendben bejovetel az udvarrél, WC hasznalat,
pelenkacsere, kézmosas.

Ebéd
Mosakodas, szajoblités, alvashoz vald késziilédés, alvas

Ebredési sorrendben feldltdzés, WC hasznalat, pelenkacsere,
kézmosas, féstilkodés

Uzsonna, mosakodas

Szabad jaték a szobaban vagy az udvaron
Sziil6k folyamatos érkezése, a gyermekek atadasa, a napi események
megbeszélése.

Zaras



Hazirend

Intézmény neve: Komloéi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati TarsiBagdvasi Bolcgéde
Intézmeény cime: 7300 Komlo, Fuggetlenség u. 28.

Intézményvezeé neve: Fehérné Potkovacz Aniko

Elérhetéseége: 72/481-371

E-mail cime: szilvasibolcsode1967@gmail.com

l. Bevezed rendelkezések

1. A hazirend célja

* A hazirendben foglalt 8lrasok célja biztositani a botide toérvényes ikodését, a boléslei
nevelés és gondozas zavartalan megvalositasatminalaa kisgyermekek bolédei
csoportjaban életik megszervezéset.

* A hazirend allapitja meg a gyermeki és 8zjigok és kotelességek gyakorlasaval, valamint
a bolcgde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkkeésa kapcsolattartas médjat, a
szocialis tamogatas rendszerét, az eérdekképvidéletn mikodéseét, valamint a hazirend
elfogadasanak és médositasanak szabalyait.

2. A hazirend hatalya
Kiterjed a Komloi Kistérség Tobbcéli OnkormanyZBdisulas Szilvasi Bolésiébe
(7300 Komlg, Fuiggetlenség u. 28.) felvett kisgyekaieszileire és az intézményben dolgozdkra.

3. A héazirend nyilvanossaga
A hazirend rendelkezései nyilvanosak, azt mindemeitnek (szid, bolcdei alkalmazott) meg kell
ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekinéhet
* minden nevelési egység gyermek ataddjaban
* avezedi iroddban

A hazirend egy példanyat a bdldbe torté felvételkor a szifinek at kell adni, és a s#ilek
nyilatkoznia kell annak megismerésléés elfogadasarol.

lI. A gyermeki és szidi jogok és kotelességek

A gyermeknek joga van, hogy:

» segitséget kapjon a sajat csaladjaban tértémevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a féjlését veszélyeziethelyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez,

* sajatos nevelési igény, tartés betegség esetéjicdéset €és szemeélyisége kibontakozasat
seqib kulonleges ellatasban részesiljon,



a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hataatdmint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részestiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, a bantdlssat (fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal), az elhanyagolassal szemben védelemhbsssiggin,

a héatranyos megkulonboztetés minden formajatél esemevelésben, gondozésban
részesuljon.

A szulének joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevetgselozasat bizza,

tajékoztatast kapjon, véleményt mondjon, illetweagatot tegyen a boléde mikddéesével
kapcsolatban,

megismerhesse a nevelési — gondozasi elveketj@hdet €s a gyermekcsoportok életét,
megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsadatasmentumokat,

tanacsot, tjékoztatast kérjen és kapjon a gyermekebjétol.

A szulének kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsban kozrékodé személyekkel és intézmeényekkel egyiiilkadjon,
a fizetend téritési dijat idben rendezze,
az intézmeény hazirendjét betartsa.

. Altalanos tudnivalok
Intézményiink 20 hetes kortdl 3 éves korig fogadjyyermekeket. A gyermek felvételének

feltétele, hogy egészséges legyen, az életkoramaffetel védoltadsokat megkapja, és ezt
oltasi kbnyvével vagy orvosi igazolassal igazolja.

. Abodlcgbde a gyermekek ellatasat — nevelését, gondozéakgytletét, étkeztetését — a skl

munkavégzésenek, munkégriaci részveételt ébkegi® programban, képzésben valo
részvételének, betegségének idejére biztositjamiat ha egyéb okbol, ha a gyermek
napkézbeni ellatdsarol nem tudnak gondoskodni.

Bolcsidei csoportban az a kisgyermek gondozhaté, aki vesmélyezteti 6nmaga és tarsai
testi épségeét.

Az intézmény reggel 5:30 6ratdl délutan 17:00 otarg nyitva.

8:00 - 8:30 kozoétt a gyermekek reggeliznek, ezértamartalan étkeztetés érdekében
gyermekukkel ezen tdzak ebtt vagy utan érkezzenek.

A gyermekek hazavitel&k 17:00 6raig gondoskodjanak.

A gyermekek étkeztetésére a csoportszobakban aadalh kulturalt étkezésre neveléshez
hasznalatos gyermekasztalok és székek hasznalh&tokdlcide mas helyiségei —
furdészoba, gyermekoltéz bejaré — erre a célra higiénés szempontok meth nehed
igénybe.

A gyermekek sziletésnapjanak meginneplésére alles innepek megtartasara lébég
van a bolcédében. Ezekre az eseményekre, adkzaltal felajanlott bolti, élre csomagolt
szaraz suteményeket lehet behozni.

A reggeli érkezés utan, migt még a csoportba beadnak gyermekiket, kérjulkzndsk a
furdészobat (kézmosas és sziikség szerinti WC hasznalat).
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8. A bolcsidell a gyermeket csak a sdilvagy az altala irasban megbizott személy vilieti e
14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté nw&gatlan akadaly esetén a sidk
telefonon jeleznie kell, hogy ki viheti el a gyerkeaé

9. Délutan a kisgyermekneehltal a sziinek vagy az altala megbizott személynek kiadott
gyermek tovabbi ellataséért, felligyeletéért a &zilletve az altala megbizott személy a
felelés. A délutani zavartalan nevelgondoz6 munka érdekében kérjuk a 8két, hogy a
gyermekekert tortéhérkezésik egyben jelentse a hazamenetelt is pekingk szamara.

10. A bélcssidében minden gyermeknek kilén, zarhato szekrényeavahak tarolasara. Keérjuk,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tartsak aésgdden, mert a boélédében hagyott
targyakeért, illetve a személyes targyakért plbéwalo, nyaklanc, karlanc, babakocsi, jatékok
stb. felebsséget nem tudunk vallalni.

11.A gyermekek bolasdei elldtdsdhoz szikséges pelenkardl éskéndrol a szib koteles
gondoskodni. Amennyiben a s#lézeket nem biztositja, a gyermek nem gondozhat6 a
bolcHdében.

12.Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, batat gyermekek és szileik, valamint a
bdlcgide dolgozoi kotelesek rendeltetéssieer hasznalni és a szandékos, nem szandékos
karokozasért anyagi fetidséget vallalni. A bélésle tulajdonaban léveszk6zok, jatékok az
intézményll ki nem vihebk.

13.Heti egy alkalommal, két 6rdban gydgypedagogustiseminkankat. Jatéktevékenység
kozben megfigyeli a gyermekeket, szakmai tanacdddgiti a kisgyermekneuiiet. Igény
esetén szdl fogado oOrét tart.

14. A bolcssdébe csak egészséges gyermek hozhatd. Az intézerégyldgyszer beadasa tilos.
Egyes nem feéiz6 (allergia, anyagcsere, epilepszia stb.) betegségbenved gyermeknek,
ha szikséges, a ke&ebrvos altal girt gydgyszerét be lehet adni, ha arrol az intézmeén
szamara az orvos igazolast ad ki. Ezeket a gyomslsze csak eredeti csomagolasban,
hasznalati utmutatéval, névvel ellatva all médumkbHogadni.

A bolcsidében sirgs esetben csak lazcsillapito kipot (Germicid Chisha gyermek.

15.A kozOsséget, a gyermekek egészsége érdekében (3Zas °C és ennél magasabb
homérséklet), antibiotikumot szefl hanyas — hanyinger - hasmenéses, kilitéses vgéh eg
fertézésre gyanus tlineteket mutatdé gyermek nem latagathéerjik a szidlket, hogy a
csaladban éfordulo fertvzé betegségeki, a gyermek gyogyszer és étel érzékenysiger
gyermekik érdekében tajékoztassak a kisgyermeksiaatel

16.A gyermek diétas étkeztetését csak érvényes, nedfjfedzakorvos altal kiallitott
szakvélemény alapjan tudjuk biztositani.

17.Ha a gyermek napkdzben megbetegszik a Bdktsen, a kisgyermeknevekek kotelessége
értesiteni a szft, illetve a megadott hozzatartozot. Ebben az esekerjuk, hogy minél
elébb gondoskodjanak a gyermek hazavit#lérs orvosi ellatasardl. Az eléridséghez
feltétlentl sziikséges a pontos lakcim és telefansmagléte. Kérjik, hogyha ebben valtozas
all be, azt idben jelezzék a csoport kisgyermeknévéle.

18.Betegség vagy tavollét esetén a hianyzas okat 24 loelul kérjik a boléslével tudatni.
Hianyzas utan az Qjra joveteli szandéekukéar&hap 9:00 oraig jelezzék, ellenkeazsetben a
gyermeket nem all médunkban fogadni.

19. Amennyiben a hidnyzas okardl a szldgfeljebb 2 napon belll nem értesiti az intézméay
gyermeket automatikusan hianyzonak tekintjuk ék ag&or veheti Ujra igénybe a bobckei
ellatast, ha joveteli szandékab=al nap 9 oréig jelzi.
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20.A gyermek hirtelen megbetegedése miatti6 eteapos hianyzas téritéskoteles, azonban
lehetiség van az aznapi étel hazavitelére.

21.Betegség utan a bolide csak gyermekorvosi igazolassal latogathato.

22.Felhivjuk a szilk figyelmét a bolcddei téritési dijak befizetési hataridejének pontos
betartdsara. Csak azok a gyermekek jogosultakkazédre, akiknek a szllebet kifizették
a gyermekik szamara az étkezést a targyhdnapotlémégednapban. Amennyiben ezt
elmulasztjak, a gyermek automatikusan kizarasral leer étkezésh €s igy nem gondozhaté
az intézményben.

23.A bolcidei dolgozok szakmai fejlesztése, szakmai Unnepsggpgtartasa és a bobckei
ellatashoz kapcsolédd szakmai célok megvalositdkekében a miniszter — nevelés nélkdli
munkanapot hatarozhat meg (1997. évi XXXI. torvéfy8). Ennek alapjan minden év aprilis
21-e a bolosdékben nevelés nélkili munkanap. A nevelés-gondoghsili munkanapon a
bdlcHdei nevelés és gondozas szlinetel. Azoknak a gyarekeigyeletet tartunk, akiknek a
szllei nem tudjak megoldani gyermekuik feliigyeletét.

24.A bolcssde Unnepnapokon és munkaszineti napokon zarvaAamyari és a téli zaras
idépontjat a fenntartéval egyeztetjik, és a 8kél minden év februar 15-ig tajékoztatjuk.

25. A bolcssde egész tertletén és 10 m-es korzetében tilobangnas!

IV. Kapcsolattartas formai

A csalad és a gyermeket ellaté intézmény egyiktidése dori jelentsédi a gyermek életében,
mert a kisgyermek kora és fejlettsége miatt nem,kadvetitoként” fellépni.

» Szubi értekezletet évente tart az intézmény v@eetTémaja a hazirend és a napirend
ismertetése, aktualis események megyvitatasa.

e Szlubcsoportos megbeszélés

» Csaladlatogatasokat a kisgyermeknéwegflyermek beszoktatasi ideje alatt, illetve aksaal
szilkséges esetben kezdeményezi.

* A gyermek sziflvel tortérd fokozatos (minimum két hét) beszoktatasa megkdnayi U]
koérnyezetbe vald beilleszkedését, csokkenti az tadejs szindromat, lehitéget ad a
szibnek a nevelési feladatok és a hasonld korlu gyerkmelavekenységének a
megfigyelésére.

» Acsalad és a boléde kapcsolatanak &itésére szolgal az ellatast végisgyermekneveék
és a szidk napi taldlkozasa, melynek soran informaciot dseie a gyermek napi
tevékenységét.

* A bolcssde napi életébe valo betekintés a 8kiszamara folyamatos. Kulon lefiset
kinalunk a nyilt napok, egyéb Unnepek alkalmavatétd latogatasra. Kérjuk, hogy
latogatasuk idpontjat ebre egyeztessek gyermekik kisgyermekngeskl.

* Az intézmény vezéje a felvétel alkalmaval, a napi csoportlatogatésmién, szilkség esetén
elére egyeztetett ifpontban tart kapcsolatot a sakikel.

* A Dbolcsde gondozo6-nevél munkajahoz a kisgyermeknetikl tevékenységén kivil a
mikodést ebsegity egyéb kodzalkalmazottak — élelmezésvézbblcHdei dajkak, konyhai
dolgozok, munkaja is sziikséges.



V.  Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmér és a gyamugyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXi8ivény értelmében, a
bolcHdei ellatasban részesil érdekeinek védelmében az intézmény érdekképtiisiElrimot
koteles niikddtetni.

1. Az érdekképviseleti forum tagjai:
* anevelési egységeket képvissklbk,
* abodlc$dét képvisal kisgyermeknevek,
» afenntarté 6nkormanyzat delegaltja.
Az aktualis tagok névsorat jol lathatd helyen d&@ziudomasara kell hozni.

2. Az érdekképviseleti forum feladata:

* Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatgsgasultak érdekeinek védelme.

* A hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe taigyek vizsgalata, dontés.

» Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gkmmgn képvisebnél, illetve mas
hatéskorrel rendelkézszervnél.

« Az intézmény alaptevékenységével 0Osszhangban wégzailgaltatasok tervezésére,
muikddtetésére, valamint az ehlszarmazoé bevételek felhasznalasara vonatkozélgtietel.

* A hazirend elfogadasanal egyeteértési jog gyakorlasa

3. Az érdekképviseleti forum mikddése:
A gyermek sziilje vagy mas torvényes képvi§g, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendbglalfak szerint panasszal élhetnek a hiiles
vezebjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
o az ellatast éridtkifogasok orvoslasa érdekében,
* agyermeki jogok sérelme,
* azintézmeény dolgozoinak kételezettségszegesereseté
» Az intézmény vezéje, illetve az érdekképviseleti forum a panasztidegalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lebstsegljarol.
* A gyermek sziflje vagy mas térvényes képvi§g, ha 15 napon belll nem kap értesitést a
vizsgalat eredményélr vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyetinggzmény
fenntartéjadhoz vagy a gyermekjogi képvigelz fordulhat jogorvoslatért.

A hazirendet tudomasul vételét és betartasat kosz(irk!

Komld, 2021.08.01.



KOMLOI KISTERSEG TOBBCELU ONKORMANYZATI TARSULAS
SZILVASI BOLCS ODE

7300 Komld, Flggetlenség u. 28.
@ /fax: 72/481-371, 30/175-5668e-mail: szilvasibolcsodel1967@gmail.com

Megallapodas

amely |étrejott egyréséra

Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas Sitvasi Bolcssde

Székhelye: 7300 Komlo, Flggetlenség u. 28.

Telefonszama:0672/ 481-371

Email cime: szilvasibolcsode1967 @gmail.com

Addszama:15774844-2-02

Képviseldje: Fehérné Potkovacz Anikd

mint személyes gondoskodast nyujté gyermekjolépellatast — gyermekek napkézbeni
ellatadsat (tovabbiakban: botdei ellatast) — biztosité intézmény (tovabbiakdatézmeény),

masréeszil a bolcddei ellatasban részesil gyermek szidje/torvényes képviséje
(tovabbiakban Igénybevéykozott az alabbiak szerint.

Igénybeveb adatai:
Név:

Sziletési név:

Sziletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

Tartézkodasi helye:

Gyermek adatai:

Név:

Sziletési hely, iét

Anyja neve:

Lakcime:

Tartézkodasi helye:

TAJ szadma:

1. Az intézmény az Igénybevévelvételi kérelme és csatolt igazolasai alapjartdsitja a
fentnevezett gyermek felvételét.



2. A szolgaltatas tipusa: bolidei ellatas

3. A bdlcsidei ellatas kezdete: 20 ev hé nap

4. A bolcbdei ellatas idtartama:

hatarozott: 20 ev ho rapjai

5. Az Igénybevet a bolc$dei szolgaltatasért személyi téritési dijat kotéilestni. A teritési
dij mértékét a fenntartd6 dnkormanyzat képvigektilete hatarozza meg, mely évente egy
alkalommal modosulhat.
A téritési dijak egységesek, de kulonbopgcimeken kedvezményt vagy teljes
ingyenességet is kérhetnek. Ezek a kedvezményeglést\evre vonatkoznak, vagy a
kedvezményt biztositd hatarozat lejartaig. Renadszgyermekvédelmi kedvezmeényre valo
jogosultsag esetén a téritési dij fizetési mengesaérendszeres gyermekveédelmi
kedvezményre valéo jogosultsag kézdidopontjatdl, legkorabban az ellatas
igénybevételének dlsnapjatol illeti meg az lgénybevév Ha a kedvezményt nem a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jotgdgulalapozza meg, abban az
esetben az ingyenes vagy kedvezményes téritgsigdiultsdga az azok igénybevételére
jogosito feltétel fennalldsanak bejelentését,villeigazolasat kdvétnaptol illeti meg a
kotelezettet.

A személyi téritési dij ket réséhtevodik 6ssze:

» Etkezési dij, amelynek brutto 6sszege: apt/n
* Gondozasi dij, amelynek dsszege: Ft/nap
Fentiek alapjan az Igénybeealtal fizetend személyi téritési dij 6sszeg: Ft/nap

6. A bolcsdei ellatds megsmésének esetei:

* abdlc$dei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyeanBelévét betdltotte,

 ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, dié vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az évodai nevelésre, & salyermek jogos érdekét szerdtel
tartva — kérelmezheti az 6vodai foglalkozasok alélmentést. Az Oktatasi Hivatal
engedélyével a gyermek bdbckei ellatas keretében gondozhato, nevéllaginak az
eévnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a neggéativét betolti.

» ha a gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyernggszeégi allapota miatt
bolcgsdében nem gondozhato, illetve magatartdsa vesiétyez tobbi gyermek
egeszségeét,

« az oOnkéntesen igénybevett ellatas megszintetésétigémybeved barmikor
kérelmezheti,

» azintézményvezétaz ellatast megszinteti, ha az Igénybéwenazirendet ismételten
sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, akéi nem allnak fenn,



« amennyiben a bolédei ellatast tobb alkalommal és legaldbb egybefity@ napig
jelzés nélkdl nem veszik igénybe, az a hazirengosiimegsértésének nésiil és a
bolcgidei ellatds megsntetését vonhatja maga utan,

» illetve a megallapodasban foglaltak szerint.

Az intézmeényvezéta bolcgdei ellatas megsziintetéskilletve az ellene tehétpanaszrol

irasban értesiti az Igénybevv Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve tiyes

képvisebje az értesités kézhezvétélészamitott nyolc napon belil a fenntartéhoz
fordulhat.

. A bolcsidei ellatas keretében az intézmény a gyermek széazéalabbiakat biztositja:

» szakszdl gondozas — nevelés, testi — lelki szikségletelkegittse, fefldés és a
szocializacio segitése,

* napi néegyszeri (dietetikus altal eltenttt, az életkornak megfetglétkezes,

» fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kfirnyeze

» egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiéolésssk kialakitasanak segitése,

» ,sajat gondozodrendszer”, egyéeni banasmaod,

* megfeleb id6 a szabadban valo tartozkodashoz,

» személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

o korcsoportnak megfeléljatékeszkdzok,

* rendszeres véaoi ellendrzés

. A bolcide az Igénybevévszamara az aldbbiakat biztositja:

* ahazirend megismeresét,

» tajékoztatast az ellatas tartamarol és feltétidleiizetendd személyi téritési dij
0sszegéil és a fizetés modjaral,

* beszoktatashoz szikségestjdeltételeket,

» tajékoztatast ad a gyermekével napkdzben tor&emenyekit,

* betekintést az intézmeny, kisgyermekné\étal vezetett egyéni dokumentacioba,

» szUbi értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermekegk vezebvel),

» étrend megismerését,

* gyermekik jatéktevékenységbe betekintést,

« Erdekképviseleti Forum tikodtetését, a panaszjog gyakorlasanak maédjat.

. Az Igénybeve¥ vallalja, hogy:

* azintézmeény hazirendjét betartja,

* agyermek allapotardl naprakész tajékoztatastkasggermeknevének,

» gyermekét csak egészségesen hozza kdzodssegbe,

* betegséget kdvéen orvosi igazolast hoz,

* barmilyen érdemi véaltozast, amely a csalad - jagyagi vagy egyéb helyzetére
vonatkozik, 15 napon belll irasban bejelenti,

e az intézményi személyi téritési dijat a meghatéatampokon maradéktalanul befizeti.



10.Az lgénybevey kijelenti, és jelen megallapodas alairasaval tkalzk, hogy:

» az intézménybe valo felvételkor az intézmény t&ékivadt:

az intézményben biztositott alapellatas tartalmaésdeltételeil,

az adaptaciohoz szukségeérid és feltételekdl,

az intézmény altal vezetett, az ellatast igénybévérnt nyilvantartdsokrol,
az ellatasra jogosult gyermek és hozzéatartozoi tkidz@pcsolattartasrol, kilondsen
a tavozas és a visszatérés rerddjér

panaszjoguk gyakorlasanak maédijardl, valamint agldw@pviseleti forum
mikodéesédl,

az értek- és vagyonmé@geés modijardl,

az intézmény hazirendjér

a fizetend étkezési téritési, illetve gondozasi dijrol, tsijési feltételeifl, a
fizetési mulasztas kovetkezmeénybir

> hozzajarul és engedélyezi nem jarul hozza
hogy gyermekéil az intézményben késziiljon foto, illetve videdamyamelyet a
bdlcgide szakmai anyagjaiban felhasznal, illetve zanbodos kozdsségi oldalon
megjelenit,

> buntetjogi felelossége tudataban kijelenti, hogy az altala kézd@t@da valosagnak
megfelelnek.

11.A megéllapodast két felek egyetértenek abban, hogy jelen megallap@téasibem
szabalyozott kérdésekben a targykort érimatalyban [é¢ torvények és azok végrehajtasi
rendeletei, illetve az intézmény altal kiadott héad szabalyai az iranyadok.

12. A szerddo felek a megallapodasban irtakat atolvastak, taétamegértették, és ugy irjak
ala, hogy az megfelel kblcsonds és egybehangzatakaak.

Komlo,

K.K.T.O.T. Szilvasi Bolasde lgénybeveév
intézmeényvezét szi/torvenyes képvisél



Komloi Kisterseg Tobbcelu
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SZABALYZATA
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Preambulum

KomlGi Kistérség Tobbcéld Onkormanyzati Tarsula80F Komld, Varoshaz tér 3.) (a
tovabbiakban: Tarsulds) a kozbeszerzédelgzold 2015. évi CXLII. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § alapjan a kdzpénzek ésstathasznaldsa atlathatésdganak és
széles kdr nyilvanos elledrizhettségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasdgan

biztositasa érdekében az alabbi kdzbeszerzésilgzatm alkotja.

KomlGi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsuldakkd. 5. § (1) bekezdés cd) pontja

alapjan ajanlatkékent a kozbeszerzési torvény hatélya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
l.

E kozbeszerzési szabalyzat (tovabbiakban: szaltflgddja, hogy rogzitse a Tarsulas
kozbeszerzési eljarasaiokészitésének, lefolytatasanak, Bekllensrzésének felékséqi
rendjét, a nevében eljard, valamint az eljarasbaorteszemélyek, illéleg szervezetek
felelossegi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokundsntéhdjét, ezen belll kilonésen az

eljaras soran hozott dontésekért fédetzemely(eke)t, illéteg testlleteket.

A Tarsulas a kozbeszerzési eljaras teljes folydnaatd(annak minden szakaszaban)
figyelembe veszi a kdrnyezetvédelmi szempontokaterinek megfeléen — kozvetlen és
kozvetett modon egyarant - a kornyezetre a &eHegkisebb negativ hatast gyakorld
megoldasok keresésével é8mglben részesitésével 0sztonzik a kornyezetbarahodigiak
terjedését és a kdrnyezetbarat termékéaliélasat.

1. Aszabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Katalya ala tartozo, — a kzbeszerzés targyat
képed és kivételi kbrbe nem tartozo — arubeszerzésegpieruhazas, épitési koncesszio,
valamint szolgaltatds és szolgaltatasi koncessziégremdelésére (tovabbiakban:
kozbeszerzés), ahol a Tarsulas jar el ajanlakiéit és a kbzbeszerzés Kbt. 19. § szerinti
becsult értéke a kozbeszerzés megkezdésekor edgy wneghaladja a mindenkori
kdzbeszerzeési értékhatarokat.

2. Ezeken felll a szabalyzat hatalya kiterjed a férki@ébe nem tartoz6 azon beszerzésekre,



melyekre a Tarsulas a kbzbeszerzés szabalyait tada@malkalmazza.

A Tarsulds a Kbt. Harmadik Rész szerinti kbzbeszareljarasban valé részvétel jogat
fenntarthatja az 66 évben — arubeszerzés és szolgaltatas esetén Bitafonint, épitési
beruhazas esetén egymilliard forint — AFA nélkifirattott arbevételt el nemd&ajanlattevk
szamara, akik teljesitéstikhoz a jelen feltételekrgglancsak megfekghlvallalkozot vesznek
igénybe, és akik az €lirt alkalmassagi kovetelményeknek a jelen bekezsiZyinti
feltételeknek ugyancsak megfélehas szervezet kapacitasara timaszkodva felelngk me
Epitési beruhazas esetében csak akkor tarthat@feéwes nettd egymilliard forint arbevételt
el nem é6 ajanlattevk szamara a kbzbeszerzési eljarasban valo részogtelha az adott
beszerzés értéke nem haladja meg az 6tszazmiliido

Amennyiben a Tarsulas fenn kivanja tartani a kézbegsi eljarasaban val6 jogat a fentiek

alapjan, ugy ezt az ajanlattételi felhivasban jal#z kell.

A szabdlyzat 1. szamu melléklete tartalmazza adsyzési eljarasokra vonatkoz6 hatélyos
kozbeszerzési értékhatarokat. Az értékhatarok legymel kiséréséért, valamint a
megvaltozott értékhatarok szabalyzatban térémezetéséért a Komlo Varos Onkormanyzat

GESZ alkalmazasaban all, kozbeszerzési referelagidtokat ellatd tgyintéza felebs.

Ha az épitési beruhazas becsilt értéke nem éma@anszazmillié forintot, az ajanlatkér

valasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarastytafohtja a nyilt vagy a hirdetmény nélkuili
targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben irdngadbalyainak a Kbt. 115. §-aban foglalt
eltérésekkel tortghalkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés réesagnegészben eurdpai

uniés alapokbal finanszirozott.

A Kbt. 115. § szerinti eljarasban a Tarsulas — rAjanlatkén — koteles biztositani a versenyt
és legalabb 6t gazdasagi szefapk egyidelleg, kdzvetlenll irasban ajanlattételi felhivast
kuldeni az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszeremaftbiakban: EKR) keresztul. A
Tarsulas akkor alkalmazhatja a Kbt. 115. § szemtjtirast, ha a tisztességes verseny

biztositasahoz megfetekzamu, teljesitésre képes gazdasagi sZgtéphn tudomasa.

. A Tarsulas koteles figyelembe venni és alkalmaznéléami épitési beruhazasok rendjér
sz0l6 2023. évi LXIX. torvény rendelkezéseit azgité&si beruhdzasok vonatkozasaban,

melyek a térvény hatalya ala tartoznak.



A kbzbeszerzési eljaras alapelvei
[l.

1. A kozbeszerzési eljarasban — ideértve a $o&iz megkotését is — az ajanlatké&dteles

biztositani, a gazdasagi szekepkdig tiszteletben tartani a verseny tisztasagidthatosagat

€s nyilvanossagat.

2. Az ajanlatkébnek esélyegyefibéget és egyehilbanasmaodot kell biztositania a gazdasagi

szerepbk szamara.

3. Az ajanlatkébé és a gazdasagi szer@pla kozbeszerzési eljarasban a johisksdg és
tisztesség, valamint a rendeltetésgsjeggyakorlas kdvetelményeinek megfékh kdtelesek

eljarni. A joggal val6 visszaélés tilos.

4. Az ajanlatkébnek a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony é8Sgjazdalkodas elvét szem
elstt tartva kell eljarnia.

5. Az EurOpai Unioban letelepedett gazdasagi székepds a kbzOsségi szarmazasu aruk
szamara nemzeti elbanast kell nyujtani a kbézbeégeetjarasban. Az Eurdpai Unién kivdl
letelepedett gazdasagi szefdplés a nem kozosségi szarmazasu aruk szamara hemzet
elbanast a kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagrsakaz Eurdpai Unidnak a

kozbeszerzések terén fennall6 nemzetkozi kotetEmpatvel 6sszhangban kell nydjtani.

6. Az ajanlatkébnek a beszerzés megvalositasa soran torekedniaké&ibrnyezetvedelmi
szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:
- Amennyiben létezik az adott termék vagy szolgadtat@rnyezetbarat termék
mindsitéssel rendelkézlternativaja, azt feltétlenuléglyben kell részesiteni.
- A kozbeszerzésre kefill termékek minél nagyobb aradnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebbgahasznosithatdk legyenek.
- Az egészségre és a kornyezetre &artalmas veszélygagakat kerllni kell a
k6zbeszerzési eljaras soran.
- A kobzbeszerzési eljaras soran torekedni kell argfiefliasznalas minimalizalasara.
- Fokozottan érvényesitetkl a kornyezetbarat kozbeszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozédiésit szolgaltatas megrendelése,

egyes hasznalati cikkek (papir, tisztito és taksrierek), a szamitastechnikai és egyeb



irodai gépek és berendezések, valamintigédtechnoldgiai és a jatitbeszerzések

soran.

A kdzbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelvj@dakéd azonban lehévé teheti - de

nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyebzhalatat is

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a Khabalyaitél annyiban szabad eltérni,
amennyiben a Kbt. az eltérést kifejezetten megdangéd Kbt. rendelkezéseinek
alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rattlegrdésekben a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatasa, a sZ@teés megkotése és teljesitése, illetve a kdozbeszerzé
eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras sar&izbeszerzésekre vonatkozé szabalyozas

céljaval 6sszhangban a kdzbeszerzés alapelvesrklatben tartasaval kell eljarni.

A kbzbeszerzési eljaras alapjan megkotott swkizekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a

Polgari Torvénykonywil sz6lo 2013. évi V. torvény rendelkezéseit kdlladinazni.

A KOZBESZERZESI ELJARAS EL OKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, ELLEN ORZESENEK FELEL OSSEGI RENDJE

A kbzbeszerzési eljaras ékészitése
\Y2

A Tarsulas minden kdltségvetési év elején kbzbegzaetervet készit az adott évre tervezett
kozbeszerzéseir kozbeszerzési tArgyanként.

A kozbeszerzési tervet a Tarsulas éves koltségumpéselfogadasat koven, az abban
foglalt feladatokat figyelembe véve, legkbb a targyév marcius 31. napjaig kell elkésziteni,
melyben szerepeltetni kell a kdzbeszerzési tenésziitése étt inditott kdzbeszerzési
eljaras(oka)t is. A kdzbeszerzési tervet a Tarsllasacs hagyja jova. A kdzbeszerzési terv

nyilvanos.

Elére nem lathatd okbol &hllt kdzbeszerzési igény vagy egyeb valtozads esetén
kozbeszerzési tervet médositani kell az igény vempéb valtozas felmerilésekor, megadva
a modositas indokat is. A médositast a Tarsulasadahagyja jova.

A koOzbeszerzési tervben szerepeltetni kell a tobte éthuzodo épitési beruhazasokat,

tovabba a tobb évre vonatkozo6 szolgéaltatasokat is.



5. A kozbeszerzési terv osszedllitasa, és annak médasa Komldé Varos Onkormanyzat
Gazdasagi Ellato Szervezet kozbeszerzési referégladatokat ellaté dolgozojanak
(tovabbiakban: Ggyinté) a feladata. Az Ugyintézgondoskodik a kdzbeszerzési terv és
annak modositasai kozzététéléra Tarsulas honlapjanilletve az EKR-ben tortéh
kozzétételail. A kbzbeszerzeési tervnek a honlapon, a targyédeeis évre vonatkozo

koézbeszerzési terv honlapon tokéizzetételéig kell elérhé@tek lennie.
6. A kozbeszerzésitervet legalabb 5 évig meg dini.

7. A kozbeszerzési tervnek az alabbi tartalommal leglalabb rendelkeznie: a kdzbeszerzés
targya éstervezett mennyisége, iranyado eljarasi rend, tervezettradjdajta, eljaras

meginditdsanak tervezettdgontja és a szedrlés teljesitésének varhatdsioontja.

8. Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzettydllpiacfelmérésért, valamint a becsult
erték megallapitasadért az Uugyirdéza felebs. A kozbeszerzés becsllt értékének
meghatarozasara a Kbt. vonatkozo rendelkezéseamyaidOk.

9. Az egybeszamitasi kotelezettségre vonatkoz6an alkbg-barfoglaltak szerint kell eljarni.

Anyagi fedezet biztositasa
V.

1. Az ajanlatkéd a kbzbeszerzési eljarast csak akkor indithatja-reegzerédés megkotéséhez
szliikséges engedélyek megléte esetén — ha a Taagudies koltségvetésében biztositotta a
szerddés megkotésehez szikséges anyagi fedezetet, eagleb biztositék van arra, hogy
a teljesités ifpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A Térsulds jogosult feltételes kdzbeszerzési djaiaditani, ha az eljarast megindito
felhivasban felhivjAk a gazdasagi szefkpligyelmét arra, hogy amennyiben valamely
meghatarozott, ellémzési korukon kivil &5 bizonytalan jodbeli esemény az ajanlattételi
vagy részvételi hataréd koveten bekdvetkezik, az eljarast eredmeénytelenné nyiillnatjak
(Kbt. 53. § (5) bekezdése).

Feltételes kdzbeszerzés indithatd akkor is, ha @suleds tamogatasra iranyuld igényt
(palyazatot, tamogatasi szédeés-modositast vagy valtozas bejelentést) nyljmtizagy fog
benyujtani - faggetlendl attél, hogy sor kerilt-éamma tamogatas palyazati felhivasanak

megjelenésére - és az ajanlatkartamogatasra iranyuld igény el nem fogadasaty aag



igényeltnél kisebb 6sszegben tofd@tfogadasat olyan kérilménynek tekinti, amely traat
eljarast eredménytelenné nyilvanithatja. (Kbt. §8)8ekezdése).

Ez utobbi kdrilményre az ajanlati felhivasban el kivni az ajanlatteik figyelmét.

Kbzbeszerzési eljards meginditdsara csak az ematkaz¢d Tarsulasi Tanacsi hatarozat

alapjan kerulhet sor.

Az ajanlatkéré nevében eljaro, illebleg az eljarasba bevont szervek és
szemeélyek
VI.

A kbzbeszerzési eljarasolokeszitésében és lebonyolitasaban az alabb felszeritezetek
és személyek vesznek részt:

« a Komldi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsiisike,

* aTarsulasi Tanacs,

» az eljaras lefolytatdsaval megbizott személy (ligyin

* a Biralo Bizottsag,

» szukség esetéen megbizott kozbeszerzési szaktanacsgg az allami kdzbeszerzési

szaktanacsado (tovabbiakban egyitt: szaktanacsado).

A Tarsulas koteles minden sziikséges intézkedésttemag annak érdekében, hogy
megebzze, feltarja és szikség esetén orvosolja az d@sbetétlenséget €s a verseny

tisztasaganak sérelmét eredmértyiealyzeteket.

A Tarsulas nevében eljar6 és a Tarsulas altal gxastal vagy annak édeszitésével
kapcsolatos tevekenységbe bevont, vagy az eljaréstpgéb modon részt vészemeélyek
irasban kotelesek nyilatkozni arrél, hogy velikmsken fennall-e barmely olyan kériimény,
amely a Kbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségetdneényezhet. Ha e személy a
kozbeszerzeési eljarashoz kapcsoldédd tobb folyamatbharas dlkészitése, ajanlatok és
részvételi jelentkezések birdlata, a kozbeszerefigras eredmeényér szolé dontés
meghozatala) is részt vesz, az érintett személgne¥ilatkozatot valamennyi folyamathoz
kapcsolodoan kulon-kiuldon meg kell tennie. Ha azéshetetlenség vagy annak kockazata
a nyilatkozat megtételét kovemn merdl fel, az érintett személy koteles ezt reldtadanul
bejelenteni a Tarsulas részére. A titoktartasiatidzatnak tartalmaznia kell kilénésen, hogy

a nyilatkozatot tely a Kozbeszerzési Szabalyzat alapelveinek maradéktavényesilése



erdekében az eljards soran tudomasara jutott idftionh bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozzéitoktartasi nyilatkozatot az adott
kozbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

Ha a 3. pont szerinti cselekmények vagy barmelyfod@asbdl szarmazoé informéacié alapjan
felmertil az 0Osszeférhetetlenség kockazata, az aflj@il koteles megvizsgalni az
0sszeférhetetlenség fenndllasat. Az dsszeférhetétifennéllasa vonatkozasaban a Kbt. 25.
8§ (4)-(6) bekezdésére figyelemmel kell eljarni.

A kdzbeszerzési eljarass&kszitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumekteikészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az sljaés szakaszaban az ajanldtkervében
eljaré, illetve az eljarasba bevont személyeknekzésvezeteknek egyittesen rendelkezniik
kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdveési, jogi és pénzlgyi szakértelemmel.

A Tarsulasi Tanacs hataskore

. Jovahagyja a kdzbeszerzési tervet €s annak méskisita

. A Kbt. Masodik, Harmadik és Negyedik részében syaaatt eljardsok soran dont az
eljarasok meginditasardl és a lefolytatando el@dajtajarol, valamint meghozza az eljarast

lezard dontést.

. A Kbt. Harmadik része szerinti kozbeszerzési edj@setén dont arrdl, hogy a kdzbeszerzési
eljarasban val6 részvétel jogat fenntarthatja @zée€vben, arubeszerzés és szolgéltatas
esetén szazmillio forint, épitési beruhdzas esetymilliard forint, afa nélkil szamitott
arbevételt el nem &razon ajanlatteik szamara, akik teljesitéstikh6z a jelen bekezdgsiz
feltételnek ugyancsak megfalelalvallalkozokat vesznek igénybe, és akik asirel
alkalmasséagi kovetelményeknek a jelen bekezdémtAeitételeknek ugyancsak megféiel
mas szervezet kapacitasara tamaszkodva felelnekEpégsi beruhazas esetében csak akkor

alkalmazhatd, ha a beszerzés érteke nem haladjami@gzazmillio forintot.

. Jévahagyja az eljarast megindité felhivast, tovahi#ési beruhazas esetén a Kbt. 115. §
szerinti eljardsban meghatarozza azon személyskatgezetek korét, akiknek/amelyeknek
az eljarasban az ajanlattételi felhivas megkuildésié!.

. Az ajanlatkéé koteles biztositani a versenyt, és az eljarastimdég felhivas kozzététele

helyett legaldbb 6t - teljesitésre képes, szakmaiegbizhaté - gazdasagi szebepk



egyidejileg, kdzvetlenul irasban ajanlattételi felhivaskdkiri. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szerdid kivalasztasakor rotalasos modszerrel, diszkrigigrAentesen, az
egyenb banasmod elvének megfdleh és lehéség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kellraljgA Kbt. 80. 8§ (5) bekezdésébeibiet tiz

napos idtartam helyett 6t naposdthrtam alkalmazando. (Kbt. 115. § (2) bekezdés)

Az ajanlattételre felkérerddgazdasagi szerdii kivalasztasanal az alabbi szempontokat kell
figyelembe venni:

* A beszerzés targyahoz kapcsolddo profilu cég legyen

* Megfeleb referencidkkal rendelkezzen

» Elsdsorban a Komldi Kistérség teriiletén székhellyetiedke cég legyen

» Kordbban mar ajanlatkéfelé szerédésszdfen teljesitett

A Tarsulas EInokének hataskore

. A Téarsulas EInbke a kozbeszerzési eljarasok sogpvigeli az ajanlatkét, alairja az
eljarashoz kapcsolodé — Tarsulasi Tanacs hataskdméin delegalt — dokumentumokat,
figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarast, éfjald kdzbeszerzési eljaras befejezését
koveten kotend szerddéseket.

Meghozza a kozbeszerzési eljaras soran az uan. kérledjarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: eljarast megindito felhivas vissaasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kdivhedjarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlattételi, részvételi hatancbdositasa.

Meghozza a kOzbeszerzési eljards soran az un. hkézladjarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: é&tetes vitarendezésre vonatkozo Allaspont jovahagyaszzel
Osszefliggésben hianypotlas elrendelése, eljaragiindi® felhivas és dokumentacio
maodositasa.

Meghozza a kozbeszerzési eljards soran az un. kdivledjarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: az eljaras felfliggesztése.

Meghozza a kOzbeszerzési eljards soran az un. hkézladjarasi dontéseket az alabbi
vonatkozasban: ajanlatok-, részvételi jelentkezéseénytelensége, ajanlattdy részvételre
jelentkedk kizarasa.

Meghozza a kOzbeszerzési eljards soran az un. hkézladjarasi dontéseket az alabbi

vonatkozasban: ajanlatok elbiralasarodl készit@sbeli 6sszegzés maodositasa.



8. Kijeldli az eljaras lefolytatasaval megbizott széytek)et.
illetve az EKR ajanlatkér nevében tortéh alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazésaval
kapcsolatos hozzéaférési jogosultsag - tovabbi skakéek torted - adasaval kapcsolatban.
10. Tarsulas Elnoke altal felhatalmazott, a Koml6i K&Zonkormanyzati Hivatal aljeg§je az
eljarast meginditd felhivas jogséségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast mdgind
felhivast nem lehet ellenjegyezni, ha az sértizbk8zerzeési, illéteg a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz0 jogszabalyokat. Az eljarast megindithiteds ellenjegyzése nélkil a kbzbeszerzési

eljaras nem indithaté meg.

A kbzbeszerzési referensi feladatokat ellatd Ggyiai feladatai

1. Gondoskodik rola, hogy a kozbeszerzési eljaréisesizitese, az eljarast megindito felhivas és
a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értéksléism és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkéé nevében eljaro, illéteg az eljarasba bevont személyek, szervezeteketedgt
a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, @i pénzigyi — szakértelemmel
rendelkezzenek.

Megfeleb szakértelemnek mdsil:
* akodzbeszerzésre vonatkoz6 jogszabalyok ismerete,
* a kozbeszerzés targyara vonatkozd beszerzési, @@mienntartdsi ismeretek és
tapasztalatok,
e az ajanlattebk, illetve részvételre jelentkék pénzigyi, gazdasagi ésuszaki
alkalmassaga felmérésére és megitélésere vonatieéetek és tapasztalatok,

» valamint esetenként meghatarozott egyéb ismerstépasztalatok megléte.

2. Az eljarast lezar6 dontést koven figyelemmel kiséri a megkotott széaesek teljesitését. Ha
a szerddés teljesitése nem megféletajékoztatja a Tarsulds EIndkét, és javaslater &
lehetséges intézkedésekre. Nyilatkozik a sz teljesitésének elismerédéfteljesités-

igazolas) vagy az elismerés megtagadasarol a kbtsbabalyozott hatatid beldl.

3. Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok medfedlekumentalasi rendjélr az ebkészitésil
az eljaras alapjan kotott szédes teljesitéseig terjgdn. Feladata valamennyi- az eljaras soran

szliikséges- adminisztraciés intézkedés megtétekez ébirt adatszolgaltatasok teljesitése,



kiegészib tajékoztatas nyuljtasa az ajanlatiewészére, valamint a kdzbeszerzési eljaras

nyilvanossaganak biztositasa.

4. Figyelemmel kiséri a kbzbeszerzésre vonatkozo aigdyokat.

5. Az eljaras aelkészitése korében helyzet-és piacfelméréest végimint megallapitja a becsult
ertéket. Mérlegeli az az egyajanlatos kozbeszekzéssmanak csokkentését szolgald
intézkedésekil sz0lo 63/2022. (ll. 28.) Korm. rendeletbghsainak alkalmazéasat, melynek
keretében — adott esetben a kbdzbeszerzési shadéegyuttniikodve — javaslatot tesz az
elézetes piaci konzultacié vagy a Kbt. 75. § (2) belésze) pont alkalmazasara.

6. Megbizott kul$ szakérbvel elkésziti az eljarast meginditd felhivast aznkgtkérési
dokumentaciot.

7. Levezeti a biralé bizottsagi ulés(eke)t, kivéve,ahaszaktanicsado is részt vesz az eljaras
lefolytatdsaban.

8. Gondoskodik a Kbt. 79. § -ban foglalt tajékoztatasirasbeli 6sszegezés — elkészitdsér
szaktanacsado altali elkészittetésénelyet kozzétesz az EKR-ben.

9. Gondoskodik az eljaras eredméntyeszolo tajekoztatd (hirdetmeény) elkészitésévagy a

szaktanacsadoé altali elkészittetésés EKR-en keresztil tortékdzzétételre vald feladasarol.

10.Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan metgkdierddések és a szdémések
teljesitésére vonatkozé Kbt.-ben meghatéarozottodatTarsulds honlapjan, a Kbézbeszerzési
Hat6ség altal rikddtetett nyilvdnos elektronikus szédéstarban (a tovabbiakban: CoRe),
illetve EKR-ben tortéé kozzétételéil. Sziukség szerint intézkedik a sz@tés modositasanak
az ebkeészitéséil, illetve a kapcsolédd kdzbeszerzési hirdetméenynekodzzétételre valo

feladasarol.

11.A teljesités soran figyelemmel kiséri az alvallaiGioteljesitéseket, valamint Kbt. 43. § (2)
bekezdés e) pontja alapjan gondoskodik a teljdsté®vont alvallalkozokkal kapcsolatos

adatok kozzétételét.



12. A Tarsulas adataiban bekdvetkezett valtozasok&# hrapon belll — értesiti a Kbzbeszerzési
Hatoségot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalagrillegkésbb olyan idpontban rogziti,
hogy a folyamatban Iévktzbeszerzési eljarasban mindig aktualis adatetegeljenek.

Jogosultsaggal rendelkezik az EKR Tarsulas, marilajkét nevében tortéhalkalmazasaval

kapcsolatban.

A Biral6 Bizottsag feladatai

1. A Biral6 Bizottsag tagjai a Tarsulas Tanacsa &takert, megfelel szakismerettel rendelké&z
személyek, figyelembe véve a Kbt. azon rendelkézésiy a tagoknak kozbeszerzési, a
kozbeszerzés targydnak megfélemiiszaki, technoldgiai, valamint jogi és pénzlgyi

szakértelemmel kell rendelkeznilk.

2. A BIirélo Bizottsag legaldbb harom tagbdl all. Amgiben szaktanacsadd bevonésara keril sor
a kozbeszerzési eljarasban, Uifya Tarsulds Tanacsa koteles a Birdlé Bizottsapnal

felkérni és megbizni.

A Birélo Bizottsag létrehozasa soran a Kbt. 6sshefétlenségre vonatkozo rendelkezéseit is

alkalmazni kell.

3. A Biral6 Bizottsagba felkért és megbizott tagok mlagdzil egyszér szotobbséggel elnokot
valasztanak. Ha a szaktanacsado tagja a BiraldtBigmak, akkost kell elnbknek valasztani.

4. A Biral6 Bizottsag akkor hatarozatképes, ha azeiés Kbt. 27. 8§ (3) bekezdése szerinti
kozbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti, fopé€dzigyi szakértelem legalabb egy tag altal

képviselten jelen van.

5. A Biralé Bizottsag véleményét, dontési javaslagyszeti szotdbbséggel, nyilt szavazassal

hozza. Szavazategyéskg esetén az elntk szavazata dont.

6. A Biral6 Bizottsag biralja el a beérkezett ajarkatoEnnek soran meg kell vizsgalnia, hogy az
ajanlatok megfelelnek-e az eljarast megindité félbiban és a dokumentaciéban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.



7. A Biralo Bizottsag az ajanlatok elbiralasa sordbak kozo6tt az alabbi elléreési feladatokat

latja el a beérkezett ajanlatokkal kapcsolatban:

jogosultsagi elletrzés (azaz jogosult-e az ajanlattex kozbeszerzési eljarasban részt
venni),

a cégkivonat szerint jogosult vagy az altala mesjheizott személy alairasi cimpéldany
szerinti alairasainak meglétét,

a benyujtandé dokumentumoléat sorrendjének betartasat.

a kizaré okokkal kapcsolatos dokumentumok elieése, amennyiben azokat az
ajanlattev csatolta (megvannak-e, formailag megigdéle, a megfelél szerv/személy
allitotta-e ki, idbeli érvényessegik fennall-e, esetleges hianyokségue),

az alkalmassaggal kapcsolatbansirel dokumentumok ellgitrzése (megvannak-e,
formailag megfeldlek-e, a megfelél szerv/személy allitotta-e ki, dbeli érvényességik
fennall-e, esetleges hianyossaguk van-e),

egyéb bekért dokumentumok ellenése (megvannak-e, formailag megiédéle, a
megfeleb szerv/iszemély Aallitotta-e ki, dbeli érvényességik fennall-e, esetleges
hianyossaguk van-e),

a beszerzés targyahoz kapcsolodo szakmaicellés (az ajanlat megfelel-e a beszerzés
targyahoz kapcsolodo szakmai jogszabalyokbéintééltételeknek).

8. A Birdlo Bizottsag az ajanlatok fenti ellemése eredmeényeképpen szikség szerint a Kbt.

9.

eléirasainak figyelembevételével hianypotlast rendelaeszamitasi hibat az ajanlatéerel
kijavittatjia, nem egyéerteltn kijelentés, kirivban alacsony ellenszolgaltatasyivé

kotelezettségvallalas esetén irdsban adatokatkatéii kér az ajanlatték)tol.

A Biralo Bizottsdg munkajarol jeggkonyvet kell késziteni, melynek részét képezhetdgak

indokolassal ellatott biralati lapja jegyzokonyvet fel kell télteni az EKR-be.

10.A Biral6 Bizottsadg a biralat lezardsakor irdsbelikvéleményt és dontési javaslatot készit,

melyet a Tarsulas Elntke részére tovabbit az setjatézard6 dontés meghozatalanak
eléterjesztéséhez a Tarsulas Tanacs fibddyve a dontés meghozatalat kéyen fel kell tolteni
az EKR-be.



11.Amennyiben egy kozbeszerzési eljards soran targyalkertl sor, a targyalast a Birald
bizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegydnyvet. Ahol a Kbt. targyalasi jeg§konyv
atadasat vagy megkuldését irja, & jegydkonyvet az EKR-ben kell az adott targyalason részt
vett ajanlattetknek megkildeni. Targyalast is magaban foglalor&fjaesetén a Biralo
Bizottsagi feladatok ellatasara valo felkérésnetabamaznia kell, hogy az elvégzentkeladat

kiterjed a targyalasi eljaras lefolytataséara is.

A kOzbeszerzési szaktanacsado

1. Az ajanlatkéd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhégsa dokumentacio

elokészitésébe, illéteg — valasztasa szerint — a kdzbeszerzési eljavabbi lefolytatasaba
szaktanacsadot jogosult bevonni.

2. A szaktanacsado6 bevonasanak célja a kdozbeszeljaéas ebkészitése és lefolytatdsa soran a
kozbeszerzési szakértelem biztositdsa. A kozbessietanacsadas korébedefeladatok

teljesitésében koteles személyesen részt venni.

3. A szaktanacsado feladatat képezi kulonosen:

» az eljarast megindito felhivas és a dokumentagiéseitéseben vald kozrékvdés,

» kiegészib tdjékoztatas nyudjtasaban valo koztiddes,

* akodzbeszerzési eljarasban iranyadd hatkriigyelemmel kisérése,

* a Biralo Bizottsag munkajaban elndkként valo résdye

» az eljaras dokumentalasaban val6 koZiebaes,
amennyiben az eljarasba félelakkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi vagynall
kozbeszerzési szaktanacsaddi dségben kerll bevonasra, koteles ellenjegyezni a
kozbeszerzési eljarast megindito felhivast és adserzési dokumentumokat (beleértve
azok modositasait is), a kiegészihjékoztatas kérésekre adott valaszokat, a bontasi
jegyzokonyvet (amennyiben a jegygdnyv nem az EKR-ben kerul megkuldésre), a

biralati jegydkonyveket-€s valamint az 6sszegezést.

4. Jogosultsaggal rendelkezik az EKR Tarsulas, najénlatkéé nevében tortéh

alkalmazasaval kapcsolatban.



Az eljarasok bel$ ellensrzése
VII.

A kozbeszerzési eljarasok bélsllersrzését Komlo Varos Onkormanyzat deksllensrzési
egysége végzi. A kbzbeszerzési eljarasokra vonatkiasgalatok a Tarsulas targyévet kédvet
évre vonatkozé éves ell@zési tervébe a Tarsulasi Tanacs dontése alapjéiihkének
beépitésre. A kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasabel$ ellersrzés keretében vizsgalhato
az eljarasi mod kivalasztasa, adkdlszités, az elbiralas szempontjainak kivalaszéasaljaras
lefolytatasanak szabalys#eége, a szebdéskotés, az eljarasok nyilvanossaganak biztositasa
Az ellerbrzés soran a Koltségvetési szervek b&tntrollrendszeréit és beld ellersrzeséél

sz016 370/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet és a Badfervrzési kézikonyv szerint kell eljarni.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VIII.

1. A kozbeszerzési eljarast — annakkéiszitéséil az eljaras alapjan megkotott szedes
teljesitéséig — irdsban, a Kbt. rendelkezéseinelfetedsen, a Tarsulas Iratkezelési
Szabalyzata szerint kell dokumentalni. A kézbeszsiraljaras dokumentalasa teljesikor

annak minden elemére és részfolyamatara kiterjed.

2. Akozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratokatiatt aljarassal érintett Ggyini@zezeti.
Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba szaktanacéaddl bevonasra, akkor a
szaktanacsadonal migésre keril valamennyi eredeti iratrol haladéktalanul masolati

Ve

az eredeti dokumentumokat ajanlatkéeszére meg kell kuldeni

3. A Kbt.-ben meghatarozott kdzbeszerzési eljarasokuentalasaval és az iratok

megirzesével kapcsolatos feladatok végrehajtasaengyntés felelds.

4. Az eljaras dlkészitésével, lefolytatasaval és a sééés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot az eljaras lezarultdigisleg a szerédes teljesitesét szamitott
5 évig meg kelbrizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogortrasdjaras indult, az

iratokat annak jogés befejezéséig, de legalabb 5 évig meg &éthi.



5. A Kbt.-ben meghatarozott adatokat, informaciokatdetményeket kozzé kell tenni a
Tarsulas honlapjan kbézbeszerzési eljarasonként csoportosivanunkanapon belill,
tovabba kdzzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRextEr6l az igyintésd gondoskodik.

AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK, AZ ELJARAS SORAN
DONTEST HOZO SZEMELYEK ES TESTULETEK FELEL OSSEGI
KORE
IX.

1. Az éves kbzbeszerzési terv és esetleges mdédorakdént-ben foglalt hataréae tortérd
elkészitéséért, tovabbitasaérs EKR-ben tortééd rogzitéséért, az eljarasok
szabalyszdiségéért, illetve jogszéségéért, valamint az eljardsok adminisztralasaért,
illetve az eljaras soran keletkezett iratok Greagséért, és nyilvanossagra hozatalaért az

dgyintéd a felebs.

2. Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértveljarist lezaré dontést is — a Tarsulas
Elnbke a felals.

3. A kozbeszerzési ellenjegyzéseért a Tarsulas altgbmett kozbeszerzési szakéfelelss.

4. A Kbt. rendelkezéseinek méHésével lefolytatott beszerzések esetében a
kotelezettségvallalas éltalanos szabalyai szdalgiosség érvényesdl.

ZARO RENDELKEZESEK

X.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit 2024. junius 26dl alkalmazni, egyidéjeg a korabbi
szabdlyzat hatalyat veszti.

Eurépai Uniés forras felhasznalasa esetén a jelabatyzat rendelkezéseit a 2021-2027
programozasi idlszakban az egyes eurdpai alapokbol szarmazé téasogatelhasznalasanak

rendjébl szolé 256/2021 (V.18.) Kom. rendelet, valamintMagyarorszag Helyreallitasi és



ellenalloképességi Terve végrehajtasanak alépseabalyairdl és felés intézmeényeil sz6lo

373/2022 (1X.30) Korm. rendelet rendelkezéseivekzangban kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzatot Komloi Kistérség Tobbcéli Onkmyaati Tarsulas8/2024. (VI1.26.) sz. Tct.
hatarozataval jovahagyta.

Komlo, 2024. junius 26.

Polics Jozsef

elndk



1. sza&mu melléklet

Kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo értékhatarok
2024. évben

Klasszikus ajanlatkérék

Hirdetmény kdzzétételével Unios értékhatar

Nem koteled Kbt. 115.8 (1) bekezdés | . . o e elén
N . NIRRT inditott nemzeti kbzbeszerzési | .. L
kbzbeszerzes szerinti eljaras ey kbzbeszerzeési
eljaras .
eljaras
‘ . 0 - 15.000.000 84.609.850
Arubeszerzés (HUF) 15.000.000 -84.609.85qQHUF) (HUF)
ek 0 - 15.000.000 84.609.850
Szolgaltatas (HUF) 15.000.000 -84.609.85QHUF) (HUF)

£ - 0 - 50.000.000| 50.000.000 - 300.000.000| 300.000.000 2.120.223.300 | 2.120.223.300
Epitési beruhazas

(HUF) (HUF) (HUF) (HUF)
Szolgaltatasi 0 - 30.000.000 30.000.000 2.120.223.300 | 2.120.223.300
koncesszio (HUF) ] (HUF) (HUF)
0 - 100.000.000 100.000.000 2.120.223.300 | 2.120.223.300

Epitési koncesszi6 (HUF) - (HUF) (HUF)




2. szadmu melléklet
(A kozbeszerzési eljaras folyamatabraja)

KOZBESZERZESI ELJARAS

Beszerzési igény
v

Kozbeszerzés ékészitése

A 4

Biralobizottsag felkérése

v

Dokumentacio6 elkészitése

v

Becsiilt érték meghatarozasa

KbzOsségi
értékhatarok
at eléri’

igen ,Ne’rl?ﬁeti,
Kbt. Masodik Rész |- e”oe_ka";‘tar
szerinti eliara P
igen
Beszerzési
Kbt. Harmadik Rész Szabalyzat

szerinti eljaras

Bontas /
‘

Hianypotlas kizéaro okok /
alkalmassag megallapitaga

Eredmeényhirdetés

v
Szerddeéskotés

I

Megvalositas




Komléi Kistérség
Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas
7300 Komlo, Véaroshaz ter 3.
@\@ Tel: 72/584-000 e-maikarsulas@komlo.hu

HATAROZATI KIVONAT
A Tarsulas Tanacsanak 2024. junius 26-i Ulésérpkigonyveldl

Targy: A Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzatirstitas Kozbeszerzési
Szabalyzatadnak modositasa

18/2024. (VI1.26.) sz. Tct. hatarozat

A Tarsulas Tanacsa — az Elnokterjesztéseben, a Pénzlgyi és a TeruletfejlesBisitsag
véleményének figyelembevételével - megtargyalta A Komloi Kistérség Tobbcélu
Onkormanyzati Tarsulas Kozbeszerzési Szabalyzatadaksitasa'targyl ebterjesztést, és
az aldbbi hatarozatot hozza:

1. A Tarsulas Tanacsa az 1. szamu mellékletben fotdaialommal mddositja, és a
modositasokkal egységes szerkezetben elfogadja mloKoKistérség Tobbcéld
Onkormanyzati Tarsulds Kozbeszerzési Szabalyzatat.

2. A Téarsulas Tanacsa felkéri a Tanacs tagjait, hogyTéasulas Uj beszerzési
szabalyzatanak elfogadasarol sajat keépéisestiletiiket tajékoztassak.

Hatéarido: 2024. jalius 31.
Felebs: Polics Jozsef elnOk

Polics J6zsef
elnok



Komléi Kistérség
- Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas
g 7300 Komlo, Varoshaz tér 3.
ﬁ@ Tel: 72/584-000 e-maikarsulas@komlo.hu

HATAROZATI KIVONAT
A Tarsulas Tanacsanak 2024. szeptember 25-i Ulkseggzkonyveldl

Targy: A Komlbéi Kistérség Tobbcéld Onkormanyzati rstidas 2024. évi
koltségvetésének modositasa

19/2024. (1X.25.) sz. Tct. hatarozat

A Tarsulas Tanacsa az - Elnokterjesztésében, a Pénzlgyi bizottsag velemeényének
figyelembevételével - megtargyalta A Komldi Kistégs Tobbcéli Onkormanyzati
Tarsulas 2024. évi koltségvetés modositasanakdzaiidtervezete targyudeerjesztest,

és az alabbi hatarozatot hozza:

A Komldi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas 2024. évi mddositott
bevételei és kiadasai:

1. A Tarsulasi Tanacs a Komléi Kistérség Tobbcélk@manyzati Tarsulas 2024.
évi moédositott koltségvetését az alabbi tartalomaikdpitia meg (1. szamu

melléklet):
azosszes bevételt 1 685 989 856,- Fban,
Ebbsl:
miikodeési cela 1 52215845,- Ft,
felhalmozéasicélu 163 438 411,- Ft.
az 0sszes kiadast 1 685 989 856,- Fban
allapitja meg.
Ebksl:
A miikddési célu kiadasokat 1 52215845,- Ftban,

(Il. szamu melléklet)

- személyi juttatasok 666 112 569,- Ft-ban
- a munkaadOkat terldghrulékokat 88 033 020,- Ft-ban,
- a dologi kiadasok 155 179 060,- Ft-ban,



- az egyeb tkodeési célu kiadasokat 613 226 796,- Ft-ban,
allapitja meg.

A felhalmozasi kiadasokat 163 438 411,- Fban
(1. szamu melléklet)
-a beruhazasi kiadasokat 142 847 919,- Ft-ban,
- feltjitasi kiadasokat 18 438 762,- Ft-ban

- az egyéb tamogataseért. felhalikiad.2 151 730,- Ft-ban

allapitja meg.
A koltségvetésben engedélyezett allashelyek szama6 Blfé (V1. szamu melléklet).

Ebksl:

- a Komlo Térseégi Integralt Szocialis Szolgaltatdé paat allashelyeinek
szama: 61,0 f

- a Komlo Térségi Csaladsegits Gyermekjoléti Szolg. allashelyeinek
szama: 376 f

- a Komloi Kistérség Tobbcéli Onkormanyzati Tarsi8agvasi Bolcéde
allashelyeinek szama: 18@ f

2. A Tarsulas 2024. évi koltségvetésének 6sszevamzigyi mérlegét az I. szamu

melléklet, niikddési célu bevételeinek és kiadasainak részmérkedie szamu
melléklet, a felhalmozasi celu részmérlegét askamu melléklet tartalmazza.

A bevételek és kiadasok forrdsonkénti megoszkdét szamu melléklet, illetve
kiadasi jogcimenkénti megoszlasat az V. szamu kietlénutatja be.

A Tarsulds és a Szilvasi Botoke oOnalléan rikodé intézmény cimenkeénti
kiadasainak és bevételeinek kormanyzati funkciotik@zen belll kiemeltd
eléiranyzatonkénti bemutatasat a VI. szamu melléklétdzi. A Vi/a szamu
melléklet a tervezett &ranyzatok jogcim csoportok szerinti megoszladéatizi.

A Komlo Térségi Integralt Szocialis Szolgaltakizpont kiadasainak és
bevételeinek  kormanyzati funkcionkénti  (jogcimenken és  kiemelt
eléirdnyzatonkénti bontasat a telepilések (alcimediisi megoszlasban mutatja
be a Vll/a szamu melléklet. Tartalmazza az 6nkoymatok altal tervezerid
mukodtetési hozzajarulasok meértekét, a tevékenysé&ginkengedeélyezett
allashelyek szamat.

A Komlo Térségi Csaladsegités Gyermekjoléti Szolgalat intézmény
kiadasainak és bevételeinek kormanyzati funkcionkéms kiemelt
eléirAnyzatonkénti bontaséat a telepulések (alcimediisiz bontasban mutatja be
a VIl/b szamu melléklet. Tartalmazza az Onkormatokadltal tervezend
mukodtetési hozzajarulasok meértekét, a tevekenysé&ginkengedeélyezett
allashelyek szamat.

. A Tarsulas 2024. évi normativ tamogatasainak jogokénti alakulasait a VIII.

szamu melléklet, a Komld Térségi Integralt Szosi&drolgaltatd Kézpont, és a
Koml6 Térségi Csaladsegies Gyermekjoléti Szolgalat tevékenységeire lelivot



normativak telepulésenkénti alakulasat a IX. szanelléklet mutatja be. A
Szilvasi Bolcgde normativainak jogcimenkeénti, tevékenységenkeagoszlasat
a X. szamu melléklet tartalmazza. A normativakamiioVaros Onkormanyzat
igényli, és adja at a Komldi Kistérség Tobbcélli Gmkanyzati Tarsulasnak.

8. A Tarsulas 2024. évi bevételicgianyzat-felhasznalasi Utemtervét a Xl/a szamu
melléklet, a 2024. évi kiadasolkbehnyzat-felhasznalasi itemtervét a XI/b szamu
melléklet tikrozi.

9. A Tarsulas 2024. évi likviditasi tervét a Xll. szamelléklet tartalmazza.

10.A Tarsulas 2024. évi &ranyzott tagdij-, gyepmesteri tevékenyseg-, hazosi
ugyeleti ellatas-, az onalldantkods intézmeények koltségvetéséhez tervezett
onkormanyzati rikddési hozzajarulasok bevételének, dnkormanyzazekirg
megbontott, tervezett 6sszegét a Xlll. szamu migtékutatja be.

11.A Tarsulas és hozzéa rendelt koltségvetési intézeéngormanyzati funkcionk
szerinti, és 2024. évi engedélyezett allashelyemk@amutatatasat a VI. szamu
melléklet, telepllésenkénti megoszlasa a Vll/a seéamalléklet és a VII/b szamu
melléklet szerint alakul.

Az engedélyezett allashelyek szama 0ssZEs&b b.

12. A Térsulas és a fenntartott intézmeényei 2024.néddositott alirdnyzatainak
rovatok szerinti megoszlasat a XIV. szamu melléldablmazza.

13.A Tarsulas 2024. évre vallalt Europai Uniés tamagsal megvaldsuld projektek
bevételeit, kiadasait a XV. szamu mellékletben jwitebe.

Hatérid 6: értelem szerint

Felebs: Polics J6zsef elndk
Tagonkormanyzatok polgarmesterei
Intézmények vetet

Polics Jozsef
elnok



Komléi Kistérség
Tobbcéli Onkormanyzati Tarsulas
7300 Komlo, Véaroshaz ter 3.
ﬁ@ Tel: 72/584-000 e-maikarsulas@komlo.hu

HATAROZATI KIVONAT
A Tarsulas Tanacsanak 2024. szeptember 25-i Ulkseggzkonyveldl

Targy: A Komlo Térségi Csaladsefjiés Gyermekjoléti Szolgalat magasabb \#zet
allashelyére Kiirt palyazat eredményének megabapit

20/2024. (1X.25.) sz. Tct. hatarozat

A Tarsulas Tanacsa — az Elnokterjesztésében, valamint a Humanszolgaltatd, valami
Pénzlgyi és Terlletfejlesztési Bizottsag véleméealéigyelembevételével — megtargyalta
Komlé Térségi Csaladsegits Gyermekjoléti Szolgalat intézmenyvézetllashelyére Kiirt
palyazat eredményének megallapitasaiaititerjesztést és az alabbi hatarozatot hozza:

1.) A Tarsulas Tanacsa megbizza Elmontné Popan l1@k&4. december 1. napjatol 2029.
november 30. napjaig, 5 évre sz0l6 hatarozétaidamra a Komld Térségi Csaladségit
es Gyermekjoléti Szolgalat intézmeényvérétladatainak ellatasaval.

2.) A Tarsulas Tanacsa Elmontné Popan lldiko illetmér@4. december 1. napjatol
615.000- forintban &llapitja meg az alabbiak szerin

Alapilletmény: 155.258.-Ft
Garantélt bérminimumra tortérkiegészités: 170.742.-Ft
Munkaltatoi dontésen alapuld illetmeény (2024.03.0htarozatlan): 103.000.-Ft
Szocialis agazati p6tlék (2024.03.01.- hatarozatlan 136.000.-Ft
Magasabb vezéi potlék (2024.12.01-2029.11.30.): 50.000.-Ft
llletménye dsszesen: 615.000.-Ft

3.) A Tarsulas Tanacsa felkéri az EInokét, hogy a \ezetegbizassal kapcsolatos
munkaltat6i és adminisztrativ intézkedések megigiejondoskodjon.

Hatarid 6: 2024. november 30.
Felelgs: Polics Jozsef elnbk

Polics Jozsef
elnodk



Komloi Kistérseg
Tobbcélu Onkorméanyzati Tarsulas

"_::?_- '
~J 7300 Komld, Varoshaz ter 3.
@@%} Tel: 72/584-000 e-maikarsulas@komlo.hu

HATAROZATI KIVONAT
A Tarsulas Tanacsanak 2024. szeptember 25-i Ulkseggzkonyveldl
Targy: Beszamol6 a Komléi Kistérség Tobbcéli Onkémymati Tarsulas 2019-2024.
évi munkajardl

21/2024. (1X.25.) sz. Tct. hatarozat

A Tarsulas Tanacsa - az EInokterjesztésében, a Humanszolgaltatd, valamint allRgnes
Terlletfejlesztési Bizottsag véleményének figyelemdtelével — a 2019-2024. évi
tevékenységi sz6l6 beszamolot megvitatta és az alabbi hatésbbhazza:

1.) A Tarsulas Tanacsa elfogadja a 2019-2024. évi kst tevekenyseégr szolo
beszamolot.

2.) A Tarsulas Tanacsa felkéri a Tanacs tagjait, hagyl®-2024. évi tevékenysészolo
beszamold alapjan sajat képvisetstiletiket tdjekoztassak a kistérségben végzett
munkajukrol.

Hatarid 6: értelem szerint
Felelés: Polics Jozsef EInok
tagbnkormanyzatok polgarmesterei

Polics J6zsef
elnok



