Komlé Viros Onkorminyzat és Komléi Kozos Onkorméanyzati Hivatal, valamint a
komloi székhelyii nemzetiségi onkormanyzatok
kitelezettségvallalasanak altaldnos szabalyairol és végrehajtasi rendjérdl szolo
1/2024. (X.17.) szamu
polgarmesteri, jegyzoi, nemzetiségi onkormanyzati elnoki egyiittes utasitas

I. fejezet
Kotelezettségvallalas

A kotelezettségvéllalds a kiadasi el6iranyzatok, {gy kiilondsen a foglalkoztatdsra iranyuld
jogviszony létesitésére, szerzbdés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositasdra irdnyuld
— vallalasarél sz6l6 — szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett 6sszegli
eredeti, vagy modositott kiadési el6iranyzatok (szabad el6irdanyzat) mértékéig keriilhet sor.
(Més fizetési kotelezettség: az Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. tv (a tovabbiakban
Aht.) 36. § (1) bekezdésében foglalt kitelezettség.).

Koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie.

Tobb éves, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi elGirdanyzata terhére
kotelezettségvallalasra az allamhaztartds onkorményzati alrendszerében a koltségvetési év
kiadasaival megegyez6 kiadési elbirdnyzatok szabad elGiranyzatai mértékéig keriilhet sor,
melynek fedezetét a kotelezettségvallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni — az dllamhdztartasrol sz616 térvény végrehajtasara kiadott 368/2011
(XI1.31.) korményrendelet (a tovabbiakban Avr.) 53. §-a szerinti kivételekkel - csak pénziigyi
ellenjegyzés utin a pénziigyi teljesités esedékességét megelozden irasban lehet.
Kotelezettségvallalasnak tekintend az Avr.45§(1) bekezdése szerint a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a pélyézati kiirds, tovabba minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatdl fliggé fizetési kitelezettséget tanusit.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvéllalasok olyan tartalmG moédositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek 6sszegét ndveli, vagy a kotelezettségvallaldssal érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettségvallalasra a kotelezettséget vallald szerv vezetdje, vagy az dltala irdsban
felhatalmazott, a kdtelezettséget vallalé szerv alkalmazédsaban 1év6 személy irdsban jogosult.

Az onkormanyzat kiadasi elSirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra irasban a polgarmester
¢€s az dltala felhatalmazott személy, a nemzetiségi Onkormanyzatok kiadasi eliranyzatai
terhére az elndk, vagy az éltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorméanyzati képviseld
jogosult.



Nem szitkséges elézetes irasos kotelezettségvallalds az Avr. 53. §-dnak (1) bekezdésében
foglalt esetekben, igy kiilonds tekintettel a 200.000,- Ft-ot el nem érd egyedi értéki
kotelezettségvallalasok, tovabba a pénziigyi szolgéltatds igénybevételéhez kapcsolédo
kotelezettségvallalasok tekintetében.

Az irasos el6zetes kotelezettségvallalas hidnydban e kotelezettségvallaldsokra is az altalanos
az Avr. 53. § (2) bekezdése szerinti nyilvantartasi kitelezettség vonatkozik.

A jogszabdlyt sérté, vagy kért okozé kételezettségvallalas fegyelmi, anyagi és biinteté jogi
felel6sséget von maga utan.

Az Avr. 46.§ (3) bekezdésében meghatarozott limit van érvényben mind a targyévi, mind a
targyéven tul nyald intézményi kotelezettségvallalasok esetében. Esetleges korlatozast a
mindenkori koltségvetési rendeletben vagy a koltségvetési hatdrozatban allapithat meg a
fenntarto.

Kitelezettségvallalo:

- Az énkorményzat nevében: a polgarmester, aki ezt a jogat 5.000.000,-Ft értékhatarig az
alpolgarmesterre ruhdzza at jelen felhatalmazas alapjan. A
polgdrmester  tartds  tavolléte  esetén  kiilon  irdsos
felhatalmazasban ennél magasabb 6sszegli, vagy korlatozas
nélkiili  kotelezettségvallalasra is meghatalmazhatja az
alpolgarmestert. A polgarmester felhatalmazza a telepiilésrészi
onkormanyzatok elndkeit, hogy a teleptilésrészi
onkormanyzatok eldirdnyzata tekintetében kotelezettséget
vallaljanak.

A polgarmester az eldzetes irdsos kotelezettségvallalashoz nem
kotott (Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti) kitelezettségvallalasok
esetében akként rendelkezik, hogy ugyanezen jogszabalyhely
(2) bekezdésében foglalt nyilvantartasi kotelezettségek
teljesitése érdekében a kotelezettségvallalasokrol az integralt
gazdalkodasi rendszerben kotelezettségvallaloként a
polgarmester, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzbjeként a Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban:  Hivatal) gazdasagi  vezetdje  keriiljon
kivalasztasra és megjelolésre.

Ugyanezen rendelkezés vonatkozik a bevételi eldiranyzatokhoz
kapcsolodd integralt gazdalkodéasi rendszerben rogzitendd
kotelezettségvallaldsokra, Osszeghatar nélkiil. Téargy éven tul
nyulo kotelezettségvallalas esetén a polgarmester a mindenkori
koltségvetési rendeletben meghatarozott korben és értékhatarig
jogosult kitelezettséget vallalni.

- A Hivatal nevében: a jegyzo, aki ezt a jogat tavollétében az aljegyzére ruhdzza 4t
jelen felhatalmazas alapjan 6sszegszerii korlatozas nélkiil.

A jegyzd és az aljegyz6 egyidejii tartds tavolléte esetén a jegyz6
kiilon irasos felhatalmazisban méas vezetd beosztasu, a Hivatal
alkalmazasaban  4ll6  koztisztviselét is  felhatalmazhat
kotelezettségvallalasra.

A Hivatal esetében is alkalmazni kell az eldzetes irdsos
kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalasok,



valamint a bevételekhez kapcsolodd kotelezettségvallaldsok
kapcsdn az onkormanyzatnal régzitett részletszabalyokat azzal,
hogy itt értelemszerlien a jegyz6 kerlil kivalasztisra és
megjelolésre kotelezettségvallaloként.

- A nemzetiségi 6nkorményzatok nevében: a fentiek szerint az elnék, illetve az éltala irdsban
meghatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult
Osszegtol fiiggetlentil, elozetesen irasba foglalt
kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalas (megrendelés, szerzddés, el6terjesztés, stb.)
készitdjének/kezdeményezdjének olyan dontés-elokészité dokumentumot kell szolgaltatnia a
kotelezettséget véllalonak, amelyb6l megallapithaté a megvaldsitas leggazdasdgosabb modja
és a legjobbnak itélt megoldds, tovabba amelynek pénziigyi és koltségvetési kihatdsai
tekintetében lefolytatdsra keriilt az elézetes fedezetvizsgalat, illetve a pénziigyi ellenjegyzé
azt elézetesen ellenjegyezte. Ezen tilmenden a megrendelések, szerzddések, megbizésok,
illetve egyéb az Avr. 50. § (1) bekezdésének hatalya ald tartozé iigyletek tekintetében az
tgyintézok kotelesek az iratok megszerkesztése sordn az abban foglalt tartalmi elemek
maradéktalan biztositasarol gondoskodni.

IL. fejezet

Jogi ellenjegyzés

A jogi ellenjegyzés nem azonos az Aht. és Avr. szerinti pénziigyi ellenjegyzéssel. A
kotelezettségvéllalasnak e tekintetben nem torvényességi Kkelléke, ugyanakkor az
onkormanyzat szabélyzatban tovabbra is el6irhatja, hogy mely esetekben sziikséges a
kotelezettségvallalashoz a jegyzo, vagy az éltala felhatalmazott személy jogi ellenjegyzése.

Jogi ellenjegyzés sziikséges az Onkorményzat altal megkotott szerzédések esetében,
figgetleniil attol, hogy az tartalmaz-e pénziigyi jellegli kotelezettségvallalast, kivéve

- azokat a szerzGdéseket, amelyeken iligyvédi ellenjegyzés talalhato,

- azokat a szerz6déseket, melyeken az értékhatéar az 500.000 Ft-ot nem éri el,

- azokat az allam, vagy az dllam megbizasabol eljard szervek ,blanketta” szerzddését,
melyen a jogi ellenjegyzésre nincs lehet6ség.

Jogi ellenjegyzo:

- Az 6nkormdnyzat nevében: a jegyz, aki e feladatkorét jelen szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden tavolléte esetén az aljegyzére ruhdzza ét, illetve a
jegyzo és az aljegyz0 egyiittes tartos tavolléte esetén a jegyzo e
feladatra irasban megfelelé végezettséggel ¢és gyakorlattal
rendelkez6, a Hivatal alkalmazasaban all6 munkavallalot
jelolhet ki,  Kivételes esetben a  polgarmester az
onkormanyzattal  szerzédéses jogviszonyban 4all6  jogi
ellenjegyzésre végzettsége alapjan jogosult személyt is
megbizhat irasban jogi ellenjegyzésre.



- A nemzetiségi Onkormdnyzatok tekintetében a fent az Onkorményzat vonatkozéasiban
meghatarozottakat kell érvényesiteni azzal, hogy a polgarmester
helyett értelemszertien az adott nemzetiségi Onkorményzat
elndke jar el.

I11. fejezet

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni az Avr. 53. §-a szerinti a kotelezettségvallalas fejezetben részletesen
ismertetett kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldézéen irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének - elbzetes fedezetvizsgalat
elvégzésével/elrendelésével — meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a tervezett Kkifizetési
idépontokban a megfeleld mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésre és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo6 szabalyokat.

Az Avr. 50. § (1) bekezdése szerinti iigyletekhez kapcsolodé dokumentumok érvényességi
kelléke a pénziigyi ellenjegyzés tényének rogzitése, tovabba a pénziigyi ellenjegyz6
keltezéssel ellatott alairasa. A pénziigyi ellenjegyz6 az elbézetes fedezetvizsgalathoz szakértét
vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallaldas az el6zetes fedezetvizsgalati szempontoknak, vagy azok
valamelyikének nem felel meg, Ggy arrdl a pénziigyi ellenjegyz6 a fedezetvizsgdlo jelzését
kovetden frasban tdjékoztatja a:

a./ kotelezettségvallalot,
b/  kotelezettséget vallald szerv vezetjét,
e/ kotelezettséget vallalo szerv gazdasagi vezet6jét.

A kotelezettséget vallalé szerv vezetdje az irdsos tajékoztatast kovetden is jogosult irdsban
utasitani pénziigyi ellenjegyzésre a pénziigyi ellenjegyzét, de ebben az esetben a pénziigyi
ellenjegyzé az utasitas tényérdl koteles haladéktalanul irdsban tdjékoztatni az iranyitd szerv
vezet6jét.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (jelen esetben a Hivatal) esetén a
gazdasagi vezetd, vagy az éltala kijelslt a koltségvetési szerv alkalmazasaban 4ll6 személy, a
helyi dnkorményzat esetében az onkorményzati hivatal gazdasagi vezetGje, a nemzetiségi
onkormanyzatok esetében a székhely onkorményzat onkorményzati hivatalanak gazdaséagi
vezetdje jogosult irasban pénziigyi ellenjegyzésre.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a fels6oktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.



Pénziigyi ellenjegyzo:

- Az 6nkormanyzat nevében: a Hivatal gazdasagi vezetdje, aki a Hivatal alkalmazasaban allo,
az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
dolgozo(ka)t e feladat részbeni, vagy teljes korli végzésével
irasban megbizhatja.

A Hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok tekintetében az nkorményzatnal meghatarozott
eljarasrendet kell kovetni.

Komlé Véros Onkorményzata, a Hivatal, valamint a koml6i székhelyli nemzetiségi
onkormdnyzatok gazdalkodasdhoz kapcsolodd pénziigyi ellenjegyzés megalapozdsdt szolgdlé
Jedezetvizsgalati feladatok elvégzésére a pénziigyi ellenjegyzdi feladatokat ellaté gazdasigi
vezetd a Hivatal alkalmazdsaban 4ll6, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti képzettséggel
rendelkezd személy(eke)t rendelhet ki irdsban a feladatkor egyértelmi lehataroldsa mellett. A
feladat elvégzésének egyes részletszabalyait a VI. fejezet tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzés és a kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele soran az Avr. 56. §-a
alapjan kell eljarni, kiilonds tekintettel a ktelezettség értékének meghatarozasara.

IV. fejezet
Teljesités igazolasa, érvényesités

A kiadasi el6irdnyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) a teljesités igazolasat és az
az alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden lehet az Avr. 53. §-a szerinti kivételekkel.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgéltatist is magaban foglald
kotelezettségvallalds esetében — ha a Kkifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését. A teljesitést az igazolds datuménak és a
teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével az arra jogosult személy alairdsaval kell
igazolni. A teljesités igazolasra jogosult személyeket — az adott kételezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok el6re meghatdrozott csoportjaihoz kapcsolédéan — a helyi
onkormanyzat és a Hivatal kiaddsi el6irdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallald irdsban jeloli ki. Teljesités igazolé az &nkormdnyzat és a Hivatal
tekintetében a formanyomtatvanyon, vagy matricdn az azon szereplé formaszoveg
értelemszerli kiegészitésével és alairasdval teljesiti igazolasi kotelezettségét. A feladat
szakmai igazoldsat a teljesitésért felelés személy latja el. E személyek jegyzéke jelen
szabdlyzat elvalaszthatatlan melléklete. A melléklet szerinti szakmai igazolok integralt
gazdalkodasi rendszerben torténéd rogzitésérél, illetve valtozasok esetén a melléklet és a
rogzitett adatok aktualizdlasardl haladéktalanul gondoskodni kell.

A nemzetiségi 6nkorményzatok tekintetében a szakmai teljesités igazold az elnsk vagy annak
tartos tavolléte esetén az elndkhelyettes. A nemzetiségi 6nkormanyzatnal szakmai teljesités
igazoloi feladatokat ellaté személyek jegyzéke nemzetiségi Onkorményzatok szerinti
bontasban ugyancsak jelen szabalyzat melléklete és integralt gazdalkoddsi rendszerben
torténd rogzitésére az onkormanyzatnal és Hivatalnal rogzitettek szerint kell eljarni.



Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetekben annak hidnyaban is —az érvényesitdnek ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megelézé iigymenetben az Aht., az Allamhéztartasi
szamvitelrdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a belsd
szabalyzatban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az el6zdektdl eltérést tapasztal, ugy koteles azt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités e szabalyok megsértése esetén sem tagadhaté meg, ha a
figyelmeztetést kvetden az utalvanyozo az érvényesitot erre irdsban utasitja.

Ilyen targy( utasitis esetén a pénziigyi ellenjegyzésnél jelzett az Avr. 54. § (4) bekezdése
szerinti szabalyt kell alkalmazni.

Az érvényesités az utalvanyrendeleten az utalvianyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek
tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést és az érvényesitéd keltezéssel elldtott
alairasat. Az érvényesitésre jogosult személyek kinevezése képesitési kovetelményei
tekintetében az Avr. 55. § (2), (3) bekezdésében foglaltak szerint kell eljarni.

Az dnkormanyzat a Hivatal és a nemzetiségi 6nkorméanyzatok tekintetében az érvényesités
megtorténtét az alapbizonylathoz kapcsolt integralt gazdalkodasi rendszer altal elGallitott
utalvanyon kell végrehajtani. Az érvényesités utdn a bizonylatokat tovabbitani kell az
utalvanyozonak.

Ervényesit:

Az 6nkorményzat és a Hivatal tekintetében: alapesetben  Fiilopné Farkas Alexandra
fokonyvi kdnyveld
Rajnai Erika
fokonyvi konyveld
Tavollétiik esetén: Zsoldos Aniké
fokonyvi konyvelo

Szamviteli rendszergazdai jogosultsag gyakorldsa keretében:
Gulyas Krisztina
fokonyvi konyvelo

Nemzetiségi 6nkormanyzatok esetében: Rajnai Erika
fokonyvi knyveld
Tévolléte esetén: Zsoldos Aniké

fokonyvi kényveld



V. fejezet
Utalvanyozas

Kiadds teljesitésének, bevétel beszedésének, vagy elszdmoldsanak elrendelése az
utalvdnyozas. Utalvanyozasra a kotelezettségvdllaldsra jogosult személy jogosult, aki ezt a
jogosultsagat atruhazhatja. Kiadasok utalvanyozdsa az érvényesitett okmdny alapjan tSrténik.
A bevételek utalvanyozasira — ha nem esik az Avr. 59. § (5) bekezdése szerint a kotelezé
utalvanyozis hatélya ala nem tartozo tételek kozé, és a kotelezettséget vallalo szerv a fentiek
szerint eldirta a szakmai teljesités igazoldsat, ugy az utalvanyozdsra — csak a teljesités
igazolasat kévetden Keriilhet sor.

Utalvényozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon {rasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

- az ,utalvany” szoét,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idOpontjat, modjat, 5sszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat, a
terheléssel,  jovairdssal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett  pénzeszkoz
allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli szimlajanak szdmat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat és

- az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvdnyozni:

a./ a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld koltségvetési bevételek beszedését, a
készletértékesités ellenértéke, a szolgéltatasok ellenértéke, a kozvetitett szolgdltatiasok
ellenértéke és a kiszamlazott dltalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé koltségvetési
bevételeket,

b/ a fizetési szdmla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kéltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket

c./ a maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését,

d./ a fedezetkezel6i szdmlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalés
esetén — az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.



Utalvinyozoé:

- Az 6nkormanyzat nevében: a polgarmester, aki ezt a jogat Aladics Zoltdn pénziigyi
irodavezetore ruhazza at.

- A Hivatal nevében: dr. Vaské Ermnd cimzetes fojegyzd, aki ezt a jogat Aladics
Zoltan pénziigyi irodavezetére ruhdzza at.

- A nemzetiségi onkormanyzatok nevében: az elnok, aki ezt a jogat tartds tavolléte esetén
helyettesére, vagy egylittes tavollétiik, illetve
Osszeférhetetlenség esetén valamely nemzetiségi dnkormanyzati
képviseldre ruhazza at irasban.

Mind az ©Onkorméanyzat, a Hivatal és a nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében az
utalvdnyozas sordn az Avr. 59. § (5) bekezdésének megfelelé elGzetesen frasban nem
utalvanyozandé tételek esetében is gondoskodni kell azok integralt gazdalkodasi rendszerben
utalvany formdjéban torténd rogzitésérol.

VL. fejezet
Végrehajtassal kapcsolatos rendelkezések

Eldterjesztés elOkészitése soran — amennyiben az pénziigyi kihatdssal jar — koteles az
eloterjesztés elkészitéséért felelds ligyintézd az elGterjesztést a pénziigyi, koltségvetési és
vagyongazdalkodasi irodan (tovabbiakban: pénziigyi iroda) el6zetes fedezet vizsgalatot végzo
ligyintéz0 részére leadni eldzetes fedezetvizsgalat céljabol.

Az eldzetes fedezetvizsgald részére 48 ora all rendelkezésre az elbzetes fedezetvizsgdlat
elvégzésére, melynek eredményérdl tajékoztatja a pénziigyi ellenjegyzot, illetve amennyiben a
fedezet rendelkezésre 4ll, ugy datumozott aldirdasaval igazolja azt a leadott
alapdokumentumon. Amennyiben a fedezet nem &ll rendelkezésre, ugy azt irasban koteles
jelezni mind a pénziigyi ellenjegyz6, mind az eléterjesztés készitdje felé. Az eldzetes
fedezetvizsgalat részletszabalyait a III. fejezet tartalmazza. Az eldzetes kotelezettségvallalas
rogzitésérdl az integralt gazdalkodasi rendszerben gondoskodni sziikséges.

Amennyiben a kotelezettségvallalas megrendelés, szerzédés, egyéb megéllapodas, stb.
dokumentum alapjan realizalodik, ugy a III. fejezet szerint az elézetes fedezetvizsgilat
kezdeményezésén tulmenden az eldkészitének gondoskodnia kell a dokumentum Avr. 50 §
szerinti tartalommal torténd elokészitésérdl. E tekintetben ugyancsak 48 ora éll az el6zetes
fedezetvizsgél6 rendelkezésére.

A pénziigyi ellenjegyzést kovetben a pénziigyi iroda az Ugyintézdjének adja at az
ellenjegyzett dokumentumot, melyet ezt kvetéen— amennyiben ez sziikséges- at kell adnia
jogi ellenjegyzésre, illetve azt kvetden tovabbitania kell a kotelezettségvallalohoz.

A kotelezettségvallalast kovetden az tligyintézd haladéktalanul eljuttatja a dokumentumot a
pénziigyi irodara, ahol Osszevetik az elbzetes fedezetvizsgalattal kapcsolatban vezetett



nyilvantartissal és gondoskodnak az integralt gazdalkodasi rendszerben az elektronikus
ellenjegyzésrol.

Osszeférhetetlenségi szabdlyok:

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
nem lehet azonos személy.

Az érvényesitdé ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult, illetve a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, teljesités
igazolasi feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
2013.évi V. térvény szerint kézeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latnd el.

Nyilvantartasi kitelezettség:

Jelen szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és
aldirds mintajukrél naprakész nyilvantartast vezet a pénziigyi iroda, melynek folyamatos
Osszhangjat az integréalt gazdalkodasi rendszerben rogzitett adatokkal biztositani kell. Felelose
a szamviteli rendszergazda.

VILI. fejezet

Zaro rendelkezések

Minden olyan kotelezettségvillalds, amely e szabalyzat keretein kiviil torténik, az semmisnek
tekintendo.

A szabalyzat 1.szamu melléklete tartalmazza a valasztdsok és népszavazdsok lebonyolitésa
soran felhasznalt pénzeszkozokre vonatkozé specidlis szabélyokat.

Meghatalmazom a gazdasagi vezett, hogy a szabélyzat 3. szamu mellékletén a valtozasokat
vezesse at.

E szabalyzat rendelkezéseit 2024. oktober 17-t61 kell alkalmazni, egyidejlileg a kordbbi
szabalyzat hatédlyat veszti.

Komlé, 2024.10.17.

oy
Polics Jozsef dr. Vask6 Erhd
polgarmester cimzetes fojegyz0



